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Introducao

O PE-Integrado é um Sistema de Gestao que integra todas as areas de negdcios da

Administracao Publica Estadual (Planos de Contratacbes, Compras, Licitacdbes, Contratos,

Patrim6nio e Almoxarifado) que esta implantado em todos os érgaos e entidades do Poder
Executivo, conforme DECRETO N° 40.222, DE 24 DE DEZEMBRO DE 2013.

O acesso ao sistema PE-Integrado encontra-se disponibilizado no seguinte endereco:

www.peintegrado.pe.qgov.br

Este manual tem por objetivo apresentar todas as funcionalidades desde o Cadastro de

Documento de Formalizacao de Demanda até o encaminhamento para o PCA no sistema PE-

Integrado, visando proporcionar um rapido aprendizado do sistema aos seus usuarios.

Este manual esta organizado da seguinte forma:

Consultando a Lista de Documentos de Formalizagao de Demanda;
Cadastrando Documento de Formalizagao de Demanda do tipo original;
Preenchendo aba Dados gerais;

Incluindo os itens através da aba Materiais/Servigos;

Consultando Processos Relacionados através da aba processos

relacionados;
Consultando os Encaminhamentos do DFD através da aba Despacho;
Consultando os registros de auditoria através da aba Auditoria;

Cadastrando Documento de Formalizagao de Demanda do tipo

Consolidado;
Preenchendo aba Dados gerais;

Consolidando DFDs;
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X/
°e

Visualizando os Itens Consolidados;

/7
A X4

Encaminhando Documento de Formalizacao de Demanda;

X/
°e

Consultar para analise técnica;

/7
A X4

Revisando Documento de Formalizagao de Demanda;

X/
°e

Cancelando Documento de Formalizagcao de Demanda;

X4

Copiando Documento de Formalizagao de Demanda;

*,

1. Objetivo

Conforme Decreto que regulamente o Plano de Contratacoes Anual, estabelece:

Art. 7° Para elaboracdo do Plano de ContratacGes Anual, o setor requisitante preenchera o
Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) no sistema PE-Integrado até 1°© de abril de

cada exercicio, com as seguintes informacodes:

I - Justificativa da necessidade da contratacao;
IT - Descrigao sucinta do objeto;

III - unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada, quando possivel, considerada a

expectativa de consumo anual;
IV - Estimativa preliminar do valor total da contratacao;

V - Indicacao da data pretendida para a conclusdo da contratacao, a fim de ndo gerar prejuizos

ou descontinuidade das atividades do érgado ou da entidade;

VI - Grau de prioridade da compra ou da contratacao em baixo, médio ou alto, considerando a

complexidade do objeto, o valor e a relevancia estratégica da compra ou da contratacao;
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VII - indicacao de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro Documento de Formalizacao
de Demanda (DFD) para a sua execucao, com vistas a determinar a sequéncia em que as

contratacOes serao realizadas; e
VIII - nome do setor requisitante ou area técnica com a identificacdo do responsavel.

Paragrafo Unico. Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgaos e entidades observarao, no

minimo, a classe dos materiais, dos servicos ou das obras constante no sistema e-Fisco.

Art. 80 O Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) podera, se houver necessidade, ser
remetido pelo setor requisitante a area técnica para fins de analise, complementacdao das

informagdes, compilacao de demandas e padronizagao.

2. Consultando a Lista de Documento de Formalizacao de
Demanda

Acessar o0 menu Plano de Contratagdes Anual com um dos Perfis listados a seguir para visualizar

a Lista de Documento de Formalizacdao de Demanda: Solicitante de compra, Analista/Técnico,

Gestor de Compra, Gestor de Controle, Gestor de Contrato, Autoridade competente e

Administrador Master.

Passo 01: Acessar o Menu> Plano de Contratacoes Anual>Lista de Documentos de
Formalizacao de Demanda, por padrdo sera apresentado a tela com a situacao “Selecione”,
para em seguida, o usuario selecionar uma das opgOes e o sistema apresentara, conforme a

situacdo selecionada.

:Q_ ) Arquive  Administracdo Negodacdo  Ata de Registro de Precos  Relatdrios  Ajuda
lI"ItE'IJI'E]IjEI Lista de Plano de Contratacfes Anual - PCA

Lista de documentos de formalizacdo de demanda - DFD
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. Mg Administragio  Plano de Contratales Al Negodalo  Ata de Registro de Precos  Relatéries 4] o
integrado

LISTA DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD & Sobckante daUG 110402

Mimeds do 0 SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL o st L M Pesquszr
o Q Q
Tioa de objeto Q G Ao e
@ turo

Contratagies

criticas

1o de F
Sem dades

Legenda

Figura 1 — Consultando Documento de Formalizacao de Demanda — Tela inicial com a opcao
selecione

. Arquivo  Administragio  Plano de Contratagbes Anual  Negociagio  Ata de Registro de Pregos  Relatérios  Ajuda ® 0240512024 21:20:17
integrado
ﬁ Gestor de Compra da UG.

LISTA DE DOCUMENTOS DE FORMAL[ZA(;KO DE DEMANDAS - DFDS

Nimedo do DFD Unidade gestora | SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL [} Situagio | Todos os documentos de formalizago de demanda Pesquisar
Setor requisitante [P]-SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL o, P‘j;‘,“d:; Selecione V' Ano de execucdo  Selecione

Tipo de objeto o, Tipo da demanda = Selecione v | Origem daverba = Selecione

Nota.: Para realizar a pesquisa por parametro especifico, por exemplo pelo nimero do DFD, preencher o
campo Numero do DFD e clicar no botdo “Pesquisar”, dessa mesma forma para os demais campos de pesquisa:
Classe, Tipo de objeto, Grau de prioridade, ano de execucdo, Unidade Gestora e Setor requisitante, Tipo da
demanda e Origem da verba.

Passo 02: Selecionar a situacao Todos os documentos de formalizacdao de demanda ou outra

situacao, conforme listado na Tabela 01- Lista de Situacoes.
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01/08/2024 11:21:24

f Avquv  Admnibagio  Plano de Conratacies Anval  Negocio  Ata de Registo de Pregos  Reaticos  Apda ©
integrado

LISTA DE DOCUMENTOS DE FORMALIZAGAO DE DEMANDAS - DFDS By Gestorde Comeras 3006

Pesquisar

© aurom & Gear Panina

2 150 de 58 tens

Legenda

Figura 2 — Consultando Documento de Formalizacao de Demanda — Com resultado de pesquisa

® 18/10/2023 12:54:33
) RO 0

Situagio | Todos os documentos de formalizacio de demanda Pesquisar

Selecione

Nota.: Para visualizar as demandas por situagdes especificas diferente da situacao que apresenta em “Todos
os tipos de Documentos de Formalizagao de Demanda”, selecione uma das opcdes disponiveis através do
campo Situacdo no parametro de pesquisa e ao selecionar uma das opgles, o sistema exibira automaticamente
apresentando o resultado dos DFDs pelo filtro realizado.

Tabela 1 — Lista de Situagoes

DESCRICAO ICONE DA SITUACAO
e Todos os Documentos de formalizacdo de Sera apresentado todos os Documentos
demanda. de Formalizacdo de Demanda

independente da situacao.

e Documentos de formalizacdo de demandas em

%

configuragao;
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Documentos de formalizacdo de demandas em

analise técnica;

Documentos de formalizacdo de demandas
encaminhados para o PCA;

Documentos de formalizacdo de demandas
consolidado em novo DFD;

Documentos de formalizacdo de demandas em

revisao;

Documentos de formalizacdo de demandas

incluidos no PCA;

Documentos de formalizaggo de demandas
cancelado;

Documentos de formalizaggo de demandas
excluidos do PCA;

Documentos de formalizagdo de demandas nao

aprovados;

Documentos de formalizacdao de demandas com

Contratagdo Criticas

Documentos de formalizacdao de demandas com

Disponibilidade Orcamentaria

Contratacdes

SIM

Disponibilidade

Orcamentdria

SIM

Para visualizar as legendas dos icones das situagdes dos Documentos de Formalizacao de

Demanda, ao clicar na descricao “Legenda” o sistema exibira os icones com a descricao de cada

situagao.
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Observacao: A coluna “Valor total executado” apresenta a soma dos valores globais finais
de todos os processos vinculados ao Documento de Formalizacao de Demanda (DFD), desde
gue estejam finalizados ou autorizados. Quando o DFD ainda nao estiver vinculado a nenhum
processo finalizado, o campo permanecera em branco. O valor é atualizado automaticamente

apos a finalizacao de compras diretas, homologacao de licitacdes ou autorizagdo de consumos

e adesoes
.
G M Adrewio o de Cortrtacem dnes Regosche Al e egeim de Srron  Comrabe Memomoriado  Recesmerts  Preemene Bzt bpds %
S g"'“ LISTA DE DOCUMENTOS DE FORMALIZACAD DE CEMANDAS - C¥DS =
e
D | e
—
Figura 3- Valor total executado
1-31de 31 itens
Legenda
@ Cancelado =1 Consolidado em um novo DFD @ Em anglise técnica & Em configuracio
[ Emredsio #) Encaminhado para o PCA @ Excluido do PCA Ly Incluido no PcA

X Nao aprovado

3. Cadastrando Documento de Formalizacao de Demanda do
Tipo Original

Perfis listados a seguir tem permissao para Cadastrar Documento de Formalizacao de Demanda:

Solicitante de compra, Analista/Técnico, Gestor de Compra, Gestor de Controle, Gestor de

Contrato, Pregoeiro e o Administrador Master.
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3.1. Preenchendo as informacoes da Aba dados gerais

Passo 01: Clicar no botao Criar DFD através da Lista de Documentos de Formalizacao de
Demanda através do Caminho: Plano de Contratacdes Anual> Lista de Documentos de

Formalizacao de Demanda.

@ Criar DFD

. Arquivo  Administrago  Plano de Contratagdes Anual ~ Negociagio  Ata de Registro de Pregos  Relatdrios  Ajuda ® 18/10/2023 12:54:33
integrado
LISTA DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD fa CESTOR DE COMPRA DA...
Nimedo do DFD Unidade gestora SECRETARIA ESPECIAL DA MULHER o Situaggo | Todos os documentos de formalizagdo de demanda Pesquisar
Classe o, Setor requisitante SECRETARIA DA MULHER Q
Tipo de objeto o, Grau de Prioridade Selecione Ano de execucdo Selecione
\ 4
@ (Criar DFD
Ano Setor Grau de Valor estimado Nimero do Data e hora da
Numero DFD ~ | Tipo do DFD v | Unidade gestora V| execugdo requisitante Tipo do objeto Classes | prioridade global PCA ariagio Sitw... v
(COMPUTADORES, ~
AQUISICAO DE ARTIGOS DE PAPEL
SECRETARIA
SECRETARIA DA EQUIPAMENTOSE | PARA HIGIENE .
DFD.026.SEMUL/20... | ORIGINAL ESPECIAL DA 2024 MEDIA 10.000,00 - 18/10/2023 09:59 £ O
MULHER MULHER MATERIAIS DE PESSOAL, ARTIGOS
INFORMATICA DE PAPEL PARA
HIGIENE PESSOAL
COMPUTADORES,
ARTIGOS PARA
HIGIENE PESSOAL -
CADASTRO
PADRONIZADO,
-, AQUISICAO DE COMPUTADORES,
SECRETARIA DA EQUIPAMENTOSE  ARTIGOS DE PAPEL .
DFD.025.SEMUL/20... | ORIGINAL ESPECIAL DA 2024 MEDIA 40.010,00 - 17/10/2023 13:58 £ O
ey MULHER MATERIAIS DE PARA HIGIENE
INFORMATICA PESSOAL, ARTIGOS
DE PAPEL PARA v

J 1-17de 17itens

Legenda

Figura 4- Lista DFD — Botao Criar DFD

O sistema apresentara a tela de Cadastro de Documento de Formalizacdo de Demanda exibindo

as informacdes referente a aba dados gerais, conforme apresentado na Figura 05.
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CADASTRO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Manual do Usuario

Status

Em configuragdo

Nimero do DFD Tipo do DFD

Unidade gestora SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO o,

Setor requisitante

Tipo da Demanda

Grau de prioridade

Tipo de objeto

Descrigdo sucinta
do objeto
141 caracteres restantes

Justificativa da
necessidade da

contratagdo
¢ 300 caracteres restantes

Vinculado a outro

DFD? Origem da Verba

O'sim ®nso

Em andlise técnica Em revisao Encaminhado Incluido no PCA
para o PCA
A
Selecione ¥  Ano de execugdo Selecione v
Data pretendida da contratagio
Usudrio responsavel
Q,
4
~

Selecione v

Painel de Acbes do DFD

Salvar Fechar

Figura 5- Cadastro Documento de Formalizacao de Demanda — Aba Dados gerais Tipo original

Passo 02: Preencher todos os campos da aba dados gerais do Cadastro Documento de

Formalizacao de Demanda — DFD.

Namero do DFD: Campo de preenchimento automatico apds salvar o cadastro através do

botdo salvar na aba Dados gerais;
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o

Tipo do DFD: Selecionar, se “Original” ou “Consolidado”, para este exemplo, sera utilizado o
tipo “Original”, o tipo consolidado, para aba dados gerais serao 0s mesmos campos, apenas

informando o tipo “Consolidado” e o fluxo sera apresentado no topico 4.1.

Ano de execucgao: Selecionar o “"Ano de execucao” referente ao Documento de Formalizagao

da Demanda.

Data pretendida da contratacao: Corresponde a Data pretendida da contratagao com base
no ano de execugao do DFD.

Setor requisitante: Corresponde ao setor requisitante vinculado ao responsavel pelo cadastro

do Documento de Formalizacao de Demanda.

CADASTRO DOCUMENTO DE FORMALTZAGAO DE DEMANDA - DFD

Dados gerais

Nimero do DFD Tipo do DFD Selecione

Unidade gestora SECRETARIA DE ADMINISTRACAO O, Data pretendida da contratago

Setor requisitante [P]-SECRETARIA DE ADMINISTRACAO O, | usudrio responsavel

Tipo da Demanda

Grau de prioridade

Tipo de objeto

Figura 6- Cadastro Documento de Formalizacdao de Demanda — Setor Requisitante

E podera ser selecionado através da tela de selecdo por Departamento:
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SELECIONAR SETOR REQUISITANTE

Departamento

Departamento

[F] Defensoria Publica do Estado de Pernambuco

[P] FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS

[P] SECRETARIA DE EDUCACAO

[P] SECRETARIA DE EDUCACAO teste marcos

[P] SECRETARIA DE SAUDE

[F]-DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO
[F]-SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

ASS TEC ESPECIAL DE POLITICA DE PESSOAL

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

2D OO0 O0O0O0O0O0O0

R

2)(3)(4)(5)(6)(»

Figura 7- Cadastro Documento de Formalizacao de Demanda — Selegao de Setor Requisitante

Usuario responsavel: Corresponde ao nome do usuario responsavel pelo Cadastro de

Documento de Formalizacao de Demanda.

Grau de prioridade: Corresponde ao grau de prioridade do Cadastro Documento Formalizacao
de Demanda. As opdes sao: Baixa, média ou alta. Se selecionar o grau de prioridade alta, entao

o sistema apresentara o campo: “Justificativa do grau de prioridade alta”.

Justificativa do grau de prioridade alta: Descricdo resumida de até 300 caracteres da

justificativa ser de prioridade alta.

Tipo da demanda: Corresponde a lista de tipo de demandas com as opgoes: “Acréscimo

contratual”, “ContratacOes substituta”, “Nova contratacao”, para selecionar clicar na lista e

Tipe da Demanda Selecione w

selecionar uma das opgoes

Origem da verba: Corresponde a lista de origem da verba com as opgoes: Convénios, Emendas
federais, Operacoes de crédito, Recursos federais, Recursos proprios, Recursos do tesouro, para

Origem da Verba Convénios v

selecionar clicar na lista e selecionar uma das opgoes
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A

Para os Documentos de Formalizacdao da demanda legados os campos Tipo da demanda e

origem da verba ficardo editaveis nas situacoes:
« Em andlise técnica;
o Encaminhados para o PCA;
« Em configuracao;
o Consolidado em novo DFD;
o Em revisao;
o Incluidos no PCA;

« Excluidos do PCA;

Tipo de objeto: Corresponde a descricao do tipo do objeto, ao clicar na Lupa o sistema

exibira a tela “Selecionar tipo do objeto”, para selecionar, devera marcar a opgao através do

radio button ~ e clicar em Confirmar.
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SELECIONAR TIPO DE OBJETO -

Tipo de objeto

Cadigo
26

100
101

50

24

29

Descricao sucinta do objeto: Corresponde a descricao resumida de até 141 caracteres.

Manual do Usuario

< | Descrigdo

AERONAVE E ACESSORIOS
AERONAVE E ACESSORIOS
AERONAVE E ACESSORIOS

ANIMAIS VIVOS

AQUISICAO DE ACESSORIOS DE VEICULOS RODOVIARIOS

AQUISICAO DE ARTIGOS DE MATERIAIS EDUCACIONAIS

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE INFORMATICA

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL

AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS

AQUISICAO DE IMOVEIS

' 1 - 40 de 103 itens

Confirmar

Figura 8- Selecionar tipo de objeto

Pesquisar

Limpar

Fechar

Justificativa da necessidade da contratagao: Corresponde a uma descricao resumida da

necessidade da contratacdo de até 300 caracteres.

Vinculado a outro DFD? Corresponde a opgao se sera vinculado a outro DFD. Opgdes para

selecionar se “Sim” ou “Nao”, por padrao o campo vem com a opgao “Nao” preenchida.

Se selecionar a opgao “Sim”, o sistema apresentara a tabela e os botdes “Incluir DFD" e
“Excluir DFD"” (Figura 09)
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Vinculado a outro
DFD? @ sm O nzo

» @ Indluir DFD @ Exdluir DFD

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA VINCULADOS

Niimero DFD | Descrigdo sucinta do objeto

Nenhum registro encontrado para esta pesquisa.
Caso vocé tenha especificado um filtro, utilize outro e realize a pesquisa novamente.

K < b Sem dados

Figura 9- Tabela para exibir todos os Documentos de Formalizacao de Demanda vinculados

Caso s opcao "“Sim” esteja selecionada ,e nao estiver um processo de DFD vinculado (campo em
branco), entdo o sistema apresentara um alerta de obrigatoriedade de vinculo, quando a opgao

“Sim” estiver selecionada.
Mensagem: “O campo "Vinculado a outro DFD?" deve ser preenchido.”

Passo 03: Clicar em “Incluir DFD” e o sistema apresentara a tela: “Vincular Documentos de

Formalizacao de Demanda — DFD".

25/91



iI'IfEE_]I'adD Manual do Usuario

VINCULAR DOCUMENTOS DE FORMALIZACAQ DE DEMANDA - DFD .

Nimero do DFD Pesquisar
Objeto do DFD

Nimero DFD

Descrigdo sucinta do objeto
DFD.036.5AD/2023 DF O |

90-290kjfhdkhdkhkhfhdkfhdkhfkhdkfhkdhkfhdkfhkdhfk
DFD.037.5AD/2023 kithdkhdkhkhfhdifhdkhfkhdkfhkdhkfhdkfhkdhfk O
kifhdkhdkhkhfhdkfhdkhfkhdkfhkdhkfhdkfhkdhfk kg

DFD.039.5AD/2023 19-10 - DFD Original B |
DFD.043.5AD/2023 Teste Regressio - 20/10 a |
DFD.048.5AD/2023 Teste Regressio - 20/10

DFD.049.5AD/2023 Teste Regressio - 20/10

DFD.055.5AD/2023 Eg:l';ﬁi’;%%i[;;)E EMPRESA PARA AQUISICAO DE |
DF SAD/2023 Eg:‘;ﬁi’;ﬁ%ﬁ:&?E EMPRESA PARA AQUISICAO DE .
14 | 1-12 de 12 itens

Confirmar Fechar

Figura 6- Vincular Documentos de Formalizacdao de Demanda — DFD

Apds Selecionar o(s) DFD(s) e clicar em confirmar, entdo o Sistema exibird os Documentos de

Formalizagao na tabela de Vincular Documentos de Formalizacao de Demanda:

@ Incluir DFD @ Excluir DFD

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA VINCULADOS

Nimero DFD g

Descrigdo sudinta do objeto 0
DFD.038.SEDUC/2023 AEROMAVE... O 4
DFD.040.SEDUC/2023 AERONAVE O

2l 1-2de 2itens

Figura 7- Vincular Documentos de Formalizacao de Demanda — DFD
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o

Se o usuario desejar excluir o(s) DFD(s vinculado(s), podera selecionar o(s) DFDs(s) através da

. ~ . ~ Excluir DFD
Caixa de selecdo e clicar no botdo @

Passo 04: Apds preenchimento de todos os campos da aba Dados gerais, clicar no botdo
“Salvar” através do “Painel de acdoes do DFD”, e o Sistema apresentara o Cadastro de
Documento de Formalizacao de Demanda com todas as abas habilitadas: (Materiais/servicos,
Processos relacionados, Despacho e auditoria) E os botdes de agdes (Copiar, Cancelar e

Encaminhar), além das agbes que ja estavam como (Salvar e Fechar).

Painel de Acoes do DFD

[# Encaminhar |€ Cancelar

Copiar Salvar Fechar

Figura 8- Painel de Agdes do DFD apds salvar o Cadastro de Documento de Formalizacao de Demanda
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OCUMENTO DE FORM

Status Em configuracao
Em Em anilise
configuragdo técnica r
Dados gerais Materiais/Servigos Processos relacionados Despacho Auditoria
Nimero do DFD  DFD.078.5AD/2023 Tipo do DFD Original ~
Unidade gestora | SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ o, Data pretendida da contratagdo
Setor -

requisitante

Grau de Alta o Justificativa do grau de
prioridade prioridade alta

Tipo de objeto | AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL

Descrigdo manual
sucinta do

objeto
135 caracteres restantes

Justificativa da manual
necessidade da

contratagdo
294 caracteres restantes

Vinculado a outro
DFD? ®sim Onzo

@ Incluir DFD @ Excluir DFD

Usudrio responsavel

manual

300 caracteres restantes

o i Incluido no
evisdo Encaminhado ben
para o PCA
i
Ano de execucio 2024 .
09/01/2024

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA VINCULADOS

MNiamero DFD ~ | Descri¢io sucinta do objeto
DFD.038.5EDUC/2023 AEROMAVE...
DFD.040.SEDUC/2023 AERONAVE

e « > >

“~
Q,

~

~
0+
m]

v

1-2de2itens

v

Painel de Acoes do DFD

& Encaminhar | cancelar

Copiar Salvar Fechar

Figura 9- Cadastro do DFD com todas as abas habilitadas — Aba Dados gerais- Tipo Original
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3.2. Incluindo os itens/Materiais/Servicos através da Aba
Materiais/Servicos

Aba Materiais/Servicos tem por obijetivos incluir todas as classes com Materiais ou servicos
desejado para compor o Documento de Formalizacdo de Demanda até a inclusdao de Itens de

forma manual.
Apos concluir o preenchimento da aba dados gerais,

Passo 01: Clicar na aba Materiais/servigos do Cadastro DFD;

Passo 02: Clicar no b0t50 @ Incluir

(Figura 12)

. ‘

, € 0 sistema abrira a tela “Selecionar Materiais/servicos”

Status Em configuragao
Em configuragdo Em andlise técnica Em revisdo Encaminhado Incluido no PCA
para o PCA
Dados gerais Materiais/Servigos Processos relacionados Despacho Auditoria
Cddigo item Material/Servico Pesquisar
Classe
@ Incluir @ Excluir Atencdo! Nenhuma dasse de material ou servigo foi adicionada. Clique na opgdo induir.
Material/Servigo Unidade de medida Quantidade anual a ser ... | Valor unitdrio Valor estimado total O
a
Nenhum registro encontrado para esta pesquisa.
Caso vocé tenha especificado um filtro, utilize outro e realize a pesquisa novamente.
v
“ »
I Sem dados
Valor estimado Global R$ | (0 0000
Salvar Fechar

Figura 10- Cadastro do DFD— aba Materiais/Servigos antes da inclusao dos itens Tipo Original.
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o

Passo 03: Clicar em “Adicionar”, e o sistema apresentara a tela “Selecionar categoria”

(Figura 14) com objetivo de selecionar o Material ou servigo,

SELECIONAR MATERIAIS/SERVICOS >

A
&) Adicionar
Classe Material/Servigo
A
Nenhum registro encontrado para esta pesquisa.
Caso vocé tenha especificado um filtro, utilize outro e realize a pesquisa novamente.
v
Sem dados
[ E_I Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesquisa serdo apresentados no maxime 200 itens.
ITENS DA CLASSE SELECIONADA
Descricdo Pesquisar
Cddigo Limpar
Cadigo v | Descrigdo ~ | Categoria v iun. Vv O
A
Nenhum registro encontrado para esta pesquisa.
Caso vocé tenha especificado um filtro, utilize outro e realize a pesquisa novamente.
v

Figura 11- Selecionar Material/Servico

+

Passo 04: Clicar no icone do Material/Servigo e em seguida sera incluido na tela “Selecionar

Material/Servico” , onde sera exibido os itens com a TAG, conforme definido na Arvore de

Materiais e Servicos. (Figura 14).
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SELECIONAR MATERIAIS/SERVICOS .

r

(1) MNavegue pelas Classes de produto abaixo e selecione pelo menos uma delas.

Pesquisar

b [GRUPQ] AERONAVES, ACESSORIOS, EQUIPAMENTOS E COMPONENTES .
[GRUPQO] Ana Teste

4 RTIGOS DE HIGIENE

— M12797 - PAPEL TOALHA

[MATERIAL] M12852 - GUARDANAPO DE PAPEL

[MATERIAL] M12621 - TOALHA DESCARTAVEL

[MATERIAL] M1383 - LENCO DE PAPEL

[MATERIAL] M14461 - PAPEL HIGIENICO DE BOA QUALIDADE

[MATERIAL] M14462 - PAPEL HIGIENICO COMUM

[MATERIAL] M14475 - PAPEL HIGIENICO DE ALTA QUALTDADE
[MATERIAL] M14492 - PAPEL HIGIENICO P/ DISPENSER DE 1- QUALIDADE

[M - [ —OLIAI TDANF
L] >

+
+
+
+
+
+
+

Figura 14- Selecionar Categoria

Sera possivel realizar o procedimento conforme passo 04.1 ou passo 04.2:

Passo 04.1 : Apods selecionado individualmente o material ou servico, sera possivel incluir o

Material/Servigo sem os itens vinculados, apenas a classe com o respectivo material ou servico,

caso deseje apenas adicionar apenas até o nivel de Material ou servicos, clicar no botao

Confirmar
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SELECTIONAR MATERIAIS/SERVICOS -

@ Adicionar

Classe Material/Servigo

ARTIGOS DE PAPEL PARA HIGIENE PESSOAL M12797 - PAPEL TOALHA a

I 1-1de1itens
( :i\ Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesquisa serdo apresentados ne maxime 200 itens.
ITENS DA CLASSE SELECIONADA
Descrigdo Pesquisar
Cddigo Limpar
Cddigo ~ | Descricdo ~ | Categoria ~ o Un. v O
(1025120) - PAPEL TOALHA - FORMATO CREPADO, “
INTERFOLHAS COM 2 DOBRAS, MEDINDO (23 X 27)CM,
1025120 IMPUREZA MAXIMA 15MM2/M2,CONFORME NORMA TAPPL PAPEL TOALHA UN [_

T437 OM-90, ALVURA SUPERIOR 70%,CONFORME NORMA
150, ABSORCAO MAXIMA 70 5, COR BRANCA

(1025139) - PAPEL TOALHA - FORMATO CREPADO,

APRESENTACAO EM BOBINA, MEDINDQ (25CM X 50M),
1025139 PAPEL TOALHA UN O
IMPUREZA MAXIMA 15MM2/M2, CONFORME NORMA TAPPL

T437 OM-90, ABSORCAD MAXIMA 70 S, COR CREME

(1025171) - PAPEL TOALHA - FORMATO CREPADO,

APRESENTACAO EM BOBINA, MEDINDO (20CM X 50M), -
1N?5171 TMPILIREZA MAYTMA 1SMM? /M2 COMENRME MORMA TAPPT BAPEI_TOALHA ‘ M

Confirmar Fechar v

Figura 12- Selecionar Materiais/Servicos

Resultado na aba Materiais/servicos com a inclusdo até no nivel de Material/servicos:

@ Incluir @ Excluir

Materiais/Servicos Unidade de medida Quantidade anual a ser ... | Valor unitario Valor estimado total O

4 Classe: ARTIGOS DE PAPEL PARA HIGIENE PESSOAL .

[MATERIAL] PAPEL TOALHA 20,0000 O

Figura 13- Resultado apés a inclusdo até no nivel do material sem o(s) item(ns) relacionados

Passo 04.2: Apds selecionado individualmente o material ou servico, sera possivel incluir os

Confirmar

itens vinculados ao Material/Servico, selecionado o(s) item(ns) e clicar no botao .
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SELECIONAR MATERIAIS/SERVICOS

@ ndicionar

Classe

ARTIGOS DE PAPEL PARA HIGIEME PESSOAL

Material/Servigo

M12797 - PAPEL TOALHA

K < 1-1delitens
( ii_J Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesquisa serdo apresentados no maximo 200 itens.
ITENS DA CLASSE SELECIONADA
Descricdo Pesquisar
Cadige Limpar
Codigo ~ | Descrigdo Categoria ~ | Un ~
(1025120) - PAPEL TOALHA - FORMATO CREPADO, “
INTERFOLHAS COM 2 DOBRAS, MEDINDO (23 X 27)CM,
1025120 IMPUREZA MAXIMA 15MM2/M2,CONFORME NORMA TAPPL PAPEL TOALHA UN @
T437 OM-90, ALVURA SUPERICR 70%,CONFORME NORMA
150, ABSORCAO MAXIMA 70 S, COR BRANCA
(1025139) - PAPEL TOALHA - FORMATO CREPADO,
APRESENTACAO EM BOBINA, MEDINDO {25CM X 50M),
1025139 PAPEL TOALHA UN ]
IMPUREZA MAXIMA 15MM2/M2,CONFORME NORMA TAPPL
T437 OM-90, ABSORCAO MAXIMA 70 S, COR CREME
(1025171) - PAPEL TOALHA - FORMATO CREPADO,
APRESENTACAO EM BOBINA, MEDINDO {20CM X 50M), -
1n?5171 TMPLIREZA MAYTMA 1SMM2 /M2 COMENRME MORMA TAPPT PAPEL TNAIHA Lin M
Confirmar Fechar v
Figura 14- Selecionar Itens do Material/servico
. . . ~ 7 e .
Resultado na aba Materiais/servigos com a inclusao até no nivel de itens:
@ Incluir @ Excluir
Material/Servico Unidade de medida Quantidade anual a ser ... | Valor unitdrio Valor estimade total O
4 Classe: ARTIGOS DE PAPEL PARA HIGIENE PESSOAL .
(1025120) - PAPEL TOALHA - FORMATO CREPADO,
INTERFOLHAS COM 2 DOBRAS, MEDINDO (23 X 27)CM, | 0;00| | 0,0000| 0,0000 O
IMPUREZA ...
(1025139) - PAPEL TOALHA - FORMATO CREPADO,
APRESENTACAQ EM BOBINA, MEDINDO (25CM X 50M), | 0;00| | 0,0000| 0,0000 O

IMPUREZA M...

Figura 15- Resultado apos a inclusdo até no nivel de itens
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OBSERVACAO: Na aba Materiais/Servigos, o sistema ndo permite a inclusdo de itens,
materiais ou servigos repetidos.

Caso o usuario inclua um item, material ou servico ja existente na lista e clique no botdo “Salvar”,
o sistema exibira a seguinte mensagem de alerta:

ALERTA X

N&o é permitida a incdlusdo de
! item/material/servico ja existente.

oK

O alerta sera apresentado quando houver tentativa de inclusdo de:

e material ou servico ja incluido;
e item ja incluido com a mesma unidade de medida;
e item que componha um material ou servico ja incluido, ou vice-versa.

Para prosseguir com o salvamento, o usuario devera excluir o item, material ou servico
repetido, realizando o ajuste necessario na lista antes de clicar novamente em “Salvar”.
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Abaixo com a visao de inclusao de Itens e Material/servigos:

Em configuracio Em andlise técnica

CADASTRO DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Status Em configuragao

Em revisdo Encaminhado Incluide no PCA

para o PCA

Dados gerais Dados orgamentarios Materiais/Servigos Processos relacionados Despacho Auditoria

Cadigo item Material/Servigo Pesquisar

Classe

@ Incluir @ Excluir

Materiais/Servigos Unidade de medida Quantidade anual a ser ... | Valor unitdrio Valor estimado total 0
a

4 Classe: ARTIGOS DE PAPEL PARA HIGIENE PESSOAL

(1025120} - PAPEL TOALHA - FORMATO CREPADO,
INTERFOLHAS COM 2 DOBRAS, MEDINDO (23 X 27)CM,
IMPUREZA ...

4 Classe: ARTIGOS DE USO PESSOAL
0,0000 O

[MATERIAL] BOTA EPL

0,00 | 0,0000| 0,0000 (

Figura 16- Resultado apds a inclusdo até no nivel de itens e também materiais/servigos

Nota: Para Incluir nas duas visoes, sera preciso fazer o procedimento individualmente, pois existe uma ligacao
dos itens com os seus respectivos materiais ou servicos e as classes relacionadas. Entdo se incluir na primeira
vez um material ou servico sem os itens, sera necessario, clicar em incluir novamente para fazer o mesmo
procedimento e escolher a segunda opgao a ser incluida, seja até no nivel de material ou servico e selecionando
os itens vinculados, conforme disponibilidade no catalogo no sistema do PE-Integrado.
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Passo 05: Preencher os campos da aba Materiais/Servicos (Figura 19)

Unidade de medida: Corresponde a Unidade de medida a ser selecionada através da lista de

selegao, . Este campo sera apresentado apenas quando houver itens

relacionados.

Quantidade anual a ser contratada: Corresponde a quantidade relacionada ao

material/servico ou do item relacionado, preenchimento manual pelo usuario responsavel pelo

cadastro do DFD, | 000/ Este campo sera apresentado apenas quando houver itens

relacionados.

Valor unitario: Corresponde ao valor unitario relacionado ao material/servico ou do item,

preenchimento manual pelo usuario responsavel pelo cadastro do DFD, . Este campo

sera apresentado apenas quando houver itens relacionados.

Valor estimado total: Este campo sera a multiplicacdo da quantidade anual a ser contratada
pelo valor unitario, de preenchimento automatico. Este campo ficara editavel quando incluir até

no nivel de material ou servigos sem itens relacionados.

Valor estimado global: Corresponde a soma de todos os valores estimados totais, e sera de

preenchimento automatico.

Passo 06: Clicar em salvar, se houver campos sem preenchimento, sera apresentado uma
mensagem para concluir o preenchimento dos campos. Se tudo estiver preenchido, o sistema

gravara as informagdes preenchidas.

Nota.: Caso seja necessario pesquisar algum material/ servico ou itens incluidos na aba Materiais/servicos, é
]

possivel pesquisar pelos atributos de pesquisa, como “Cddigo item”, “Material/servigos” ou por “Classe”, apds

preenchimento, clicar em Pesquisar.
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Nota.: Ocultacao dos campos “Unidade de medida”, “Quantidade anual a ser contratada” e

“Valor unitario” quando incluir até no nivel de material ou servico.

Dado que o usuario esteja com o cadastro de Documento de Formalizacdo de Demanda em
Configuracao ou em revisao, quando confirmar a inclusao de materiais ou servicos com ou sem
os respectivos itens relacionados, a interface da aba Materiais/servicos devera contemplar os

cenarios abaixo:

Quando for incluido materiais ou servicos com os respectivos itens relacionados, o sistema
devera apresentar as informagdes de Unidade de medida, Quantidade anual a ser contratada,

valor unitario editaveis e apenas o valor estimado total sem edicdo, realizando o calculo

automaticamente.
Q Incluir (@ Excluir
Classe: ARAMES DE FERRO E DE ACO, NAQ UTILIZAVEIS EM ELETRICIDADE

Calculo: Quantidade anual a ser contratada (Editavel) X Valor unitario (Editavel) = Valor

Estimado total (Calculo automatico).

Quando for incluido materiais ou servicos SEM os itens relacionados, o sistema NAO deverd
apresentar as informagdes de Unidade de medida, Quantidade anual a ser contratada e o valor
unitario. E apenas o valor estimado total EDITAVEL, sem realizar calculo automatico pois nao

havera quantidade anual a ser contratada, nem o valor unitario.

Q Incluir @ Excluir

4 Classe: ARAMES DE FERRO E DE ACO, NAD UTILIZAVEIS EM ELETRICIDADE

4 Classe: ARTIGOS DE PAPEL PARA HIGIENE PESS0OAL

TOALHA DESCARTAVEL 0,00
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Para o campo valor estimado global, devera contemplar a soma dos valores estimados totais,

independente se o campo for automatico ou manual.

& Incluir @ Excluir

4 Classe: ARAMES DE FERRO E DE ACO, NAQ UTILIZAVEIS EM ELETRICIDADE

0,0p 0,00

4 Classe: ARTIGOS DE PAPEL PARA HIGIENE PESSOAL

TOALHA DESCARTAVEL 0,00

A 4 1- 3 de 3 itens

Salvar Fechar

3.3. Incluir dados orcamentarios no Cadastro DFD

A aba dados orgamentarios tem por objetivo consolidar as informacdes referentes ao Grupo de

despesa, se custeio, ou investimento, ou ambos, juntamente com as informacgodes de:

e Fonte de Recurso;
e Despesa gerencial;
e Acdo orgamentaria;

e Sub-Acdo orcamentdria.

Caminho da Funcionalidade: Plano de Contratagdoes Anual> Lista de Documentos> Criar DFD

> Preencher aba dados gerais> Aba Dados orcamentarios

Quando os perfis de Gestor de Compras, Contratos ou ADM Master , criar DFD , sera apresentado

a aba Dados gerais, apds salvar, o sistema apresentara aba Dados orcamentarios.
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UMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANE

Grups de Despess

Fonte de Recursos
© Exchir

Cidigo | Desuicdo

o« )
Despesa Geréndial

@ e

Descricio

Acko Orcamentdria

@ exciur

cod. v Destiglo

Mo rm

Sub-AcSo Orcamentiia
@ Excur

céd. v | Desaigh

Custeio

Em configuragio Em andlise técnica Em revislo

Processos relacionados | Despacho | Auditoria

INFORMACGOES DE DADOS ORCAMENTARIOS

Investimento ()

Encammhado
para o FCA

salvar

Incluida no PCA

1-1de1ttens

v

1-1delitens

Q

1-1de1tens

Q

1-1delkens

Fechar

Figura 17- Aba Dados orcamentarios antes da inclusdo dos registros.
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Para selecionar Fonte de Recursos, Clicar na lupa e abrird a tela de “Selecionar Fonte de

Recursos — Dados Orcamentarios”, selecionar o(s) registro(s) através da caixa de selecao, em

seguida, clicar no botao “Confirmar”.

SELECIONAR FONTE DE RECURSOS - DADOS ORCAMENTARIOS X

Descrigdo

Cadigo
500
501
540
541
543
544

550

551

552

Descricio

RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS
TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - COMPLEMENTAGAO DA UNIAO - VAAF
TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - COMPLEMENTAGAO DA UNIAO - VAAR
RECURSOS DE PRECATORIOS DO FUNDEF

TRANSFERENCIA DO SALARIO-EDUCACAD

TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DO FNDE REFERENTES AQ PROGRAMA DINHEIRO
DIRETO NA ESCOLA (PDDE)

TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DO FNDE REFERENTES AO PROGRAMA NACIONAL DE

ALTMENTACAN ESCOLAR (PMAEY

Pesquisar

Limpar

> 1 - 40 de 50 itens

Confirmar

Figura 18- Selecionar Fonte de Recurso

Fechar

Para selecionar Despesa Gerencial, Clicar na lupa e abrira a tela de “Selecionar Despesa

Gerencial — Dados orcamentarios, selecionar o(s) registro(s) através da caixa de selecdo, em

seguida, clicar no botao “Confirmar”.
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SELECIONAR DESPESA GERENCIAL - DADOS ORCAMENTARIOS X

Descrigdo Pesquisar

Limpar

Descricdo -

>

EXECUGAO DE CONVENIOS - RECURSOS DO CONCEDENTE
CUSTEIO - APOIO ADMINISTRATIVO - ESTAGIARIOS
CUSTEIO - COMBUSTIVEL/MANUTENGAO VEfCULOS
CUSTEIO - COTA GLOBAL

CUSTEIO - COTA GLOBAL - ADAGRO

CUSTEIO - DIARIAS CIVIL

CUSTEIO - SUPRIMENTO INDIVIDUAL

EXECUTIVA - CONTRAPARTIDA DE CONVENIOS

OO00OO0OO0OO00OO0O

EXECUTIVA - JORNADA EXTRA DE SEGURANCA - ADAGRO

v

EXECUTIVA - JORNADA EXTRA DE SEGURANCA - MILITAR O
L | 203 )N4)US)N6)7)8)9)N20)(..)(F)M 1- 40 de 411 itens

Confirmar Fechar

Figura 19- Selecionar Despesa Gerencial

Para selecionar Acao Orcamentaria, Clicar na lupa e abrira a tela de “Selecionar Acdao

Orcamentaria — Dados orcamentarios, selecionar o(s) registro(s) através da caixa de selegdo,

em seguida, clicar no botao “Confirmar”.
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SELECIONAR ACAO ORCAMENTARIA - DADOS ORCAMENTARIOS

Descricdo

Cadigo

4041

4458

4197

5709

5700

3227

3985

]

Para selecionar Acao Orcamentaria, Clicar na lupa e abrira a tela de “Selecionar Sub-Acdo

-

Pesquisar
Limpar

Descrigao o
PROMOCAO DA DEFESA AGROPECUARIA O .
GESTAD DAS ATIVIDADES DA AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADC DE 0
PERNAMBUCO - ADAGRO g
PROMOCAQ DA IDONEIDADE DOS PRODUTOS AGROPECUARIDS
CONSERVACAO DO PATRIMGNIO PUBLICO NA AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO
ESTADO DE PERNAMBUCO - ADAGRO
MANUTENCAQ DA OUVIDORIA DA AGENCIA DE DEFESA E FISCALIZAGAO 0
AGROPECUARIA DO ESTADO DE PERNAMBUCO - ADAGRO
ENCARGOS GERAIS DA AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DE 0
PERNAMBUCO - ADAGRO
ENCARGOS COM PESSOAL CONTRATADO E COMISSIONADO DA AGENCIA DE DEFESA E 0
FISCALIZACAC AGROPECUARIA DO ESTADO DE PERNAMBUCO - ADAGRO M
4)5)6)(7)8)9)t0)..)(» )M 1 - 40 de 775 itens

Confirmar Fechar

Figura 20- Selecionar Acgdao orcamentaria

Orcamentaria — Dados orcamentarios, selecionar o(s) registro(s) através da caixa de selegdo,

em seguida, clicar no botao “Confirmar”.
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SELECIONAR. SUB-ACAD ORCAMENTARIA - DADOS ORCAMENTARIOS

Descricio Pasquisar
Limpar
Cadigo ~ | Descrigdo v
0042 PROGRAMA ESTADUAL DE ERRADICACAO DA FEBRE AFTOSA dJ -
1431 PROGRAMA ESTADUAL DE CONTROLE DAS MOSCAS-DAS-FRUTAS O
2630 EXECUCAO DE AQOES DO FUNDAGRO AREA VEGETAL O
2629 EXECUGEO DE ACOES DO FUNDAGRO AREA ANIMAL OdJ
2593 DEFESA ANIMAL O
2592 SISTEMA AGROPECUARIO E SUASA O
2594 DEFESA VEGETAL [l
2591 PAGAMENTOQ DE DIARIAS DA ADAGRO O
0000 OUTRAS MEDIDAS dJ
1863 DESPESAS COM LOCACAO DE IMOVEIS DA ADAGRO 0 M
- 20304 5)6)2)8)9)10)..)(» )M 1 - 40 de 3323 itens
Confirmar Fechar

Figura 21- Selecionar Sub- Acao orcamentaria

Apos preenchimento das informacOes através do icone de lupa de cada informacdo, seja Fonte

de recurso, Despesa gerencial, Acao orgamentaria ou sub-Acdo orcamentaria
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Em configuragio €m anslise técnica Em revisia
Dados gersis | Dados srcamentirios | Materiais/Senvicos Processos relscionades | Despacho | Auditoria
INFORMAGOES DE DADOS ORCAMENTARIOS
Grupa de Despesa Custein Investimento ()

Fonte de Recursos

@ Excluir
codge  Descico
50 RECURSOS NAD VINCULADOS DE IMPOSTOS
Wi+ ]

Despess Geréncial
@ Exclur
Descricio

EXECUTIVA - JORNADA EXTRA DE SEGURANGA - ADAGRO

A0 Drgamentdria

@ Exchr

6l v | Desaicia

5700 MANUTENCAO DA OUVIDORIA DA AGENCLA DE DEFESA E FISCALIZACAD AGROPECUARIA DO ESTADD DE PERNAMBUCO - ADAGRO
“os ]

Sub-ig3o Drgamentria

@ Exclur
cad Descrigio
2593 DEFESA ANIMAL
o 5

Encaminhado
para o PCA

Incluida no PCA

1-1de1itens

1-1de1itens

1-1de 1 kens

Q

1-1de1itens

Figura 22- Aba Dados orcamentarios ap0s a inclusao dos registros
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Sera permitido a edicao dos dados orcamentarios em Documentos de Formalizacao de Demanda

legado e nas situacdes “Em revisao” e “Incluido no PCA.”

G ) hitps//www.peintegrado.pe.gov.br/core/default.asps 500633395978304 2 A M = @ |/ -

CADASTRO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

(CADASTRO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAD DE DEMANDA - DFD

Status Incluido no PCA .
Dedos gersis | Dados orgamentrios | Materisis/Se

Em configuragio Em andiise técnica

ais/Senvigos

INFORMACOES DE DADOS ORGAMENTARIOS

Nota.: Se o DFD for criado pelos perfis: Solicitante e analista técnico, esta aba ndo devera
ficar editavel e apds o encaminhamento para o PCA, a aba 'Dados Orcamentarios' devera
estar editavel durante a situacao 'Encaminhado para o PCA' apenas para os perfis: Gestor de
Compras/Contratos/ADM Master e quando concluir o preenchimento da aba Dados
orcamentarios e apos a conclusdao do salvamento, os campos devem permanecer em modo

de consulta.

- /
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3.4. Consultando Processos relacionados através da aba processos
relacionados no Cadastro DFD

A aba Processos relacionados tem por objetivo apresentar todos os processos vinculados ao
Documento de Formalizacao de Demanda, desde o cadastro inicial com DFDs vinculados/
Consolidados, Plano de Contratacdo Anual, até a efetivar o processo completo de Compras,

Licitagbes, Contratos, ARP como por exemplo dos tipos de processos abaixo:

< Solicitagdo de Compra;

< Documento de Formalizagao de Demanda consolidado e vinculado;
< Plano de Contratacao Anual;

< Compra Direta (Dispensa de licitagao, Inexigibilidade)

< LicitagGes (Pregao eletronico, Concorréncia eletronica);

< Cotacao de Precos;

% Ata de Registro de Precos;

< Solicitacao de Adesao;

% Solicitacao de Consumo;

+ Contrato;

Passo 01: Clicar na aba Processos relacionados e o sistema apresentara todos os processos

vinculados ao DFD.

Nota.: Caso seja necessario pesquisar por algum tipo de processo especifico na aba Processos relacionados, é
possivel pesquisar pelos atributos de pesquisa, como “Tipo do processo” e pelo *“Numero do processo” e em
seguida clicar em Pesquisar.
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CADASTRO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA >
. ‘

Status Em configuracao
Em Em andlise Em . Incluido no
ragio técnica revisdo Encaminhado PCA
N para o PCA

Dados gerais Materiais/Servigos Processos relacionades Despacho Auditoria

Tipo de Processo Selecione Pesquisar

Namero

Processos Numeros Unidade Gestora

Documento de formalizacdo de demanda DFD.008.54D/2023 SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ =

Figura 23- Aba Processos relacionados

Regra para apresentar os processos na aba Processos relacionados:

Processos relacionados: Observagoes

Solicitagdo de compra Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro de
Documento de Formalizacdo de

Demanda, as solicitagdes de compras

Encaminhadas  para Dispensa e
licitagdo/Inexigibilidade ou Licitagbes e
esta Solicitagao foi vinculada a um DFD

através da Solicitacao de compra.
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Documentos de formalizacao de demanda-
DFD

Plano de Contratagoes Anual

Dispensa de Licitagao

Inexigibilidade

Licitacoes

Cotacao de precos

Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro de
Documento de Formalizacdo de
Demanda, os DFDs consolidadas ou

vinculadas.

Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro de
Documento de Formalizacao de
Demanda, o Plano de ContratagOes Anual
publicado e a DFD incluida no PCA.

Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro de
Documento de Formalizacago de
Demanda, quando compra por dispensa
de licitagdo for ratificada e vinculo com
DFD/PCA.

Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro de
Documento de  Formalizacao de
Demanda, quando compra por
inexigibilidade ratificada e vinculo com
DFD/PCA.

Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro de
Documento de Formalizacago de
Demanda, quando a licitagdo for

homologado e vinculo com DFD/PCA.

Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro de

Documento de Formalizacago de
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Demanda, quando a cotacdo de precos

for encerrada e vinculo com DFD/PCA.

Ata de Registro de Pregos Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro de
Documento de Formalizacdo de
Demanda, quando a Ata de Registro de
Precos tiver vigente e vinculo com
DFD/PCA.

Solicitacao de consumo/adesao Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro de
Documento de Formalizacdgo de
Demanda, quando a Solicitagao de
consumo/Adesao tiver autorizada e
vinculo com DFD/PCA.

Contratos Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro de
Documento de Formalizacdgo de
Demanda, quando o Contrato tiver

vigente e vinculo com DFD/PCA.

3.5. Consultando os Encaminhamentos do DFD através da Aba Despacho
no

O objetivo principal da aba Despacho é devido a consolidacao de todos os encaminhamentos

realizados do Documento de Formalizacdo de Demanda, Seja Enviando para “Andlise técnica”

ou “Encaminhado para o PCA”.
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Passo 01: Clicar na aba Despacho do Cadastro do Documento de Formalizacao de Demanda
Em configuragdo ’m andlise técnica Em revisdo Encaminhado Incluido no PCA
para o PCA

CADASTRO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Status |Encaminhado para o PCA

Dados gerais Materiais/Servigos Processos relacionados Despacho Auditoria
Despacho Pesquisar
Setor de origem Usudrio de origem
Setor de destino Usudrio de destine
Unidade Unidade
Usudrio de Setor de gestora de Usudrio de Setor de gestora de
N° | Data origem origem origem destino desting desting Despacho
[P [FI- 4
) SECRETARIA SECRETARIA
Solicitante da SECRETARIA SECRETARIA
1 10/11/2023 DE - DE teste
UG 120101 DE DE
ADMINIST... ADMINIST...
ADMINISTRA... ADMINISTRA...

Figura 24- Cadastro DFD — Aba Despacho

3.6. Consultando os registros de auditoria através da Aba Auditoria no
Cadastro DFD

O objetivo da aba Auditoria corresponde a consolidacao de todos os registros realizados em um
Documento de Formalizagao de Demanda, as agoes relacionadas aos registros, sao: Salvar,
Vincular DFD, Excluir DFD vinculado, Revisar um DFD, Cancelar DFD, Encaminhar DFD para o
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PCA, Incluir Itens/Materiais/servicos, Excluir Itens/Materiais/servicos, Incluir DFDs
Consolidados, Incluir DFDs Consolidados e Consolidar DFDs.

Passo 01: Clicar na aba Auditoria para visualizar os registros realizados no Documento de

Formalizacao de Demanda.

CADASTRO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA -
s
Status |Encaminhado para o PCA .
Em Em an Em . Incluido no
configuragdo ] revisdo Encaminhado PCA
- para o PCA i
Dados gerals | Materiais/Servigos Processos relacionados Despacho | Auditoria
Descrigdo Pesquisar
Descrigdo v | Data v | Usuario
Documento de formalizacdo de Demanda encaminhado de Em configuragdo para Encaminhado para o PCA. 13/11/2023 10:04 Solidtante da UG 120101 -
Documento de Formalizagdo de Demanda incluido — ndmero dos DFDs DFD.001.CAMIL/2023 13/11/2023 10:03 Solicitante da UG 120101
0 item (1025139) - PAPEL TOALHA - FORMATO CREPADO, APRESENTACAQ EM BOBINA, MEDINDO (25CM X
50M), IMPUREZA MAXIMA 15MM2/M2,CONFORME NORMA TAPPI T437 OM-90, ABSORCAO MAXIMA 70 S, 13/11/2023 10:01 Solicitante da UG 120101
COR CREME foi incluido ne Documento de Fermalizagdo de Demanda — Nimero do DFD: DFD.009.SAD/2023
0 item (1025120) - PAPEL TOALHA - FORMATO CREPADO, INTERFOLHAS COM 2 DOBRAS, MEDINDO (23 X
27)CM, IMPUREZA MAXIMA 15MM2/M2,CONFORME NORMA TAPPI T437 OM-90, ALVURA SUPERIOR i
. 13/11/2023 10:01 Solicitante da UG 120101
70%,CONFORME NORMA ISO, ABSORCAO MAXIMA 70 S, COR BRANCA foi incluido no Documento de
Formalizagdo de Demanda — Ndmero do DFD: DFD.009.5AD/2023
Documento de Formalizagdo de Demanda incluide — nimero dos DFDs 13/11/2023 10:01 Solicitante da UG 120101
Documento de Formalizagdo de Demanda incluido — nimero do DFD DFD.009.5AD/2023 13/11/2023 10:01 Solicitante da UG 120101
v
1- 6 de 6 itens v

Figura 25- Cadastro DFD — Aba Auditoria

3.7. Cadastrando Documento de Formalizacao de Demanda do
“Tipo Consolidado”

Sera necessario realizar todos os passos, conforme detalhado no tépico 3.1. A Unica diferenca

da aba dados gerais para DFDs Consolidados, corresponde a selecao do Tipo “Consolidado” e
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a aba DFDs Consolidados sera habilitada, conforme o tipo do cadastro, caso o tipo seja

“Original”, entdo a aba DFDs consolidados ficara desabilitada.

3.8. Preenchendo as informacoes da Aba Dados gerais do DFD do tipo
Consolidado

Realizar um Cadastro de Documento de Formalizacao de Demanda — DFD consolidado, permite
a Unidade Gestora requisitante realizar a Formalizacdo de demanda, consolidando varios DFDs

na situagao “Encaminhado para o PCA”, agregando todas as demandas em uma Unica demanda.

Perfis com acesso para realizar o cadastro DFD do tipo consolidado: Gestor de compras,

Gestor de Contratos, Gestor de Controle, Analista/Técnico e Administrador Master.

Passo 01: Preencher todos os campos da aba dados gerais, conforme explicado no topico 3.1

e selecionar o Tipo: Consolidado.

E o sistema habilitara a aba DFDs Consolidados (Figura 21)

CADASTRO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD >
. ‘
Status Em configuragao
Em configuracdo Em andlise técnica Em revisdo Encaminhado Incluido no PCA
para o PCA
Dadas gerais Materiais/Servigos DFDs consolidados | Processos relacionados Despacho M‘
a
Nimero do DFD DFD.007.DEF CIVIL/2023 Tipo do DFD Consolidado Ano de execucdo 2024
Unidade gestora SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL Q, Data pretendida da contratage 03/01/2024 =
Setor requisitante Usudrio responsavel
oK
Grau de Alta Justificativa do grau de
prioridade prioridade alta P
298 caracteres restantes
Tipo de objeto AQUISIGAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL Q,

TESTE CONSOLIDADO
Descrigdo sucinta
do objeto ~

124 caracteres restantes
Justificativa da TESTE CONSOLIDADO

necessidade da 7%

contratagdo -
283 caracteres restantes

Vinculado a outro
DFD? O sim @ nzo

Figura 26- Cadastro de Documento de Formalizacao de Demanda - Consolidado
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3.9. Consolidando DFDs

Apds realizado o preenchimento completo da aba Dados gerais e clicado em Salvar, realizar os

passos abaixo para consolidar Documentos de Formalizacao de Demanda:

Passo 01: Clicar na aba "DFDs consolidados”

@ Incluir DFD

Passo 02: Clicar no botao e o sistema apresentara a tela “Selecionar

Documento de Formalizacao de Demanda para consolidacao”.

Aba “DFDs consolidados” devera ficar habilitada se o requisitante selecionar o tipo do DFD
“Consolidado” através da aba Dados gerais e salvar as informacOes juntamente com todas as
informagdes obrigatdrias. Se selecionar a opgao original através do campo tipo do DFD na aba
Dados gerais, a aba DFDs consolidados ficara inativa na cor cinza, impossibilitando o requisitante
de acessar a aba DFDs consolidados, caso o requisitante, opte por mudar de original para
Consolidado no decorrer do cadastro, a aba ficara habilitada com possibilidade de incluir os DFDs

consolidados.
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CADASTRO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMAN

Status Em configuragao

Em configuracdo Em andlise técnica Em revisdo Encaminhado Incluido no PCA
para o PCA

Dados gerais Materiais/Servigos DFDs consolidados Processos relacionados Despacho Auditoria

Nimero do DF Classe Pesquisar
Descricdo sudin objeto

@ Incluir DFD @ FExcluir DFD Censolidar DFD
Nimero DFD ~ | Unidade Gestora ~ | Setor Requisitante ~ | Descrigdo sucinta do objete | Valor estimado total ~ 0O
A
Nenhum registro encontrado para esta pesquisa.
Caso vocé tenha espedificado um filtro, utilize outro e realize a pesquisa novamente.
v
< >
v
v SN Com dadne

Figura 27- Aba DFDs Consolidados

Confirmar

Passo 03: Selecionar o(s) DFD(s) para consolidacao e clicar no botao .
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SELECIONAR DOCUMENTOS DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA PARA CONSOLIDAGAO >

Nimero do DFD Classe Pesquisar

Descricdo sucinta do objeto

Nimero DFD ~ | Unidade Gest... | Setor Requisi... | Descricdo suc... | Classes v |
DED.002.DEF SECRETARIA [P]-SECRETARIA PAPEL TOALHA, .
CI\-’IIUZDI23 EXECUTIVA DE EXECUTIVA DE TESTE 02 FITA VINILICA, FITA | [ ]
) DEFESA CIVIL DEFESA CIVIL VINILICA

SECRETARIA [P]-SECRETARIA
DFD.003.DEF PAPEL TOALHA,

EXECUTIVA DE EXECUTIVA DE TESTE 02 O
CIVIL/2023 FITA VINILICA

DEFESA CIVIL DEFESA CIVIL

‘1 - 2 de 2 itens

Confirmar Fechar

Figura 28- Selecionar Documentos de Formalizacao de Demanda

O sistema apresentara a mensagem “Operacao realizada com sucesso” apos confirmagao e
os DFDs serao apresentados na aba DFDs Consolidados.
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CADASTRO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Status Em configuragao
Em Em anilise Em - . Incluido no
configuracio técnica revisdo Encaminhado PCA
- para o PCA i
Dados gerais Materiais/Servigos DFDs consolidados Processos relacionados Despacho Auditoria
Numero do DFD Classe Pesquisar
Descrigde sucinta do objeto
@ Incluir DFD @ Excluir DFD fB)] Consolidar DFD
Nimers DFD “~ | Unidade Gestora ~ | Setor Requisitante Descricdo sucinta do obj... | Valor estimado total v Od
L Classe: FITA VINILICA .
. SECRETARIA EXECUTIVA DE [P]-SECRETARIA EXECUTIVA
DFD.002.DEF CIVIL/2023 TESTE 02 30000 (]
DEFESA CIVIL DE DEFESA CIVIL
i SECRETARIA EXECUTIVA DE [PI-SECRETARIA EXECUTIVA
DFD.003.DEF CIVIL/2023 TESTE 02 40000 D
DEFESA CIVIL DE DEFESA CIVIL
i Classe: PAPEL TOALHA
i SECRETARIA EXECUTIVA DE [PI-SECRETARIA EXECUTIVA
DFD.002.DEF CIVIL/2023 TESTE 02 30000 D
DEFESA CIVIL DE DEFESA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA DE [PI-SECRETARIA EXECUTIVA
DFD.003.DEF CIVIL/2023 TESTE 02 40000 O
DEFESA CIVIL DE DEFESA CIVIL
v

Figura 29- Aba DFDs Consolidados com Documentos de Formalizacao de Demandas selecionados

i i ~ lid
Passo 04: Selecionar os DFDs e clicar no botio =) o

Se clicar na opcao “Sim”, o sistema apresentarda a mensagem: “Operacao realizada com

sucesso” e todos os Materiais/Servicos e itens serao agregados na aba Materiais/Servicos.

Se clicar na opcao “Nao”, o sistema fechara a mensagem e nao sera realizado nenhuma agao.
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CONFIRMAGAO

Deseja realmente consolidar os DFDs
selecionados?

Figura 30- Consolidar DFDs

Observacao: Para realizar a consolidacdo de Documentos de Formalizagdo de Demanda, é
necessario selecionar dois ou mais DFDs originais que possuam a mesma classe. Caso o
usuario selecione apenas um DFD original ou DFDs com classes distintas e cligue no botdo

“Consolidar DFD"”, o sistema exibira a seguinte mensagem de alerta:

ALERTA

/ Ndo foi possivel realizar a acdo.
A Para a consolida¢do, é necessario a inclusdo de dois ou
A mais DFDs originais, que possuam a mesma classe.

OK

Apds a exibicdo do alerta e ao clicar no botdo “OK"” ou fechar a mensagem, o sistema

permanecera na tela de selegao dos DFDs para consolidacao, ndo executando nenhuma agdo.
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3.10. Cancelando DFDs Consolidados

Apos realizado a consolidacao dos DFDs, caso necessario o cancelamento do DFD Consolidado,

os DFDs originais vinculado a esse DFD, retornarao ao status anterior. Exemplo:

e (Caso um DFDO01(Original) esteja vinculado ao DFD02(Consolidado), e o DFD02(Seja

cancelado), entdo o DFDO1 retornara ao status anterior, “Encaminhado ao PCA”

3.11. Visualizando os Itens/Materiais/Servicos através da Aba
Materiais/Servigcos

Apds confirmar a consolidagdo de todos os Documentos de Formalizacao de Demandas, o
sistema devera agregar os valores, seguindo as regras, conforme detalhamento abaixo:

Campo

Se houver DFDs que contemple apenas Classe, Material/Servico sem o0s
respectivos itens, e houver essas mesmas informagdes em outro DFD consolidado,

A\Y

sera agregado na mesma descricdo através dos campos Classe,

Material/Servigo”;

Se houver a estrutura completa de varios DFDs com a mesma Classe,
Material/Servico e Itens, o campo Quantidade anual a ser contratada terao seus
valores somados, o campo valor unitario terdo seus valores com a média de todos
os valores unitarios, o campo unidade de medida vira em branco, o Valor estimado
total multiplicara a “Quantidade anual a ser contratada” X “Valor unitario” = “Valor

|II

estimado total” e o valor estimado global, sera a soma dos valores estimados

totais.

Detalhamento de comportamento dos campos quando consolidados:

Observacao
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Classe

Material/Servico

Descricao e codigo do item

Unidade de medida

Quantidade anual a ser contratada

Valor unitario

Agregar na mesma classe em caso de consolidar a
mesma descricdo de classe que contemple em

varios DFDs.

Se houver outras classes, serdao contemplados em

classes distintas.

Agregar no mesmo Material/Servico em caso de
consolidar a mesma descricao de Material/Servigo

gue contemple em varios DFDs.

Se houver outros Materiais/Servicos, serao

contemplados em Materiais/Servigos distintos.

Agregar no mesmo Item (codigo e descrigdo do
item concatenado) em caso de consolidar o mesmo

item que contemple em varios DFDs.

Se houver outros Itens, serdao contemplados em

outra estrutura com os itens diferentes.

Este campo vird em branco em qualquer situagao

de consolidagao dos DFDs.

Se for quantidade anual a ser contratada da
mesma classe, Material/Servigo, serdo agregados,
com as quantidades anuais a ser contratada

somadas;

Se for quantidade anual a ser contratada da
mesma classe, Material/Servigo com os respectivos
itens, serao agregados, com as quantidades anuais

a serem contratadas somadas;

O sistema devera aplicar a média dos valores

unitarios e consolidar a média desses valores.
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Valor estimado total Campo sera calculado automaticamente e editavel:
Valor unitario X Quantidade anual a ser contratada

= Valor estimado total.

Valor estimado global Campo sera calculado automaticamente e editavel:
Soma dos valores estimados = Valor estimado

global.

Passo 01: Apds consolidacao, clicar na aba Materiais/Servigos e concluir o preenchimento do

campo Unidade de medida.

. .
Status Em configuracao

Em Em andlise Em - Incluido no
configuracdo técnica revisio Encaminhado pch
B para o PCA .

Dados gerais Materiais/Servigos DFDs consolidados Processos relacionados Despacho Auditoria

Cadigo item Material/Servico Pesquisar

Classe

@ Incuir @ Excluir

Material/Servigo Unidade de medida Quantidade anual a se... Valor unitario Valor estimado total O

4 Classe: ARTIGOS DE PAPEL PARA HIGIENE PESSOAL

(1025120) - PAPEL TOALHA - FORMATO CREPADO,
INTERFOLHAS COM 2 DOBRAS, MEDINDO (23 X 27)CM,
IMPUREZA ...

<

200,00] | 150,0000] | | 30.000,0000 | | (O

4 Classe: ARTIGOS PARA ESCRITORIOS

<

(1716417) - FITA VINILICA - PARA ROTULADOR, |

200,00] | 150,0000] | | 30.000,0000 | | ()
MEDINDO 12MM, X 8 MTS, NA COR BRANCA

(2529726) - FITA VINILICA - PARA ROTULADORA
BROTHER, MODELO PT-55 / PT-65 / PT-85. REF. M231, 100,00 | 100,0000| 10.000,0000 0
MEDIND... v

It

Figura 31- Aba Materiais/Servicos com DFDs Consolidados
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Nota.: Para Consultar informacdes do Cadastro do Documento de Formalizagdo de Demanda do tipo
consolidado para as abas “Processos relacionados”, “Despacho” e “Auditoria”, correspondem aos mesmos
passos realizados nos topicos 3.3, 3.4 e 3.5.

4. Encaminhando Documento de Formalizacao de Demanda

Apds conclusdo do Cadastro do Documento de Formalizagdo de Demanda seja do tipo “Original”

ou “Consolidado”, o responsavel pelo Cadastro do DFD, devera realizar o encaminhamento, seja
para analise técnica ou para o PCA.

L} Encaminhar

Passo 01: Clicar no botao , através da aba Dados gerais, e o sistema abrira a

tela “"Encaminhar Documento de Formalizacao de Demanda — DFD".(Figura 30)

Painel de Agbes do DFD

[# Encaminhar & Cancelar

Copiar Salvar Fechar

Figura 32- Painel de Agodes do Cadastro DFD

61/91



il'leE_]I'adD Manual do Usuario

ENCAMINHAR DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Da Unidade Gestora SECRETARIA DE ADMINISTRA(_:.&O Setor atual [P]-SECRETARIA DE ADMINISTRA(;.KO
Situacdo atual Em configuragdo Usudrio responsavel Solicitante da UG 120101
Destinatario
Unidade Gestora 0,
Setor O,
Atribuir a O,
Objetivo Selecione w
Nova Situagdo
Despacho
A
Encaminhar Fechar

Figura 33- Encaminhar Documento de Formalizacao de Demanda

Passo 02: Preencher os campos do destinatario na tela “Encaminhar Documento de
Formalizacao de Demanda — DFD":

o,

Passo 03: Clicar na lupa através do campo “Unidade gestora” e sera apresentado a tela

“Selecionar Unidade gestora”, Selecionar UG de destino e clicar em confirmar.
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@ Informe os filtros para refinar sua busca. Mo resultado da pesquisa serdo apresentados no maximo 200 itens,

Unidade gestora Pesquisar
CNPI v Limpar
Empresa ~ | CPF/CNF] E. V‘

AGENCIA DE REGULACAQ DOS SERV. PUB.DELEGADOS DO

ESTADO DE PERNAMBUCO 03-906.407/0001-70 e @
AGENCIA ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE - CPRH 06.052.204/0001-52 PE O
AGENCIA ESTADUAL DE PLAMEJAMENTO E PESQUISAS DE

PERNAMBLICO 05.744.181/0001-84 PE O
AGENCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA TNFORMAGAO 06.067.608/0001-10 PE O
AGENCIA PERNAMBUCANA DE AGUAS E CLIMA 11.915.612/0001-20 PE O
AGENCIA PERNAMBUCAMA DE VIGILANCIA SANITARIA 08.334.329/0001-09 PE O
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA 11.426.103/0001-34 PE O
BREJAC PREFEITURA [

Exibindo 89 de 89 registros.

10.131.076/0001-00 ‘ ¥

Confirmar Fechar

Figura 34- Selecionar Unidade Gestora de destino

o,

Passo 04: Clicar na lupa através do campo “Setor” e sera apresentado a tela “Selecionar

Departamento”, selecionar o departamento de destino e clicar em confirmar.
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SELECIONAR DEPARTAMENTO

Pesquisar
Departamento
Limpar
Departamento i
[P] Defensoria Pablica do Estado de Pernambuco ‘ 4
[P] SECRETARIA DE EDUCACAD (O]

[P] SECRETARIA DE EDUCACAD O
[P] SECRETARIA DE EDUCACAD teste marcos @]
[P]-AGEMCIA DE REGULACAO DOS SERV. PUB.DELEGADOS D O
[P]-AGENCIA ESTADUAL DE MEIQ AMBIENTE - CPRH @]
[P]-AGEMCIA ESTADUAL DE PLANEJAMENTO E PESQUISAS D O
[P]-AGEMCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO @]

[PT-AGENCIA PERNAMBUCANA DE AGUAS E CLIMA 9]
v

TAT SLIEETA ME S ARTRETE  ~ARTRIETT Mt oo R LA o —~

1 - 40 de 255 itens

I 203040561 F ) ®|H '

Confirmar Fechar
Figura 35- Selecionar Departamento

o,

Passo 05: Clicar na lupa através do campo “Atribuir a:"e sera apresentado a tela

“Selecionar Usuario”, selecionar o usuario de destino e clicar em confirmar.
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SELECIONAR. USUARIO

Empresa 0\ Pesguisar
Usudrio Limpar

Usudrio ~ | E-mail ~ | Telefone

ABEL ANDRETE AHAUIU DA 51LVA nuli@gmail.com "
ABEL ARANHA DE AMORIM null@gmail.com —

ABEL CAETANO RODRIGUES null@gmail.com 8796336975 '
ABEL FEITOSA DE SANTANA null@gmail.com @

ABEL JOSE DA SILVA null@gmail.com

ABELARDO ABREU METO null@gmail.com

ABELARDC EUGENIO PEREIRA null@gmail.com 8187826749

ABELARDC JOSE VAREDA LAPENDA

null@gmail.com
FILHO @

ABELARDO JOSE VAREDA LAPENDA e .
Exibindo 200 de 30.495 registros,
Data inicio

Data de término '

Confirmar Fechar

Figura 36- Selecionar usuario

Passo 06: Selecione através do campo “Objetivo” uma das opcdes “Enviar para analise” técnica
ou “Encaminhar para o PCA”. Ap0s selecionar o objetivo, o sistema automaticamente preenchera
o campo da “"Nova situagao” , se o objetivo for enviar para andlise técnica, entdo a nova
situacdo sera “Em analise técnica,” se encaminhar para o PCA, a nova situacdo sera

“Encaminhado para o PCA”

Passo 07: Preencher o campo Despacho, este campo corresponde a descricao do despacho a

ser encaminhado, descricao livre para informar o motivo do despacho.

Se encaminhar para andlise técnica, o perfil de Analista/Técnico realizara o procedimento do
Cadastro de Documento de Formalizacdo de Demanda, conforme detalhado no Topico 6

(Consultar para analise técnica)
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Passo 08: E ao DFD ser incluido no PCA, através do fluxo de Cadastro de PCA, entdo sera

incluido a operagao na aba de Auditoria do DFD.

5. Consultando para analise técnica

Atividade Consultando para andlise técnica tem por objetivo o perfil Analista/Técnico analisar
todo o Cadastro de Documento de Formalizacao de Demanda pertinente a sua area/competéncia
e apenas se houver necessidade de ajustes, entdo devera apos analise, seguir o procedimento

de Revisar o Documento de Formalizacdo de Demanda, conforme detalhado no tdpico 7.

Passo 01: Acessar com perfil Analista/técnico, clicar no menu Plano de Contratacdes Anuais>
Lista de Planos de Contratagdes Anuais e selecionar a situagao: “Documentos de

formalizacao de demanda em analise técnica”.

Passo 02: Clicar na descricao do link do DFD.

Arquivo  Plano de Contratactes Anual  Contrato  Almoxarifado  Relatdrios  Ajuda L .
: (1172023 08:17:46
QQ integrado
LISTA DE DOCUMENTOS DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD ' e
b, . ;
\ Situagdo : ! ! sema ) Pesquisa
o 0,
Tipo d i O, G Ano
@ Criar OFD
SECRETARIA DE [P]-SECRETARIA DE AERONAVE E
)062.5AD CONSOLIDADO ; 2024 J 000,00 : 0/10/2023 12:12
ONSOHDADD ADMINISTRACAO 2 ADMINISTRACAO ACESSORIOS 8.000,00 20/10/2023 12:1,
ARTIGOS PARA
HIGIENE PESSOAL
ORIGINAL SECRETARIA DE 2026 [P]-SECRETARIA DE ARTIGOS DE CADASTRO MEDIA 2.250,00 20/10/2023 09:05
e ADMINISTRACAO 2 ADMINISTRACAO | HIGIENE PADRONIZADO, 2 s - s
CANOS E TUBOS,
CANOS E TUBOS

1-5deSitens

Legenda

Figura 37- Documentos de Formalizacao de Demanda em analise técnica
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Quando o sistema exibir o Cadastro de Documento de Formalizacdo de Demanda, sera
apresentado inicialmente a aba Dados gerais com os dados correspondentes ao cadastro e com

o DFD na situacao “Em analise técnica”

CADASTRO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Status Em analise técnica
Em configuragdo Em andlise técnica Em revisdo Encaminhado Incluido no PCA
para o PCA
Dados gerais Materiais/Servigos Processos relacionados Despacho Auditoria
A
Namero do DFD DFD.008.DEF CIVIL/2023 Tipo do DFD Original Ano de execucdo 2024
Unidade gestora SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL Data pretendida da contratagde 16/01/2024
Setor requisitante [P]-SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL Usudrio respensavel Gestor de Compra da UG 110402
Grau de prioridade  Média
Tipe de objeto AQU[SIC_»&O DE EQUIPAMENTOS EM GERAL

Descrigdo sucinta 06-11- CENARIO PRA MANUAL
do objeto 116 caracteres restantes

Justificativa da
necessidade da
contratacdo

06-11- CENARIO PRA MANUAL
275 caracteres restantes

Vinculade a outro .
nEn? Sim Nao

Painel de Acoes do DFD

¥

l} Encaminhar [F] Revisar

Fechar

Figura 38- Documentos de Formalizacdo de Demanda em analise técnica

Apos analise de todo o Cadastro do Documento de Formalizacao de Demanda e se nao precisar

realizar ajustes através do topico 7 Revisando Documento de Formalizacao de Demanda, devera

realizar o procedimento abaixo:

[$ Encaminhar

Passo 03: clicar no botao e 0 sistema exibira a tela de encaminhamento com

as informagdes de origem do Analista Técnico, assim como a situacao atual “Em analise técnica”.
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ENCAMINHAR DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD >

Da Unidade Gestera SECRETARIA DE ADMINISTRAGAQ Setor atual [P]-SECRETARIA DE ADMINISTRAGAQ
Situagdo atual Em analise técnica Usudrio responsavel Analista Técnico da UG 120101
Destinatdrio
Unidade Gestora SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO 0,
Setor [P]-SECRETARIA DE ADMINISTRAGAQ 0,
Atribuir a o }
Objetivo Encaminhar para PCA ~
Nova Situagio Encaminhada para o PCA

encaminhando de analise técnica para encaminhado para o PCA

Despacho

y

Encaminhar Fechar

Figura 39- Encaminhamento do DFD na situagdo em analise técnica

Apds o preenchimento de todos os campos obrigatdrios na cor “Vermelha” que corresponde aos

campos “Unidade gestora”, “Setor”, “Objetivo”, “"Nova situacao”, e “Despacho”.

Nota.: O procedimento de encaminhamento com o perfil de Analista/Técnico na situacao “Em

analise técnica” € o mesmo referente ao opico 5

Passo 04: Clicar no botao Encaminhar na tela de encaminhamento, e sera exibido a tela da
mensagem de confirmagao.

Se clicar em sim, o Cadastro de Documento de formalizacao de Demanda tera seu status
alterado de “Em analise técnica” para "Encaminhado para o PCA”

Se clicar em ndo, permanecera na tela de encaminhamento.
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CONFIRMAGAQ -
, Deseja realmente encaminhar este Documento
4y de Formalizacdo de Demanda?

Sim

Figura 40- Mensagem de confirmacao de encaminhamento do DFD

ASTRO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA &

Status | Encaminhado para o PCA

Em
configuragdo
Dados gerais Materiais/Servigos Processos relacionados
Nimero do DFD DFD.050.5AD/2023 Tipo do DFD

Unidade gestora
Setor requisitante

Responsdvel
técnico
Grau de
prioridade

Tipo de objeto

Descrigdo sucinta
do objeto

Justificativa da
necessidade da
contratacido

Vinculado a outro
DFD?

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

[P]-SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Analista Técnico da UG 120101

Média

ARTIGOS DE HIGIENE

Teste Regressdo - 20/10
117 caracteres restantes

Teste Regressdo - 20/10
277 caracteres restantes

Sim N&o

Em andlise
técnica

Despacho Auditoria

Original

Data pretendida da contratagdo

Usudrio respensavel

Em . Incluide no
revisio Encaminhado PCA
para o PCA
Ano de exscucdo 2026
21/04/2025

Solicitante da UG 120101

Figura 41- Documento de Formalizacao de Demanda Encaminhado para o PCA

A
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Abaixo um exemplo de como ficara o processo na situacao “Encaminhado para o PCA”.

@ criar oFD
Ano Data e hora da
Unidade gestora Classes Gr: prioridade Valor estima a Nimero do PCA criaca situac...

Numero DFD Tipo do DFD execugao Setor requisitante Tipo do objeto

_ SECRETARIA [PI-SECRETARTA AQUISICAO DE -
DFD.008.DEF ARTIGOS DE PAPEL

ORIGINAL EXECUTIVA DE DEFESA | 2024 EXECUTIVA DE DEFESA | EQUIPAMENTOS EM o MEDIA 200,00 - 06/11/2023 15:01 e}
CIvIL/2023 a ) PARA HIGIENE PESSOAL
aviL aviL GERAL
Encaminhado para o PCA

Figura 42- Documento de Formalizacao de Demanda Situacao “Encaminhado para o PCA”

6. Revisando Documento de Formalizacao de Demanda — Tipo
original

Apos preenchimento de todo o Cadastro de Documento de Formalizacdao de Demanda-DFD, e
encaminhado, seja para analise técnica, encaminhado para o PCA e ao incluir o DFD no PCA,
sera possivel fazer ajustes conforme a necessidade através da funcionalidade de Revisdo,

conforme detalhamento a seguir:

Perfis com acesso a revisao: Gestor de compras, Gestor de Contratos, Gestor de controle,

Solicitante de compras, Analista/Técnico e Administrador Master.

Passo 01: Clicar no DFD em uma das situacOes abaixo através da Lista de Documento de

Formalizagao de Demanda:

% Em andlise técnica;
% Encaminhamento para o PCA;
R/

% Incluidos no PCA.
% Excluido do PCA.
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&Sinteulaﬂn

Numedo do DFD Unidade gestora SECRETARIA DE ADMINISTRACAD Q, situagio | Documentos de formalizago de demandas encaminhados para o PCA ™ Pesquisar

Classe o, Setar requistants [ TARIA DE ADMINISTRAGAO Q,
Tipa de objsto Q Grau de Prioridads Seleciane 4o da exacugio Selecione
@ Criar OFD
Ano v Data & hora da .
v ~ | Tipa do DFD v | Undade gestora | execucio Setor requistante | Tipo do objeto v Classes v Grauds prondade - valor esmado giobal wimero do PCA criacio Stuac
TMPRESSOS HAO .
OFICIALS, ACESSORIOS
FARA TREINAMENTG
COM ARMAMENTO,
[ — consominn SECRETARIA DE — [FYSECRETARIADE | AERONAVE € ACESSORIOS PARA . R . [ -
e - ADMINISTRAGAO ADMINISTRAGAO ACESSORI0S TREINAMENTO COM o » o

ARMAMENTO, ARTIGOS

PARA HIGIENE PESSOAL
CADASTRO

PAORONIZADG

Figura 43- Lista DFDs para acesso a revisao

=] Revisar . / .~
P e 0 sistema apresentara a tela de revisao do

Passo 02: Clicar no botao
Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD. Onde podera revisar somente os DFDs
onde o status sao:

e Em analise técnica ou

e Encaminhado para o PCA.

e Excluido do PCA.

REVISAR DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Deseja realmente revisar este Documento de Formalizagdo de Demanda?

Justificativa

Figura 44- Revisar Documento de Formalizacdo de Demanda
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o

Confirmar

Passo 03: Preencher a justificativa e clicar no botao . E o sistema apresentara a

mensagem “Operacao realizada com sucesso” e a situacao sera alterada para “Em revisao”:

E a justificativa registrado na auditoria.

REVISAR DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD -

Deseja realmente revisar este Documento de Formalizacdo de Demanda?

Justificativa realizar ajustes dos itens

. ”~

Confirmar Fechar

Figura 45- Revisar Documento de Formalizacao de Demanda

CADASTRO DOCUMENTO DE FORMALIZAGRO DE DEMANDA

Em Em andlise Em inhad Incluido no
configuragdo técnica revis3o Encaminhado aca
para o PCA

Status Em revisao

Figura 46- Situacao em revisao
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7. Cancelando Documento de Formalizacao de Demanda

Para realizar o cancelamento de um Cadastro de Documento de Formalizacdo de Demanda-DFD,

0s usuarios com permissao, poderao fazer o procedimento conforme detalhamento abaixo:

Perfis com acesso ao cancelamento: Gestor de compras, Gestor de Contratos, Gestor de

Controle, Solicitante de compras, Analista/Técnico e Administrador Master.

Passo 01: Clicar no DFD em uma das situacOes abaixo através da Lista de Documento de

Formalizagao de Demanda:

< Em configuracao;
< Em revisao;

% Encaminhado para o PCA.

) Aruiva Administragio  Plana de Conirataghes Amial  Negoclagdo  Ata de Regisiro de Pregos  Conirate  Amoxarfado  Recebimento  Fatrimbni  Relaidrios  Ajuda
integrado

LISTA DE DOCUMENTOS DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

FISECRETARIADE | AERONAVE £
N Loz1,0 051172023 12:16 o

Figura 47- Lista DFDs para acesso ao cancelamento

|€) Cancelar

Passo 02: Clicar no botao e o sistema apresentara a tela de Cancelar Documento

de Formalizagao de Demanda — DFD.
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Dados gerais | Materiais/Servigos

Grau de prioridade
Tipo de objeto

Descrigdo sucinta
do objeto

Justificativa da
necessidade da
contratacio

vinculado a outro
DFD?

TRO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMAN|

Manual do Usuario

DFD

Média
AQUISI(;EO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL

06-11- CEMARTO PRA MANUAL
116 caracteres restantes

06-11- CEMARIO PRA MANUAL
275 caracteres restantes

Sim Ndo

Processos relacionades  Despacho Auditoria

Painel de Acoes do DFD

[# Encaminhar

& cancelar

H Revisar

Fechar

Figura 48- Cancelamento
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CANCELAR DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Dados gerais

Deseja realmente cancalar esta Documento de Formalizacio de Demanda?

Justificativa

Confirmar

Figura 49- Cancelamento

Confirmar

Passo 03: Preencher a justificativa e clicar no botao . E o sistema apresentara a

mensagem “Operacao realizada com sucesso” e a situacdo do DFD sera alterada para

“Cancelado” e a justificativa de cancelamento sera registrado na auditoria.

CANCELAR DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Dados gerais

Deseja realmente cancelar este Documento de Formalizagio de Demanda?

Justificativa

cancelando DFD|

¥

Confirmar

Figura 50- Justificativa de Cancelamento

Fechar
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Arquivo  Plano de Contratagbes Anual  Contrato  Almaxarfado  Relatdrios  Ajuda | Jan =
07/11/2023 08:51:23
Q% integrado

LISTA DE DOCUMENTOS DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD & Analista técnico da UG 1

Numedo do DFD

@ Criar 0FD '
1 Pt oe o »
A DE F S EM S MEDIA 6 3 15
5

Figura 51- DFD Cancelado

8. Copiando Documento de Formalizacao de Demanda

Para copiar um Cadastro de Documento de Formalizacdo de Demanda-DFD, os usuarios com

permissao, poderao fazer o procedimento conforme detalhamento abaixo:

Perfis com acesso ao cancelamento: Gestor de compras, Gestor de Contratos, Gestor de

Controle Solicitante de compras, Analista/Técnico e Administrador Master.

Passo 01: Clicar no DFD na situacdo “Em configuracao” abaixo através da Lista de
Documento de Formalizagdao de Demanda.

Arquivo  Administragio  Plano de Contratages Anual  Negodiagio  Ata de Registro de Preos  Relatdrios  Ajuda ® 7/11/2023 09:41:28
integrado e
LISTA DE DOCUMENTOS DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD - EEE e
Nimedo do DFD Unidade gestora SECRETARIA DE ADMINISTRACAO Qo Situacio | Documentos de formalizaio de demandas em configuracio Pesquisar
Classe o, Setor requisitante [P]-SECRETARIA DE ADMINISTRAGAQ o,
Tipo de objeto =} Grau de Prioridade Selecione Ano de execucdo Selecione
g Criar DFD
Ano Data e hora da
Nui v | Tipo do DFD v | Unidade gestora v | execu g0 Setor requisitante Tipo do objeto v | Classes Grau de prioridade | Valor estimado globa ~ | Numero do PCA v | criagio Situac.
AQUISIGAO DE
SECRETARIA DE [P]-SECRETARIA DE -
DFD.009.5AD/2023 ORIGINAL N 2024 . EQUIPAMENTOS EM MEDIA 0,00 - 07/11/2023 09:37 % O
ADMINISTRAGAO ADMINISTRACAO

Figura 52- Lista DFD para copiar DFD em configuracao

. o Copiar . ,
Passo 02: Clicar no botao , 0 Sistema apresentara a mensagem com a pergunta

“"Deseja realmente copiar este Documento de Formalizacao de Demanda?”, conforme

detalhamento abaixo.
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‘CADASTRO DE DOCUMENTO DE FORMALIZA(;EO DE DEMANDA - DFD -
Dados gerais Materiais/Servigos Processos relacionados Despacho Auditoria -
a
Grau de prioridade Média ~
Tipe de objeto AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL o,
B TESTE
Descrigao sucinta
do objeto 7~
136 caracteres restantes
Justificativa da TESTE
necessidade da “%
i

contratagdo
295 caracteres restantes

Vinculado a outro
DED? O sim ® nzo

Painel de Agbes do DFD

[# Encaminhar ' (& cancelar

Copiar Salvar Fechar

Figura 53- Copiar DFD

Se clicar na opgdo “Sim,” o Sistema apresentara a mensagem “Operacao realizada com
sucesso” e criard uma copia do Cadastro de Documento de Formalizacdo de Demanda com um

novo sequencial e na situacao “Em configuracao.”

Se clicar na opcao “"Nao,” a mensagem sera fechada e ndo sera realizado nenhuma acao.

CONFIRMAGAD -

, Deseja realmente copiar este Documento de
v Formalizacdo de Demanda?
Sim Nio

Figura 54- Copiar DFD
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) Arquivo  Administragdo  Plano de Contratagbes Anual ~ Negociagdo  Ata de Registro de Pregos  Relatdrios  Ajuda (] 07/11/2023 11:11:50
integrado
LISTA DE DOCUMENTOS DE FORMALIZA(;.&O DE DEMANDA - DFD ﬁ (€ i e M
Namedo do DFD Unidade gestora SECRETARIA DE ADMINISTRACAO o, Situagiio | Todos 0s documentos de formalizacgio de demanda Pesquisar
Classe Q Setor requisitante [P]-SECRETARIA DE ADMINISTRACAO Q
Tipo de objeto o} Grau de Prioridade Selecione Ano de execuciio Selecione
@ Criar DFD
Ano Setor Grau de Valor estimado Namero do Data e hora da
Numero DFD Tipo do DFD Unidade gestora execugdo requisitante Tipo do objeto Classes prioridade global PCA aiagio Situ..
AQUISICAO DE
SECRETARIA DE [P]-SECRETARIA DE .
DFD.010.5AD/2023 | ORIGINAL . 2024 - EQUIPAMENTOS EM MEDIA 0,00 - 07/11/2023 11:10 Ry fe)
ADMINISTRAGKO ADMINISTRACEO gy -
SECRETARIA DE [PlSECRETARIADE | AQUISICAO DE .
DFD.009.5AD/2023 | ORIGINAL " 2024 o EQUIPAMENTOS EM MEDIA 0,00 - 07/11/2023 09:37 LY o)
ADMINISTRAGKO ADMINISTRACEO raL °

Figura 55- DFD Copiado

Observacao: O botdo “Copiar” esta disponivel no Painel de Acdes do DFD apenas para

Documentos de Formalizagao de Demanda do tipo Original.

Para DFDs do tipo Consolidado, o sistema nao disponibiliza a acao “Copiar”, impedindo a

replicagao desse tipo de documento.
Nesses casos, o Painel de A¢des do DFD apresentara apenas as seguintes opgdes:

e Encaminhar;
e Cancelar;
e Salvar;

e Fechar.

10 Gerando Relatorios Com Documentos de Formalizacao de
Demanda no PCA

Gerar Relatério PCA — Plano de ContratagOes Anual tem por objetivo apresentar o detalhamento

de todos os Documentos de Formalizacdo de demanda incluidos no PCA.

Caminho da Funcionalidade: Plano de Contratagées Anual> Lista de Planos de Contratacoes
Anuais> Elaborar PCA> Preencher as informacoes da aba Dados gerais, salvar> Clicar na aba

DFDs, incluir os DFDs e clicar em Gerar relatorio
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a Gerar Relatorio

Quando clicar no botdo “gerar relatério”, o sistema deve gerar o relatdrio exportando as
informacdes do DFD, contemplando os seguintes dados: Numero do PCA, Unidade Gestora,
Numero do DFD , Descricdo sucinta do objeto, Setor requisitante, Tipo de objeto, Classe,
Responsavel, Grau de prioridade, Valor Total Planejado, Tipo da demanda , Origem da verba
e os Dados orcamentarios (Fonte de recurso, Acao orcamentaria, Sub-acdo orcamentaria ,

Despesa gerencial e grupo de despesa).

Este relatorio podera ser gerado em qualquer situacdo do Plano de Contratagdes Anual.

RELATORIO PCA - PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
Infegrado

Informacdes geradas em : 5/2/2024 10:25:04 PM

NUMERO DO PCA PCA.002.SECIDY2025

DFD.037.SECID/2024

TIPO DA DEMANDA ORIGEM DA VERBA DESCR](,‘.ED SUCINTA DO SETOR REQUISITANTE GRUPO DESPESA
OBJETO CUSTEIO/INVESTIMENTO
Contratacdo substituta Emendas federais teste luana [P]-SECRETARIA DAS CIDADES %
TIPO DE OBJETO CLASSE RESPONSAVEL GRAU DE PRIORIDADE VALOR TOTAL
PLANEJADO
AQUISI(;E‘O DE PAPEL TOALHA GESTOR DE COMPRAS Baixa 200.0000
ACESSORIOS DE VEICULOS

RODOVIARIOS

FONTE DE RECURSOS
RECURSOS NAQ VINCULADOS DE IMPOSTOS
DESPESAS GERENCIAIS
CUSTELO - COMBUSTIVEL/MANUTENCAO VEICULOS
AGAO ORCAMENTARIA
CONSERVAGAO DO PATRIMONIO PUBLICO NA AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DE PERNAMBUCO - ADAGRO

SUB-AGAO ORCAMENTARIA
OUTRAS MEDIDAS

Pagina: 1/ 1 ListaDfd | 5/2/2024 10:25:04 PM
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A

Figura 56- Gerando Relatério PCA contemplando todos os DFDs

11 Gerando Planilha de Documentos de Formalizacao de
Demanda

Gerar Planilha de DFDs tem por objetivo apresentar o detalhamento de todos os Documentos

de Formalizagdo de demanda selecionados pelo usuario.
Caminho da Funcionalidade: Plano de Contratacbes Anual> Lista de Documentos de

Formalizacao de Demanda Gerar planilha

* Gerar Planilha

Quando selecionar os DFDs e clicar no botao “gerar planilha”, o sistema deve gerar a planilha
exportando as informagbes dos DFDs, contemplando os seguintes dados: Numero do DFD,
Tipo do DFD, Unidade Gestora, Ano de execucao, Setor requisitante, Tipo de objeto, Grau de
prioridade, Valor estimado global, Nimero do PCA, ContratagOes criticas, Situacao, Tipo da

demanda e origem da verba.

Esta planilha podera ser gerada em qualquer situacao dos Documentos de Formalizacdo de

Demanda

Passo 01: Selecionar o(s) DFD(s)
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Passo 02: Clicar no botao “Gerar planilha”

Admnstr,

Arquivo

&dmteomdn

Ndmedo do DFD

Setor requisitante | (P)-CORPO DE BOMBEIROS - SOS
Tipo de abjeto a
© craroFO. & Gerar Planilha

Numero DFD

. CORPO DE BOMBEIROS -

s0s

CORPO DE BOMBEIROS -
s0s

ORIGINAL

CORPO DE BOMBEIROS -
08
CORPO DE BOMBEIROS -
05

CORPO DE BOMBEIROS -
08

0RPO DE BOMBEIROS -
DFD.053.801 ORIGINAL SORPORE BoMeEReS
SS
CORPO DE BOMBEIROS -
of 204 | ORIGINAL
sos
i €ORP0 DE BOMEEIROS
or. 24 | ORIGINAL
s0s
2
Legend

Plano de Contratacdes Anual

Negociagio  Ata do Registro de Precos

LISTA DE DOCUMENTOS DE FORMALIZAGAO DE DEMANDAS - DFDS

Unidade gestora ¢

Prioridade

Tipo da demanda  Sele

execugio Setor requisttan
_ [PICORPO DE BOMBEIROS.
et -508

[P)-CORPO DE BOMBEIROS.
2025

-sos

[PFCORPO DE BOMBEIROS
2025

sos

2025
2025

[P}-CORPO DE BOMBEI
o {PFCORPO DE BOMBEIROS

-s05

[P}-CORPO DE BOM!
2025

[P}-CORPO DE BOMBEIROS
205

-505

Relatorios

JRPO DE BOMBEIROS

Apda

s0s o
Avo 0a csscict o
Onigem da verba  Solecion
Tipo do abjeto Grau de priordade o estmado globa
Aquisico o
QIO D MEDIA 22.000,0000
EQUIPAMENTOS EM GE
AQUISICAO DE
NI wéota 21,000,000
EQUIPAMENTOS EM GERAL
AQUISIGAO DE
< CA, 21.000,0000
EQUIPAMENTOS EM G
Aquisicio oe
MEDIA 21.000,0000

EQUIPAMENTOS EM GERAL
AQu 008 MEDIA 30.000,00¢
EQUIPAMENTOS EM GERAL

Aq 0.0E MEDIA 1.247.545,0000
EQUIPAMENTOS EM GERAL

AquisiGho o€

MEDIA 139.545,

EQUIPAMENTOS EM G 12395430
AQuISICAO DE

< A MEDIA 1.252.545,0000

EQUIPAMENTOS EM GERAL

Stuago

Nimero do PCA

ContratagBes criticas

Sim

Data & hora da criagio

31/07/21

4 16:39

18/06/2024 09:39

18/06/2024 09:37

18/06/2024 08:56

10/04/2024 16:40

10/04/2024 13:56

10/04/2024 13:56

10/04/2024 13:56

Figura 57- Gerando Planilha DFDs

O sistema ira fazer o download da planilha com todas as informagdes preenchidas:

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDAS - DFD

Valor estimado
global

Grau de
prioridade

Namero do
DFD

Tipo do
DFD

Unidade Gestora Tipo do objeto Numero do PCA Situagio Tipo da demanda

024 11:21:24

w -

I .

1-50 de 58 itens

Origem da verba

DFD.058:540/202¢ ORIGINAL SECRETARLA DE ADMINISTRAGAO 2025 i MEDICAMENTOS 10.000.000,0000 EM CONFIGURACAD NOVA CONTRATAGAO custEO
DFD.048.5AD/2024 CONSOUDADO | SECRETARIA DE ADMINISTRACAO 2025 [PJ-SECRETARIA DE ADMINISTRACAO | AQUISICAO DE EQUIPAMENT BAIXA 100.030.000,0000 nio EM REVISAO ACRESCIMO CONTRATUAL INVESTIMENTO
DFD.045.5AD/202¢ ORIGINAL | SECRETARIA DE ADMINISTRACED 2025 [FSECRETARIA DE jo |saussicio MEDIA 11.000,0000 PCA0O1 540/2025 siM INCWIDONOPCA | CONTRATAGRO SUBSTITUTA custeo

Figura 58- Gerando Planilha DFDs
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12. Glossario
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Sigla

Descricao

DFD

Documentos de Formalizacao de Demanda

PCA

Planos de Contratacdes Anuais
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