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As informac0es contidas neste documento, incluindo quaisquer URLs e outras possiveis
referéncias a web sites, estdo sujeitas a mudanca sem aviso prévio. Salvo informagdes
em contrario, as empresas, organizacdes, produtos, dados de cadastro, e-mails,
logotipos, pessoas, lugares e/ou eventos citados como exemplo sdo ficticios e ndo tem

nenhuma associacdo com possiveis respectivos reais.

Nenhuma parte deste documento deve ser reproduzida, armazenada ou registrada em
qualquer tipo de sistema, ou transmitida através de qualquer meio (eletrénico, mecanico,
de fotocopia, gravagdao ou outro), para qualquer que seja a razdo, sem a expressa
autorizagdo por escrito da proprietaria sobre o direito intelectual do software, Paradigma

Business Solutions S/A.

As copias geradas deste documento por parte da licenciada tém autorizacdo automatica
por parte da proprietaria sobre o direito intelectual do software, na quantidade que for,
exclusivamente para uso interno de seus usudrios. Este direito somente é garantido

através do contrato firmado entre as partes.

Todos os softwares mencionados neste documento, de propriedade da Paradigma
possuem registro de marca no 6rgdo nacional competente e estdo, portanto, protegidos

pelas respectivas leis.
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1. Introducao

O PE-INTEGRADO ¢é um Sistema de Gestdo que integra todas as areas de negocios da Administracdo Publica
Estadual (Compras, LicitagGes, Contratos, Patrimonio e Almoxarifado) e sera implantado em todos os 6rgaos
e entidades do Poder Executivo, conforme DECRETO N° 40.222, DE 24 DE DEZEMBRO DE 2013.

O acesso ao sistema PE-INTEGRADO encontra-se disponibilizado no seguinte enderego:

www.peintegrado.pe.qgov.br

Este manual tem por objetivo apresentar o médulo de Patrim6nio imdveis no sistema PE-INTEGRADO, desde
o cadastro do bem imovel até a sua ativagdo, visando proporcionar aos usuarios do sistema, informacGes

que possam auxiliar no seu aprendizado.
O manual esta organizado da seguinte forma:
e Baixa de Bens Imdveis;

e Estorno de baixa de Bem Imovel.

2. Visao geral do madulo “Patrimonio de bens imoveis”

Neste capitulo serdo abordadas as funcionalidades do sistema no mddulo de Patrimo6nio de Bens imoveis

2.1. Descricao dos perfis de usuario
Nesta secdo estdo listados os perfis relacionados a baixa de bem imdvel.

2.1.1 Gestor Central de Patrimdnio Imdvel

E responsavel pelo gerenciamento de Bens Imoveis das Unidades Gestoras da Administragdo Direta do
Estado de PE. Cabera exclusivamente a esse perfil cadastrar Bens Imoveis Compartilhados, ele
realizard também a analise dos cadastros Bens Imoveis que serdo originados pelos Gestores de

Patrimonio das respectivas Unidades Gestoras - UG.

O usuario com este perfil emitira os Termos de Dependéncia Administrativa de Bens Imdveis para

aceitacao dos responsaveis pelos Bens Imdveis.
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Na etapa de edicdo do cadastro de Bens Imoveis o Gestor Central tera a responsabilidade de aprovar
as solicitages de edigao deste. O Gestor Central realizarad as baixas destes bens. Em linhas gerais

este perfil terd autonomia plena de todos os processos do mddulo de Patrimonio Imovel.

2.1.2 Gestor Setorial de Patrimdnio Imével

Esse perfil sera responsavel por aprovar e solicitar reconfiguragao do cadastro de Bens Iméveis de sua
Unidade Gestora quando essa mesma for da administragao indireta, devera também gerar os Termos

de Dependéncia de seus imoveis.

O perfil denominado Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel tera os mesmos direitos de acessos do

Gestor Central de Patrim6nio Imovel, porém, restritos a sua respectiva UG.

Desta forma, este usuario s6 podera aprovar cadastro de imdvel, bem como gerar Termo de
Dependéncia Administrativa apenas para sua propria UG e quando essa mesma for da Administraggo

Indireta.

Quando se tratar de um cadastro de imdvel de uma UG que seja da Administracdo Indireta, o sistema
devera encaminhar esse cadastro para os usuarios que possuirem o perfil de Gestor Setorial de

Patrimonio Imdvel daquela UG.

2.2. Acessar o modulo Patrimonio de Bens Imoveis

Para acessar o sistema PE-INTEGRADO, o usuario devera executar os Campos descritos a seguir:

Campo 01: Acessar o site do PE-INTEGRADO através do endereco: www.peintegrado.pe.gov.br
Campo 02: Informar o login e a respectiva senha de acesso.
Campo 03: Em seguida, informar as letras e/ou nimeros que aparecem no CAPTCHA.

Observacgao.: O uso do captcha visa a prevencdao de spam e ataques de bots maliciosos, ampliando a

seguranca da aplicacdao web.

Campo 04: Clicar no botdo “Acessar”.

& https://wwiv.peintegrado.pe.gov.br/Defaulta « 1 a
.

()} . g
Q_.\_‘omreqradn SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUC] 2 -l_-': _____ e

Figura 1 - Login e Senha

Campo 05: Clicar no menu “Patrimoénio”, em seguida, clicar na opcao "Bem imovel”:
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7/77



integrado

Opcao 01: Ao clicar na opcdo “Lista de Bens imodveis”, o sistema apresentara a lista dos

cadastros de bens imdveis ja cadastrados pertencentes a unidade gestora do usuario que esta

realizando a pesquisa.

Opcao 02: Ao clicar na opgdo “Bens Imoveis da minha unidade”, o sistema apresentara a lista

dos Bens imdveis ja cadastrados o qual o usuario que esta realizando a pesquisa esta vinculado.
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Figura 2 - Tela principal lista de Bens imdveis
A numeracao a seguir corresponde aos campos da tela acima:
1. Codigo: Nimero sequencial gerado pelo sistema;
2. Numero patrimonial: Nimero patrimonial do bem imdvel;
3. Tipo do Imavel: Classificagao do Tipo de imdvel do bem imdvel;
4. Descrigdo: Apresenta a descrigdo do bem imovel cadastrado;
5. Enderecgo: Informa o endereco do bem imdvel cadastrado;
6. Cidade: Informa a cidade do bem imovel cadastrado;
7. UF: Informa a Unidade Federativa do Bem imdvel cadastrado;
8. Situacgdo: Informa a situagao cadastral do bem imovel
a. % : (Bens em configuracao);
b. “ :(Bens em Andlise);
c. ¢ :(Bens Aprovado);
3/12/2019
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d.

e.

f.

7

: (Bens nao aprovado);

P (Bens em revisao);

: (Bens termo em validagao);

¥ : (Ativo);

1 (Aguardando edigdo em analise);
: (Afetacdao em ajuste);

& .
: (Bens em processo de baixa);

&

: (Bens Baixado)

9. Coluna de icones: Apresenta os icones representativos de determinadas caracteristicas

disponibilizadas para consulta, referentes a Titularidade, Ocupacdo e Auditoria do bem imdvel

cadastrado, conforme relacdo a seguir:

a.
b.

@ ™ p o

fcone 4% : Imével de Titularidade Prépria (Imdvel pertencente ao Estado de PE);
fcone : Imovel de Titularidade de Terceiro gratuito (Imdvel pertencente a terceiro);
fcone & :Mmavel com ocupagdo prépria (Imével ocupado pelo Estado de PE);

fcone :Imdvel com ocupagdo de terceiro (Imével ocupado por terceiro);

fcone # Imovel de Titularidade de terceiro oneroso;

fcone i :Imével de ocupacao compartilhada;

fcone :movel baixado com encargo;

Ej

fcone =* :Auditoria do cadastro do bem imével.

2.3. Explorar as acoes existentes no sistema

A tela principal da Lista de Bens Imdveis apresenta na barra de agoes, os botdes de comando das seguintes

funcionalidades: Incluir, Excluir, Enviar para analise, Registrar Baixa e Solicitar Edicdo. A

visualizacdo destes botGes sera disponibilizada, de acordo com a situacdo do cadastro e do perfil do usuario.
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Figura 3 — Lista de Bens Imoveis - Barra de Agoes — Botoes de Comando

A relacdo a seguir apresenta a agao executada ao ser acionado cada um dos botdes de comando:

= Clicar no botao

= Clicar no botao

= Clicar no botao

Clicar no botao

Clicar no botao

@ Incluir

@& Excuir

Enviar para andlise

Registrar baixa

Solicitar edicdo

para incluir um novo bem imdvel.

ara excluir um bem imovel na etapa de configuragao.

para registrar baixa no bem imovel.

para solicitar uma edigdo cadastral do bem imével.

para encaminhar um bem imdvel para analise do cadastro.

3/12/2019
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3. Baixa de Bem Imavel.

O registro de baixa de bem imével consiste em realizar a baixa do Bem Imovel”. Baixa patrimonial é o
procedimento de exclusdo de bens do controle analitico do patrimonio, bem como do controle sintético
contabil do ativo imobilizado. Para realizar esta atividade o usuario precisa ter o perfil de “Gestor Central de

III

Patrimonio de Imdvel” quando o imdvel for de uma Unidade Gestora da administracdo “Direta”, ou do Gestor

Setorial de Patrimonio imdvel quando o imével for de uma Unidade Gestora da Administracdo “Indireta”.

3.1. Baixando Bem Imovel

Para registrar a baixa do bem imdvel, o usuario devera seguir os passos descritos:

Passo 01:Pesquisar o bem imdvel na situacdo “Ativo” através dos campos de busca (UG ocupante, Razdo
social, Endereco, Municipio, Afetagdo (Titularidade/Tipo de ocupacdo), N° Patrimonial/Ordem de cadastro,

ainda é possivel fazer as buscas nos filtros adicionais;
Passo 02: Selecionar o bem imovel;

Passo 03: Clicar no botdo “Registrar Baixa".
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Figura 4 - Registrando baixa de bem imével

Apds o cliqgue no botdo “Registrar baixa”, o sistema abrira o cadastro do bem imdvel, e disponibilizara a
aba “Baixa” para que seja registrada a baixa preenchendo os seguintes campos:

Campo 01: Tipo baixa— Neste campo sera informado o tipo da baixa do bem imovel.

Campo 02: Data término de posse— Neste campo sera informado a data de desocupacdo do imdvel. Esta
data ainda ndo ¢ a entrega definitiva do imdvel, pois ainda se faz necessario seguir com os tramites juridicos
e administrativos para efetivacao da baixa.

Campo 03: Data de baixa definitiva — Neste campo sera informado a data da efetivagdo da baixa. Este
campo so6 deve ser preenchido apds os tramites administrativos e juridicos do processo de baixa.

3/12/2019
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Campo 04: Oneroso- Este campo devera ser marcado caso o imdvel esteja sendo baixado por venda,
pois, com ele marcado habilitard o campo “Valor negociado” para seja preenchido com o valor da venda do
imovel de forma obrigatdria.

Campo 05: Valor negociado— Este campo devera ser preenchido caso imdvel seja baixado por venda.
Sera informado o valor da venda do imével.

Campo 06: Encargo— Neste campo sera informado se havera encargo nessa baixa do imovel.
Campo 07: Descricao doEncargo— Este campo devera ser preenchido com a descrigdo do encargo.
Campo 08: Justificativa— Este campo devera ser preenchido com a justificativa da baixa.

Campo 09: Observagao— Este campo podera ser preenchido com alguma observacdo da baixa.

Apos o preenchimento o usuario devera clicar no botdo “Salvar” para registrar a baixa.

Nota:

e Apos o registro da baixa, caso o usuario nao tenha preenchido o campo “Data definitiva”, o sistema
modificara a situacdo do cadastro do bem imovel de “Ativo” para “Bens em processo de baixa”. O
sistema deixara de depreciar contabilmente o bem imdvel.

e O Bem imdvel na situacdo “Bens em processo de baixa” sera possivel realizar o estorno da baixa.

e Ao informar a data definitiva na baixa, o sistema modificara a situacdo do bem imdvel de “Bens em
processo de baixa” para “Bens baixados”. Neste caso ndo sera mais possivel realizar o estorno da
baixa, caso a baixa tenha sido de forma equivocada, o usuario precisara fazer um novo cadastro do
bem imovel.

ruz PROPRIA PROPRIA, O, PROPRIA PROPRIA, RECIFE

Are: tarmana!

DADOS DA BAIXA

Tipos d= baia Sefecione v
Dzt trmino da posse
Diztz de betz definsive [

Valar

Onerose sty

Encargo = Sim Vs

Deserigho do encarge

hmtificativa

=

(Obszracio

Salvar Fechar

Figura 5 — Registrando baixa de bem imével
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4. Estono de Baixa de Bem Imovel.

O sistema permite estornar baixa de bem imovel, para isso o bem imével precisa esta na situacdo “Bens em
processo de baixa”. Apenas os usuarios com perfil de “Gestor Central de Patrimonio Imdvel” ou “Gestor
Setorial de Patrimonio Imoével” poderdo realizar esta agao no sistema.

4.1. Estornando baixa de bem imovel
Para realizar o estorno da baixa, o usuario precisara seguir os passos abaixo descritos:

Para registrar a baixa do bem imdvel, o usuario devera seguir os passos descritos:

Passo 01:Pesquisar o bem imdvel na situacdo “Bens em processo de baixa” através dos campos de busca
(UG ocupante, Razdo social, Enderego, Municipio, Afetacdo (Titularidade/Tipo de ocupagdo), NO°

Patrimonial/Ordem de cadastro, ainda é possivel fazer as buscas nos filtros adicionais;

Passo 02: Acessar o cadastro do bem imével clicando no nimero patrimonial “link”.

Amgquvo  Adminstracic  Patimdnie  Relstrios  Ajuda 291472018 11119405
integrado
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Figura 6 - Estornando baixa de bem imével
Apds acessar cadastro do bem imdvel, o usuario devera clicar na aba “Baixa”, seguir 0s seguintes passos:
Passo 03: Clicar no botdo “Estornar”;
Passo 04: Preencher o campo “Justificativa”;

Passo 05:Clicar no botao"“Confirmar”.

Apos o estorno da baixa, o sistema modifica a situacdo do bem imdvel de “Em processo de baixa” para
“Ativo”. O sistema volta a depreciar o bem imovel, atualizando assim o seu valor liquido contabil.
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CADASTRI DO BEM IMOVEL

ESTADD DE PERNAMBLICD
Prderia | Compantihade

Airua Sesocupeds do terrana: 500,00

DADOS DA BATXA

Tipes de baixa

Deta Erming da posse

Data da beia definisia

Cnarose

Enzage

Do & anoinge

Ooservaglo

Ern processa de bt

Aren do rameno: 1000,

Ama desocupads Con

Afemicio ermos | Dacdes Branceires | Aneses

JustFicyevs

WOOE raaimes cesalE estoenat 3 Dama?
|
|

Fachar

FIGURA 7 ESTORNANDO BAIXA DE BEM IMOVEL

5 Fluxo de Baixa de Bem imovel
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FIGURA 8 - FLUXO DE BAIXA DE BEM IMOVEL
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