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1. Introducao

O PE-Integrado é um Sistema de Gestdo que integra todas as areas de negécios da
Administragéo Publica Estadual (Compras, Licitagbes, Contratos, Patriménio e Almoxarifado) e esta
implantado em todos os 6rgéos e entidades do Poder Executivo, conforme DECRETO N2 40.222, DE
24 DE DEZEMBRO DE 2013.

O acesso ao Sistema PE Integrado encontra-se disponibilizado no seguinte endereco:

www.peinteqgrado.pe.qov.br

Este manual tem por objetivo apresentar aos fornecedores o Sistema PE-INTEGRADO, desde

o cadastro do FORNECEDOR até o uso do Sistema em todas as suas funcionalidades.

Este manual esté organizado da seguinte forma:

% Cadastro no PE-Integrado;

% Localizacdo de processos no Sistema;

< Encaminhamento de propostas;

< Visdes de consulta e solicitagcdes do fornecedor;
% Perguntas frequentes;

< Ambiente Publico;

% Pesquisa Publica.

2. Como se cadastrar no Sistema PE-Integrado

2.1. O que precisa para se cadastrar

Para participar das negociacoes realizadas através do Sistema Integrado de Gestao do Estado
de Pernambuco (PE-Integrado), o fornecedor devera realizar o credenciamento online no link:
https://www.peintegrado.pe.gov.br/portal/Cadastro.aspx?q=efg3MHgKBO7TKCiHUB2FUA==

Na opgéao “Cadastre-se no sistema”.



CREDENCIAMENTO NO SISTEMA PE-INTEGRADO

Q%mmm SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUCO

Iniclo  Mural  Muralestatistico  Edital  Normas e instrugbes  Catilogo  Noticlas  Cadastro

Apds a conclusio deste cadastro online, & necessirio o envio dos documentos abaixo para o e-mail suporte.peintegrado@sad.pe.gov.br, solicitando ativagio do cadastro

Figura 1 — Cadastre-se no sistema

Apés a conclusao deste cadastro online, € necessario o envio dos documentos abaixo para o e-malil
suporte.peintegrado@sad.pe.gov.br, solicitando ativagdo do cadastro.

Documentos Necessarios:

e Contrato social (Ultima alteragéo);

e Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI (caso seja MEI);
e CNPJ;

e Copias da identidade e CPF;

e Procuracdo, em caso de procurador.

e Termo de Credenciamento (conforme imagem abaixo). Esse termo pode ser baixado no site
acima.



QQ integrado Termo de Credenciamento
Acesso PE-Integrado

{Denomina ¢do da pessoa juridica ), CNPJ (nimero), com sede (endereco completo), aqui
representada por (odr

tradores, diretores ou sdcios, com qualificagdo completa:
nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo, endereco), por meio do presente
Termo de Credenciamento, manifesta formalmente a concerd 3ncia em participar do
PE-Integradc em todas as suas funcicnalidades, mediante atribuicde de chave de
identificacdo e de senha, responsabilizando-se, sob as penas da lei, pela veracidade das
informacoes e documentos apresentadoes, seja na forma fisica ou digital, cujo acesso
serd realizado, pela pessoa abaixo gualificada, em nome da empresa:

Mome do usudrio: [Mome da pessoa gue realizard o acesm 30 PE-INtesrado CPF:

Telefone: E-mail: (Para recehimento da chave de identificacio  da senha d

(Local), (dia) de (més) de (ana).

Nota 1: Apds preenchimento e impressdo, o Termo de Credenciamento deverd ser assinado,
reconhecido firma, digitalizado e enviado em anexo para: suporte.peintegra:ln@sad.pe.gnv.br.|

Figura 2 — Termo de Credenciamento

Apds o envio, o fornecedor devera entrar em contato com a equipe de suporte para confirmar seus
dados e ativar o cadastro, por meio do telefone:

o (81)3183-7721

O usuario recebera por e-mail uma senha provisoria, que devera ser substituida no seu primeiro
acesso.



2.2. Como fazer login no Sistema PE Integrado
Abaixo os passos necessarios, para acessar o Sistema PE INTEGRADO.

Passo 01: Acessar o site do PE INTEGRADO através do enderegco: www.peintegrado.pe.gov.br

Passo 02: Preencher o campo login (CNPJ, se Pessoa Juridica ou CPF, se Pessoa Fisica) e a
respectiva senha de acesso.

Passo 04: Clicar no botdo “Acessar”.

www.peintegrado.pe.gov.br

lo
®»| .

%m'wm SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUCO

Inicio Sobre Mural Mural estatistico ARP Normativos Catalogo Noticias Cadastro Contato Painel Suporte Valida Docs

| Ultimos processos em andamento | Painel de informagdes | Noticias

Processe Oty Encerra em o0 mbdaios e Pmbaio
- 23/08/2022 13:00:00
Barne aqut & planihg de cargs de dados.

O Mais noticias
| Certidoes

| Painel eletronico

Pregio eletrdnico (RS)

143 85 Pegociag e € arcdarment

Compra direta (RS)

| Ultimos processos encerrados

Figura 3 — Acessar o Sistema PE-Integrado

Passo 05: Se for o primeiro acesso da empresa ao sistema, sera necessario alterar a senha de primeiro
acesso. Também ird aparecer uma tela com o “Termo de aceite”. Sera necessario aceitar o termo para
prosseguir.

Em seguida, sera apresentada a tela com informagdes dos respectivos processos e sua situacao.

Arquvo  Admiestraclo  Negecsclo  Ajuda

integrado
PARADIGMA WBC - WEB BUSINESS CENTER

Meu pane do formecedor Atz cadastro Oportunidades de Negdoo. Indxador de reputaclo da
minha emgresa
2 o - *

Meus pedidas em todos o5
portats
)

Figura 4 — Tela com Informacoes dos Processos e Situacdo




3. Como localizar Cotacao de Precos no Sistema

Passo 01: Clicar no menu “Negociagao” > Cotagéo >Lista de cotagdes.

tequvo  sdminstracso [RERORIRN Aods

PARADIGMA WBC - W

1@ oot e enecments »

KB fol encontrads nenham comenicads para ser exbido.

Figura 5 — Acessar Cotagao

Passo 02: Inserir a descri¢cdo da cotagéo e clicar em “pesquisar”.

Nota 01: A op¢éo de “Exibir” possui mais filtros de buscas.

Mgtvo  Admestacs  Negscachs At

Figura 6 — Pesquisar Cotacao
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3.1. Como enviar Propostas na Cotacao

Para enviar uma proposta é necessario que a cotagao esteja na situacao “Em andamento”.

Passo 01: Acessar a cotacdo, para o qual sera ofertado proposta, clicando no link do campo

“descricao”.

Passo 02: Para participar da cotagéo, sera necessario ler e confirmar o termo de aceite.

Nota 01: Caso a empresa ndo possua os itens em sua linha de fornecimento, o sistema informara e

fard a seguinte pergunta: Vocé deseja se cadastrar como fornecedor para os produtos requeridos nessa
cotagdo?

Aquvo  Administracio  Negodacio  Ajuda

integrado
COTAGBES

0032:05/19 Descr

14/05/20;

Cotador da UG 120101

o est habilitada

Figura 7 — Detalhe do Processo

Clicando em “Sim”, aparecera na tela a lista dos itens da cotagao.

Selecione os itens fornecidos pela sua empresa e clique em confirmar.
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Contren o

Figura 8 — Lista dos Itens da Cotagdo

Passo 03: Clicar em “Nova Proposta”.

Ao Mmetale Negcil A

hchﬁ-& P oo T) Anbedninohomens  JJ hedsiende dnina dmees 6 Yo | g v

1654731) - PRENDEDOR OF PAPEL - METAL RETANGUUR (PRETO) MEDIO ‘ Vot p30ofa Cedew

Qurtaxce 119 Uséadedemedds  UNIDRE

20420 60

Hi

i

AT

gf

§ Respesals)

Figura 9 — Lista dos Itens da Cotacgdo

Passo 04: Preencher os campos obrigatdrios (em cor vermelha) e em seguida clicar em “Salvar e
fechar” ou “Salvar e préximo” para enviar a proposta.
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PROPOSTA DO ITEM DA COTACAO

Dados gerais

Item da cotagdo
Detalhes do produto
Anexo(s) da proposta do kem

Aplicacdo

Unidade de meduda

DADOS DA PROPOSTA

1694731) - PRENDEDOR DE PAPE
(1694731) - PRENDEDOR DE PAPEL

0 Visuakzar/inCiur anexos

ETAL, RETANGUUAR (PRETO) MEDIO

AL, RETANGULAR (PRETO) MEDIO

Entrega imediata
Quantidade 10,00

UNIDADE

Moeda Rea
Valor unitaro

Condigdo de pagamento

Marca

Frete

Validade da proposta
v NCM/NBS (Clased. fiscal)

v Garantia 1 an

Observaglo

ENDERECOS DE ENTREGA, COBRANGCA E FATURAMENTO

Taxas e impostos

Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Senvicos Y Sim

10572022000180 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

AVENIDA ANTONIO DE GOES, 194 - EDF. FRED DUBEUX - PINA - t“s

Coheanca am A~

Entregar em

Salvae @ fachar

J

v

Figura 10 — Tela da Proposta do Item da Cotacdo

3.2. Como cancelar a proposta enviada

Passo 01: Para cancelar a proposta, clicar no “X”, e enviar uma nova proposta.

Nota 01: SO é permitido esta acdo enquanto a cotagdo estiver na situacdo “Em andamento”, o

participante pode cancelar a proposta enviada e assim enviar uma nova proposta.
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MATERIAL

O i i s i s | § e g

Aberturs
23eva08 a0

201002038 1945

iteacso
£ antaments

Condich te pagaments Free e Corma o pegts Velor ot Vastase

Cotagh de

pumery
t ons
o

Hords
3 -t

orem.

& Prpureats)
© Respoetals)

Figura 11 — Cancelar Proposta Enviada

4. Como localizar Dispensas de Licitacoes

4.1 Como localizar Dispensas

Passo 01: Clicar na aba de “Negociacao” > Compras diretas > listas de Compras diretas.

Seaures  Admanatrose TRRRGRIRT osia
wacko

PARADIGMA WEC - W

1200200
(PP — Opertiaden de Mepics Indcador de epukacio &
| b *
Men peddon em todon on
portse
)

Figura 12 — Listar Compra Direta
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Passo 02: Inserir o nimero do processo e clicar em “pesquisar”.

Nota 01:0s campos “Exibir’ e “Unidade Compradora” possui mais filtros de buscas.

O campo “Unidade Compradora”, tem op¢éao de filtrar pelo 6rgéo licitante executor da Compra.

Mot Mmwatrahs  Wegecechs  Aede

COMPRAS DIRETAS

Figura 13 — Listar Compra Direta

Nota: Nao é permitido que mais de um usuario da mesma empresa com o perfil de (Fornecedor
(Vendedor)) acesse o0 mesmo processo de compra simultaneamente, ou seja, eles podem acessar ao
mesmo tempo processos diferentes.

Se ocorrer alguma tentativa de aceso simultdneo do mesmo processo, o sistema exibira a mensagem
(Exemplo da figura 14), informativa e confirmativa "Atencao! Existe um usuario desta empresa
acessando este processo. Para acessar sera necessario desconectar o primeiro usuario. Deseja
desconecta-lo? " (Ok/Cancelar). Ao clicar na opcao “OK” o sistema desconectara automaticamente
0 usudrio que estava com sua sessao atrelada ao processo. Se clicar na opgéao “Cancelar” o sistema
fechara a tela e o sistema continuara com o primeiro usuario atrelado ao processo.
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www.simuladopeintegrado.pe.gov.br says

"Atencdo! Existe um usuario desta empresa acessando este processo. Para acessar sera
necessario desconectar o primeiro usuario. Deseja desconecta-lo?

“ o

Figura 14 — Mensagem de Alerta para Desconexdo de Usuarios Da Mesma Empresa Ao Acessar Mesmo Processo

4.2. Como enviar propostas

Para enviar uma proposta é necessario que a compra esteja na situagdo “Em andamento” e em
“Recebimento de lances”.

Passo 01: Acessar a Compra Direta, para o qual sera ofertado proposta, clicando no link do campo

“N° do processo”.

Passo 02: Preencher os campos solicitados “Marca, Modelo (quando for o caso) e Valor unitéario” e
em seguida clicar em “Enviar lances” localizado na barra de agdes.

eomo  Admreteaie

IMPRA DIRETA 0108.2018.CC

& e h

) Savachs
0 Bracs pramegate

2504018 160090

Térwwns dos lances.
25042018 164030

Tigo de spueacio
For tem

Tipo de svalacio
Maser prags (R)

Tipo de processe

our

w—

Figura 15 — Tela de Enviar Proposta
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5. Como localizar os Pregoes eletrénicos

Passo 01: Clicar na aba “Negociagéo” > Licitacdo> Pregao eletrénico> Lista de pregdes eletronicos.

PARADIGMA WEX

1-ldedtes
Mew panel 6 fomecedor Msdkia Gadetrs Oportumdades 6t Meghon Indcador de reputaxcio G
- L] % *
Messs pecidos em todos 05
portas
3

Figura 16 — Listar Pregdes Eletronicos

Passo 02: Inserir o nUmero do Processo no campo solicitado e clicar em “pesquisar”.

Moo Mmeatraio  Negocue  Muds

Exor [ Tatos o0 rwples surbncos

Figura 17 — Pesquisar Pregdes Eletronicos
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Passo 02: Acessar o processo , para o qual sera ofertado proposta, clicando no link do campo “N°

do processo”.

Surgira a tela para a empresa marcar se € ou ndo beneficiario da lei n® 123, e os detalhes do

processo.

Passo 03: Marcar “Sim” ou “Nao"”, conforme enquadramento legal da empresa.

"

Passo 04: Em seguida “Confirmar”.

. Arquvo  Administracio  Negodacio  Ajuda
3 integrado
PREGOES ELETRONICOS

0089,2019.CPLPE.0068.52D.

15/05/2019 14:00:00 31/05/2019 15:00:00

Prazo de propostas promogado

Figura 18 — Detalhe do processo

Nota 01: Poderdo aparecer ainda o “Termo de Participacao” e o “Aceite do Edital”. Se aparecer,
basta marcar em “Li e aceito o termo”. E em seguida “Confirmar”

Nota 02: N&o é permitido que mais de um usuario da mesma empresa com o perfil de (Fornecedor
(Vendedor)) acesse o0 mesmo processo de compra simultaneamente, ou seja, eles podem acessar ao
mesmo tempo processos diferentes.

Se ocorrer alguma tentativa de aceso simultaneo do mesmo processo, o sistema exibira a mensagem
(Exemplo da figura 14), informativa e confirmativa "Atencao! Existe um usuario desta empresa
acessando este processo. Para acessar sera necessario desconectar o primeiro usuario. Deseja
desconecta-lo? " (Ok/Cancelar). Ao clicar na opgdo “OK” o sistema desconectara automaticamente
0 usuario que estava com sua sessdo atrelada ao processo. Se clicar na opcao “Cancelar” o sistema
fechara a tela e o sistema continuara com o primeiro usuario atrelado ao processo.

18



www.simuladopeintegrado.pe.gov.br says

"Atencdo! Existe um usuéario desta empresa acessando este processo. Para acessar sera
necessario desconectar o primeiro usuario. Deseja desconecta-lo?

s

Figura 19 — Mensagem de Alerta para Desconexdo de Usuarios Da Mesma Empresa Ao Acessar Mesmo Processo

5.1. Como Impugnar o Edital

Passo 01: Na barra lateral “painel de controle”, clicar em “Impugnagao”.

K SUMO DO PREGAD - D ek

(D P e e

Yo purncw Cetarde Indeterde B o v e
p—

O e

&% P
 smnm

O e o

Figura 20 — Painel de Controle — Botdao Impugnacao

Passo 02: Clicar em “Registrar impugnagao”.
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Figura 21 — Tela de Impugnacao ao Edital

Passo 03: Descrever o pedido e salvar.

& v comencn ot e

Tempe pars e da taps e progets 2808 24150 Pt de comtrole
RESUMO 00 PRIGAO 5
) TRENAVENTO - 9€ - NTE 0 - Geogle COvome - 0 x m Reseme do odtsl
|
0m 00 D Nio 3agur0 | i LENIpNNegrad e go e Maoot } D it sa b
' v veon
5 83 Comesie
© wwwtrwnd O e
: 4 %
mtcels
BT Pevson faca 8 Pesnen peikcr o
on
PP, | [ P Stocha e o

=

Figura 22 — Registro de Impugnacgao ao Edital
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Passo 04: Apos salvar, ficara disponivel a aba para inclusdo de anexo, caso deseje anexar algum
documento.

Clicar em “escolher arquivo” e depois clicar em “anexar”.

Mo Mmook Negoah  Ada

PREGAO ELETRONIC 8.CPLPEQOSI.SAD - NO PROCESSO 0110.2018.CPLPE 0059.5AD - AQUISICAO DE MATERIAL

Tampe para e da etaps de properts 2 s 219422

Som pwecer Oeferde intetends

Figura 23 — Registro de Impugnacao ao Edital - ANEXAR

Nota: O prazo legal para que a empresa possa impugnar o edital é de até 48 horas antes da abertura
da cessao publica.

5.2. Como enviar propostas

Para enviar uma proposta é necessario que o processo esteja na fase de “Em proposta”.

Processo por ltem:

Passo 01: Selecionar a “marca” e preencher o valor unitério, apds isso clicar em “enviar proposta”.

21



Moo Adwestracls  Negecache  Apeds

PREGAO ELETRONICO 01

i [ @ ) & whaireane

2018.CPLPE.0059.SAD - N® PROCESSO 0110.2018.CPLPE.0059.5AD - AQUISICAO DE MATERIAL

1- (3256707) - CANETA - ESFEROGRAFICA/CORPO EM RESINA TERMOPLASTICAPONTA EM LATAO,COM ESPESSURA DE 1,000, TINTA AZUL TAMPA VENTILADA VALIDADE MINIMA DE § ANOS.

Tenge para tmens da etaga de proposts 00.08:00

2. (3256715) - CANETA - ESFEROGRATICA.CORPO £ RESINA TERMORUASTICAPONTA £ LATAQ,COM ESPESSURA DE 1,000 TINTA PRETA TAYPA VENTILADA VALIDADE MINIMA OF § ANOS

Processo por Lote:

Figura 24 — Enviar Proposta — Item
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Passo 02: Selecionar a “marca” e preencher o valor unitario, apds isso clicar em “enviar proposta”.
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PREGAO ELETRONICO 0111.2018.CPLPE.00G0.SAD - N° PROCESSO 01

2018.CPLPE.0060.5AD - AQUISICAD DE MATERIAIS
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Figura 25 — Enviar Proposta — LOTE
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Nota 01: Os campos que aparecem para o fornecedor nesta tela variam de processo para processo,
conforme a sua configuragéo.

Nota 02: E importante que o fornecedor leia com atencéo o Edital do certame, pois é nele que
constam as informagdes que o norteardo no decorrer 0 processo.

5.3. Como cancelar a proposta
Passo 01: Selecionar a(s) proposta(s) desejada(s) e clicar em “cancelar proposta(s)”.

Nota 01: Apds a proposta enviada, o sistema disponibiliza opgao de cancelar a proposta e assim enviar
uma nova.

Mg Mimestragie  Negeouie  Mode L

integrado

PREGAO ELETRONICO 0110.2018.CPLPE.0059.SAD - N° PROCESSO 0110.2018.CPLPE.0059.5AD - AQUISICAO DE MATERIAL P+ omeRcD 06

Tempe par tmino & capn de poporta 000353 P e controe

1- (3256707) - CANETA - ESFEROGRAFICA.CORPO £M RESINA TERMOPLASTICAPONTA EM LATAO,COM ESPESSURA DE 1,060, TENTA AZULTAMPA VENTILADAVALIDACE MINIMA DE § ANOS U venacis

P
82 Com

vaa o '3 ¢
% f

2 (F256715)  CANETA - ESFEROGRAFICACORPO EM RESTNA TERNOPLASTICAPONTA EM LATAD,COM ESPESSURA DE 100004, TINTA PRETATAMPA VENTILADAVALIDADE HINIMA OF 5 ANOS
(4
. 2dee B ruch

 emi

Marca wer aneare

J a8

Figura 26 — Cancelar Proposta Enviada

5.4. Como realizar o pedido de reconsideracao de propostas
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Quando a proposta de um fornecedor é desclassificada, este tera um prazo de 03 minutos para solicitar

a reconsideragao de sua proposta.

Passo 01: Clicar na opcao “Desclassificado”

Passo 02: Descrever o pedido e clicar em “Salvar e fechar”.

Mo Mdmentraio  Wegeaie  Ads

QQ integrado

PREGAO ELETRONICO 0111.2018.CPLPE.0060.SAD - N° PROCESSO 0111.2018.CPLPE.0060.SAD - AQUISICAD DE MATERIAIS

3) U ou mais ot e (4 ) que desejee.
1 BgloTEA
Descrghe Volr unive
a
a
2 fguores
frns
Descrhe Qurtidsie o
. ]
5 $ 81,0000 a

CHAT

@ Sutema (04/05/2018 15:48) pregho dety |
i —

© Valor total dolote RS 710,0000

L

% Valor total do lote RS 10,0000

¥ T rereagen

Figura 27 — Registro de Reconsideragao da Proposta

5.5. Como enviar lances na Fase de Disputa

Passo 01: Inserir o valor unitario e clicar em “Enviar lances”.
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24,9500 CONMCRME EOTTA 2 4%

Ststerma (02/05/2018 14:49)

© Sntema (02/85/2018 14:49)

X Evw meamgem

Figura 28 — Enviar Lance — Fase de Disputa

Nota 01: Apés acionado o tempo randdmico, o processo entra em auto encerramento. Este
tempo varia entre 0 e 30 minutos.

5.6. Como enviar lances na Fase de Negociacao/ Habilitacao/
Aceitabilidade

Encerrada a etapa de disputa de lances, o Pregoeiro ira abrir os itens/lotes para negociagdo com o(s)

fornecedor(es) vencedores do processo.
Neste momento, o sistema realizara a aplicacdo da Lei 123/06.

Em caso de empate ficto, o campo para o preenchimento do valor do lance ficara disponivel para o

beneficiado da lei, por 5 minutos para que este envie o lance menor.
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Aguvo  Admimtralo  Megscwle  Apade
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PREGAO ELETRONICO 0048.2019.CPLPE.00%0.SAD - NO PROCESSO 0048.2019.CPLPE.0040.SAD - HOMOLOGAGAO HOTFIX 1.2.12 REDMINES #7959 #19997 #18719 #1853 - CORRECAO LEI 123 - DANI ( LOTE)
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Sistems (20/03/2019 14:47)

sutema Go/o3/2019 1447 [ . ——— o oY 1

Sistems (20/03/2019 14:52)

© Swstema (20/03/2019 14:52)

Figura 29 — Enviar lance na fase de Negociacao

Caso ndo exista empate ficto, o campo para preenchimento do lance fica disponivel para a empresa
ganhadora do item/lote.

Nota 01: Quando o lance de um fornecedor beneficiario da lei LC 123/06 estiver dentro do percentual
permitido para sua aplicacao (margem dos 5% do empate ficto), e o fornecedor vencedor nao for
beneficiario da lei, o sistema apresentara uma mensagem de alerta. Esta mensagem informara ao
vencedor que existe um lance dentro do percentual permitido que podera ser superado, quando a lei
LC 123/06 for aplicada.

5.7. Como registrar a Intencao de Recursos

Apds o encerramento da etapa de negociacdo, o sistema ird4 contar o prazo de 10 minutos para o
registro de intengéo de recursos.

Passo 01: Clicar em “Registrar intengao”.
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e s ce o

Tempe retante pars wtenio b0 rmcurse: 960219

L) et na btega
e

83 Comasle
heine
& Fon

£ fecurms

B Stencin de oo

W e oo

Figura 30 — Intencdo de Recursos

Passo 02: Descrever e clicar em “Salvar”.

Mgt Mmestrachs  Negscacle  Apeds

PREGAO ELETRONICO 0097.2018.CPLPE.0066.SAD - N® PROCESSC PREGAO ELETRONICO
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Figura 31 — Registrar Intencao de Recursos
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5.7.1. Para Desistir do Recurso

Passo 01: Clicar em “Desistir do recurso”.

Mot Mmtiaie

PREGAO ELETRONICO 0

e 73

(5]

Figura 32 — Desistir do Recurso

5.7.2. Como registrar a Razao

Quando a intengéo de recursos é acatada pelo pregoeiro, comega a contagem dos Recursos.

Passo 01: Clicar na intengao registrada.

Passo 02: Inserir a descri¢do e clicar em “salvar”.
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Pigna

Figura 33 — Registrar Razao

Nota 01: Caso deseje inserir anexo, € so clicar na aba de “anexos do recurso” em seguida clicar em
“escolher arquivo”, e por ultimo clicar em “anexar”.

Nota 02: Observar os prazos legais de 3 dias Uteis para registro das razdes.

5.7.3. Como registrar as Contrarrazoes

Passo 01: Clicar em “Recursos”.

Figura 34 — Painel de Controle — Botdo Recurso
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Passo 02: Clicar no recurso registrado pela empresa.

.....

Figura 35 — Clicar no Recurso Registrado

Passo 03: Clicar na aba “Contrarrazbes”.

Passo 04: Clicar em “Registrar contrarrazdo”.

Figura 36 — Registro de Recurso — Registrar Contrarrazao
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Passo 05: Inserir a descri¢do e clicar em “Salvar”.

e —— B

Figura 37 — Registro de Recurso — Descricao

Passo 06: Clicar na aba de “anexos da contrarrazdo”, “escolher arquivo”, e clicar em “anexar” .

E,.« == e

Figura 38 — Registro de Recurso — Anexo

Nota 01: Observar os prazos legais de 3 dias Uteis para registro das contrarrazdes.
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5.8. Como reajustar o preco (em caso de processos por lote)

Apenas processos por lote passam pela fase de reajustes de precos.

Passo 01: Ajustar o valor unitario do item e clicar em “Gravar”.

Nota 01: Logo apés clicar em “Gravar” as cores das bolinhas mudarao para verde.

Assim indicando que o ajuste foi realizado.

©

Sentemua (34/9%/ 2908 1797)

Sntna (34/0%/ 2088 1797]

Sentewna (34/9%/ 2934 17 87)

© Sotenna (84052038 170

A

Figura 39 — Reajustar Preco — Botdo Gravar

6. Linha de Fornecimento

6.1. Para atualizar a linha de Fornecimento

Passo 01: Para atualizar a linha de fornecimento:

Ir em “Administracado” > Minha empresa.
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Figura 40 — Atualizar Linha de Fornecimento

Passo 02: Clicar na aba “Categorias de Produto”.

Passo 03: Para adicionar, clicar no simbolo do “+”, e logo o sistema salva a incluséo.

MANUTENCAO DE EMPRESA

[ Dados gerais |[ Usuarios || ‘Categorias de produto || Representante.

(@) avegus pees Cotegorias de produto abaixo & slecione pelo menos uma dels

Pesquisar

3 AERONAVES, ACESSORI A
3 ANIMAIS VIVOS
4 APARELHOS E ACESSORIOS OPERACIONAIS E DE TREINAMENTO,PRODU- TOS E MATERIALS ESPECIFICOS DE IMPRESSAO DIGITAL
% ARTIGOS DE HIGIENE
» B ARTIGOS DE TABACARIA
4 B ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS
P . B ARTIGOS PARA ESCRITORIOS
HE ARAME PARA GRAMPEADOR
B 5OTAO HAGNETICO
I CADGA DE PERIODICOS
Bl CANETA PARA DESENHO
B Cara0 D PONTO
B DIVISORIA PARA PASTA
BBl ETIQUETA ADESIVA IMPRESSORA TERMO TRANSFERENCIA
Bl ETIQUETA PARA TOMEAMENTO -

Ttens selecionados
'ARTIGOS £ UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS

ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS \ ALFINETE PARA MAPA

ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS | ALMOFADA PARA CARIMEO
'ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS | APONTADOR PARA LAPIS

ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS |\ ARAME PARA GRAMPEADOR
'ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS | ARANHA PARA NORMOGRAFO
ARTIGOS £ UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS | ARMARIO

'ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS | ARQUIVO HORTO

ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS | BARBANTE

ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS | BIRO 2

ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS \ BLOCO DE PAPEL PARA ANOTACOES
'ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS | BLOCO DE TREINAMENTO

ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS |\ BLOCO NOTA DE ROTINA

ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS | BORRACHA

X X X X X X X X X X X X X X X

ARTIGOS £ UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS | BORRACHA DE SILIOCONE

Figura 41 — Manutengao de Empresa
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6.2. Para excluir os itens da Linha de Fornecimento

Passo 01: Clicar no simbolo do “X” que fica ao lado do item desejado em “itens selecionados” abaixo.

| [1 HOMOLOGAGAO - PE - INTEGRADO - Google Chrome - o x

@ Sequro | hitpsy//wwwhomologpeintegrado,pe.gov.br/core/empresa/cadastro/EmpresaClasseManutencac jy52Mv8/r2AngxY96095GKoSIYulnmA&aba=vLGdIETK/ 78
MANUTENCAO DE EMPRESA

» Bl AERONAVES, ACESSORIOS, EQUIPAHENTOS E COMPONENTES
5 ANIAIS VIvoS
, Bl APARELHOS € ACESSORIOS OPERACIONAIS € OE TREINAENTO,PRODU- TOS E MATERIAIS ESPECIFICOS O IMPRESSAO DIGITAL
, 5 ARTIGOS DE HIGIENE
» 5 ARTIGOS DE TABACARIA
4 B ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS
4 BEARTIGOS PARA ESCRITORIOS
B ARANE PARA GRAPEADOR
B 50TAO HAGNETICO
B CAIXA DE PERIODICOS
B CANETA PARA DESENHO.
B CaRTAO DE PONTO
B DIVISORIA PARA PASTA
BB ETIQUETA ADESIVA INPRESSORA TERMHO TRANSFERENCIA
B ETIQUETA PARA TOMBAMENTO

%

ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS | ARTIGOS PARA ESCRITORIOS | BORRACHA DE SILIOCONE

TP TSy ST o=y v ®

Figura 42 — Manutengdo de Empresa — Categoria

7. Perguntas frequentes

1. O que é o Sistema PE Integrado?

R: O Sistema PE Integrado foi instituido através do Decreto estadual n® 40.222, de 24 de dezembro de
2013. Trata-se de uma ferramenta que integra cinco grandes areas de negécio da Administracdo
Publica Estadual (compras, licitagdes, contratos, patriménio e almoxarifado), sendo definido como
meta prioritaria do Governo e implantado em todos os 6rgdos e entidades do Poder Executivo. O
sistema contempla, neste primeiro momento, os médulos de Compras e Licitagdes, proporcionando
mais economicidade, controle dos gastos publicos, padronizacao de fluxos e celeridade aos processos,
resultando em maior transparéncia nos tramites do Poder Executivo Estadual.
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2. Quais modalidades estdo obrigadas a serem realizadas no Sistema PE Integrado, e quais
ainda nao sao obrigadas neste primeiro momento?

R: Qualquer tipo de aquisi¢édo, locagao e contratacdo realizadas através das Modalidades de Pregao
Eletrdnico, Dispensa de Licitacdo e Inexigibilidades DEVEM passar em todas as suas etapas no
Sistema PE Integrado.

3. Como Fornecedores podem participar dos processos licitatérios no Sistema PE Integrado?

R: Os fornecedores devem realizar o cadastro no Sistema PE Integrado através do Portal
www.peintegrado.pe.gov.br, clicando no link “cadastre-se o sistema”, apés a realiza¢do do cadastro, o
fornecedor deve clicar na aba “cadastro” no Portal, onde tera informagdes de como proceder apés o
cadastro.

4. Onde esta localizado e como funciona o Suporte ao Sistema PE Integrado?

R: Localizado na Secretaria de Administracao (SAD), na Geréncia de Sistemas Integrados de Gestao

(GESIG, 4° andar). A equipe formada é por 20 analistas capacitados para atender as demandas via
Central de Atendimento telefénico: 3183-7721 e email: suporte.peintegrado@sad.pe.gov.br.

8.Como acessar o ambiente publico

No ambiente publico é disponibilizado acesso as informagdes, consultas, andamentos e acdes
executadas nos Processos Licitatérios do Poder Publico Estadual de Pernambuco.

No mural sdo apresentados os Ultimos processos em andamento e encerrados, sendo estes
classificados em: Pregao Eletrénico (PE), Compra Direta ( CD) e Processos Presenciais (PP), este
ultimo ainda em fase de implantag¢do no sistema.

Para obter mais informagdes detalhadas de um ou mais Processos, segue 0 passo a passo abaixo:

Passo 01: Para acessar a um Processo especifico, é so clicar no nimero do Processo.
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Passo 02: Para ter acesso a todos 0s processos em andamento, clicar na opcao em “ver todas as
negociacées em andamento”.

Q‘x“o"‘"@l‘ﬂ SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUCO 2 s m

Iniclo  Mural  Muralestatisico  Edital  Normas e instrucoes  Catdlogo  Noticias  Cadestro  Contato

Il Uitimos processos em andamento] | Painel eletronico | Noticias

| Certiddes

Compra direta (RS)

Figura 43 — Acessar Ambiente Publico

Nota 01: Logo, sera exibida a lista de todos os processos, edital e sua situagdo no momento.

9. Pesquisa Publica

Na pesquisa publica sao disponibilizadas consultas mais detalhadas dos Processos Licitatérios. A
seguir vamos detalhar a fungao de cada tépico.

9.1. Utilizando os filtros de pesquisas

Passo 01: Clicar no icone da lupa de pesquisa, para se estender a janela de busca.
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Q%mwm SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUCO ~ - m

Figura 44 — Tela Principal — Mural

Passo 02: Inserir as informacgdes do processo e clicar em “Procurar”.

Q%mmﬂm SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUCO - e “

cio  Mural  Mural estatistico  Edital  Normas e instrucdes  Catdlogo  Noticlas  Cadastro  Conmtato

Filtros de pesquisa

Figura 45 — Filtro de Pesquisa
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9.2. Legendas

Passo 01: Clicar no icone da legenda, para se estender a janela de informacoes.

Passo 02: Para visualizar, é s6 rolar barra de rolagem ao lado esquerdo da tela.

Nota 01: Assim contera as informacgoes pertinentes ao que cada icone representa de acordo com a
modalidade.

Q%""W“ SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUCO

icio  Mural  Muralestatistico  Edital  Normas e instrucdes  Cathlogo  Noticias  Cadestro  Contato

Figura 46 — Acesso a Legenda

9.3. Mural Estatistico

Nesse Mural é disponibilizado os dados estatisticos de cada Processo finalizado. Conforme apresenta
a imagem abaixo.
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Q%"‘Wm SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUCO

Figura 47 — Acesso Mural Estatistico

9.4. Consultar Edital de um processo na area publica

Para consultar os editais dos processos na area publica, acessar o menu “Mural” e sera listado todos

0S processos com 0s respectivos editais.

O usuario devera clicar no icone “Edital”

ao lado de cada processo na lista no mural:

%I ntegrado

Inicio Mural Mural estatistico ARP

Q MURAL

CODIGO

1622

11617

11615

11608

11608

11607

11603

11602

11601

11597

UNIDADE

PROCESSO: COMPRADORA

MICHELINE 03 NOVEMERO

SAD

4D

SAD

TESTE ASSINATU
up

Normas e instrugdes

OBJETO

MICHELINE 03 NOVEMERO 2021

SIMULADO - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUCO =

Catalogo  Noticias

MODALIDADE

BID- ContratagSo Direta

TESTESG 21
1025.2021.CPLPE.0003.5AD Convite
1021.2021.CPLPE.0009.5AD Convite

1020.2021.CPLPE0009.5AD

TESTE 583

Novo cendrio 579 Pedrinho

Teste publicar

0068.2021.CCPLEPE.0041.SAD

TESTE 05 582 - MICHEUINE

TESTE 05 578 - MICHELINE

TESTE ASSINATURA - POP UP

Modalidade presencial

Convite

Concorréncia

Compra direta

Convite

Convite

Concorréncia

Modalidade presencial

Mndalidara o

Cadastro Contato

DATA/HORA INICIAL

03/11/202100:00

15/10/202100:00

14/10/202100:00

14/10/202100:00

14/10/202100:00

11/10/202100:00

11/10/202100:00

11/10/202100:00

08/10/202100:00

08/10/202100:00

08/10/202100:00

06/10/202100:00

‘Cadastre-se no sistema _ Esquei a senha

Acessar

Validagso de documentos

DATA/HORA FINAL

03/11/202100:00

15/10/202100:00

14/10/202100:00

14/10/2021 00:00

14/10/202100:00

11/10/202100:00

11/10/202100:00

15/10/202100:00

08/10/202100:00

08/10/202100:00

08/10/202100:00

06/10/202100:00

simuAio

hoczsso
oB
OB
on
on
o
oB
oB

P BB BB

2

Figura 48 — Consultar Edital — Area Publica
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Apos clicar no icone “Edital”, abria o modelo do Edital com as seguintes

secoes:
1. Informagdes iniciais do Edital
2. Secéao Objeto;
3. Secao calendario de eventos;
4. Detalhamento dos itens.

&leeglwo

CONCORRENCIA

0050.2021.CPL.PE.0028.SAD
Orgao comprador: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

PREAMBULO
1 - Objeto

Selecionar a proposta comercial mais vantajosa para: PUBLICACAO URGENTE EM 15 DIAS - EDITAL

2 - Calendario de eventos:

Data de publicacao oficial | 11/08/2021
Data de finaliza¢do | 11/08/2021

3. Detalhamento dos itens:

Unidade Unidade
Item  Descricio Quantidade  de et %
medida tempo

1 (1000390) - BANHO DE CALOR SECO - COM CAPACIDADE DE 30 20,0000 UN
MICROTUBOS DE 0,5 ML, COM CONTROLE DE TEMPERATURA DE 100
GRAUS CELSIUSE +/- 0,5 GRAUS CELSIUS, ALIMENTACAO: 110 W,
ACOMPANHAM: BLOCO TERMICO SECO, INCLUL: MANUASS,
TREINAMENTO E GARANTIA

Prazo de entrega ou execucho: 05 DIAS

2 (1000268) - CATETER INTRAVENOSO - VIALON, TRANSPARENTE, 20,0000 UN
MEDIA, SEMI IMPLANTAVEL, 20 G, COM MANDRIL AGULHA
SILICONIZADA, CONECTOR FEMEA EMY,COM UMA CONECCAO LUER
LOCK E OUTRA INTERMITENTE, ESTERIL, ART.31 L.8078/90
PORT.CONJ.N.1 DE 23/1/96-M.SAUDE, COMBINADO COM O ART. 31
L.8078/90

Prazo de entrega ou execucho: 05 DIAS

RECIFE, [13/08/2021 10:40:54 | dd/MW/yyyy HH:mm,pt-BR| datetime)

Atenciosamen
HOMOLOGA

te
- PE - INTEGRADO

Figura 49 — Tela do Edital — Area Publica

9.4.1 Consultar detalhes do processo

Para consultar os detalhes de um edital, como resumo, detalhes do processo e 0s anexos

relacionados: Acessar o menu “Mural”, clicar no link do processo correspondente:
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SIMULADO - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUCO

‘Cadastre-se no sistema _ Esquecia senha
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R, - e —— —— P— o
nsey  [ESTEASSINATUR sap TESTE ASSINATURA - POP UP Modalidade presencial  06/10/202100:00 06/10/202100:00 6]
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Figura 50 — Detalhe do Processo — Area Publica

Apos clicar no link do processo, abrira Detalhes do processo com as seguintes

secoes:

1. Resumo do processo;
2. Detalhes do processo;

3. Anexo.

Obs.: Essas informagbes serdo apresentadas para os editais cadastrados nas modalidades

presenciais:

|

RESUMO DO PROCESSO

Nimero do processo: OIICTO EDITAL 3000

Objeto:

Situagde do processo: Publicado

Unidsde compradors:

ANEXO

UNIDADE DE MEDIDA

Nismern do edital: [O(TAL 23000133

Modalidade: BI0-Lictagdc

Publica Ma

UKIDADE

Figura 51 — Detalhe do Processo — Area Publica
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9.5. Normas e Instrucoes

Consiste nas informacdes das Legislacdes pertinentes a Licitagoes.

Q?ow-vm SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUCO 2 o “

Figura 52 — Normas e Instrucées — Area Plblica

9.6. Catalogo

Consiste nas informacdes do item. Seu respectivo cédigo e descri¢do atrelados a sua categoria.

Figura 53 — Catalogo — Area Publica
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9.7. Noticias

Consiste nas publicacbes das noticias pertencentes as Licitagbes do Governo do Estado de
Pernambuco.

Q% = [ : . =

2

Inca>  Mursl  Mursl estaistico  BAM  Normas e mstugdes  Catilogo  Noticias  Cadasto  Contats  Vatagho Oe documestos

Figura 54 — Noticias — Area Plblica

9.8. Contato

Canal de contato destinadas a duvidas, sugestdes, elogios, reclamacdes e outros.

Q%wwm SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUCO L) é n

| contato

Figura 55 — Contato — Area Publica

43



