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Introducao

O PE-Integrado é um Sistema de Gestao que integra todas as areas de negdcios da
Administracao Publica Estadual (Planos de Contratacbes, Compras, Licitacdes, Contratos,
Patrimdnio e Almoxarifado) que esta implantado em todos os dérgdos e entidades do Poder
Executivo, conforme DECRETO N° 40.222, DE 24 DE DEZEMBRO DE 2013.

O acesso ao sistema PE-Integrado encontra-se disponibilizado no seguinte endereco:

www.peintegrado.pe.qgov.br

Este manual tem por objetivo apresentar todas as funcionalidades desde o Cadastro de Planos
de Contratagdes Anuais até a publicacdo do PCA na area publica do sistema PE-Integrado,

visando proporcionar um rapido aprendizado do sistema aos seus usuarios.
Este manual esta organizado da seguinte forma:

% Consultando a Lista de Planos de Contratagdes Anuais

< Cadastrando Planos de Contratacdes Anuais;

% Preenchendo aba Dados gerais;

< Incluindo os Documentos de Formalizacdo de Demanda através da aba
DFDs;

< Consultando Processos Relacionados através da aba processos

relacionados;

< Consultando os Encaminhamentos do PCA através da aba Despacho;

K/
°e

Consultando os registros de auditoria através da aba Auditoria;

7/
°

Cadastrando Planos de Contratacdes Anuais do tipo Consolidado;
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X/
°e

Preenchendo aba Dados gerais;

X3

*

Consolidando PCAs;

X/
°e

Visualizando os PCAs Consolidados;

/7
A X4

Encaminhando Planos de Contratacdes Anuais

X/
°e

Revisando Cadastro de Planos de Contratacdes Anuais

1. Objetivo

Conforme Decreto que regulamente o Plano de Contratacoes Anual, estabelece:

Art. 49 A elaboracao do PCA tem como objetivos:

I - Racionalizar as contratagdes dos drgaos e entidades, por meio da promocdo de contratacoes
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacao de produtos e
servicos e reducao de custos processuais;

IT - Garantir o alinhamento das contratagdes com o planejamento estratégico;
III - Subsidiar a elaboracao das leis orgamentarias;
IV - Evitar o fracionamento de despesas;

V - Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade;

VI - Possibilitar a identificacdo das contratacdes criticas que serdo objeto da analise de riscos,
considerando os critérios definidos em regulamento proprio; e

VII - Subsidiar a elaboracdo do calendario de contratacdo, de forma a possibilitar a
previsibilidade das demandas de contratacao a serem atendidas.

2. Consultando a Lista de Planos de Contratacoes Anuais

Acessar 0 menu Plano de Contratagdes Anual com um dos Perfis listados a seguir para visualizar

a Lista de Planos de Contratagdes Anuais: Solicitante de compra, Analista/Técnico, Gestor de
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Compra, Gestor de Controle, Gestor de Contrato, Autoridade competente, Autoridade da CPF,

Pregoeiro e Administrador Master.

Passo 01: Acessar o Menu> Plano de Contratacoes Anual>Lista de Planos de

Contratacoes Anuais

Arquive  Administracdo 3 : ataches Anua Negodacdo  Ata de Registro de Precos  Relatdrios

lnfegral:lo Lista de Plano de Contratacdes Anual - PCA

Lista de documentos de formalizacdo de demanda - DFD

DE PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA

R Arquivo  Plano de Contratacdes Anual ~ Contrato  Ajuda
integrado

Namero do PCA Unidade Gestora L=} Situacdo [«}
P
Setor Responsivel o Ano de Execugdo  Selecione v TipoPCA  Selecione v esquisar
@ FElaborar pCA &, Gerar Planiha
Nimero do PCA v | Tipo pca ~ | Unidade Gestora ~ AnoBc. | Setor Responsivel ~ | Quantidade DFD ~ | Valor Tota! Planejado ~ | Valor Total Executado v | Akerado? ~ | Data e Hora da Elaboragio v | situagio v | (]
SECRETARIA ESPECIAL DA [P}-SECRETARIA ESPECIAL DA . ) - .
PCA.001.SEMUL/2025 Original 2025 54 R$ 62.500,0000 0 Nso 11/04/2024 12:17.33 N 0
MULHER MULHER
PCA.002.SECID/2025 Original SECRETARIA DAS CIDADES 2025 [P}-SECRETARIA DAS CIDADES | 1 R§ 200,0000 0 sim 12/04/2024 10:15:27 X (@]
., SECRETARIA DE GERENCIA GERAL DE -
PCA.003.5AD/2025 Original . 2025 0 RS 0,0000 0 sim 15/04/2024 15:48:30 @ (
ADMINISTRACKO PLANEJAMENTO E GESTAO

ASSESS DA GER DE RELACOES .
PCA.004.5E1/2025 Consolidado SECRETARIA DE IMPRENSA 2025 3 R$ 41.900,0000 0 sim 18/04/2024 12:08:51 x (
COM A IMPRENSA

PROCURADORIA GERAL DA [P]-PROCURADORIA GERAL DA -
PCA.005.MPPE/2025 original 2025 1 R$ 5.413,086,6000 0 sim 18/04/2024 22:58:32 @
JUSTICA JUSTIGA

DISTRITO ESTADUAL DE
PCA.006.DEFN/2025 Original 2025 APOIO ADMINISTRATIVO 9 RS 11.730,0000 0 Sim 23/04/2024 14:42:55 @ O
FERNANDO DE NORONHA

PCA.007.SEDUC/2025 Consolidado SECRETARIA DEEDUCACAO | 2025 [P] SECRETARIA DE EDUCACAO | 45 R§ 1.001.028.710,0000 0 sim 23/04/2024 15:41:00 8 (
[P]-SECRETARIA DE
PCA.008.SETRA/2025 Original SECRETARIA DE TRANSPORTES | 2025 1 R§ 500,0000 0 sim 23/04/2024 15:42:56 { O
TRANSPORTES
PCA.009.DEF CIVIL/2025 Consolidado SECRETARIA EXECUTIVADE 505 [PFSECRETARIA EXECUTIVA R§ 2,002:402.000,0000 0 sim 23/04/2024 16:39:35 [ (@]
DEFESA CIVIL DE DEFESA CIVIL
ASSIST DA GER DE DM £ ; -
PCA.010.5E1/2025 Original SECRETARIA DE IMPRENSA 2025 8 R$ 45.900,0000 0 Sim 25/04/2024 11:34:58 P2 (
FINANCAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO . ) . - .
PCA.011.TCE-PE/2025 Original . 2025 Comiss3o de Licitacso 1 R$ 1.000.000,0000 0 Nzo 20/04/2024 09:59:00 N [
e > 1-15 de 15 itens

Legenda

Figura 1 — Consultando Planos de Contratagées Anuais — Tela inicial

. Arquivo  Plano de ContratagBes Anual  Contrato  Ajuda
integrado

Namero do PCA Unidade Gestora Q Situacio Q

Pesquisar
Setor Responsival Q Ano de Execucis  Selecione v Tipo PCA | Selecione v “

Nota.: Para realizar a pesquisa por parametro especifico, por exemplo pelo nimero do PCA, preencher o campo
Numero do PCA e clicar no bot3o “Pesquisar”, dessa mesma forma para os demais campos de pesquisa: Setor
responsavel, Unidade gestora, Ano de execugado e Tipo PCA.
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Passo 02: Selecionar a situacao Todos os planos de contratagdes anuais ou outra situacao,

conforme listado na Tabela 01- Lista de Situacoes.

Arquivo  Administragio  Plano de ContratagGes Anual  Negociagio  Ata de Registro de Precos  Contrato  Almoxarifado  Recebimento  Patrimonio  Relatorios  Ajuda 8 10/06/2024 09:59:

Michelir~ °~-+~3 Pedro.
e

LISTA DE PLANOS DE CONTRATAC&ES ANUAIS - PCA

LECIONAR STTUAGAO

Pesquisar
Situagdo
Limpar

Situacdo

Planos de contratagdes anuais Em elaboracio

Planos de contratagdes anuais Aguardando aprovagSo da autoridade
Planos de contratagdes anuais Publicado

Planos de contratagdes anuais Consolidado em novo PCA

Planos de contratagdes anuais Em revisio

Planos de contratag8es anuais Em execugdo

Planos de contratagdes anuais Nio zprovada

Planos de contratagdes anuais Devolvido para ajustes

Planos de contratagdes anuais Aguardando deliberac3o da CPF

> 1-10 de 10 itens

Confirmar

09:55
10/06/2024

o)

Figura 2 — Consultando Planos de Contratagdoes Anuais

. Arquivo  Administragdo  Plano de Contratagdes Anual  Negociagio  Ata de Registro de Precos  Contrato  Almoxarifado  Recebimento  Patimonio  Relatorios  Ajuda 8 10/06/2024 09:58:27
integracdo
a _ _ ~ eline Barbosa Pedro.
LISTA DE PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA D
Nimero do PCA Unidade Gestora o, Situagdo Planos de contratages anuais Publicado | ©y
- . Pesquisar
Setor Responsavel Q, Ano de Execugdo  Selecione v TipoPCA | Selecione ~
@ Elaborar Pca &, Gerar Planiha
Niimero do PCA v | Tipo PCA “ | Unidade Gestora v AnOE.. v Setor Responsvel v | Quantidade DFD v | valor Total Planejado | Valor Total Executado v | Alterado? v DataeHoradaElabor.. v Stuac. v [J
CORPO DE BOMBEIROS - [P]-CORPO DE BOMBEIROS - . ~ -
PCA.001.BOMBEIR0S/2025 Original 0 2025 ss 2 R$ 146.000,0000 o N&o 05/06/2024 10:46:20 M D
SECRETARIA DA CASA [P]-SECRETARIA DA CASA . ~
PCA.003.CAMIL/2025 Original 2025 1 R$ 20.000,0000 0 N3o 06/06/2024 12:35:48 M D
MILITAR MILITAR
SECRETARIA DE [P]-SECRETARIA DE N -
PCA.004.5AD/2025 Original . 2025 . 8 R$ 216.000,0000 0 N3o 07/06/2024 10:49:17 M [m]
ADMINISTRACAO ADMINISTRACAO
TRIBUNAL DE CONTAS DO _ .
PCA.006.TCE-PE/2025 Original ESTADO 2025 Tribunal Pleno 1 R$ 51.000,0000 0 N3o 07/06/2024 14:33:14 M (m]

Figura 3 — Consultando Planos de Contratagdes Anuais- Com resultado de pesquisa

15/91



il'legI'adD Manual do Usuario

Situacdo o,

Pesquisar

Nota.: Para visualizar os PCAs por situagdes especificas diferente da situacao que apresenta em “Todos os
planos de contratacOes anuais”, selecione uma das opgoes disponiveis através do campo Situacdo no parametro
de pesquisa e ao selecionar uma das opgoes, o sistema exibira automaticamente apresentando o resultado dos
PCAs pelo filtro realizado.

Tabela 1 — Lista de Situagoes

DESCRICAO ICONE DA SITUACAO

e Todos os planos de contratacdes anuais Sera apresentado todos os Planos de
ContratagGes Anuais independente da

situacao.

e Planos de contratacOes anuais Em elaboragao E»
e Planos de contratagdes anuais Aguardando

aprovagao da autoridade e
e Planos de contratacdes anuais Publicado e
e Planos de contratacdes anuais Consolidado em N

novo PCA
e Planos de contratagdes anuais Em revisao Pa
e Planos de contratacdes anuais Em execucao Lo

e Planos de contratagdes anuais Nao aprovado
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e Planos de contratagdes anuais Devolvido para

ajustes

e Planos de contratacdes anuais Aguardando 9
deliberagdo da CPF

Para visualizar as legendas dos icones das situacOes dos Planos de Contratacbes Anuais,

clicar na descricao “Legenda” o sistema exibira os icones com a descricao de cada situagao.

$  Aguardando deliberacio da CPF | consolidado em novo PCA £2 Devolvido para ajustes

© Emexecucio 2 =

X N3o aprovado

Figura 4- Legendas e paginacao

ao

O sistema PE-Integrado disponibiliza, no mddulo Plano de Contratacdes Anual (PCA), a

funcionalidade Calendario de Contratacao, voltada para o planejamento e acompanhamento

das demandas formalizadas (DFDs). Essa funcionalidade esta acessivel por meio do botao

"Calendario de contratacao", disponivel na tela de Lista dos Plano de Contratacoes

Anual, exclusivamente para os usuarios com perfis autorizados, conforme as permissoes

definidas no sistema.

R AQivo  Adminitragso  Plono de Contratogies Awnd Negodiogso  Alo de Regintro de Pregos Relotarios. Apada.
integrado

LISTA DE PLANOS DE CONTRATAQOES ANUAIS - PCA

2025 FENANDO DE 3 R§ 12.950,0000 o Sm 2/08/204 09:11:01 [ &

Figura 5- Botdo de Calendario de Contratacdo
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o

Ao clicar no botdo, sera exibida a interface do Calendario de Contratacdo, que apresenta um
layout no formato de calendario, com filtros por periodo (Anual, Mensal e Semestral) e um
campo de busca para nimero do DFD. Essa interface permite ao usuario visualizar, de forma
organizada, as datas previstas para cada etapa da contratagcao, como a data pretendida, o prazo

limite para o inicio da fase preparatdria e o prazo para encaminhamento do processo licitatdrio.

CALENDARIO DE CONTRATAGAO x

P g
2] Calenddrio 0 Anua v Nimedo do DFD Q

Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio

Junho Julho Agosto Setembro Outubro

&, Gerar relatorio Fechar

Figura 6- Tela do Calendario de Contratacao

CALENDARIO DE CONTRATAGAO

‘ Nimedo do DFD Q

Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio

—

2] Calenddrio O Anual v

Junho Yo Agosto Setembro Outubro

& Gerar relatério Fechar

Figura 7- Filtro de Temporizacdo do Relatorio
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Essas informagdes sao calculadas automaticamente pelo sistema com base na data informada

no DFD, considerando prazos médios de 180 dias (fase preparatoria) e 120 dias

(encaminhamento para licitacao). Itens considerados de prioridade alta ou contratacao

critica s3o destacados no calendario com coloragdo diferenciada, facilitando sua identificagao.

Além da visualizacao, a interface do calendario permite a geragao de relatorios personalizados.

O relatério pode ser emitido nos formatos PDF, Word ou Excel, contendo informacdes

detalhadas como numero e descricdo do DFD, tipo e prioridade da demanda, valor estimado,

datas-chave e nimero do PCA vinculado. Essa funcionalidade esta disponivel apenas para os

perfis habilitados e respeita as restricdes de visualizacdao por érgao, exceto para perfis com

permissoes ampliadas.

RELATORIO - CALENDARIO DE CONTRATAGAO
integraclo

dasem: 2/TV2025 102:47PM

NOMERO DO PCA PCA 003 DEF C\VILI2026
UNIDADE GESTORA SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CVL
DESCRICAOSUCINTA ~ GRAUDE  DATAPRETENDIDA  CONTRATAGAD VALOR TOTAL
TIPO DA DEMANDA DO OBJETO PRIORIDADE DA CONTRATAGAD CRITICA PLANEJADO

Mova contratago Fomecimento de Ala 1510312025 sImM Rt 500.000,00
medicamentos

PRAZOS:
1- A data limite para dos de i da 3o (ETP, TR, Mapa de pregos. etc) ao setor
tesponsivel pelo processamento da licitago
RAIRALRAHA
2- A data sugerida para iniciar a elaboragSo dos artefatos da fase 1ia (ETP, TR, etc) & uxdxuhouux, devendo ser levada em
consideragio a complexidade do obieto e a disponibilidade da forga de trabalho.
RAIRNIRNHNR
DFD.226.DEF CIVIL/2024
11PO DA DEMANDA PESCRICAOSUCINTA  GRAU DE DATAPRETENDIDA  CONTRATACAQ VALOR TOTAL
DO DBJETO PRIORIDADE DA CONTRATAGAD CRITICA PLANEJADO
Novaconuacaggo | | Omecimento de matedal Aha 1510412025 SIM Rt 150.000,00
médico
PRAZOS:
1- A data limite para dos artefatos de i da Go [ETP. TR. Mapa de pregos. etc) ao setor
responsivel pelo processamento da licitag 5o
RAIKAIRANHNR
2- A data sugerida para iniciar a elaborago dos artefatos da fase éria (ETP, TR, etc), devenda ser levada em

considerag 5o a complesidade do objeto e a disponibilidade da forga de rabalho

RKXICKIKKKR

Figura 8 — Exemplo de relatorio de Calendario de Contratacao
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1 de1 > O ¢ 100% v a.
Excel
y RELATORIO - CALENDARIO DE CONTRAT]
\ ' Jintegrado POF
Word
NOMERO DO PCA PCA 003 0€F CVLI2026
UNIDADE GESTORA ‘SECRETARIA EXECUTIVA 0E DEFESACIVL
NUMERO DO DFD | DFD.225.DEF CIVIL/2024
DESCRICAOSUCINTA ~ GRAUDE  DATAPRETENDIDA  CONTRATACAD VALOR TOTAL
1PODADEMANDA ™ 56'084ET0 PRIORIDADE DA CONTRATACAD CRITICA PLANEJADO
Nova connatagio s mpissiotog s 032025 SIM R 500.000,00
PRAZOS:

1- A data limite para

s artef d (ETP, TR. Mapa d . etc) a0 setor
responsivel pelo processamento da licitag 5o

JOURADONA

2- A data sugerida para iniciar dos antefatos da f (ETP. TR. eto) & wxbxuine. devendo ser levada em
do ob ¢ da forga de trabatho.
MOXDOOXK
NUMERO DO DFD | DFD.226.DEF CIVIL/2024
DESCRICAOSUCINTA  GRAUDE  DATAPRETENDIDA  CONTRATACAQ VALOR TOTAL

LS DA UERADE DO OBJETO PRIORIDADE DA CONTRATACAO CRITICA PL

Novsconuapho ' omecim ‘“‘;"‘"""' ™ 0412025 SIM RS 150.000,00

PRAZOS:
1- A data limit dos artefatos (ETP, TR, Mapa de pregos, et) ao setor

respons svel pelo processamento da licitag 5o
RAHIRARA,

2- A data sugerida para iniciar dos antefatos da fase (ETP, TR, etc), devendo ser levada em
a do objeto ibilidade da forga de uabalho.

JOULRADOOA,

Figura 9- Tipos de exportacao do relatério de Calendario de Contratacdo

Complementando as funcionalidades do calendario, o sistema também realiza o envio
automatico de templates de e-mail para os responsaveis, com alertas sobre os prazos
criticos. Os e-mails sao gerados automaticamente 45, 30 e 15 dias antes dos prazos para
o inicio da fase preparatoria e para o envio dos artefatos de licitacao, e sdo enviados
aos solicitantes de compras, gestores de compras e gestores de contratos relacionados ao DFD.
Cada e-mail contém o nimero do DFD e as informagOes especificas do prazo, garantindo que
0s responsaveis sejam informados com antecedéncia suficiente para tomar as providéncias

necessarias.
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Q%infrzqradu

Documento de Formalizacio de Demandas — DFD

DFD.042.SAD/2024

Prezado(a),

Conforme o Calendario de Contratagio do Plano de ContratagBes Anual de 2025,
informamos que:

- A data sugerida para iniciar a elaboragdo dos artefatos da fase preparatoria (ETP,
TR, etc) € xx/xx/xxxx, devendo ser levada em consideragdo a complexidade do
objeto e a disponibilidade da forca de trabalho.

Figura 10 - Exemplo de e-mail 01

Q%mleqradn

de Formalizagio de —DFD

DFD.042,SAD/2024

Prezado(a),

Conforme o Calendario de Contratagdo do Plano de Contratagdes Anual de 2025,
informamos que:

- A data limite para encaminhamento dos artefatos de planejamento da contratacdo
(ETP, TR, Mapa de pregos, etc) ao setor responsavel pelo processamento da licitagio
& 00/300/ Yo,

Figura 11- Exemplo de e-mail 02

3. Cadastrando Planos de Contratagoes Anuais

Perfis listados a seguir tem permissao para Cadastrar Planos de Contratacoes Anuais: Gestor de

Compra, Gestor de Contrato e o Administrador Master.
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3.1. Preenchendo as informacoes da Aba dados gerais

Passo 01: Clicar no Elaborar PCA através da Lista de Planos de Contratacdes Anuais através
do Caminho: Plano de Contratacoes Anual> Lista de Planos de Contratacoes Anuais>
Elaborar PCA

@ Elaborar PCA

Arquive  Administracio  Plano de Contratacdes Anual  Negociagio  Ata de Registro de Precos  Contrato  Almoxarifado  Recebimento  Patrimdnio  Relatérios  Ajuda 8 10062024 105526
integrado
0 = Wicheline Barbosa Pedro.
LISTA DE PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA ﬁ SAD
Narfiero do PCA Unidade Gestora o, Situagio o,
P
seifl Responsavel o, Ano de Execugio | Selecione TipoPCA | Selecione esquisar
@ Elaborar Pca &, Gerar Planiha
Nimero do PCA v | Tipo PCA v | Unidade Gestora v | AnOE.. v SetorResponsivel v | Quantidade DFD v | valor Total Planejado v | Valor Total Executado v | Alterado? v | Data e Hora da Elabor v | situac. O
CORPO DE BOMBEIROS - [P-CORPO DE BOMBEIROS - " .
PCA.001.BOMBEIROS/2025 original 2025 2 R$ 146.000,0000 0 N3o 05/06/2024 10:46:20 3 [m]
505 e
. ‘SECRETARIA EXECUTIVA DE [P]-SECRETARIA EXECUTIVA "
PCA.002.DEF CIVIL/2025 Consolidado 2025 0 RS 0,0000 0 N30 06/06/2024 12:11:02 Ed m)
DEFESA CIVIL DE DEFESA CIVIL
SECRETARIA DA CASA [PI-SECRETARIA DA CASA "
PCA.003,CAMIL/2025 original 2025 1 RS 20.000,0000 0 Nao 06/06/2024 12:35:48 [~ m]
MILITAR MILITAR
SECRETARIA DE [PI-SECRETARIA DE .
PCA.004.5AD/2025 Qriginal N 2025 - 8 R$ 216.000,0000 0 Nao 07/06/2024 10:49:17 (4 O
ADMINISTRACAO ADMINISTRAGEQ
DISTRITO ESTADUAL DE ADM GERAL DIS EST 5
PCA.005.DEFN/2025 Original 2025 2 R$ 5.500,0000 0 sim 07/06/2024 11:28:05 S [}
FERNANDO DE NORONHA FENANDO DE NORONHA
TRIBUNAL DE CONTAS DO .
PCA.006.TCE-PE/2025 original — 2025 Tribunal Pleno 1 R$ 51.000,0000 0 Nao 07/06/2024 14:33:14 ¥4 O
v
1-6de6itens

Legenda

Figura 12- Lista PCA — Botao Elaborar PCA

O sistema apresentara a tela de Cadastro de Planos de ContratacGes Anuais exibindo as

informag0es referente a aba dados gerais, conforme apresentado na Figura 06.
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L\

‘CADASTRO PLANOS DE CONTRATAGBES ANUATS - PCA

Status

. Aguardando aguardando
Em daboracio aprovago da delberagdo da CPF
toridads

Nimero do PCA Ano de execucso 2025 Tipo 4o PCA

Painel de Agdes do PCA

Figura 13- Cadastro Planos de Contratagdes Anuais— Aba Dados gerais

Passo 02: Preencher todos os campos da aba dados gerais do Cadastro Planos de Contratagoes

Anuais

Namero do PCA: Campo de preenchimento automatico apds salvar o cadastro através do

botdo salvar na aba Dados gerais;

Tipo do PCA: Selecionar, se “Original” ou “Consolidado”, o tipo consolidado, para aba dados

gerais serao 0s mesmos campos, apenas informando o tipo “Consolidado”.

Ano de execucao: Selecionar o “Ano de execucao” referente ao Cadastro de Planos de

Contratacdes Anuais.

Setor responsavel: Corresponde ao setor responsavel pelo cadastro do PCA.

Setor Responsdvel [P] SECRETARIA DE EDUCACAO o,

Se clicar na Lupa, o usuario podera selecionar outro setor se for o caso e conforme o perfil do
cadastro do usuario logado.
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SELECIONAR DEPARTAMENTO [

Pesquisar
Departamento
Limpar
Departamento v‘
[P] SECRETARIA DE EDUCACAQ C\ L
v
' 1-1de1itens
Confirmar Fechar

fd

Unidade Gestora: Campo de preenchimento automatico apos clicar no botdo elaborar PCA,
conforme o usuario logado.

Se clicar na Lupa, o usuario podera selecionar outra Unidade gestora se for o caso e conforme
o perfil do cadastro do usuario logado.

ECTETAA PR LAY “  Clicar na Lupa e abrirda a interface: Selecionar
Unidade Gestora.

SELECIONAR UNIDADE GESTORA -

(1) Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesquisa serdo apresentados no méximo 200 itens.

Unidade gestora Pesquisar
Py Limpar
Empresa « | cPrieNe) v|E
AGENCIA DE REGULACAQ DOS SERV. PUB.DELEGADOS DO -
ESTADO DE PERNAMBUCO fesosavz/o00LTe b o
AGENCIA ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE - CPRH 06.052.204/0001-52 PE fo)
AGENCIA ESTADUAL DE PLANEJAMENTO E PESQUISAS DE
P 05.744.181/0001-84 PE O
AGENCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA [NFORMACRO 06.067.608/0001-10 PE
AGENCIA PERNAMBUCANA DE AGUAS E CLIMA 11.915.612/0001-20 PE y
AGENCIA PERNAMBUCANA DE VIGILANCIA SANITARIA 08.334.329/0001-09 PE ®
ASSEMBLETA LEGISLATIVA 11.426.103/0001-34 3 o)
BREJAO PREFEITURA 10.131.076/0001-00 o "
Exibindo 93 de 93 registros.
Confirmar Fechar

Figura 14 - Selecionar Unidade Gestora- Aba Dados gerais
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o

Passo 03: Apos preenchimento de todos os campos da aba Dados gerais, clicar no botao
“Salvar” através do “Painel de agoes do PCA”, e o Sistema apresentara o Cadastro de Planos
de Contratagdes Anuais com todas as abas habilitadas: (DFDs, PCAs Consolidados, Documentos

do Processo, Processos relacionados, Despacho e auditoria) E os botoes de agdes (Encaminhar,
Salvar e Fechar).

Painel de Acbes do PCA

(3 Encaminter

Figura 5- Painel de A¢des do PCA apés salvar o Cadastro de Planos de Contratagdes Anuais

Status Em elaboracao | .

Painel de AgGes do PCA

L Encameie

Figura 6- Cadastro do PCA com todas as abas habilitadas — Aba Dados gerais
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3.2. Incluindo os Documentos de Formalizacao de Demanda na aba DFDs

Aba DFDs tem por objetivos Incluir todas os Documentos de Formalizacao de Demanda cujo
status esteja “Encaminhado para o PCA” para compor o Cadastro de Planos de Contratagoes

Anuais.
Apos concluir o preenchimento da aba dados gerais,

Passo 01: Clicar na aba DFDs do Cadastro PCA;

. ~ Incluir DFD . . 7 .
Passo 02: Clicar no botdo €@ '™ , € 0 sistema abrira a tela “Selecionar Documento de

Formalizacdo de Demanda - DFD” (Figura 10);

Status ‘ Em elaboragdo | .

uarda Aguardando N Publicado .
provacio dz deliberagdo da CPF Em reviséo Em execucio
d:

Nimero do DFD Setor Requisitante Q Pesquisar
Tipo do Objeto o, Escala de Valor
Classe

Periodo da Data Pretendida da Contratacdo
Categoria
GBI 5] i

 Contratacbe:

@ Incluir DFD @ FExcluir DFD &, Gerar Relat

Ntmero do DFD Descri

Tipo de Objeto Classe Responsavel Grau de Priorida. Valor Planejado ContratacBes cri. Disponibilidade Orcam. (

Confirmar

Passo 03: Selecionar o(s) DFD(s) e clicar no botao

Ao incluir Documento(s) de Formalizacao de Demanda (DFD) no Plano de Contratacdes Anuais
(PCA), caso o sistema identifique DFDs com classes semelhantes, sera exibida uma mensagem
para que o usuario avalie a necessidade de consolidagdo, com o seguinte aviso:
“Existem DFDs com classes semelhantes, deseja continuar sem consolidar?”
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®

Da mesma forma, caso o sistema identifique que um ou mais DFDs selecionados possuem
vinculacdo com outro(s) DFD(s), sera exibida uma mensagem de alerta informando a existéncia
dessa vinculagao, apresentando a lista dos DFDs relacionados. Os DFDs indicados no alerta
poderao ser acessados por meio de link, exclusivamente para consulta.

ALERTA

Ha DFD(s) vinculado(s) ao(s) DFD(s):

oK

Apos a ciéncia das mensagens e ao clicar no botdo “OK", o usuario podera seguir normalmente
com o fluxo de inclusao dos DFDs no PCA.

SELECIONAR DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD X

tor
uisitante o Classe o, Pesquisar

itz
ponsivel O, TipodoObjeto Q

ude

idade

se
Reg
Res
St Escala de Valor

DOCUMENTOS DE FORMALIZACAO DE DEMANDAS ENCAMINHADAS PARA O PCA

Nimero o DFD | Descr.. | SctorRequisit. - | Tipo de Objeto v Case Responsavel

Aquisicio pe

T [P SECRETARIADE | counpamnvTos &M PAPELTOALHA Gestor de Compras | Média R$ 10.000,0000 o

DFD.123.SEDUC/2.
GERAL EDUCACA®

GERAL

| ANIMAIS | [P] SECRETARIADE .
DFD.114.SEDUC/2. ANIMATS VIVOS PAPEL TOALHA Gestor de Compras | Média R$ 1.000,0000 (]
vives EDucACA0 '

1-2de2itens

Confirmar Fechar

Figura 7- Cadastro do PCA — Aba DFDs — Selecionar Documentos de Formalizacdo de Demanda

\ 4

Nota: Se necessario quiser pesquisar pelos atributos no parametro de pesquisa “Setor requisitante”,
“Responsavel”, “Classe”, “Tipo de objeto”, “Periodo da Data Pretendida da contratacdo” e pela “Categoria” do
DFD, sera necessario clicar na lupa de pesquisa do respectivo atributo, selecionar e confirmar, seja qualquer um
dos campos informados anteriormente e em seguida clicar no botdo “Pesquisar”. Para os demais campos, como
grau de prioridade, e escala de Valor, s6 preencher os campos se clicar em pesquisar.

Em seguida os DFDs serao apresentados na aba DFDs do Cadastro de Planos de Contratacdes Anuais
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CADASTRO PLANOS DE CONTRATAGES ANUALS - PCA

Status Em revisdo .

Filtros de Pesquisa

Periodo da Data Pretendida da Contratagio

Sl 2

(& Inclir DFD  ContratagBes Cribcas [} Dispanibilidade Orcamentia

N MAQUINAS DE Solcitante da UG
AQUISIGR DE EQUIPAMENTOS EM GERAL - " Média RS 150.000,0000
DATILOGRAFIA 420801

OFD.021.ATIj2025

STADUAL caDAsTRO

Solitante da UG
DFD.010.4T1j2025 DOCUMENTOS EM GERAL oE IADA | AQUISICAD DE EQUIPAMENTOS EM GERAL PADRDNIZADO DE P Baixa RS 120.000,0000
INFORMAL e
¥ estar de compra
OFD.063.4T1j2025 DFD PARA RELATORIO § o aqu ENTOS EM GERAL | L CTOS BSOS | Bt feomem e RS 60.000,0000
. 8 42080
[0

sahar
)
PYETCOme POS0 ajuaar?
L

Figura 8- Cadastro do PCA — Aba DFDs
Valor Total Planejado:

Os campos “Valor total planejado” e “Quantidade DFD", apresentados na Lista de Planos de Contratagdes Anuais,
refletem automaticamente as informagGes dos Documentos de Formalizacdo de Demanda incluidos no Cadastro
do PCA.

Sempre que houver inclusdo ou alteragdo de DFDs na aba DFDs, inclusive por meio da funcionalidade de Revisao,
o sistema atualizara automaticamente esses campos, garantindo a consisténcia das informacoes exibidas na lista
e no cadastro do Plano de Contratacdes Anuais.

Valor Total Executado:

A coluna “Valor Total Executado”, disponivel na aba DFDs do Plano de ContratacGes Anuais (PCA), apresenta
o valor total ja executado para cada DFD vinculado ao plano.

O campo permanecera em branco enquanto o DFD ndo estiver associado a nenhum processo de contratacdo
finalizado. O valor é atualizado automaticamente apds a autorizagdo ou finalizagdo de processos de compras
diretas, homologacao de licitacdes ou autorizacao de consumos e adesoes.

Confirmar Contratacoes criticas:

¢ Contratagdes criticas

Passo 01: Selecione os Documentos de Formalizagao de Demanda através da aba DFDs
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N
Nimero do DFD ¢ Req nte G, Pesquisar
= De ate
Tioo do Objeto Q, Escala de Valor
Classe Q, Grau de Prioridade =
@ Indluir DFD @ Exdur DFD * Gerar Relatorio # Contratagdes criticas
Conrataggies criticas
e DFD teste [PI-SECRETARIA EXECUTIVA  AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS EM | . §
DFD.252.DEF CIVIL/2024 . . ¥ FITAVINILIC  Solictante UG 110402 Bava R$ 200,0000
Eduardo DE DEFESA CIVIL GERAL

Para Confirmar ContratacOes criticas, o Gestor de Compras ou Contratos, devera selecionar os DFDs e
clicar no botdo “ContratacOes criticas, o sistema apresentara a mensagem: “Vocé Deseja confirmar
todos os Documentos de Formalizacao de Demandas como Contratagdes criticas?” e o sistema
apresentara as opgoes de “Sim” para os selecionados e os demais serao alterados automaticamente para
ndo. Caso a contratagao critica ja confirmada, entdo sera exibido a mensagem: “Deseja reverter a
definicao da contratacao critica? entdo sera altera de “Sim” para “Nao” ou de “Nao” para “Sim”.
Apos a confirmagao das contratagdes criticas o sistema exibira um aviso por mensagem: “Ao classificar
o DFD como contratacao critica sera obrigatdria a inclusao do documento mapa de riscos ao

abrir a Solicitacao de Compras”.

a
Status Em elaboragdo .

E ar
elabor racso da C
Nimero do DFD Setor Requisitante o, Pesquisar
De At
Tipa do Objeto 0, Escala de Va
Classe o, Grau de Prioridade
@ Inclir DFD @ Excluir DFD &, Gerar Relatorio # Contratagdes criicas
Contratagdes criticas [

N DFD teste AQUISIGAD DE EQUIPAMENTOS EM  _ R R . 4

DFD.252.DEF CIVIL/2024 i o TTA VINILICZ | Solicitants UG 110402 Baixa R§ 200,0000 Sim
duardo GERA

Apds a confirmacgao das ContratacOes criticas, o sistema devera apresentar também na Lista de
Documentos de Formalizagao de Demanda.

Acessar o caminho: Plano de Contratagdes Anuais>Lista de Documentos de Formalizacao de Demanda
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Definir DFD com Disponibilidade Orcamentaria:

integrado

&, Gerar Paniha

E Disponibilidade Orcamentaria

Manual do Usuario

Passo 01: Selecione os Documentos de Formalizagao de Demanda através da aba DFDs

Passo 02: Clique no botdo “Disponibilidade Orgamentaria”

Dados gersis | DFDS

Nimero do DFD

Tipo do Objeto

Classe

@ Inclir DFD

Namero do DFD
DFD.087.BOMBEIROS/ 2.

DFD.074.BOMBEIROS/2.

Periodo da Data Pretendida da Contratacio

® » ®
@ Exduir DFD &, Gerar Relatorio > Contratacdes Criticas [E} Disponibilidade Orcamentaria
Descrigo sucinta do objeto Setor Requisitante Tipo de Objeto
TESTE TEMPLATE 180 + 45 [PI-CoRRO DE AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL
BOMEEIROS - SDS

" [P]-CORPO DE .
VALIDAGAO DA ISSUE 2679 AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL

Solicitante dz UG 390601 | Baixa

CATETER INTRAVENOSO, | Gestor de Compras

18/0 &
9
Q Pesquisar
Me
Valor Planejado Contratagdes cri. Disponibilidade Orgam. 0
R§ 1.000.000,0000 @)

R§ 20.000,0000 N

Para confirmar Disponibilidade Orcamentaria, o Gestor de Compras ou Contratos, devera selecionar os

DFDs e clicar no botdo Disponibilidade Orcamentaria, o sistema apresentara a mensagem: “Deseja

confirmar que o(s) DFD(s) possuem Disponibilidade Orcamentaria?” e o sistema apresentara

as opgoes de “Sim” e "Nao”. Caso a contratacao critica ja confirmada, entdo sera exibido a mensagem:
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“"Deseja reverter a Disponibilidade Orcamentaria?”, entdo sera altera de “Sim” para em branco.

Status | Em elaboragio ‘ ‘

N Aguardando Aguardando - publicado N
Em elaboracio it P, Em revisio Em execucio
autoridade
Dados gerais | DFDS Documentos do processo | Processos relacionados | Despacho | Auditoria
Nimero do DFD Setor Requisitante o, Pesquisar
o ate
Tipo do Objeto Q Escala de Valor .00 0,00 a
" ; v
Classe o, Grau de Prioridade Selecione
Periodo da Data Pretendida da Contratagso
A
@ Incluir DFD @ Exduir DFD &, Gerar Relatorio ./ Contratacdes Criticas [E} Disponibilidade Orcamentdria
Nimero do DFD v Des inta do objeto v | Setor Requisitante v Tipo de Objeto ~ T Clame Responsivel v | Grau de priorida.. v | Valor Planejado ~ | Contratagses cri.. [~ | Disponibiidade oram.. | |7
[Pl-CORPO DE N ;
DFD.067.BOMBEIROS/2... | TESTE TEMPLATE 180 + 45 AQUISIGAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL | MOUSE Solicitante da UG 390601 | Babxa R$ 1.000.000,0000 sm D
BOMBEIROS - SDS
. [P1-CORPO DE N CATETER INTRAVENOSO, | Gestor de Compras » -
DFD.074.BOMBEIROS/2...  VALIDACKO DA ISSUE 2679 AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL Média R$ 20.000,0000 Sim ]
BOMBEIROS - SDS TUBO DE SILICONE 300601
DFp 7S EoMBEROs/2, | Lo TC PARA VALIDACRO DAISSUE  [PCORPO DE AQUISICKO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL | PAPEL TOALHA Gestor de Compras Bai R$ 20.000,0000 D
. o BOMBEIROS - SDS. 390601 e <000 -
TESTE PARA VALIDACAO DA ISSUE | [P1-CORPO DE N Gestor de Compras -
DFD.076.BOMBEIROS/2. AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL | PAPEL TOALHA Baiva R$ 20.000,0000 a]
0 BOMBEIROS - SDS 390601
DFD.077.80MBEIROS 2. | o0 TE PARAVALIDACAO DAISSUE. | [PI-CORPO DE AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL | PAPEL TOALHA Gestor de Compras Baa R§ 20.000,0000 D
BOMBEIROS - SDS 300601
TESTE PARA VALIDACAO DA ISSUE  [P1-CORPO DE N Gestor de Compras =
DFD.078.BOMBEIROS/2.. |- T AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL | PAPELTOALHA oo Baixa R$ 20.000,0000 a]
e 3 1-6de itens

Geragao de relatdrios inclusos no PCA: &, Gerar Relztorio
Passo 01:

Apos a inclusao do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) no Plano de Contratacdes Anual, o
sistema permite a geracao de um relatério contendo um ou mais DFDs cadastrados. Para isso, o usuario
deve navegar até a lista de DFDs disponiveis e vinculados no PCA e selecionar, por meio das caixas de
selecdo (checkbox) ao lado de cada item, aqueles que deseja incluir no relatdrio, caso queira selecionar
todos os DFDs vinculados aquele PCA, deverd selecionar a primeira Caixa de Selecdo do grid, assim
selecionando todos, até mesmo se houver paginacao.

Uma vez selecionados e clicar no botdao Gerar Relatério, o sistema reunird as informagdes dos
documentos escolhidos e gerara um relatério consolidado, que podera ser visualizado, salvo ou impresso
conforme a necessidade.

Caminho de acesso: Menu Plano de Contratagdes Anual > submenu Lista de Planos de Contratagoes

Anuais-PCA > Editar PCA desejado > Aba DFDS.

NOTA: O relatério do Plano de Contratacdes Anuais (PCA) passa a apresentar a coluna “Valor Total
Executado”, que demonstra o valor jad executado para cada DFD selecionado.
Caso o DFD ainda ndo possua execucao em processos finalizados, o campo sera exibido em branco. A
inclusao desta coluna nao substitui nenhuma informacao ja existente no relatdrio, sendo apresentada
como informagao complementar.
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CADASTRO PLANOS DE CONTRATAGCES ANUAIS - PEA
4l
Status Em execuciio .
Em Aguardando Aguardando Em Publicado Em
elaboragio aprovecho da deliberacio da CPF revisio execugio
autoridade
Dados gerals DFDS Documentos 4o processo rocessos relacionados Jespacho  Auditoria
Nimero do DFD Setor Requisitante. o, Pesquisar
At
Tipo do Objeto Q Estal de Velor 0
e Q Grau de Prioridade  Selecione
5
Ninerodo DFD v Desarighosugnta .. Selor Requisita.. ' Tipo de Objeto v Csse Responsivel de v 1 0
2
FISECRETANIADE  AQUISIGHO DE EQUIAMENTDS o WP OF Solictante da UG ~
DFD.079.54D/2024 oK P — Wfl ?U' PEL, PAPEL Solclante do Média RS 11.000,0000 Sim (m]
ADMINISTRACAD £ MATERIAIS DE INFORMATICA 120101
TOALHA
AQUISICRO DE EQUIPAMENTOS E MATERINIS  GUARDANAPO DE 1
MATERIAIS DE LIMPEZA  [PJ-SECRETARIADE  PARA LIMPEZA, DEDETIZAGAOE  PAPEL LENCODE  Sollitanke da UG . -
DFD.82SAD/2025 = 3 Média RS 7.000,0000 Sm a
PARA ATENDER AS ADMINISTRACAD  ESTERILIZAGRD DE USO PAPEL, PAPEL 120101
DEMANDAS DA SAD. DOMESTIOD TOALHA

Figura 9- Lista de DFDs no PCA

3.3. Encaminhando Cadastro de Planos de Contratacoes Anuais

Apos conclusdo do Cadastro de Planos de Contratacdes Anuais seja do tipo “Original” ou

“Consolidado”, o responsavel pelo Cadastro do PCA, devera realizar o encaminhamento para
aprovacao da autoridade competente.

L} Encaminhar

Passo 01: Clicar no botao , através da aba Dados gerais, e o sistema abrira a

tela “"Encaminhar Planos de Contratacoes Anuais — PCA”.

Painel de Agoes do PCA

Figura 103- Painel de Agdes do Cadastro PCA
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ENCAMINHAR PLANOS DE CONTRATAGOES ANUAIS - PCA

Da Unidade Gestora SECRETARIA DE EDUCN:.&O Setor atual [P] SECRETARIA DE EDUCACAD
Situagdo atual Em elaboracdo Usuério responsavel Gestor de Compras
Destinatério
Unidade Gstora SECRETARIA DE EDUCACAO o,
Setor [P] SECRETARIA DE EDUCACAD o,
Atribuir 2 [+}
Objetivo Encaminhar para aprovacdo da autoridade competente r
Mova Situacdo Aguardando aprovacdo da autoridade
oK
Despacho
4
Encaminhar Fechar

Figura 11- Encaminhar Planos de Contratagcoes Anuais

Passo 02: Preencher os campos do destinatario na tela “Encaminhar Planos de Contratacoes
Anuais— PCA":

o,

Passo 03: Clicar na lupa através do campo “Unidade gestora” e sera apresentado a tela

“Selecionar Unidade gestora”, Selecionar UG de destino e clicar em confirmar.
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SELECIONAR UNIDADE GESTORA

Manual do Usuario

@ Informe os filtros para refinar sua busca. Mo resultado da pesquisa serdo apresentados no maximo 200 itens,

Unidade gestora Pesquisar
CNPI v Limpar
Empresa ~ | CPF/CNF] E. V‘

AGENCIA DE REGULACAQ DOS SERV. PUB.DELEGADOS DO

ESTADO DE PERNAMBUCO 03-906.407/0001-70 e @
AGENCIA ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE - CPRH 06.052.204/0001-52 PE O
AGENCIA ESTADUAL DE PLAMEJAMENTO E PESQUISAS DE

PERNAMBLICO 05.744.181/0001-84 PE O
AGENCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA TNFORMAGAO 06.067.608/0001-10 PE O
AGENCIA PERNAMBUCANA DE AGUAS E CLIMA 11.915.612/0001-20 PE O
AGENCIA PERNAMBUCAMA DE VIGILANCIA SANITARIA 08.334.329/0001-09 PE O
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA 11.426.103/0001-34 PE O
BREJAC PREFEITURA [

Exibindo 89 de 89 registros.

10.131.076/0001-00 ‘ ¥

Confirmar Fechar

Figura 12- Selecionar Unidade Gestora de destino

o,

Passo 04: Clicar na lupa através do campo “Setor” e sera apresentado a tela “Selecionar

Departamento”, selecionar o departamento de destino e clicar em confirmar.
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SELECIONAR DEPARTAMENTO

Pesquisar
Departamento
Limpar
Departamento i
[P] Defensoria Pablica do Estado de Pernambuco ‘ 4
[P] SECRETARIA DE EDUCACAD (O]

[P] SECRETARIA DE EDUCACAD O
[P] SECRETARIA DE EDUCACAD teste marcos @]
[P]-AGEMCIA DE REGULACAO DOS SERV. PUB.DELEGADOS D O
[P]-AGENCIA ESTADUAL DE MEIQ AMBIENTE - CPRH @]
[P]-AGEMCIA ESTADUAL DE PLANEJAMENTO E PESQUISAS D O
[P]-AGEMCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO @]

[PT-AGENCIA PERNAMBUCANA DE AGUAS E CLIMA 9]
v

TAT SLIEETA ME S ARTRETE  ~ARTRIETT Mt oo R LA o —~

1 - 40 de 255 itens

I 203040561 F ) ®|H '

Confirmar Fechar
Figura 13- Selecionar Departamento

o,

Passo 05: Clicar na lupa através do campo “Atribuir a:"e sera apresentado a tela

“Selecionar Usuario”, selecionar o usuario de destino e clicar em confirmar.
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SELECIONAR. USUARIO

Empresa 0\ Pesguisar
Usudrio Limpar

Usudrio ~ | E-mail ~ | Telefone .

ABEL ANDRETE AHAUIU DA 51LVA nuli@gmail.com ) i
ABEL ARANHA DE AMORIM null@gmail.com —

ABEL CAETANO RODRIGUES null@gmail.com 8796336975 ‘
ABEL FEITOSA DE SANTAMA null@gmail.com @

ABEL JOSE DA SILVA null@gmail.com

ABELARDO ABREU METO null@gmail.com

ABELARDC EUGENIO PEREIRA null@gmail.com 8187826749

ABELARDC JOSE VAREDA LAPENDA

null@gmail.com
FILHO @

ABELARDO JOSE VAREDA LAPENDA — r

JE TN

Exibindo 200 de 30.495 registros.

Data inicio

Data de término '

Confirmar Fechar

Figura 14- Selecionar usuario

Passo 06: Selecione através do campo “Objetivo” a opcao “Encaminhar para aprovacao da
autoridade competente”. Apds selecionar o objetivo, o sistema automaticamente preenchera o

campo da “Nova situagao”.

Passo 07: Preencher o campo Despacho, este campo corresponde a descricao do despacho a

ser encaminhado, descricao livre para informar o motivo do despacho.
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3.4. Consultando Processos relacionados através da aba processos
relacionados no Cadastro PCA

A aba Processos relacionados tem por objetivo apresentar todos os processos vinculados ao
Cadastro de Planos de Contratagdes Anuais, desde o cadastro inicial com DFDs Incluidos, até a
efetivar o processo completo de Compras, Licitacdes, Contratos, ARP como por exemplo dos

tipos de processos abaixo:

< Solicitagdo de Compra;

< Documento de Formalizacao de Demanda;

< Compra Direta (Dispensa de licitacao, Inexigibilidade)
< LicitagGes (Pregao eletronico, Concorréncia eletrnica);
< Cotacao de Precos;

% Ata de Registro de Precos;

< Solicitagdo de Adesao;

< Solicitagao de Consumo;

% Contrato;

Passo 01: Clicar na aba Processos relacionados e o sistema apresentara todos os processos

vinculados ao PCA

Nota.: Caso seja necessario pesquisar por algum tipo de processo especifico na aba Processos relacionados, €
possivel pesquisar pelos atributos de pesquisa, como “Tipo do processo” e pelo “NUmero do processo” e em
seguida clicar em Pesquisar.
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CADASTRO PLANOS DE CONTRATAGDES ANUAIS - PCA
Status | Publicado | .

. Em elaboracio
ntos do processo | Processos relacionados acho | Auditoria

Aguardando
delberagio da CPF

Unidade Gestora

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTABO

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

1-2de2itens

Fechar

Figura 15- Aba Processos relacionados

Regra para apresentar os processos na aba Processos relacionados:

Processos relacionados: Observacoes

Solicitacao de compra Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro do

PCA, as solicitacdes de compras

Encaminhadas  para Dispensa e
licitacdo/Inexigibilidade ou Licitagdes e
esta Solicitagao foi vinculada a um DFD

através da Solicitacdo de compra.

Documentos de formalizacdo de demanda- Este processo sera apresentado na aba
DFD Processos relacionados do Cadastro do
PCA, os DFDs incluidos no PCA.

Dispensa de Licitagao Este processo sera apresentado na aba

Processos relacionados do Cadastro do
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Inexigibilidade

Licitacoes

Cotacao de precos

Ata de Registro de Precos

Solicitacdo de consumo/adesao

Contratos

PCA, quando compra por dispensa de
licitagdo for ratificada e vinculo com
DFD/PCA.

Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro do
PCA, quando compra por inexigibilidade

ratificada e vinculo com DFD/PCA.

Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro do
PCA, quando a licitagao for homologado e
vinculo com DFD/PCA.

Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro do
PCA, quando a cotacdao de precos for

encerrada e vinculo com DFD/PCA.

Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro do
PCA, quando a Ata de Registro de Precos

tiver vigente e vinculo com DFD/PCA.

Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro do
PCA, quando a Solicitacio de
consumo/Adesao tiver autorizada e
vinculo com DFD/PCA.

Este processo sera apresentado na aba
Processos relacionados do Cadastro do
PCA, quando o Contrato tiver vigente e
vinculo com DFD/PCA.
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L\

3.5. Consultando os Encaminhamentos do Cadastro de Planos de
Contratacoes Anuais através da Aba Despacho no PCA

O objetivo principal da aba Despacho é devido a consolidacdo de todos os encaminhamentos
realizados do Cadastro de Planos de Contratacdes Anuais, a principio s6 tem a opcao

“Encaminhar para aprovacao da Autoridade competente”.

Passo 01: Clicar na aba Despacho do Cadastro de Planos de Contratacdes Anuais.

CADASTRO PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA.

Status | Aguarda ovacdo da autoridade | ‘
Em elaboragio Loudnds ol £m revisio Publeade Em execucho
attordade

Dados gerais | DFDS Documentos do processo | Processos relacionados | Despacho | Auditoria

N Data Ususrio de Origem Setor de Unidade Gestora de Origem ~ | Usudrio de Destino Setor de Destino Unidade Gestora de Destino Despacho

]
Gestor de Compras SECRETARIA
DE EDUCACAD

Figura 16- Cadastro PCA — Aba Despacho
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®

3.6. Consultando os registros de auditoria através da Aba Auditoria no
Cadastro PCA

O objetivo da aba Auditoria corresponde a consolidacao de todos os registros realizados em um

Cadastro de Planos de Contratagcdoes Anuais, as acoes relacionadas aos registros, sao: Salvar,

Revisar, Encaminhar, Incluir DFDs, Excluir DFDs, Incluir PCAs, Excluir PCAs, Consolidar PCAs,

Deliberar (Aprovar), Deliberar (Devolver para ajustes), Deliberar (Aprovar) pela Autoridade da

CPF, Deliberar (Devolver para ajustes) pela autoridade da CPF.

Passo 01: Clicar na aba Auditoria para visualizar os registros realizados no Cadastro de Planos

de

Contratagdes Anuais.

CADASTRO PLANOS DE CONTRATAGOES ANUALS - PCA

Status ‘ Aguardando deliberagio da CPF ‘
:
. lab
g DFD 0 proc P Despacho | Auditoria

Assinado o anexo ) (1).docx” com o tipo de documento "Autorizag3o” neste pro

ido em anexo o documento "EDITAIS (4) (1).docx" com o tipo de doc

Plano de Contratagdes Anual incluido ~ PCA.008.APAC/2025

Aguardando
aprovacio da
autoridade

Data
12/06/2024 13:42
11/06/2024 16:52
11/06/2024 16:51
11/06/2024 16:51
11/06/2024 16:50

11/06/2024 16:48

Aguardando
deliberagio da CPF

Figura 17- Cadastro DFD — Aba Auditoria

AUTORIDADE COMPETENTE

GESTOR DE COMPRAS DA APAC

GESTOR DE COMPRAS DA APAC

GESTOR DE COMPRAS DA APAC

GESTOR DE COMPRAS DA APAC

GESTOR DE COMPRAS DA APAC

1-6de 6 itens
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4. Cadastrando Planos de Contratacoes Anuais do "“Tipo
Consolidado”

Sera necessario realizar todos os passos, conforme detalhado no tépico 3 A Unica diferente da
aba dados gerais para DFDs Consolidados, corresponde a selecao do Tipo “Consolidado” e a
aba PCAs Consolidados sera habilitada, conforme o tipo do cadastro, caso o tipo seja “Original”,

entdo a aba PCAs consolidados ficara desabilitada.

4.1. Preenchendo as informacoes da Aba Dados gerais do PCA do tipo
Consolidado

Realizar um Cadastro de Planos de Contratacdes — PCA consolidado, permite a Unidade Gestora
responsavel realizar o cadastro do PCA, consolidando varios PCAs na situacdo “Publicado”,
agregando todos PCAs com as suas respectivas demandas em um Unico Cadastro de Planos de

Contratagdes Anuais.

Perfis com acesso para realizar o cadastro PCA do tipo consolidado: Gestor de compras,

Gestor de Contratos e Administrador Master.

Passo 01: Preencher todos os campos da aba dados gerais, conforme explicado no topico 3.1
e selecionar o Tipo: Consolidado.

E o sistema habilitara a aba PCAs Consolidados (Figura 21)
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CADASTRO PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA =

Status | Em elaboragdo ‘ .
m quardando Aguardando Em publicado
elaboraio aprovacio da deliberagio da CPF revisio
autoridade
Dados gerais | DFDS | PCAs consolidados | Documentos do pracesso | Processos relacionados | Despacho | Auditoria

Nimero do PCA PCA.002.DEF CIVIL/2025 Ano de execugio 2025 Tipo do PCA Consolidado

Unidade gestora SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL o,

Responsavel Gestor de Compra 110402 Setor Responsavel [P]-SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL (=}

Painel de AgGes do PCA

Figura 18- Cadastro de Planos de Contratagdes Anuais - Consolidado

4.2. Consolidando PCAs

Apds realizado o preenchimento completo da aba Dados gerais e clicado em Salvar, realizar os

passos abaixo para consolidar Planos de Contratagdes Anuais:

Passo 01: Clicar na aba “"PCAs consolidados”

@ Incluir PCA

Passo 02: Clicar no botao e o sistema apresentara a tela “Selecionar Planos

de Contratacoes Anuais - PCA”

Aba “PCAs consolidados” devera ficar habilitada se o requisitante selecionar o tipo do PCA
“Consolidado” através da aba Dados gerais e salvar as informagOes juntamente com todas as
informagOes obrigatorias. Se selecionar a opcao original através do campo tipo do PCA na aba
Dados gerais, a aba PCAs consolidados ficara inativa na cor cinza, impossibilitando o responsavel
de acessar a aba PCAs consolidados, caso o responsavel, opte por mudar de original para
Consolidado no decorrer do cadastro, a aba ficara habilitada com possibilidade de incluir os PCAs

consolidados.
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CADASTRO PLANOS DE CONTRATAGGES ANUATS - PCA

Status ‘ Em elaboracdo ‘ ‘

Em elaboracio Aguardando Aguardando publicado

aprovacio da deliberacdo da CPF Em revisio Em execucdo
autoridade
Dados gerals  DFDS | PCAs consolidados | Documentos do processo | Prcessos relacionados  Despacho  Auditoria
Namero do PCA Setor Responsével | a Pesquisar
RS RS
uni ora Q Valor Total Planejado 00 4 Valor Tol Bxeautat oo .
@® Incuir PCa
Nimero do PCA ~ | Unidade Gestora ~ | Setor Responsivel ~ | Valor Total Planejado ~ | Valor Total Executado ~ | Quantidade DFD v 0O
Nenhum registro encontrado para esta pesquisa.
Caso voc@ tenha especificado um fitro, utiize outro e realize a pesquisa novamente.

Passo 03: Selecionar o(s) PCA (s) para consolidacao e clicar no botdao

Nimero Setor o Pesquisar .
do PCA Responsavel » q
Unidade o Valor Total R§ N Valor Total RS N
Gestora N Planejade 0,00 — Executado 0,00 —
PLANOS DE CONTRATA(;E?ES ANUAIS - PCA - PUBLICADOS
Nimero do PCA ~ | Unidade Gestora ~ | Setor Responsavel ~ | Valor Total Planejado ~ | Valor Total Executado ~ | Quantidade DFD a7
CORPO DE BOMBEIROS - [PI-CORPQ DE BOMBEIROS -
PCA.001.BOMBEIROS/2025 R$ 146.000,00 RS 0,00 2 ]
sDs - 5DS
i SECRETARIA DA CASA [P]-SECRETARIA DA CASA
PCA.003.CAMIL/2025 R$ 20.000,00 RS 0,00 1 O
MILITAR MILITAR
SECRETARIA DE [PI-SECRETARIA DE
PCA.004.5AD/2025 o - R$ 216.000,00 RS 0,00 8 r
ADMINISTRACAO ADMINISTRACAO
DISTRITO ESTADUAL DE ADM GERAL DIS EST
PCA.005.DEFN/2025 R$ 5.500,00 Rs 0,00 2 [_\
FERNANDO DE NORONHA FENANDO DE NORONHA
TRIBUMAL DE CONTAS DO
PCA.006.TCE-PE/2025 Tribunal Pleno R$ 51.000,00 RS 0,00 1 O
ESTADO
v
1€ > I 1-5de5itens
Confirmar Fechar v

Figura 20- Selecionar PCAs
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O sistema apresentara a mensagem “Operacao realizada com sucesso” apos confirmagao e

os DFDs dos respectivos PCAs serao apresentados na aba PCAs Consolidados.

CADASTRQ PLANOS DE CONTRATAGOES ANUALS - PCA

Status ‘ Em elaboragdo ‘ ‘

. Aguardando
Em elaboracio deliberaczo da CPF Em Em
d DS | P d nentos do proce P dos | D
Nimero do PCA Setor Responsavel Q Pesquisar
RS RS
Unidade Gestora Q Valor Total Planejade 000 a Valor Total Executado N
@ Indluir PCA @ Excuir PCA [ Consolidar PcaAs
Nimero do PCA ~ | Unidade Gestora ~ | Setor Responsavel ~ | Valor Total Planciado | Valor Total Executado ~ | Quantidade DFD vl O
01.BOMBEIR0S/2025 CORPO DE BOMBEIROS - S0S [P]-CORPO DE BOMBEIROS - SDS R$ 146.000,00 R$ 0,00 2 @)
SECRETARIA DA CASA MILITAR [P]-SECRETARIA DA CASA MILITAR R$ 20.000,00 R$ 0,00 1 0
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO [P]-SECRETARIA DE ADMINISTRACAO R$ 216.000,00 R$ 0,00 8 [m]
DISTRITO ESTADUAL DE FERNANDO DE -
ADM GERAL DIS EST FENANDO DE NORONHA | R$ 5.500,00 R$ 0,00 2 (@]
NORONHA
PCA.006.TCE-PE/2025 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO Tribunal Pleno R$ 51.000,00 R$ 0,00 1 0

Figura 21- Aba PCAs Consolidados com Planos de Contratacées Anuais selecionados

Passo 04: Selecionar os PCAs e clicar no botio [ conselarpess

Se clicar na opcao “Confirmar ”, o sistema apresentara a mensagem: “Vocé deseja
consolidar os PCAs Marcados?”, em seguida apresentara a mensagem “Operacao
realizada com sucesso” e todos os DFDs dos Planos de Contratacdes Anuais serao

Consolidados na aba PCAs.

Se clicar na opcao “Fechar”, o sistema fechara a mensagem e nao sera realizado nenhuma

acao.
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CADASTRO PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA q

Status ‘

Em elaboragao

5 Aguzrdzndo Aguardando Publicado
Em elzboracio antovatao da delboragio ds CPF Em revisio Em execucio
autoridade
Dados gerals | DFDS | PCAs consolidados | Documentos do processo  Processos relacionados | Despacho | Auditoria
Nimero do DFD Setor Requisitante o, Pesquisar
De At
Tipo do Objeto =% Escala de Valor 00 a | g0
Classe
o, Grau de Prioridade
spa Incluir DFD Q Excluir DFD i Gerar Relatorio
Namero do DFD Descricdo sudint. Setor Requisitante Tipo de Objeto Classe Responsavel Grau de Prioridade Valor (m)
TESTES GERAIS 05/06 BOMBA DOSADORA, FITA VINILICA, .
DFD.069.BOMBEIR0S/2024 P1-CORPO DE BOMBEIROS - SDS | ANIMAIS VIVOS Gestor de Compras 380601 Baixa R$ 74.000,0000 O
-04 PAPEL TOALHA
TESTES GERAIS 05-06- o
DFD.068.BOMBEIR0S/2024 . P1-CORPO DE BOMBEIROS - SDS | ANIMAIS VIVOS BOMBA DOSADORA, FITA VINILICA | Gestor de Compras 390601 Baixa R§ 72.000,0000 @]
TESTES GERAIS DFD ) . DESODORANTE, PAPEL HIGIENICO, i -
DFD.004.TCE-PE/2024 Assessoria da Presidéncia AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL Gestor de Compras TCE Médiz R$ 51.000,0000 O
10 PAPEL TOALHA
DFD.086.5AD/2024 MICHELINE TESTES PI-SECRETARIA DE AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS EM GERAL ~ PAPEL TOALHA Gestor de compra 120101 Médiz R$ 30.000,0000 0
! GERAIS 02 ADMINISTRACAOD o . -
MICHELINE TESTES P]-SECRETARIA DE . i -
DFD.087.5AD/2024 . AQUISICAQ DE EQUIPAMENTOS EM GERAL | PAPEL TOALHA Gestor de compra 120101 Médiz R$ 30.000,0000 O
GERAIS 03 ADMINISTRAGAOD
MICHELINE TESTES PLESE e AQUISICAQ DE EQUIPAMENTOS EM GERAL | PAPEL TOALHA Gestor de compra 120101 Média R$ 30.000,0000 o "

DFD.088.5AD/2024

1- 14 de 14 itens

Figura 22- Aba DFDs com todos os Documentos de Formalizacao de Demanda dos respectivos PCAs
Consolidados

5. Deliberando PCA com perfil de Autoridade

Realizar Deliberagao de um Cadastro de Planos de Contratacdes Anuais — PCA, permite ao Perfil

de Autoridade Competente realizadas as deliberacdes, aprovando, devolvendo para ajustes ou

nao aprovando os seus respectivos PCAs.

5.1. Aprovando Plano de Contratagoes Anuais

Acessar com Perfil de Autoridade Competente

Passo 01: Clicar no PCA através do caminho Plano de Contratacdes Anuais, clicar “Lista de

Planos de Contratacoes Anuais”
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Arquivo  Plano de Contratacdes Anual

Manual do Usuario

Ajuda e

Negociagio  Ata de Registro de Precos  Conlrato

;Qoimeqradu

Ntmero do PCA

Setor Responsével

&, Gerar Planilha

Nimero do PCA

<

PCA.008.APAC/2025
PCA.009.SEMUL/2025

PCA.008. DEF CIVIL/2025

PO -PE/2025
pC BEIR0S/2025

PCA.006.5AD/2025

LISTA DE PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA

Unidade Gestora

Tipo PCA ~ | Ano Ex

AGENCIA PERNAMBUCANA DE
original 2025
AGUAS E CLIMA

el SECRETARIA ESPECIAL DA s
rane MULHER

SECRETARIA EXECUTIVA DE

original 2025
DEFESA CIVIL
- TRIBUNAL DE CONTAS DO s
9 E5TADO
original CORPO DE BOMBEIROS - SDS | 2025

Original SECRETARIA DE 2025
ADMINISTRACKO

Unidade Gestora

Ano de Execugdo | Selecione

~ | setor Responsavel ~

[PLAGENCIA PERNAMBUCANA
DE AGUAS E CLIMA

[P]-SECRETARIA ESPECIAL DA
MULHER

[P]-SECRETARIA EXECUTIVA

DE DEFESA CIVIL

Assessoria da Presidéncia 1
[P]-CORPO DE BOMBEIROS -

ES

[P]-SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO

Quantidade DFD

v Tipo PCA

~ | Valor Total Planejado ~

R$ 5.000,0000

R$ 0,0000

RS 20.000,0000

RS 60.000,0000

R$ 20.000,0000

R$ 10.000,0000

Selecione v

& Autordade da G 120101

L=} Situacio Q

Pesquisar

Valor Total Executado v | Alterado? v | Data e Hora da Elaboragio v | Stuagio v | (]
o Nzo 11/06/2024 16:48:41 $ o
0 Nio 12/06/2024 16:21:37 54 @]
0 sim 13/06/2024 09:59:18 [~ ]
0 N&o 13/06/2024 10:19:00 3 O
0 Nzo 13/06/2024 10:43:090 [~ [n]
0 Nzo 14/06/2024 14:04:11 8 0

Figura 23- Lista de Planos de Contratacoes Anuais

Abrira a tela do Cadastro de Planos de Contratagdes Anuais:

CADASTRO PLANOS DE CONTRATAGBES ANUAS - PCA y

Status

Dados gersis | DFDS

Ndmero do PCA
Unidade gestora

Responssvel

PCAs consolidados

‘ Aguardando aprovagio da autoridade

Documentos do processo | Processos relacionados

PCA.002.DEF CIVIL/2025

SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL

Gestor de Compra 110402

Despacho | Auditoria

Em elaboracio

Ano de execugio

Dsts Aprovacio

Sstor Responsavel

Aguardando Publicado

deliberagio da CPF Em revisso Em execucdo

api da
autoridade
Consolidado

2025 Tipo do PCA

[P]-SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL

Painel de Agdes do PCA

[ Deliberar

Figura 24- Aba Dados gerais- Deliberar Aprovando

Passo 02: Marcar a opcao “Aprovar” através do campo Deliberacdo e preencher a justificativa,
em seguida, clicar no botdao Confirmar e o Sistema apresentara a mensagem com a pergunta se
deseja confirmar a aprovacao.

Se clicar em Fechar, o Sistema fechara a tela e nao realizard nenhuma agao
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DELIBERACAO DE » (TRATACOES ANUAIS - PCA

Deliberacio @ aprovar O Nzo aprovar O Devolver para ajustes

Y 2

Confirmar Fechar

Figura 25- Aba Dados gerais- Deliberar Aprovando

Passo 03: Clicar na opcao sim para confirmar a deliberacao, aprovando o PCA;

Se clicar em ndo, o sistema fechara a mensagem de confirmagao.

COMFIRMACAD

] Desejz confirmar a aprovag3o da deliberag3o
: deste PCA?

Sim Nio

Figura 26- Aba Dados gerais- Deliberar Aprovando
Em seguida o Sistema atualizara o status do PCA de “Em elaboragao” para “Aguardando
aprovacao da autoridade”
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CADASTRO PLANOS DE CONTRATACOES ANUALS - PCA

Status Aguardando deliberagio da CPF .
- Aguardando Aguardando Publicado
Em elaboracdo apre 0 da deliberacio da CPF Em revisdo Em execucdo
autoridz de
Dados gerais DFDS PCAs consolidados Documentos do processo Processos relacionados Despacho Auditoria

Numero do PCA PCA.002.DEF CIVIL/2025 Ano de execucio 2025 Tipe do PCA Consolidado

Unidade gestora SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL Data Aprovacio 13/06/2024 08:48

Responsavel Gestor de Compra 110402 Setor Responsavel [P]-SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL

nel de Agdes do

Figura 27- Aba Dados gerais- Deliberar Aprovando

5.2. Nao Aprovando Plano de Contratacoes Anuais Perfil de Autoridade

Acessar com Perfil de Autoridade Competente

Passo 01: Clicar no PCA através do caminho Plano de Contratacdes Anuais, clicar “Lista de
Planos de Contratacoes Anuais”

Arquivo  Plano de ContratacBes Anual Negociacio  Ata de Registro de Precos ~ Contrato  Ajuda ®
i 14/06/2024 14:10:10
QQ integrado 12
A DE PLANOS DE CONTRATACOES ANUATS - PCA ' Autoridade da UG 120101
Numero do PCA Unidade Gestora Q Situacio Q
Pesquisar
Setor Responsavel Q Ano de Execucio | Selecione v TipoPCA | Selecione v 3

&, Gerar Planilhz

Nimero do PCA * | Tipo PCA ~ | Unidade Gestora v | AnoBx. v | Setor Responsivel ~ | Quantidade DFD v | Valor Total Planejado ~ | Valor Total Executado v Alerado? v DataeHoradaElboracio v | stuacio v ()
N AGENCIA PERNAMBUCANA DE [P]-AGENCIA PERNAMBUCANA N . _—
PCA.008.APAC/2025 original 2025 1 R$ 5.000,0000 0 Nio 11/06/2024 16:48:41 $ 0
AGUAS E CLIMA DE AGUAS E CLIMA
PCA.009.SEMUL/2025 original SECRETATIA ESPECIAL DA 2025 IPTSECRETARIA ESPECIAL DA R$ 0,0000 0 Nio 12/06/2024 16:21:37 B4 (=]
oo 9 MULHER MULHER g § e
) SECRETARIA EXECUTIVA DE [P]-SECRETARIA EXECUTIVA ; -
PCA.008. DEF CIVIL/2025 original 205 1 R$ 20.000,0000 0 sim 13/06/2024 09:59:18 [*3 [n]
DEFESA CIVIL DE DEFESA CIVIL
TRIBUNAL DE CONTAS DO . N -
PO PE/2025 original cetano 2025 Assessoria da Presidéncia 1 R$ 60.000,0000 0 Nio 13/06/2024 10:19:00 3 C
S [P]-CORPO DE BOMBEIROS - . —
°C BEIROS/2025 original CORPO DE BOMBEIROS - SDS | 2025 o 1 R$ 20.000,0000 0 Nio 13/06/2024 10:43:09 3 0
PCA.006.5AD/2025 original SECRETARIA DE 2025 [ISEET0S 1 R$ 10.000,0000 0 Nio 14/06/2024 14:04:11 3 0
ADMINISTRAGED ADMINISTRAGAQ

Figura 28- Lista de Planos de Contratagdes Anuais
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Abrira a tela do Cadastro de Planos de Contratagdes Anuais:

CADASTRO PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA
a

Status ‘ Aguardando aprovacio da autoridade | . .

. Aguardando Aguardando Publicado
Em elaboraczo aprovacio da delberacio da CPF & Em exea
autoridade
Dados gerais DFDS PCAs consolidados Documentos do processo Processos relacionados Despacho Auditoria
Nimero do PCA PCA.002.DEF CIVIL/2025 Ano de execugio 205 Tipo do pCA Consolidado
Unidade gestora SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL Data Aprovacdio
Responsivel Gestor de Compr 110402 Setor Respansivel [P]-SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL

Painel de Agdes do PCA

[ Deliberar

Figura 29- Aba Dados gerais- Deliberar Nao Aprovando

Passo 02: Marcar a opcao " Nao Aprovar” através do campo Deliberacao e preencher a
justificativa, em seguida, clicar no botdo Confirmar e o Sistema apresentard a mensagem com
a pergunta se deseja confirmar a nao aprovagao.

Se clicar em Fechar, o Sistema fechara a tela e ndo realizara nenhuma acao

DELIBERACAO DE PLANOS DE — =~ ANUATS - PCA

Deliberacio O aprovar @ n3o aprovar O Devolver para ajustes

3

Confirmar Fechar

Figura 30- Aba Dados gerais- Deliberar Nao Aprovando
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Passo 03: Clicar na opcao sim para confirmar a deliberagao, nao aprovando o PCA;

Se clicar em nado, o sistema fechara a mensagem de confirmacao.

CONFIRMACAO X

?

Deseja confirmar 2 ndo aprova;
deliberacio deste PCA?

Figura 31- Aba Dados gerais- Deliberar Nao Aprovando

Em seguida o Sistema atualizara o status do PCA de “"Aguardando aprovacao da autoridade”

para “"Nao aprovado”

Status | Nio aprovado

Em revisio Em execucio

Nimera do PCA PCAD0B.SAD/2025 ano de execugia 2025 Tipo da PCA Origina
Unidade gestora SECRETARIA DE ADMINISTRACRO Data Aprovagio

Responsivel Gestor de compra 120101 Setoe Respansivel [F]-SECRETARIA DE ADMINISTRACED

Painel de Agbes do PCA

Figura 32- Aba Dados gerais- Deliberar Nao Aprovando

Nota.: O procedimento para deliberar o PCA nao aprovando ocorre apenas para os perfis de Autoridade
competente.

51/91



il'leE_]I'adD Manual do Usuario

5.3. Devolvendo para ajustes o Plano de Contratacoes Anuais

Acessar com Perfil de Autoridade Competente

Passo 01: Clicar no PCA através do caminho Plano de Contratagdes Anuais, clicar “Lista de
Planos de Contratagoes Anuais”

Arquivo  Plano de ContratagBes Anual  Negociagio  Ata de Registro de Precos  Contrato  Ajuda ®
" 14/06/2024 14:10:10
@ integrado 12
LISTA DE PLANOS DE CONTRATACGOES ANUAIS - PCA ' S LR
Ntmero do PCA Unidade Gestora Q Situacdo Q
Pesquisar
‘Setor Responsivel o, Ano de Execucio | Selecione v TipePCA  Selecione v 3

&, Gerar Planiha

Nimero do PCA ~ | Tipo PCA ~  Unidade Gestora v | Ano Ex. ~ | Setor Responsavel ~  Quantidade DFD ~ Valor Total Planejado ~  Valor Total Executado v | Alterado? ~  DataeHora da Elaboracie v~  Situacdo v (m)
- AGENCIA PERNAMBUCANA DE [P]-AGENCIA PERNAMBUCANA - y — .
PCA.008.APAC/2025 Original 2025 1 R$ 5.000,0000 0 Nio 11/06/2024 16:48:41 -] [m]
AGUAS E CLIMA DE AGUAS E CLIMA
PCA.009.SEMUL/2025 Original SECRETARIA ESPECIAL DA 2025 TSR EARTE LD 0 R$ 0,0000 0 Nio 12/06/2024 16:21:37 E4 @]
Fe SO < MULHER MULHER g § b
SECRETARIA EXECUTIVA DE [P]-SECRETARIA EXECUTIVA A
PCA.008.DEF CIVIL/2025 Original 2025 1 R$ 20.000,0000 0 Sim 13/06/2024 09:59:18 M [m]
DEFESA CIVIL DE DEFESA CIVIL
TRIBUNAL DE CONTAS DO " . —
PC -PEf2025 Original ESTADO. 2025 Assessoria da Presidéncia 1 R$ 60.000,0000 0 Nao 13/06/2024 10:19:00 \gf C
} [P]-CORPO DE BOMBEIROS - . . -
PC: [BEIROS/2025 Original CORPO DE BOMBEIROS - SDS 2025 <ps 1 R$ 20.000,0000 0 Nio 13/06/2024 10:43:09 \_‘7 (0]
PCA.006.5AD/2025 Original G DE 2025 [P]—SECRETARI:A o= 1 R$ 10.000,0000 0 Nio 14/06/2024 14:04:11 o (m]
ADMINISTRACAO ADMINISTRACAO
., ~ .
Abrira a tela do Cadastro de Planos de ContratacOes Anuais:
p—
Status ‘ Aguardando aprovagio da autoridade |
racs Aguardando Publicado
Em elaboracgo apr deliberacdo da CPF Em revisdo Em execucdo
autorida
Dados gerais DFDS PCAs consolidados Documentos do processo Processos relacionados Despacho Auditoria
Nimero do PCA PCA.002.DEF CIVIL/2025 Ano de execugio 2025 Tipo do PCA Consolidado
Unidade gestora SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL Data Aprovacdio
Responsavel Gestor de Compra 110402 Setor Responsavel [P]-SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL

Painel de Agdes do PCA

[ Deliberar

Figura 34- Aba Dados gerais- Deliberar devolvendo para ajustes
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Passo 02: Marcar a opgao " Devolver para ajustes” através do campo Deliberacdo e preencher
a justificativa, em seguida, clicar no botao Confirmar e o Sistema apresentara a mensagem com
a pergunta se deseja confirmar devolvendo para ajustes.

Se clicar em Fechar, o Sistema fechara a tela e ndo realizara nenhuma acao

DELIBERAGAO DE PLANOS DE CONTRATAGOES ANUAT!

Delberacio O aprover O N&o aprovar @ Devalver para ajustes

y =

Confirmar Fechar

Figura 35- Aba Dados gerais- Deliberar devolvendo para ajustes

Passo 03: Clicar na opcao sim para confirmar a deliberacao, devolvendo o PCA para ajustes;

Se clicar em ndo, o sistema fechara a mensagem de confirmacao.
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CONFIRMACAO X

Deseja confirmar a devolugéo para zjustes da

deliberacio deste PCA?

Figura 36- Aba Dados gerais- Deliberar desenvolvendo para ajustes

Em seguida o Sistema atualizara o status do PCA de “Aguardando aprovacao da autoridade”

para “Devolvido para ajustes.”

CADASTRO PLANOS DE CONTRATAGOES ANUAIS - PCA

Status ‘ Devolvido para ajustes ‘
- Aguzrdzndo Aguardando . Publicado -
Em elaboracdo aprovacio da deliberacio da CPF Em revisdo Em execucdo
autoridade
Dados gerais DFDS PCAs consolidados Documentos do processo Processos relacionados Despacho Auditoria

Némero do PCA PCA.007.SEDUC/2025 Ano de execugio 2005 Tipo do PCA Consolidado

Unidade gestora SECRETARIA DE EDUCACAO Data Aprovacdo 02/05/2024 16:14

Responsavel Gestor de Compras Setor Responsavel [P] SECRETARIA DE EDUCACAO

Painel de AgGes do PCA

[ Revisar

Figura 37- Aba Dados gerais- Deliberar devolvendo para ajustes
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6. Deliberando PCA com perfil de Autoridade da CPF

Realizar Deliberacao de um Cadastro de Planos de Contratagdoes Anuais — PCA, permite ao Perfil

de Autoridade Competente da CPF (Cédmara de Programacao Financeira) realizadas as

deliberagoes, aprovando, devolvendo para ajustes ou nao aprovando os seus respectivos PCAs.

6.1. Aprovando Plano de Contratacoes Anuais CPF
Acessar com Perfil de Autoridade Competente

Passo 01: Clicar no PCA através do caminho Plano de Contratagdes Anuais, clicar “Lista de
Planos de Contratagoes Anuais”

Abrira a tela do Cadastro de Planos de Contratacdes Anuais:

LISTA DE PLANOS DE CONTRATAGOES ANUAIS - PCA

R Arquivo  Plano de ContratagBes Anual  Ajuda
integrado

NUmero do PCA

Setor Responsavel

r Planilha
N Tipo PCA

PCA.001.BOMBEIROS... = Original

PCA.002.DEF
CIVIL/2025

Consolidado

Unidade Gestora

CORPO DE
BOMBEIRQOS - SDS

SECRETARIA
EXECUTIVA DE
DEFESA CIVIL

2025

2025

Unidade Gestora (o}
Ano de Execugdo  Selecione Tipo PCA  Selecione
Setor Responsa... Quantidade DFD Valor Total Plan... Valor Total Exec...
[P]-CORPO DE
2 R$ 146.000,0000 [}
BOMBEIROS - SDS
[P]-SECRETARIA
EXECUTIVA DE 14 R$ 438.500,0000 o

DEFESA CIVIL

Figura 38- Lista PCA com Perfil CPF

Situacéo

Alterado?

Néo

Sim

<]

13/06/2024 08:52:00

ﬁ Autoridade da CPF

Pesquisar

Data e Hora da ..

05/06/2024 10:46:20

06/06/2024 12:11:02

N

9

O

=]
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CADASTRQ PLANOS DE CONTRATAGOES ANUALS - PCA

Status ‘ Aguardando deliberagio da CPF | . ‘ .

- Aguardando Aguardando Publicado
Em elaboragso aprovacio da deliberacio da CPF E Em execs
autoridade
Dados gerais DFDS PCAs consolidados Documentos do processo Processos relacionados Despacho Auditoria
Nimero do PCA PCA.002.DEF CIVIL/2025 Ane de execucso 03 Tipo do pCA Consolidado
Unidade gestora SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL Data Aprovacio 13/06/2024 08:48
Responsavel Gestor de Compra 110402 Setor Responsavel [P]-SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL

Painel de Agdes do PCA

[ Deliberar

Figura 39- Aba Dados gerais- Deliberar Aprovando pela CPF

Passo 02: Marcar a opcao “Aprovar” através do campo Deliberacdo e preencher a justificativa
com no maximo 1000 caracteres , em seguida, clicar no botao Confirmar e o Sistema apresentara
a mensagem com a pergunta se deseja confirmar a aprovagao.

Se clicar em Fechar, o Sistema fechara a tela e nao realizard nenhuma agao

DELIBERACAO DO PCA PE:~ ~ ~ “DGRAMACAO FINANCEIRA

@ aprovar O Devalver para sjustes

Figura 40- Aba Dados gerais- Deliberar Aprovando pela CPF
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Passo 03: Clicar na opgao sim para confirmar a deliberacao, aprovando o PCA;

Se clicar em nado, o sistema fechara a mensagem de confirmacao.

CONFIRMACAO x

Deseja confirmar a aprovacSo da deliberagio

- deste PCA?

Figura 41- Aba Dados gerais- Deliberar Aprovando pela CPF

CADASTRO PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA

Status Publicado ‘ . . ‘ ‘ .

N Aguardands Aguardando . publicado .
Em elaboracio sprovacio da deliberacio da CPF Em revisio Em execucio
autoridade
Dados gerais | DFDS | PCAs consolidados | Documentos do processo | Processos relacionados | Despacho | Auditoria
Nimero do PCA PCA.002.DEF CIVIL/2025 Ano de execugfo 2025 Tipo do PCA Consalidado
Unidade gestora SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL Data Aprovacio 13/06/2024 09:46
Responsivel Gestor de Compra 110402 Setor Responsivel [P]-SECRETARIA EXECUTIVA DE DEFESA CIVIL

Painel de AcGes do PCA

Figura 42- Aba Dados gerais- Deliberar Aprovando pela CPF
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Nota.: O procedimento para deliberar o PCA com Perfil de Autoridade da CPF ocorre apenas para as Unidades
Gestoras do Poder Executivo.

Observacao: Caso o parametro DeliberacaoCPF esteja ativado para a UG utilizada, entao o
processo de aprovacao pela Autoridade CPF ndo sera necessario, entdo o sistema pulara o status
“Aguardando deliberacao da CPF”, sendo assim passara para os status “Publicado” e “Em
execucao”, apos aprovacao pela Autoridade Competente.

6.2. Devolvendo para ajustes o Plano de Contratacoes Anuais pela CPF

Acessar com Perfil de Autoridade Competente da CPF

Passo 01: Clicar no PCA através do caminho Plano de Contratagdes Anuais, clicar “Lista de
Planos de Contratagoes Anuais”

Arquivo  Plano de Contratacdes Anual  Ajuda < .
. 17/06/2024 15:23:19
QQ‘ integrado
LISTA DE PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA ﬁ ArEriaie@r R el
Niimero do PCA Unidade Gestora o, Situacio o,
. - Pesquisar
Setor Responsavel o, Ano de Execucio  Selecione Tipo PCA  Selecione

& Gerar Planilha

Nimero do PCA Tipo PCA Unidade Gestora An... Setor Responsa.. Quantidade DFD Valor Total Plan... Valor Total Exec.. Alterado? Data e Hora da ... Sit... 0O
. . SECRETARIA ESPECIAL [P]-SECRETARIA N b
P /2025 Original 2025 54 R$ 62.500,0000 0 N&o 11/04/2024 12:17:33 N O
DA MULHER ESPECIAL DA MULHER
o SECRETARIA DAS [P]-SECRETARIA DAS ) -
PCA.002.SECID/2025 Original 2025 1 R$ 200,0000 0 Sim 12/04/2024 10:15:27 -1 O
CIDADES CIDADES
GERENCIA GERAL DE
. o SECRETARIA DE .
PCA.003.SAD/2025 Original . 2025 PLANEJAMENTO E 0 R$ 0,0000 0 Sim 15/04/2024 15:48:30 2 (]
ADMINISTRACAO CESTAO

ASSESS DA GER DE
SECRETARIA DE

PCA.004.SE1/2025 Consolidado IMPRENSA 2025 RELACOES COM A 3 R$ 41.900,0000 0 Sim 18/04/2024 12:08:51 x a
IMPRENSA
PROCURADORIA [P]-PROCURADGRIA -
PCA.005.MPPE/2025 Consolidado 2025 3 R$ 45.007,2000 0 Néo 18/04/2024 22:58:32 Yo O
GERAL DA JUSTICA GERAL DA JUSTICA v

1- 13 de 13 itens

Legenda

Figura 43- Lista de Planos de Contratagdes Anuais

Abrird a tela do Cadastro de Planos de Contratacdes Anuais:
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(CADASTRO PLANOS DE CONTRATAGOES ANUAIS - PCA

Aguardando deliberacio da CPF | . . .

Status
- Aguardand: Ag m Publicado m execusdo
faborag vacio d delberacio da CPF E 5
ordade
Dados gerais | DFDS Documentos do processo | Processos reladonados | Despacho | Auditoria
Nimero do PCA PCA002.SECID/2025 2008 Tipo do PCA Origina
Unidade gestora SECRETARIA DAS CIDADES 17062024 1521

GESTOR DE COMPRAS

[P]-SECRETARIA DAS CIDADES

Painel de Agoes do PCA
[ Deliberar

Fechar

Figura 44- Aba Dados gerais- Deliberar devolvendo para ajustes

Passo 02: Marcar a opgao " Devolver para ajustes” através do campo Deliberacdo e preencher
a justificativa, em seguida, clicar no botao Confirmar e o Sistema apresentara a mensagem com

a pergunta se deseja confirmar devolvendo para ajustes.

Se clicar em Fechar, o Sistema fechara a tela e ndo realizara nenhuma acao

DELIBERAGAO DO PCA PELA CAMARA L. < FINANCEIRA

Figura 45- Aba Dados gerais- Deliberar devolvendo para ajustes
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Passo 03: Clicar na opcao sim para confirmar a deliberacao, devolvendo o PCA para ajustes;

Se clicar em nado, o sistema fechara a mensagem de confirmacao.

CONFIRMAGHO .

Deseja confirmar 2 devolugo para ajustes da
7 deliberacéo deste PCA?

sim Nao

Figura 46- Aba Dados gerais- Deliberar desenvolvendo para ajustes

Em seguida o Sistema atualizara o status do PCA de “Aguardando aprovacao da autoridade”

para “Devolvido para ajustes.”

CADASTRO PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA

Devolvido para ajustes

5 Aguardando Aguardando
Em elsborazio aprovaco da deliberacio da CPF & Em e
tordad
Dados gerais | DFDS Documentos do processo | Processos relaconados | Despacho | Audioria
Namero do PCA PCL002.SECID/2025 Ano de execucio 225 T dopca origial
Unidade gestora SECRETARIA DAS CIDADES Data Aprovagio 17/06/2024 15:21
Responsive GESTOR DE COMPRAS Setor Responséve [F]-SECRETARIA DAS CIDADES

Painel de Agoes do PCA

Fechar

Figura 47- Aba Dados gerais- Deliberar devolvendo para ajustes
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6.3. Deliberar mais de um Plano de Contratacoes Anuais pela CPF de
forma simultanea.
Acessar com Perfil de Autoridade Competente da CPF

Passo 01: Clicar no PCA através do caminho Plano de Contratacdes Anuais, clicar “Lista de
Planos de Contratacoes Anuais”

Passo 02: Devera filtrar os PCAs com o filtro “Planos de contratacoes anuais Aguardando
deliberacao da CPF”

Arquivo  Administracio  Plano de Contratacdes Anual ~ Negodacdo  Ata de Registro de Precos  Contrato  Almoxarifado  Recebimento  Patriménio  Relatérios  Ajuda
jintegrado

LISTA DE PLANOS DE CONTRATAGOES ANUAIS - PCA|

'SELECIONAR STTUACAO

8OO0 0OO0O000

o

Olal Como posso zjudar?

Figura 50 — Filtro de PCAs aguardando deliberacdo CPF

Passo 03: Selecionar os PCAs que quer deliberar de forma simultanea, clicar no botdo
“Deliberar”

LISTA DE PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA|

Arquivo  Administracio  Plano de Contratagies Anual ~ Negodacdo  Ata de Registro de Precos  Contrato  Almoxarifado  Recebimento  Patriménio  Relatérios  Ajuda
Jintegrado

Nimero do PCA Unidade Gestora o Situacio Planos de contratacbes anuais Aguardando delibera O,
. . Pesquisar

Setor Responsavel o, Ano de Execucio  Selecione v Tipo PCA  Selecione

Elaborar PCA &, Gerar Planilha [£] Calendrio de contratacio [ Deliberar
Nimero do PCA v | Tipo PCA | Unidade Gestora v | Ano Exec V| Setor Responsavel | Quantidade DFD v | Valor Total Planejado | Valor Total Executado ~ | Aterado? | Data e Hora da Elaboracio v Situacio -

. [FI-SECRETARIA DE
PCA.001.5AD/2029 Original SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ 2029 . 2 8.610,0000 0,0000 Sim 18/06/2025 11:14:19 /]
& o A AoMNISTRAGHD " " 005/ S a

Figura 51- Selecionando o PCA e deliberando de forma automatica
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Passo 04: Selecionar o status da deliberagdo, e preencher a Justificativa. Apds isso clicar no
botdo confirmar.

DELIBERACAD DO PCA PELA CAMARA DE PROGRAMACAO FINANCEIRA

Deliberacdo ® pprovar O Devolver para ajustes

Aprovado conforme Lei e Orcamento cabivel |

Justificativa

Confirmar Fechar

Figura 52 — Realizando a deliberacgao e confirmando.

7. Revisando Cadastro de Planos de Contratacoes Anuais

Apds preenchimento de todo o Cadastro de Planos de Contratacdes Anuais, e encaminhado para

Autoridade competente, “Aguardando aprovacao da autoridade” ou “Publicado” sera possivel
fazer ajustes conforme a necessidade através da funcionalidade de Revisao, conforme

detalhamento a seguir:

Perfis com acesso a revisao: Gestor de compras, Gestor de Contratos e Administrador

Master.

Passo 01: Clicar no PCA em uma das situagbes abaixo através da Lista de Planos de

Contratagdes Anuais

% “Aguardando aprovacao da autoridade”

«» “Publicado”
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. Arquivo  Administracio  Plano de ContratacGes Anual Negociagdo  Ata de Registro de Pregos Relatorios  Ajuda [ ] 12/06/2024 16:08:19
Jintegrado
LISTA DE PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA ' E=mrdeEmre ia &)
Némero do PCA Unidade Gestora o, Situacio (o}
a = uisar
Setor Responsavel o, Ano de Execuggo  Selecione ~ Tipo PCA  Selecione ~ Pesal
@ FElaborar PCA &, Gerar Planilha
Numero do PCA ~  Tipo PCA v Unidade Gestora ~ An.. ~ Setor Responsa... v | Quantidade DFD ~  Valor Total Plan... ~  Valor Total Exec... Vv Alterado? Vv DataeHorada.. v Sit. v [:]
CORPO DE PJ-CORPO DE =
BEIROS...  Original 2025 P 2 R$ 146.000,0000 0 Néo 05/06/2024 10:46:20 N 0
BOMBEIROS - SDS BOMBEIROS - SDS
SECRETARIA [P]-SECRETARIA
PCA.002.DEF y o %
VL2025 Consolidado EXECUTIVA DE 2025 EXECUTIVA DE 14 R$ 438.500,0000 0 Nao 06/06/2024 12:11:02 E‘g O
DEFESA CIVIL DEFESA CIVIL
L SECRETARIA DA CASA [P]-SECRETARIA DA .
PCA.003.CAMIL/2025 | Original 2025 1 R$ 20.000,0000 0 N&o 06/06/2024 12:35:48 N 0
MILITAR CASA MILITAR
. SECRETARIA DE [P]-SECRETARIA DE N
PCA.004.5AD/2025 Original - 2025 . 8 R$ 216.000,0000 0 Néo 07/06/2024 10:49:17 N 0
ADMINISTRACAQ ADMINISTRACAQ
DISTRITO ESTADUAL ADM GERAL DIS EST
PCA.005.DEFN/2025 Original DE FERNANDO DE 2025 FENANDO DE 2 R$ 5.500,0000 0 Sim 07/06/2024 11:28:05 ‘SI O
NORONHA NORONHA v
K< > ) 1-8de8itens
Legenda .

/O o . . : ; 16:03
esquisar g 2l A " d 12/06/2024

Figura 483- Lista PCAs para acesso a revisao

ﬁ Revisar

Passo 02: Clicar no botao e o sistema apresentara a tela de revisdao do Plano

de Contratagdes Anuais — PCA.

REVISAR PLANO DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA

Desea realmente revisar este Plano de Contratagio Anual?

Justificativa

Confirmar

_ : 1605
£ Pesquisar - " 12/06/2024 o

Figura 494- Revisar PCAs

63/91



il'legI'E]dD Manual do Usuario

Confirmar

Passo 03: Preencher a justificativa e clicar no botao . E o sistema apresentara a

mensagem “Operacao realizada com sucesso” e a situacdo sera alterada para “Em revisao”:

E a justificativa registrado na auditoria.

REVISAR PLANO DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA

Deseja realmente revisar este Plano de Contratacdo Anual?

Justificativa

Confirmar Fechar

Figura 55- Revisar PCA
Em seguida o Cadastro do PCA sera alterado para a situagao “Em revisdo”

CADASTRO PLANOS DE CONTRATAGOES ANUALS - PCA

Status ‘ Em revisdo |

Figura 506- Situacao em revisao

8. Integrando Planos de Contratacoes Anuais manualmente

Apds a publicacdo de Planos de Contratacdes Anuais, e com tentativa de integracao automatica,

sera possivel realizar o procedimento de forma manual em caso de falhas na integracao.
Perfis com acesso a integracao manual: Administrador Master.

Passo 01: Clicar na lupa através do campo situacdo na Lista de Planos de ContratacGes Anuais

\ 4
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Situacdo Q,

Pesquisar

Figura 57 Situacao

Passo 02: Selecionar a situacao “Planos de Contratacdes anuais Integrados com PNCP” e clicar

Confirmar

no botao

SELECIONAR SITUACAO -

Pesguisar
Situacdo
Limpar

Situacdo = O
Planos de contratagies anuais Aguardando aprovacao da autoridade [ -
Planos de contratagdes anuais Publicado O
Planos de contratagdes anuais Consolidado em novo PCA O
Planos de contratagdes anuais Em revisdo 0
Planos de contratagies anuais Em execucdo 0
Planos de contratagfies anuais N3o aprovado B
Planos de contratacdes anuais Devolvido para ajustes
Planos de contratacdes anuais Aguardando deliberacdo da CPF ‘
Planos de contratacdes anuzis Integrados com PNCP v

- I 1-11 de 11 itens

Confirmar Fechar

Figura 518- Selecionar Situacgdo

O sistema apresentara os Planos de Contratacdes Anuais seja integrado, com falhas ou

integrado manualmente.
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Passo 03: Clicar na nuvem com perfil de Administrador em um dos PCAs.

W Arquivo  Administracio  Plano de ContratagBes Anual  Negociagio  Ata de Registro de Pregos  Contrato  Almoxarifado ~ Recebimento  Patriménio  Relatrios  Ajuda B 02/07/2024 13:18:40
\dintegrado
~ Micheline Barbosa Pedro...
LISTA DE PLANOS DE CONTRATACOES ANUAIS - PCA ﬁ SAD
Nimero do PCA Unidade Gestora o, Situag&o Planos de contratagtes anu re| O
Pesquisar
Setor Responsavel o, Ano de Fxecucgo  Selecione v TipoPCA  Selecione v <
@ Elaborar PCA * Gerar Planilha
Nimero do PCA ~ | Tipo PCA v | Unidade Gestora ~ | Ano.. | Setor Responsdvel ~ | Quantidade DFD | Valor Total Planejado ™ | Valor Total Executa... | Alterado? | Data e Hora da Ela. siv.. v O
SECRETARIA DAS P]-SECRETARIA DAS ~ .
PCA.002.SECID/2025 Original 2025 el 1 R$ 200,0000 0 Sim 12/04/2024 10:15:27 o7 &
CIDADES CIDADES

GERENCIA GERAL DE
‘SECRETARIA DE

PCA.003.5AD/2025 Original - 2025 PLANEJAMENTO E 1 200,0000 0 si 15/04/2024 15:48:30 7 &
% rigina e ——— RS 200, im /04 %4 (m]
GESTAO
PROCURADORIA GERAL P]-PROCURADORIA 5
PCA.005.MPPE/2025 Consolidado 2025 7l 3 R$ 45.007,2000 0 Nao 18/04/2024 22:58:32 o7 & (|
DA JUSTICA GERAL DA JUSTICA

[P]-SECRETARTA -
PCA.009.DEF CIVIL/2025  Consolidado SECRETARIA EXEQUTIVA | 5 EXECUTIVADEDEFESA 1 R$ 2.000,0000 [} Sim 23/04/2024 16:39:35 e 0
DE DEFESA CIVIL vt

Figura 529- Lista de PCAs integrados

Passo 04: Clicar no botdao “Integrar novamente”

egociacio  Ala de Regetro de Precos  Cootrate  Almoxarifado  Recebiments  Patrimi

Figura 60- Situacao da integracao

Passo 05: Preencher a justificativa da integracao ser realizada manualmente e clicar no botao

“Confirmar”.
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INTEGRAR NOVAMENTE

Deseja realmente integrar novamente o processo?

Justificativa

Confirmar

Figura 61- Integrar novamente

E o sistema atualizara o status da integragdo para “Integrado manualmente”

@ Elaborar PCA &, Gerar Planilha
Numero do PCA ~  Tipo PCA ~  Unidade Gestora ~  Ano Ex. ~ | Setor Responsavel ¥ | Quantidade DFD ~  Valor Total Planejado ~ | Valor Total Executado ~  Alterado? ~  Data e Hora daElaboracio v | Situ (]
L SECRETARIA ESPECIAL DA [P]-SECRETARIA ESPECIAL DA =

PCA.001.SEMUL/2025 Original 2025 54 R$ 62.500,0000 0 N3o 11/04/2024 12:17:33 (]
MULHER MULHER

PCA.002.SECID/2025 Original 'SECRETARIA DAS CIDADES 2025 [P]-SECRETARIA DAS CIDADES 1 R$ 200,0000 0 Sim 12/04/2024 10:15:27 M L)
SECRETARIA DE ‘GERENCIA GERAL DE »

PCA.003.5AD/2025 Original s 2025 1 R$ 200,0000 0 Sim 15/04/2024 15:48:30 (P21 m]
ADMINISTRACAD PLANEJAMENTO E GESTAO

Figura 62- Integrado manualmente

Passo 06: Apos a integracdo com o PNCP, a informacao referente a integracao sera registrada
automaticamente na aba Auditoria de todos os DFDs vinculados ao PCA.

9. Gerar planilha dos Planos de Contratacoes Anuais

Na tela Lista de Planos de Contratacdes Anuais, o usuario podera gerar uma planilha contendo

os dados de todos os PCAs exibidos na lista:
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Passo 01: Na tela Lista de Planos de Contratacoes Anuais, localizar o checkbox do

cabecalho da lista, utilizado para selecao de todos os registros.

- C % pentegrado pegovbr/core/default aspxTU=638544940983251807

mistraio  Plano de Contratacles Anual  Negociaio  Ata de Registro de Preces  Contrato  Almexanfado  Recebimento P o
integrado

Figura 63- Gerando Planilha

Passo 02: Para gerar a planilha, o usuario devera selecionar o primeiro checkbox, localizado

no cabegalho da lista, correspondente a selecao de todos os registros, e em seguida clicar no

botao “Gerar planilha”.
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integrado

peintegrado.pe.gov. Uit 33px70=638544940993251807

Adminetracss  Pono de Contratagies Anual  Nogocagio  Ma doRegistro defrecos  Coetrato  Alnoxarfado  Recebimento  Patriesénio  Relatérios  Auda

LISTA DE PLANOS DE CONTRATAGOES ANUAIS - PCA

Nimaro do FCA Undade Gestors Q smcio a
Setor Responsivel a A0 de Exe e v SV v Pesquear
=
o 7ea ) setor Responsivel Vel Total Panesad or 7 . ) Osta € Hora da Esboracs
HOSPITAL AGIMENON
PA0OL AN cldado GERENCIA DE COMPRAS 3 s
Consolida e ERENCIA DE o @
SECRETARIA DE CIENCIA
: P1SECRETARIA DE CIENCIA
PAOOLSECTI/2924 onoal TENOLOGIAE INOVAGKO - 204 } . 18 01000 0 o 05/03/2004 16:3:5 (
“ PN = TECNOLOGIA E INOVACAO - < 7
=
PRONTO 50CORRO
PCAD0! PROCAPE/202 ongnal DIOLOGICO DE 2025 DIRECAQ PROCAPE RS 156.058.580,5427 ) nio 070372024 e8:27:27 @ (
semaMED
134GV ongeu HOSPITAL GETULIO VARGAS 2025 P} HOSPITAL GETLIO VARGAS | 63 8 100.5.731,0998 0 o 070312024 ¢ "3 (
PCA ES 4 Ongnal SECRETARIA DE SAUDE 2004 P}-SECRETARIA DE SAUDE 0 R$ 0,0000 ) Nio 07/03/2024 11:24:13 " 4 !
PCA S Orignal SECRETARIA DE SAUDE 2025 $067 N S8 SRS, L R$ 61.076.563, Nio 08/03/2024 15:49:14
; o TARIA DE 5400 2025 il 1076 oB/0a/2024 15:45:1 @
COORD DE PANEIMENTO
a RoUN onpa PE CANPUS PETROLINA 228 . 8 4762.489,8925 ) s g 0
o % PETROLING w
AGENCIA DE DEFESA €
; OIR DE GESTAD ADMINIST £ ’ -
orgna FISCALIZACA AGROPECUARIA e 1 78 296,410,540 0 o 10372024 & > (
DO ESTADO DE PERNAMBUCO = >
PCADOL SEDUN Ongns SUPERINT DE GESTA 2 0 o @ (
DIRETORIA 0E s05-5EC BEC €
PCA001.006-505/2028 oronal 2us 3 5 0,000 3 nio a0 (
. ADMINISTRACAO GERAL - SOS INTEGRADA : s 4
[PICENTRO INTEGRA00 =
PCA AM/ 202! Ongnai 2025 18 TRNDOTS % ] Nio 14/03/2024 10:24:33 (

Legenda

MEDEIROS

SEFBETARTA NS NATIRA DO

SAUDE AMAURY DE MEDEIROS

150 de 75 zens

Figura 64- Checkbox/Gerando Planilha

Ao executar essa acao, o sistema gerara uma planilha contemplando todos os PCAs previstos

na lista, incluindo aqueles distribuidos em todas as paginas disponiveis, independentemente da

paginacao exibida na tela.
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PCA.003.540/2033 Original

PCA.006.5AD/2034
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PCA.006.SEMUL/2027
PCA005.SEMUL/2028
PCA02SEMUL/2029 |

PCA004.SEMUL/2020
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Original
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SFCRETARIA DF ADMINISTRACAO
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SECRETARIA DF ADMINISTRACAO
|SECRETARIA DF ADMINISTRACAO

|SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

SECRETARIA DF ADMINISTRACAO

|SECRETARIA FSPECIAL DA MULKER
|SECRETARIA FSPECIAL DA MULHER
|SECRETARIA ESPECIAL DA MULHER
|SECRETARIA FSPECIAL DA MULKER
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Exibir

— Mesclar e Centralizar ~

=¥ Quebrar Texto Automaticamente  Geral -

F 7]
>

#

G, 9% oo %8 98 Formatagdo Formatar como Estilos de
Condicional = Tabela - Célula -
] Numero 3 estlo
F G H

ASSESSORIA JURIDICA [ 0 [ R$0,00 r
1 r r r
|ASSESSORIA DE PLANEIAMENTO ESTRATEGICO ) 250,00
|ASSESSORIA DE PLANEIAMENTO FSTRATEGICO T 0 r R$0,00 r
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_AS(‘“OIIA DF PLANEJIAMENTO FSTRATEGICO : 0 : R$0,00 :
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.NIFVOQIA GERAL DF PLANFJAMENTO £ GESTAO r 0 r R$0,00 i
.MRGFRMFNFRFNVAVIMFM‘M DE GENFRO r 0 I RS 0,00 I
INRGFR DE ENFRENT A VIO ENCIA DF GENFRO T 0 F R$0,00 r
_NRFTNIA GERAL DF PLANFJAMENTO F GFSTAO T L] T RS 0,00 r
'MIFVMIAGFQM DF PLANFJAMENTO F GFSTAO T 0 1 R$ 0,00 I
_I’M!FTONA GERAL DE PLANEJAMENTO £ GESTAO i 0 I R$0,00 I
'(vfﬂ DE CAP DF REC F ACOMP DE PROGRAMAS T 0 T R$ 0,00 I

Inserir Excluir Formatar

50,00
50,00
R$0,00
50,00
50,00
250,00
50,00
£50,00
50,00
50,00
£50,00
50,00
R$0,00
50,00
50,00
50,00

—
n

o)
Entrar 53

2oy ()
i~
» . Classificar Localizar e
h e Filtrar - Selecionar ~
Edicae
/) K
Ndo 25/08/2025 10:19:35
Nio 25/08/2025 10:19:52
Nio 25/08/2025 10:20:20
Nio 25/08/2025 10:20:39
Nio 25/08/2025 10:20:56
Nio 25/08/2025 10:22:11
Nio 25/08/2025 10:22:25
Nio 25
Nio 5/08/2025 10:22:57
Nio 25/08/2025 10:23:16
NIo 25/08/2025 10:23:30
Nio 25/08/2025 10:23:46
Ndo 25/08/2025 10:24:02
Ndo 25/08/2025 10:24:20
Nio 25/08/2025 10:4:37

Compartilhar

Figura 65- Planilha/ Lista PCA
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10. Glossario

Manual do Usuario

Sigla

Descricao

DFD

Documentos de Formalizacao de Demanda

PCA

Planos de Contratagdes Anuais
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