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1. Introducao

O PE-INTEGRADO ¢ um Sistema de Gestao que integra todas as areas de negdcios da Administragao Publica
Estadual (Compras, Licitacdes, Contratos, Patrimonio e Almoxarifado) e sera implantado em todos os érgaos
e entidades do Poder Executivo, conforme DECRETO N° 40.222, DE 24 DE DEZEMBRO DE 2013.

O acesso ao sistema PE-INTEGRADO encontra-se disponibilizado no seguinte endereco:

www.peintegrado.pe.gov.br

Este manual tem por objetivo apresentar o mddulo de Patrimonio imdveis no sistema PE-INTEGRADO, desde
o cadastro do bem imdvel até a sua ativacdo, visando proporcionar aos usuarios do sistema, informagdes que

possam auxiliar no seu aprendizado.
O manual esta organizado da seguinte forma:
e Solicitacdo de edigao cadastral de bem imoével;

e Analise de edicdo cadastral de bens imdvel.

2. Visao geral do modulo “Patrimonio de bens imdveis”

Neste capitulo serdo abordadas as funcionalidades do sistema no mddulo de Patriménio de Bens imoveis

2.1. Descrigao dos perfis de usuario
Nesta secdo estdo listados os perfis relacionados a edicao do cadastro de bem imdvel.

2.1.1 Gestor de Patriménio de bem imdvel

E responsavel pelo cadastramento do bem imével no sistema. Caberda a esse usurio realizar a
inclusao do imével no sistema, fazer os ajustes quando o Gestor Central solicitar a reconfiguracao do
cadastro do bem imovel. Caberd ao Gestor de Patriménio de bem imédvel solicitar a edicao cadastral

do bem imovel junto ao Gestor Central de Patrim6nio imovel.

2.1.2 Gestor Central de Patrimonio Imdvel

E responsavel pelo gerenciamento de Bens Iméveis das Unidades Gestoras da Administracdo Direta do
Estado de PE. Cabera exclusivamente a esse perfil cadastrar Bens Imédveis Compartilhados, ele
realizard também a analise dos cadastros Bens Imdveis que serdo originados pelos Gestores de
Patrimonio das respectivas Unidades Gestoras - UG.
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O usuario com este perfil emitira os Termos de Dependéncia Administrativa de Bens Imdveis para

aceitacdo dos responsaveis pelos Bens Imdveis.

Na etapa de edicdo do cadastro de Bens Imoveis o Gestor Central tera a responsabilidade de aprovar
as solicitagOes de edicao deste. O Gestor Central realizara as baixas destes bens. Em linhas gerais

este perfil terd autonomia plena de todos os processos do modulo de Patrim6nio Imdvel.

2.1.3 Gestor Setorial de Patrimdnio Imdvel

Esse perfil sera responsavel por aprovar e solicitar reconfiguracdo do cadastro de Bens Imdveis de sua
Unidade Gestora quando essa mesma for da administracao indireta, devera também gerar os Termos

de Dependéncia de seus imoveis.

O perfil denominado Gestor Setorial de Patrimonio Imével tera os mesmos direitos de acessos do

Gestor Central de Patrim6nio Imdvel, porém, restritos a sua respectiva UG.

Desta forma, este usuario sé podera aprovar cadastro de imovel, bem como gerar Termo de
Dependéncia Administrativa apenas para sua propria UG e quando essa mesma for da Administracado

Indireta.

Quando se tratar de um cadastro de imdvel de uma UG que seja da Administragao Indireta, o sistema
devera encaminhar esse cadastro para os usuarios que possuirem o perfil de Gestor Setorial de

Patrimonio Imével daquela UG.

2.2. Acessar o0 modulo Patrimonio de Bens Imoveis

Para acessar o sistema PE-INTEGRADO, o usuario devera executar os Campos descritos a seguir:

Campo 01: Acessar o site do PE-INTEGRADO através do endereco: www.peintegrado.pe.gov.br

Campo 02: Informar o login e a respectiva senha de acesso.

Campo 03: Em seguida, informar as letras e/ou nimeros que aparecem no CAPTCHA.

Observacgao.: O uso do captcha visa a prevengdao de spam e ataques de boots maliciosos, ampliando a

seguranca da aplicacdo web.

Campo 04: Clicar no botdo “Acessar”.

www.peintegrado.pe.gov.br/Default - 1

QQ integrado SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBUC 2
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Figura 1 - Login e Senha

Campo 05: Clicar no menu “Patrimoénio”, em seguida, clicar na opcao “"Bem imoével”:

Opcao 01: Ao clicar na opgdo “Lista de Bens imoveis”, o sistema apresentara a lista dos cadastros
de bens imoveis ja cadastrados pertencentes a unidade gestora do usuario que esta realizando a

pesquisa.

Opcao 02: Ao clicar na opcao “Bens Imoveis da minha unidade”, o sistema apresentara a lista

dos Bens imdveis ja cadastrados o qual o usuario que esta realizando a pesquisa esta vinculado.
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Figura 2 - Tela principal lista de Bens imoveis

A numeragao a seguir corresponde aos campos da tela acima:

Codigo: Numero sequencial gerado pelo sistema;

Nuamero patrimonial: NUmero patrimonial do bem imdvel;
Tipo do Imovel: Classificagao do Tipo de imdvel do bem imdvel;
Descrigao: Apresenta a descricdo do bem imével cadastrado;
Endereco: Informa o enderego do bem imdvel cadastrado;

Cidade: Informa a cidade do bem imovel cadastrado;

N o s w N o=

UF: Informa a Unidade Federativa do Bem imdvel cadastrado;

8. Situacdo: Informa a situagdo cadastral do bem imovel

a. % : (Bens em configuragao);
29/4/2022
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b. : (Bens em Andlise);
C. : (Bens Aprovado);
d. : (Bens ndo aprovado);

e. : (Bens em revisao);

f. : (Bens termo em validacdo);
g. ¥ : (Ativo);
h. ~ :(Aguardando edicdo em analise);
i : (Afetacdo em ajuste);
. > .
j- = :(Bens em processo de baixa);
&

: (Bens Baixado)

9. Coluna de icones: Apresenta os icones representativos de determinadas caracteristicas disponibilizadas
para consulta, referentes a Titularidade, Ocupacgdo e Auditoria do bem imével cadastrado, conforme

relacdo a seguir:

fcone 1it e: Imdvel de Titularidade Prépria (Imdvel pertencente ao Estado de PE);
fcone : Imovel de Titularidade de Terceiro gratuito (Imdvel pertencente a terceiro);
fcone & :movel com ocupagdo prépria (Imével ocupado pelo Estado de PE);

fcone :Imdvel com ocupacdo de terceiro (Imdvel ocupado por terceiro);

fcone # :Imovel de Titularidade de terceiro oneroso;

fcone n :Imdvel de ocupagao compartilhada;

@ ™m0 a0 gD

fcone :mével baixado com encargo;

h. fcone E"“ :Auditoria do cadastro do bem imovel.

2.3. Explorar as acoes existentes no sistema

A tela principal da Lista de Bens Imoveis apresenta na barra de agdes, os botdes de comando das seguintes
funcionalidades: Incluir, Excluir, Enviar para analise, Registrar Baixa e Solicitar Edigdo. A visualizacao

destes botdes sera disponibilizada, de acordo com a situacdo do cadastro e do perfil do usuario.

29/4/2022
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@ Incluir @ Excluir Enviar para andlise Registrar babxa Solicitar edigio |
Patriménio £ 20/11/2019 09:56:39
integrz | 2
Q BENS IMOVEIS ) SUPORTE PARADIGHA
uG A Exibir Todos o5 bens M Pesquisar
ocupante/Razio o AFETACAO
social Titularidade Selecione v w Q.
patrimonial ©, Filtros adicionais
Endereco Tipo de ocupagio | Selecione LK/
e
Municipio o, cadastro
@ Incluir Excluir Enviar para andlise Registrar baixa Solicitar edicao
C.. ~ | Nepatrimonial /.~ Tipo de imével ~ | Desarigio ~ | Enderego ~ | Cidade ~ | UF v | Stuag. v
11485 Casa PROPRIA PROPRIA rua PROPRIA PROPRIA O1PROPRIA | pecire PE &
PROPRIA
11484 | TO0SD Edificio HPPE- Sede da Promotoria de Justica Rua Pedra azul 0583, Caneta Azul AFRANIO sE @ PR
11483 | T0087 Edificio ministério pablico - alexsandro rua da paula 123 AFRANIO eE & E
11482 Edificio Prédio Sede de Recife - Edjaldo Rua do Imperador - Edjalde 121 RECIFE PE Y PEBE
11481 | To08s Edificio SEDE DO GRGAO z“a Kétiz, 123,BR 101 - Gov Wirlo | popyee eE & LrB
ovas
11480 | Tooss Ediicio MINISTERIO PUBLICO - ANA PATRICIA RUADO SOL - ANA PATRICIA 143 | RECIFE = @ PR
11479 | Too8g Edificio Ministério Piblico - Ericka Rua Mamed RECIFE PE L4 SE
11478 | Tooss Edificio MINISTERIO PUBLICO - LEILA rua de paula 123 AFRANIO 3 & PER
1477 Edificio & HE
11476 Edificio Y DHE
1472 Casa Rua do Imoerader, Michelle 473 RECIFE PE L AR A
e 2)(3)(a)(s)(s)(7)(a)(a)(a0)(.-) (> )(m 1-40 de 504 tens
Legenda

Figura 3 — Lista de Bens Imdveis - Barra de Agbes — Botdes de Comando

A relagdo a seguir apresenta a agao executada ao ser acionado cada um dos botdes de comando:

Clicar no botao

Clicar no botao

Clicar no botao

Clicar no botao

Clicar no botao

@ Incluir . . . 7
para incluir um novo bem imdvel.

© B para excluir um bem imével na etapa de configuragso.

emereazndss | para encaminhar um bem imovel para analise do cadastro.

Registrar baixa . . . ,
para registrar baixa no bem imovel.

Solicitar edicdo

para solicitar uma edicdo cadastral do bem imdvel.

29/4/2022
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3. Solicitacao de edicao cadastral do bem imovel.

A solicitacdo de edicdo cadastral de bem imével consiste em o usuario com perfil de “Gestor de Patrimonio de

III

Bem Imdvel” realize ajustes nas informagOes cadastrais do bem imdvel “Ativo”. Para realizar essas alteracoes
sera necessaria uma analise e aprovacao do Gestor Central quando o imével for de uma Unidade Gestora da
administragdo “Direta”, ou do Gestor Setorial de Patrim6nio imével quando o imdvel for de uma Unidade

Gestora da Administracao “Indireta”.

3.1. Solicitando edicao cadastral do bem imdvel

Para solicitar edicdo cadastral do bem imdvel, o usudrio devera seguir os passos descritos:

Passo 01: Pesquisar o bem imovel “Ativo” a ser editado através dos campos de busca (UG ocupante, Razao
social, Endereco, Municipio, Afetagao (Titularidade/Tipo de ocupacdo), N° Patrimonial/Ordem de cadastro,

ainda € possivel fazer as buscas nos filtros adicionais 9 Filtros adicionas ;
%

Passo 02: Selecionar o bem imovel;

Passo 03: Clicar no botdo “Solicitar edigdao”.

Arquivo  Patrimbnio  Ajuda 121172019 10:06:25
s
integrado

BENS IMOVEIS 3 Usiinia Gestor de Potm.

——f

\, Filtros adicionsis

o Yo
oy Jas
oy 1=
a3 1t
oy 1a)
2 1o

B
(63 1o
< &
53 1o

B

2 (3 8 r)m 1- 30 d 139 tene.

44 4 AR

FIGURA 4 - SOLICITANDO EDICAO CADASTRAL
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Apos o clique no botdo “Solicitar edicdo”, o sistema tornara o cadastro do bem imével “editavel” para que
0 usuario edite as informacdes do imoével. O usuario com perfil de Gestor de Patrimonio de Bem Imdvel s6
podera solicitar edicdes nas abas (Dados Gerais, Localizacao, Caracteristicas e Informacoes cartorarias) nos

seguintes campos:

Tabela 1 - Lista de campos editaveis do cadastro de bem imdvel

Aba Campo

Codigo patrimonial anterior

Tipo de imovel

Situacdo Cartoraria

Zona

NO do INCRA

Inscricdo imobiliaria

Dados Gerais Sequencial municipal

RIP

Forma de Ingresso

Tipo de Documento

Ndmero do Documento

Data de Ingresso

Observagao

Endereco

Ndmero

Complemento

Bairro

CEP
Localizacdo

Estado

Regido

Cidade/Municipio

Confrontante frente

Confrontante fundo

29/4/2022
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Confrontante lateral direita

Confrontante lateral esquerda

Ponto de referéncia

Observacao

Coordenadas Geograficas “E”

Coordenadas Geograficas “N”

Estado de conservacao

Caracteristicas Limitacdo administrativa

Nome do cartorio

E-mail do cartorio

Dados da escritura Data da escritura

Livro

Folha(s)

Nome do cartdrio

Informacgdes
cartorarias

E-mail do cartorio

Matricula

Data do registro
Dados do Registro

Livro

Folha(s)

Proprietario

Observagao

As Abas (Afetagdo e Dados financeiros) so6 poderao ser editadas por usuarios com perfil de Gestor Central de
Patrimonio imével ou Gestor Setorial de Patriménio imovel. Estes dois perfis poderdo realizar edigbes no

cadastro do bem imdvel nos campos citados na tabela 1 sem precisar clicar no botdo “Solicitar edicao”.

29/4/2022
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3.1.1. Editando os campos do cadastro do bem imovel

CADASTRO DO BEM IMOVEL
E 0 rua f saedacan 0 GAZEIRA ;

Area desascupada construida: 0,00

000351 Stabug

Préprio Teresito UG responsivel pelo cadastro  SECRETARLA DE ADMINISTRACED

ESTADD DE PERNAMBUOO

tiimern do dorumento Sequéncia mamicpal 1

Cuta de ingressa 1] InscricBo imobiidria 1

Cibisarvacio

B [

Encaminher solicitacia Sahvar Cancelar

FIGURA 5 - SOLICITANDO EDIGAO CADASTRAL DE BEM IMOVEL

Observacao: Caso o campo “Situacdo Cartoraria” da aba “Dados Gerais” esteja selecionado a opcao
(Regularizado), os campos “Nome do cartdrio”,” N° do registro” e “"Data de registro” ficardo obrigatorios o
preenchimento.

Observagao: Caso o campo “Situacdo Cartoraria” da aba “Dados gerais” esteja selecionado a opcdo
(Pendente de regularizagao), todos os campos da aba “Informacdes Cartorarias” ndo serdo de preenchimento
obrigatdrio.

Nota.: Todos os registros detalhados estdo descritos no Manual de Cadastro de Bens Imoéveis

Ao acessar as abas sera possivel editar os campos citados no item 3.1 deste documento, o usuario podera
executar trés agoes:

1. SALVAR - Apos as edigbes nos campos em cada aba esta acdo € obrigatoria, ao clicar no botdo
“SALVAR" o sistema armazena as informac0es sugeridas para edicao.
2. CANCELAR - Caso deseje cancelar a edigdo do bem imdvel, o usuario podera clicar no botdo

“Cancelar”. O sistema pedira confirmagdo do cancelamento, caso a resposta seja “Sim”, o cadastro voltara
a ficar “Nao editavel” novamente, caso a resposta seja “ndo”, o processo de edigao continuara.

29/4/2022
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CONFIRMACAD

Deseja cancelar & solicitacdo de edigdo?

?

Sim Mao

FIGURA 6 - CONFIRMACAO DE CANCELAMENTO DE EDICAO CADASTRAL

3. ENCAMINHAR SOLICITACAO - Apds realizar todas as sugestdes de edicdo cadastral do bem
imdvel, o usuario devera clicar no botdo “Encaminhar solicitacao”. Ao clicar neste botdo, o sistema
exibira a tela “Solicitacdo de edicao cadastral”.

3.2. Encaminhando a solicitacao de edicao cadastral.

O objetivo do encaminhamento da solicitagdo de edigdo cadastral do bem imdvel é dar ciéncia para o Gestor
Central de Patriménio imdvel ou Gestor Setorial de patrimonio imdvel que o cadastro possui alteracbes em
suas informagdes que precisam ser analisadas, e posteriormente aprovadas. A tela “Solicitacdo de edicao
cadastral” exibe as colunas: Campo (Nome do campo), Valor atual (Informacao atual do campo) e Valor em

alteracdo (Informacao sugerida para edicdo do campo).

SOLICITACAD DE EDICAD CADASTRAL

ESTADO DE PERMAMBUCT rud flor de mandacasu, AFOGADOS DA INGAZEIRA Alva
Préprio J Mio compartilhado Area do terveno: 100,0000 M2 Area constreida: 50,0000 M2
Area desecupada do terrena: 0,00 Area desooupada coestruida: 0,00 Uridade gestory responsdvel: SECRETARIA DE ADMINI r-TF.t'-"_j.l'l

Aneun

Campa v | Valor shss * | Valor em alteragio
4 Agrupador: Carscberisticss
Estady g Congenapio N Entre regular & regaens sinples

a2 Agrupador: Dados gerais

Tigsa d imdve Casa Edificia
Tiga de decuments Crvs

Forma de ingresso Adpudecacio
Leguincis municipal 123
Inscricho imobilidnia 123

4 Agrupador: Localizagho

=]

Hiamerno 23

’
Encaminhar Retornaf
FIGURA 7 - ENCAMINHANDO SOLICITACAO DE EDICAO CADASTRAL
29/4/2022
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3.2.1. Anexos na solicitacao de edicao cadastral.

Antes do encaminhamento da solicitagao de edicdo cadastral o sistema permite anexar documentos
1. Anexos - Serd permitido incluir documentos que comprovem as modificacbes das
informacdes do cadastro.

Para anexar os documentos na solicitagdo de edigdo cadastral, o usuario devera executar os passos abaixo
descritos:

Passo 01: Clicar no link “Anexo” e o sistema apresentara a tela, contendo os campos para anexacao de
documentos.

Passo 02: Clicar no botdo “Escolher arquivo” para acessar a pasta de arquivos.

Passo 03: Selecionar o arquivo a ser anexado e clicar no botdo “Abrir” ou “Open”;

Passo 04: Selecionar o tipo de documento que classifica o documento anexado, clicando no icone da lupa

o] . , “ . . ”
* e o sistema apresentara a tela “Selecionar tipo de documento”.

SOLICITACAG DE EDIGAD CADASTRAL

)5 DA INGAZEIRA Ative
Area construida: 50,0000 M2
Unidade gestora responsdvel: SECRETARLA DE ADMINISTRACAD

2
| | Mome do arquiva @ Open kel
T « Documents > Patriménio ~|@| | search Patrimenic )
Organize - New folder - N &

Médules Ll MName

My Received Files [ Planing 02072019
Oeorrencias 2018 |2 Planing 18062019

£37) POC Edital 22-201% SESC-BA

[ protocola caixa

OCR 2018

Pacote 4

Pacote 6 25102018
Pacote & -26092018
Pacote 64 B = squipe Patriménic

Con s 13 Telas patrimonio -

alteragdo na aba afetagio -Reunido Patrir -

5 homologagio patriménio

Retornar

Arrarantaran MANSINTE

File name: || > \ Todos os arquivos ~

Fechar

FIGURA 8 - ANEXANDO ARQUIVO NA SOLICITAGCAO DE EDICAO CADASTRAL

NOTA: Os tipos de documentos estdo registrados no “Cadastro de Tipos de Documentos”, cuja administragao
¢é de responsabilidade do Administrador do sistema e estdo parametrizados para serem exibidos, de

acordo com o(s) mddulo(s) em que estao vinculados.

Caso ndo exista o tipo de documento necessario, o usuario devera solicitar o seu cadastramento,

através do e-mail do Suporte Técnico da SAD.
29/4/2022
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Passo 05: Informar no campo “"Tipo de documento” da tela “Selecionar tipo de documento”, uma ou
mais palavras-chave da descricao do tipo de documento a ser selecionado e clicar no botdo “Pesquisar”. O
sistema apresentara na lista abaixo a relagao dos tipos de documentos que atendem o parametro de

pesquisa.

Passo 06: Selecionar o tipo de documento, clicando no botdo de radio ®' correspondente e clicar no botdo

“Confirmar”.

Tipo de documento

il

20

1217

Tipo de documents
Certidao de Registro
Documents de Bens imdveis

teste ana

Fechar

FIGURA 9 - SELECIONANDO TIPO DE DOCUMENTO NA SOLICITACAO DE EDICAO CADASTRAL
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Escolhar arquive | Nenbum arquivo selecionado

@ Eaduir

Mome do asquive Tipe de documento

EGENDAS.docx Certidio de Registro

Tipo de depumentn

Q Anexar

Data

13/11j2019 18:35:56

1-1delitens

Fachar

FIGURA 10 - DOCUMENTO ANEXADO NA SOLICITAGCAO DE EDICAO CADASTRAL

3.2.2. Agcoes no encaminhamento.
Para encaminhar a solicitagao de edicdo cadastral, o usuario precisa seguir os passos descritos:

Passo 1: Clicar no botao “"Encaminhar” - Ao clicar no botdo “Encaminhar”, o sistema solicitara

confirmacdo, caso a resposta seja “"Sim” o cadastro do bem imdvel modificara a sua situacdo de “Ativo”

para “Aguardando edicdo em analise”. Caso a resposta seja “Ndo”, o cadastro continuara com a situagao

“Ativo”.

ELLY |

Deseja encaminhar a solidtacdo de edicdo cadastral?

Sim MNao

FIGURA 11 - CONFIRMAGAO DE ENCAMINHAMENTO PARA ANALISE DE EDIGAO CADASTRAL
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Passo 2: Retornar —Ao clicar no botdo “Retornar”, o sistema retorna para o cadastro do bem

imovel para realizar novas edigdes ou para cancelar a solicitacdo de edigao cadastral.

Observagao.: Apos o encaminhamento da solicitacdo de edicdo cadastral para analise o sistema executara
as seguintes acodes:

e Sera enviado e-mail para o Gestor Central de Patrimonio imdvel ou Gestor Setorial de Patrim6nio
imovel;

e O cadastro do bem imdvel modificara a situagdo de “Ativo” para “Aguardando edicao em andlise”;

e Sera registrado na auditoria do cadastro do bem imével o seu encaminhamento para analise da edicdo.

29/4/2022
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3.3. Analisando solicitacao de edicao cadastral do bem imovel

O objetivo da analise de edicdo cadastral é possibilitar que as informacdes que foram sugeridas na edicdo do
cadastro do bem imdvel pelo Gestor de patrimonio da Unidade Gestora seja validada pelo usuario com perfil
de Gestor Central de Patrimonio de Imdvel quando o imdvel for de uma Unidade Gestora da Administracdo
direta. Quando se tratar de uma Unidade Gestora da Administragdo indireta esta analise é realizada pelo

Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel da Unidade Gestora.

Ziy1e 15255
L

o Gestor Centrod_

we | s e Concocoataimats s s i oSz e Sl L | e F h‘ ]

FIGURA 12 - ANALISANDO SOLICITACAO DE EDICAO CADASTRAL DE BEM IMOVEL

Para realizar a analise da solicitacdo edigdo cadastral, o usuario precisa seguir os passos descritos:
Passo 01: Clicar no menu “Patrimo6nio”, em seguida, clicar na opcdo “Bem imovel”:

Passo 02: Clicar na funcionalidade “Lista de Bens imdveis”, o sistema apresentara a lista dos cadastros

de bens imdveis ja cadastrados pertencentes a unidade gestora do usuario que esta realizando a pesquisa.

Passo 03: Pesquisar o bem imovel na situacdo “Aguardando edigdo em analise” através dos campos de
busca (UG ocupante, Razao social, Endereco, Municipio, Afetacdo (Titularidade/Tipo de ocupacdo), NO
Patrimonial/Ordem de cadastro, ainda é possivel fazer as buscas nos filtros adicionais

Ed

C ?‘ Filtros adicionais

Passo 04: Clicar no icone “Analise de edicdao” do cadastro do imovel

pesquisado.

Apds o clique no icone “Analise de edigao”, o sistema exibira a tela “Solicitacao de edicao cadastral”
exibindo a lista de campos com suas informacg0es atuais e com informagOes sugeridas para edicdo. Nesta tela

o0 usuario devera analisar todos os campos aprovando ou nao aprovando, obrigatoriamente.
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I SOLICITAGAD DE EDIGAO CADASTRAL X

ESTADO DE PERNAMBUCO
Praprio { Nao compartilhado
Area desocupada do terreno: 0,00

rua flor de mandacaru, AFOGADOS DA INGAZEIRA
Area do terreno: 100,0000 M2

Area desocupada construida: 0,00

Aguardando edicio em anslise
Area construida: 50,0000 M2

Unidade gestora responsdvel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ

Anexo

Campo ~ | Valor atual ~ | Valor em alteracdo ~ | Aprova edigio Justificativa

4 Agrupador: Caracteristicas E E

Estado de

. Novo Entre regular e reparos simples Sim Nio
conservacio

4 Agrupador: Dados gerais

Tipe de imovel Casa Edificio Sim Nio
Tipo de documento Crvs Sim Nio
Forma de ingresso Adjudicacdo Sim Nao
Sequéncia municipal 123 Sim Nio

Inscricdo imobilidria 123 sim Nio

Concluir

Retornar

FIGURA 13 - ANALISANDO SOLICITACAO DE EDICAO CADASTRAL DE BEM IMOVEL

Passo 05: Aprovar (Sim) ou n3o aprovar (Nao) a edicdo do cadastral do bem imdvel.

Passo 06: Se a edicdo ndo for aprovada o usuario devera justificar na coluna “Justificativa”. A edicdo

cadastral daquele campo sendo aprovada, o campo “Justificativa” ficara desabilitado.

Passo 07: Se o usuario optar por ndo realizar a analise naquele momento, podera clicar no botao “Retornar”.

O cadastro permanecera na mesma situacdo “Aguardando edicdo em analise”.

Passo 08: Apds analisar todos os campos da solicitacdo de edicdo cadastral, o usuario devera clicar no botao

“Concluir”. O sistema ira solicitar confirmacdo da conclusdo, caso a resposta seja “Sim” o sistema concluira

a andlise de edicdo cadastral, caso a resposta seja “Nado”, o sistema manterd a situacao do cadastro em

“Aguardando edicdo em analise”.

Nota:

¢ Na conclusdo da solicitacdo de edicao cadastral, se tiver algum campo nao analisado, o sistema nao

efetuara a conclusao, e apresentara a seguinte mensagem “Necessario especificar a aprovagao da

edicdo para todos os registros”.

e Na conclusao da solicitacao de edicao cadastral, se tiver algum campo que foi analisado como “Nao

aprovado” e ndo foi justificado, o sistema ndo efetuard a conclusdo e apresentara a seguinte

mensagem “Favor preencher a justificativa do(s) campo(s) nao aprovados”.
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?

Dessja concluir andlise de edicdo cadastral?

gim Mo

FIGURA 14 - CONFIRMAGAO DE CONCLUSAO DA ANALISE DE EDIGAO CADASTRAL DE BEM IMOVEL

Apds a conclusdo da andlise de edicdo cadastral o sistema atualizard os campos aprovados com as novas
informagOes. Para os campos ndo aprovados, o sistema mantera as informagoes atuais. O sistema registrara
na aba auditoria do cadastro do bem imdvel os campos que foram aprovados e ndo aprovados com suas
respectivas justificativas.

CADASTRO DO BEM IMOVEL

ESTADO DE PERNAMBUCO ua flor de mandacaru, 233, AFOGADOS DA INGAZEIRA Abvo
Préprio / N3o compartilhado Area do terrena: 100,0000 M2 Area construida: 50,0000 M2

Area desocupada do terreno: 0,00 Area desocupada construida: 0,00 Unidade gestora responsével: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAQ

Dados gerais Localizagio Caracteristicas | Informagfes cartordrias = AfetacBo  Termos | Dados financeiros | Anexos Auditoria

Descricdo Pesquisar

Descrigio ~ | Data ~ | Usudrio ~

Andlise de solicitacdo de edicdo condluida. .
Edicties aprovadas:
Campo Estado de conservagio alterado de Novo para Entre regular e reparos simples.

Campo Tipo de imével alterado de Casa para Edificio.
Campo Tipo de documento alterado para Crvs.
Campo Forma de ingresso alterado para Adjudicacio.
Campo Sequénda municipal alterado para 123.
Campo Inscrigio imobilidria alterado para 123,
Campo Nimero alterado para 233.

14/11/2019 15:00

Usudrio Gestor Central de
Patriménio imdveis

Solicitacdo de edicdo enviada para andlise.

Alterada a visibilidade do documento anexado “Levantamento de reguisitos - patriménio.docx” com o tipo de
documento “Certiddo de Registro” para “sigiloso” neste processo. Justificativa: ok

Incluido em anexo o documento "Levantamento de requisitos - patriménio.docd” com o tipo de documento

14/11/2019 10:50

04/11/2019 17:45

04/11/2019 17:26

Usudrio Gestor de Patrimdnio da
Adm direta

Usudrio Gestor Central de
Patriménio imdveis

Usudrio Gestor Central de v

1-14 de 14 itens

Fechar

FIGURA 15 - ABA "AUDITORIA" DO CADASTRO DO BEM IMOVEL

Observacao:

e Apods a conclusdo da andlise de edicdo cadastral, o cadastro do imdvel modificara a situagao de
“Aguardando edicdo em analise” para “ativo”.
e O sistema enviard e-mail para o Gestor de Patrimonio da Unidade Gestora informando os campos

aprovados e ndao aprovados com suas respectivas justificativas.
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4. Edicao da Aba “Afetacdao” do bem imovel.

A edicao da ocupacdo do bem imével é realizada no sentido de encerramento de vigéncia de ocupacdo,
inclusdo de novas ocupacoes e geracao de novos Termos de Dependéncia Administrativa. O Imével apds a
situacdo de “ativo” ndo é permitido realizar editar informacgGes da afetacdo, caso seja necessario, 0 usuario
terd que encerrar a vigéncia da ocupacdo e incluir uma nova ocupacao. Esta atividade é realizada

exclusivamente por usuarios com perfil de Gestor Central de Patriménio de Bem Imdvel ou Gestor Setorial de

Patrimonio Imdvel.

ESTADO DE PERNAMBUCO rua flor de mandacaru, 233, AFOGADOS DA INGAZEIRA Ativo
Proprio [ M3o compartilhado Area do terreno: 100,0000 M2 Area construida: 50,0000 M2
Area desocupada do terreno: 0,00 Area desocupada construida: 0,00 Unidade gestora responsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Dados gerais Localizagdo Caracteristicas Informacdes cartordrias | Afetacio Termos Dados financeiros Anexos Auditoria
A
Imdvel compartilhado Sim Mo

SITUACAD ATUAL

Unidade gestora ~ | Destinagao ~ | Inicio vi.. ™ | Términ ~ | Areado.. ~ Percent.. ~  Areaco.. ~ | Percent.. | Tipode

C A A E ry
SELPEEFHR]r D: Residéncia 26/10/2019 100,00 100,00 50,00 100,00 Prépria
ADMINISTRACAC

HISTORICO DE AFETAGAO

Unidade gestora ~ | Destinagio ~ | Inicio vigéncia ~ | Término vigéncia ~ | Area do temreno ~ | Area construida ~

ta pesquisa.

realize a_nesnuiza nesaments

Menhum registro encontrado para
Casn wnrd tenha senerificadn um filten _utilize outrn

Fechar

FIGURA 16 - ABA “AFETAGAO” DO CADASTRO DO BEM IMOVEL

4.1. Encerrando a vigéncia “Afetacao” do bem imovel.
Para editar a aba afetacdo o usuario precisar seguir os passos descritos:

Passo 01: Clicar no menu “Patrimonio”, em seguida, clicar na opgao “Bem imoével”:

Passo 02: Clicar na funcionalidade “Lista de Bens imdveis”, o sistema apresentara a lista dos cadastros

de bens imdveis ja cadastrados pertencentes a unidade gestora do usuario que esta realizando a pesquisa.

Passo 03: Pesquisar o bem imdvel na situacdo “Ativo” através dos campos de busca (UG ocupante, Razao

social, Endereco, Municipio, Afetagdo (Titularidade/Tipo de ocupacdo), N° Patrimonial/Ordem de cadastro,

ainda é possivel fazer as buscas nos filtros adicionais ), Filtros adicionais

Passo 04: Clicar no link do “Ndimero patrimonial” do bem imovel;
29/4/2022
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BENS IMOVEIS

uG
ocupante/Razéo
social

Endereco

Wunicipio

@ inclur @ Excuir

€. v | Wopagimonial/.. Tipo de imovel

11453 | 00035: Edificio
11452 | 000350 Ccasa
1445 000344 casa
11442 000339 Casa
11441 | 000337 casa
11147 | 000116 Gleba
11845 T0049 Casa
11144 | 000117 Terreno
1142 | T0046 casa
11140 | 000120 Ccasa
11138 | T0044 Casa
o« 2)(3)(a)(»)(n

Legenda .

i Arquivo  Administracio [Pammomel Relatdrios  Ajuda
integrado | Lista de bens imoveis

Registrar baixa

Bens iméveis da minha unidade
Lista de termos de responsabilidade
Meus termas de responsabilidade
Lista de baixas

Baixas da minha unidade

itularidade Selecione

ipe de ocupacie  Selecione

Inventérios de iméveis da minha unidade

Lista de operacBes

Operaces da minha unidade

<

| Descricio
casa
casa
expresso
hospital aaa
hospital 1
Area de Estudos Experimentais da [PA
Hospital do Idoso
POSTO FISCAL DE ARCOVERDE

Casa a ser Usada pela Sec. Saide, para Centros
de AtenBo Picossocil (CAPS)

teste taste 22/08/2019

HOSPITAL DA MULHER

<

Endereco
rua flor de mandacaru 233
rua flor de maracud 50
rua tabira 50

RUA ABC 123

RUA ABC 123, CENTRO
BR 101 NORTE km 80
Rua 15 de Novembro 225

BR 232, 145430
Rua Luiz Clericuzzi 215,Cajueiro

waze corregio

TESTE 2 MARIANA 02

Exibir
v
patrimonial
v | [ Ordem
de
cadastro
Cidade E
AFOGADOS DA INGAZEIRA
ABREUE LIMA
RECIFE
RECIFE
AFOGADOS DA INGAZETRA
GOIANA
OURICURT
ARCOVERDE
Recrre
ReciF
AFOGADOS DA INGAZEIRA

Bens ativos

© 1471172015 163925

1A Usuario Gestor Central de.

5] e

 Filtos adicionais

v | stuag. v

1-40 de 139 itens

FIGURA 17 - EDITANDO ABA AFETAGAO DO CADASTRO DO BEM IMOVEL

Passo 05: Acessar a Aba “Afetacao”;

Passo 06: Clicar no link “Descricao”;

ESTADO DE PERNAMBUCO rua flor de mandacaru, 233, AFOGADOS DA INGAZEIRA Ativo
Préprio / N3o compartilhado Area do terreno: 100,0000 Mz Area construida: 50,0000 M2
Area desocupada do terreno: 0,00 Area desocupada construida: 0,00 Unidade gestora responsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
Dados gerais | Localizagio = Caracteristicas = InformacBes cartordrias | Afetacio | Termos — Dados financeiros | Anexos | Auditoria
a
Imdvel compartilhade Sim Nao
SITUAGAD ATUAL
Unidade gestora ~ | Destinagio ~ | Inicio vi ~ | Términ ~ | Area do ~ | Percent . v | Area co ~ | Percent . | Tipo de ~
SECRETARIA DE . . =
- Residéncia E 26/10/2019 100,00 100,00 50,00 Propria
ADMINISTRACAD
v
HISTORICO DE AFETACAQ
Unidade gestora ~ | Destinagio ~ | Initio vigéncia ~ | Término vigéndia ~ | Area do terreno ~ | Area construida .
a
Menhum registro encontrado para esta pesquisa.
Casn vacé tenha esnerificadn um filtrn, ufilize autrn & realize a nesauisa novamente. v
Fechar
FIGURA 18 - EDITANDO ABA AFETAGAO DO CADASTRO DO BEM IMOVEL
. w A H ”,
Passo 07: Informar a “Data de término”;
. H & W "
Passo 08: Clicar no botao "SALVAR
29/4/2022
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Unidade gestora

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Titularidade: Préprio

Prdprio

Ocupacio:

Centro de custe CENTRO DE CUSTO - 010001
Destinagiio Residéndia
Descricdo casa
Vigéncia Data infcio  26/10/2019 Data término | 18/11/2019
Situagdo acupacional Ocupado
DADOS DO OCUPANTE
Agente responsavel LEILA FERNANDA ARRUDA GUEDES Matricula 3186695
Documento de
nomeacio
Data da nomeagio
Observacio .

Salvar e fechar Salvar

Fechar

FIGURA 19 — ENCERRANDO VIGENCIA DE AFETACAO DO CADASTRO DO BEM IMOVEL

Nota — Apos o encerramento da vigéncia da afetacdo “ocupacdo” de um bem imdvel “Nao compartilhado”, o

sistema mudara a sua situacao de “Ativo” para “Afetacao em ajuste”. Para o bem imédvel “Compartilhado

”n

o sistema s6 mudara a situacdo se todas as ocupages tiverem a vigéncia encerradas, caso permaneca com

pelo menos uma afetacdo sem encerramento, o cadastro do bem imdvel continuara “ativo”, e apresentara as

areas com as vigéncias encerradas como “desocupadas”. O sistema apresentara a afetacdo com a vigéncia

encerrada na segao “Historico de afetagao”. Ap6s o encerramento da vigéncia da afetagdo, se a mesma possuir

Termo de Dependéncia Administrativa, esse termo mudara a situacdo de “Vigente” para “Encerrado”.

I CADASTRO DO BEM IMOVEL x

SITUACAD ATUAL

ESTADO DE PERNAMBUCO rua flor de mandacaru, 233, AFOGADOS DA INGAZEIRA Afetacio ste
Préprio / N3o compartilhado Area do terreno: 100,0000 M2 Area construida: 50,0000 M
Area desocupada do terreno: Area desocupada construida: Unidade gestora responsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD

Dados gerais Localizagdo Caracteristicas Informagdes cartordrias Afetacdo Termos Dados financeiros Anexos Auditoria

Imével compartilhade sim  ®  NEo

@ Induir

Unidade gestora

~ | Destinacio ~ | Inicio vi ~ | Témin. ~ | Area do ~ | Percent. ~ | Area co ~ | Percent. ~ | Tipo de

Nenhum registro encontrado para esta pesguisa.
Caso vocé tenha espedificado um filtro, utilize outro e realize a pesquisa novamente.

HISTORICO DE AFETACAO

Unidade gestora

~  Destinacio ~ | Inicio vigéncia ~ | Término vigénda ~ | Area do terreno ~ | Area construida

v

I SECRETARIA DE ADMINISTRACAO | Residéncia 26/10/2019 18/11/2019 100,00 50,00

Fechar

FIGURA 20 - CADASTRO DO BEM IMOVEL COM VIGENCIA ENCERRADA DE AFETAGAO
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4.2. Incluindo afetacao “ocupacao” no cadastro de bem imovel na
situacao “"Afetacao em ajuste”.

O cadastro do bem imdvel na situacdo “Afetacdo em ajuste” é permitido a inclusdo de uma nova afetacao
“ocupacao”, porém, essa agao so € permitida ao usuario com perfil de Gestor Central de Patrimonio imével
quando se tratar de um imdvel de uma Unidade Gestora da Administracdo direta, ou pelo Gestor Setorial de
Patrimonio Imovel quando o imdével pertencer a uma Unidade Gestora da administracdo indireta.

Para incluir uma afetacao no cadastro do bem imdvel na situagdo “Afetacao em ajuste” o usuario devera seguir
0S passos seguintes:

Passo 1: Clicar no botdo “Incluir” — Este botdo ao ser acionado devera apresentar uma tela com a pergunta
sobre o tipo da ocupacdo (Propria ou Terceiro). Ocupagao de “Prdpria” é quando o imdvel esta sendo ocupado
por uma instituicdo do publica do Estado de PE, ja a ocupagdo de “terceiro” é quando o ocupante é de uma
outra esfera administrativa ou outro Poder, ou uma instituigdo privada.

Passo 2: Informar o "Tipo de ocupacgao”,

Passo 3: Clicar em “Confirmar”.

CADASTRO DO BEM IMOVEL x

ESTADO DE PERNAMBUCO rua flor de mandacaru, 233, AFOGADOS DA INGAZEIRA Afetacdio em ajuste
Praprio / Ndo compartilhado Area do terreno: 100,0000 M2 Area construida: 50,0000 M2
irea desocupada do terreno: Area desocupada construida: Unidade gestora responsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD
Dados gerais Localizagdo Caracteristicas Informagdes cartorarias Afetagdo Termos Dados financeiros Anexos Auditoria
a
Imével compartilhado sim ®  nEo

SITUACAOD ATUAL

@ Induir

Unidade gestora ~ | Destinacio CONFIRMACAO ” Areaco.. ™~ Percent.. ~ | Tipode 4

? Tipo de ocupagdo
H

: i
Propria @  Terceiro

v
HISTORICO DE AFETACEQ
Unidade gestora ~ | Destinacdo ~ | Inicio vigéncia ~  Término vigénda ~ | Area do terreno ~ | Area construida 4
SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ | Residéncia 26/10/2019 18/11/2019 100,00 50,00 * v
Fachar

FIGURA 21 - INCLUINDO OCUPAGAO NO CADASTRO DE BEM IMOVEL

4.2.1 Incluindo uma afetacdo de Titularidade prépria e ocupacdo propria.
(Nao compartilhado)

Nesta tela iremos registrar informagdo de uma ocupacdo propria em um imoével de titularidade propria.

29/4/2022
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AFETAGAQ - DADOS DA OCUPAGAD X

Titularidade: Préprio

Unidads gestora . .
Ocupagdo:  Praprio

Cantro de custe

Destinacia o,
Descricie

Vigéncia Data inico Dats términa

Situacio ocupacional Selecians v

DADOS DO OCUPANTE

Agents responsave Q, Matricula
Decumento de
nomezcia
Data da nomeacSo
Chbsarvacio
: e
Salvar e fachar Salvar Fachar

Figura 22 - Tela Afetacao — dados da ocupacao “Ocupacao propria”

Campo 1: Unidade Gestora — Neste campo devera ser informado a Unidade Gestora ocupante do imével.
Se tratando de um imdvel da administragao direta, o usuario devera pesquisar a Unidade Gestora através do
botdo de pesquisa (lupa). O sistema exibira apenas as Unidades gestoras da administragdo direta do Estado
de PE. No caso de um cadastro de um imdvel da administracao indireta, o sistema ja trard automaticamente
a Unidade Gestora ocupante automaticamente.

AFETACAD - DADOS DA OCUPACRD

(1) Informe os filtros para refinar sua busca. No resultade da pesquisa serSic apressntades no maximo 200 ftens.
géncia -
Situacio Unidade gestara Pesquisar
DADOS cNp) v Limaar
Agent= ¢ Empresa ~ | CPF{ChPI ~ | E
Do cume: SECRETARIA DA CASA MILITAR 11.493.327/0002-6% PE -
“““““ 1 SECRETARIA DA CASA CIVIL 05.541.177/0001-1% PE
Data da SECRETARIA DA CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO 10.540.711/0002-02 rE
SECRETARIA DA CRIANGA E DA JUVENTUDE 13.325.575/0001-82 PE
b .
== SECRETARIA D& HABITACAS 21.785.063/0001-70 3 =
SECRETARIA DE ADMINISTRACAC 10.572.022/0001-80 PE
SECRETARIA DE EDUCACAD 10.572.071/0002-12 FE hrar @ fachar cahear [
SECRETARIA DE SAUDE 10.572.048/0001-28 PE
SECRETARIA DE TRANSPORTES 01.171.481/0001-60 PE
v
Exibindo 5 d= 9 registros.
Canfirmar Fech

Figura 23 - Pesquisa de Unidade Gestora ocupante

29/4/2022
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Campo 2: Centro de Custo — Neste campo devera ser informado o Centro de custo da Unidade Gestora
ocupante do imovel através do botdo de pesquisa (lupa).

AFETAGAD - DADOS DA DCUPACAD

Unidade gastors

Centra de custo

Destinacio

Dascrics
Vigénci
Situacs Centro de custo
DADOS
Agents Codigo
Documd S
nomea) 184
Data da 265

=553
Obsarv: 521

1060

185

185

187

190

188

e

- 2

~ | Centro de custo

34586

ADM Teste
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAD

Teste Ana

455 TEC ESPECTAL DE POLITICA DE PESSOAL
CEDIDO

GABINETE

GER GERAL DE APOIC TEC E JUR AO GABINETE

alvar e fechar

Sahvar Fechar

GERENCIA DE COMUNICACAO
GERENCIA GERAL DE PLANEJAMENTC E GESTAC
OUVIDORIA

SEC E¥EC NE FOMD E 1LTC DO ESTAR.

R 1- 40 de 231 itens

Figura 24 - Pesquisa do Centro de Custo da Unidade Gestora Ocupante

Campo 3: Destinacdo — Neste campo devera ser informado a destinacdo da ocupacdo, ou seja, informar
qual sera a finalidade desta ocupacao através do botdo de pesquisa (lupa).

AFETAGAD - DADOS DA OCUPAGAD
Titularidade: Préprio
Unidade gestora . )
Ocupacdo:  Prdprio
Centro de custo (=}
Destinagio
Descrigs
I | SELECIONAR TIPO DE DESTINACAC
Situagiol .
Pesquisar
DADOS Destinagiio
Limpar
Agente 1]
Destinagio
Diocume: ~ N
nomeac Sede da drgin 4
Delegacia
Data da
Presidio
Obseai Hospital
SErVE P yi
Residénca
Centro social urbano
I hvar e fechar Sahvar Fachar
Expresso cidadio
Complexo industrial
Teatro
Estacionamento
Universidade v
1] - » 1- 38 de 38 itens
Confirmar Fechar
Figura 25 - Pesquisa da destinagdao da ocupagao
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Campo 4: Descricdo — Neste campo devera informado a descricdo da ocupagao.

Campo 5: Vigéncia — O campo de inicio de vigéncia de ficara inativo para preenchimento, a data sera
informada automaticamente apds a ativacao do cadastro do imdvel. Ja a data término de vigéncia apds a
ativacao do bem imovel ficara editavel para preenchimento.

Campo 6: Situacao ocupacional — Neste campo devera ser informado a situacdo ocupacional do imdvel

Campo 7: Agente responsavel — Neste campo devera ser informado o responsavel pela ocupagdo no
imdvel.

AFETAGAD - DADOS DA OCUPAGAD

Titularidade: Préprio
Unidade gestora R .
Ocupacdo: Proprio

Cantro de custo

Diestinacic

Diescrigie

Vigéncia Diata inicie Data térming

Situagdo ocupadanal Selecione v

DADOS DO CCUPANTE

Agente responsivel Matricula

Documento de
nomeagic

Data da nomeagdo SELECIONAR USUARIO =

Observagio

( zl Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesguisa serfo apresentados no méximo 200 itens.

Empresa o, Pesquisar

Usudrio Limpar

Usudrio ¥ | E-mai | Telefone >

Paradigma teste teste@teste.com -

Exibinde 1 de 1 registros.

Confirmar Fechar

Figura 26 - Pesquisa do responsavel pela ocupagao do imovel.

Campo 8: Matricula — Neste campo devera ser preenchido automaticamente com a matricula do responsavel
pela ocupacdo do imdvel.

Campo 9: Documento de Nomeacgao — Neste campo devera ser informado o documento que comprova a
nomeagao do responsavel pela ocupacao do imovel.

29/4/2022

31/77



\ . /integrado
Campo 10: Data da Nomeacdo — Neste campo devera ser informado a data de nomeacdo do responsavel
pela ocupacao do imdvel.

Campo 11: Observacao — Neste campo podera ser registrado alguma observacao pertinente a ocupacao
do imdvel.

Observacgao: Todos os campos em vermelho sdo considerados campos obrigatdrios.

4.2.2 Incluindo uma afetacdao de Titularidade propria e ocupacao de terceiro.
(Nao compartilhado)

Nesta tela iremos registrar informagGes de uma ocupagao de terceiro em um imovel de titularidade propria.

Este tipo de ocupagdo s devera ser preenchido por usuarios com perfil de “Gestor Central de Patrimonio
imovel” no caso de um imdvel de titularidade de uma Unidade Gestora da Administragao direta, ou por usuarios
com perfil de “Gestor Setorial de Patrimonio imével” quando se tratar de um imével de uma Unidade Gestora
da Administracdo indireta.

AFETAGAD - DADOS DA DOUPAGAD
N
Titularidade: Préprio
Institute juridico de use | Selecione v Onerosa Sim N3a .
Ocupacio:  Terceino

Unidade gestora o,
Cantro d= custo Q
Destinagio o,
Descricio
Situagio acupadional Selecione v
CARACTERISTICAS DO OCUPANTE
Setor Biblico Privado
Esfera administrativa | Selecione ¥ Poder Selecione v
Tipe de ocupant= Juridica Eisica
CPE/CNP]

.
Mome do ccupante
DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
N® do instrumento
Vigéncia Data inicio Data término
Valor mensal ¥ Valoranual ¥ | valor global =
Observacdo

N el v
Salvar & fachar Sahvar Fachar

FIGURA 27 -TELA AFETAGAO - DADOS DA OCUPAGCAO “OCUPAGAO DE TERCEIRO"”

Campo 1: Instituto Juridico de uso — Neste campo devera ser informado o Instituto juridico de uso
que instrumentaliza a formalizagao entre o proprietario do imdvel e o ocupante.

29/4/2022
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Campo 2:
ocupacao.

Campo 3:
ocupagao.

AFETAGAO - DADOS DA OOUPAGAD

Instituto juridico de uso | Selecione
Unidade gestora

Cantro de custo

Dastinagio

Descricse

Situagio ocupacionz| Selecione

CARACTERISTICAS DO OCUPANTE

Setar Pliblica

Esfera administrativa  Selecions

Tipo de ocupants Juridica

CPF/CNR]

Privado

Fisica

v

Poder

SELECIONAR UNIDADE GESTORA

Titularidade: Prépria

Ocupagio:  Terceio

1) Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesquisa serfo apresentados no méximo 200 itens.

Unidade gastora Pasquisar

(] v Limpar

Emprasa v | cPF/cHR) v|E

AGENCIA DE REGULACAD DOS SERV. PUB.DELEGADOS DO 03.506.407/0001-70 -

ESTADO DE PERNAMELCO

AGENCIA ESTADUAL DE MEIO AMEIENTE - CPRH 06.052.204/0001-52 PE

AGENCIA ESTADUAL DE PLANEJAMENTC E PESQUISAS DE 05 74, 84/0001-84 -

PERNAMBUCD !

AGENCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ 06.067.608/0001-10 PE

AGENCIA PERNAMBUCANA DE AGUAS E CLIMA 11.915.612/0001-20 PE

CHEFLA DE GABINETE - GABINETE DO GOVERNADOR 11.527.108/0001-40 PE

CORPO DE BOMBEIROS - SDS 00,358.773/000144 PE

DEPRRTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGEM DO ESTADDDE | (. nons oo -

PERNAMBUCO v
Exibindo 55 de 55 registras.

Confirma: Fechar

Onerosa — Neste campo deverd ser informado se o ocupante custeard ou ndo a sua

Unidade Gestora — Neste campo devera ser informado a Unidade Gestora responsavel pela

Fiaura 28- Pesauisa de Unidade Gestora

Campo 3: Centro de Custo — Neste campo devera ser informado o Centro de custo da Unidade Gestora
ocupante do imdvel através do botdo de pesquisa (lupa).

AFETACAO - DADOS DA OCUPACAD

Instituto juridico de uss | Selecione

Unidade gestors

Centro de custo

e =

Provado

Centro de custo

~ | Centro de custo
CENTRO DE CUSTO - 410201
PRESI AGENCIA REG SER PUELICOS DELEGADOS.
ASSESS DE IMPRENSA
CHEFIA DE GABINETE
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
(CONSELHO CONSULTIVO
COCRD JURIDICA
DIR ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
DIR DE PLANEJAMENTO
DIR DE REGULACAD ECONOMICO FINANCEIRA
IR DE REGULACAQ TECNICO CPERACICNAL

- 1 - 26 de 26 itens

Confirmar

Fachar

Figura 29 - Pesquisa de Centro de Custo

Campo 4: Destinacao — Neste campo devera ser informado a destinacdo da ocupagdo, ou seja,
informar qual sera a finalidade desta ocupagdo através do botao de pesquisa (lupa).
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AFETAGAD - DADOS DA OCUPAGAD

Titularidade: Prépria
Instituto juridico de uso  Selecione A Onerosa Sim Nia

Ocupacio:  Tercairo

Unidade gestora o,
Centro de custo Q
besnacio o]

Descriclo

Situsgio ocupacions! Salecione v SELECIONAR TIPO DE DESTINACAD

CARACTERISTICAS DO OCUPANTE

Pesquisar

Setor pitlico Privado Destinacio .
impar

Esfera administrativa Selecione
Destinacio
Tipo de ocupant= Juridica Fisica Sede de drodo
Delegacia

CPFCNP]
Presidio
Hospita

Residéncia

Centra social urbano

Expresso cidadgo
Complexa industrial
Teatro
Estacionamento
Universidads M

1-38 de 38itens

Confirmar Fachar

Figura 30 - Pesquisa de Destinagao

Campo 5: Descricao — Neste campo devera informado a descrigdo da ocupagao.

Campo 6: Vigéncia — O campo de inicio de vigéncia de ficara inativo para preenchimento, a data sera
informada automaticamente apods a ativacdo do cadastro do imdvel. Ja a data término de vigéncia apds
a ativacao do bem imdvel ficara editavel para preenchimento.

Campo 7: Setor — Neste campo devera ser informado se o ocupante € do setor publico ou privado.

Campo 8: Esfera — Neste campo devera ser informado a Esfera administrativa do ocupante. (Federal,
Estadual ou Municipal).

Campo 9: Poder — Neste campo devera ser informado o poder do ocupante. (Executivo, Judiciario ou
Legislativo).

Campo 10: Tipo do ocupante — Neste campo devera ser informado se o ocupante é Pessoa Juridica
ou Pessoa Fisica.

Campo 11: Nome do ocupante — Neste campo devera ser informado o nome do ocupante.

Campo 12: N° do Instrumento — Neste campo devera ser informado o Nimero do instrumento que
formaliza o vinculo entre o proprietario do imdvel e o ocupante.

Campo 13: Vigéncia— Neste campo devera ser informado o inicio e término de vigéncia da ocupacdo
do imdvel.
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Campo 14: Valor mensal — Neste campo devera ser informado o valor mensal da ocupacao do imével.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcado a opgao “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 15: Valor anual — Neste campo devera ser informado o valor anual da ocupagdo do imovel.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcado a opgao “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 16: Valor global — Neste campo devera ser informado o valor global da ocupacao do imdvel.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcado a opcdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatdrio.

Campo 17: Observacao — Neste campo podera ser registrado alguma observagdo pertinente a
ocupacao do imovel.

Observagao: Todos os campos em vermelho sdo considerados campos obrigatdrios.

4.2.3 Incluindo uma afetacdao de Titularidade de Terceiro e ocupacao Propria
(Nao compartilhado)

Nesta tela iremos registrar informagGes de uma ocupagao de terceiro em um imovel de titularidade propria.

AFETAGAD - DADOS DA OCUPAGAD *

Titularidade: Terceiro
Instituto juridico de use | Selecione v Onarosa Sirn Nio . .

Ocupaglo:  Préprio
Unidade gestora Q,
Cantro de custo Q,
Destinacio Q
Descricdo
Situsg3o ocupacionsl Selecione v
DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
N® do instrumento
Vigéncs Dta inidic Dzta térming
Valor mensal % valor anual % valor global s
Observacdo

&
Salvar e fechar Salvar Fechar

Figura 31 - Ocupacdo Propria

Campo 1: Instituto Juridico de uso — Neste campo devera ser informado o Instituto juridico de uso
que instrumentaliza a formalizagao entre o proprietario do imdvel e o ocupante.

Campo 2: Onerosa — Neste campo devera ser informado se o ocupante custeara ou ndo a sua
ocupagao.

Campo 3: Unidade Gestora — Neste campo devera ser informado a Unidade Gestora responsavel pela
ocupagao.
29/4/2022
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AFETAGAO - DADOS DA DOUPAGAD

Titularidade: Terceio

Instituto juridico de uso | Selecione * | Onerosa Sim N3a . X
Ocupaciio:  Prdprio

Unidade gestors

Centro de custo

Destinagio SELECIONAR UNIDADE GESTORA
Descriie (3) Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesquisa ser3a apresantados o méximo 200 itens.
Situscio ocupacionsl  Seleciane v
Unidade gestora Pesquisar
DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
cnel v Limpar
MO do instrumento
Emprasa v | CPFiCNPI v E. ™
Vigénaia Dsta inicie peta términa AGENCIA DE REGULACAQ DOS SERY, PUB.DELEGADOS DO .
o = : : 03,306.407/0001-70 PE
ESTADO DE PERMAMBUCO
Valer menszl & aler anual
AGENCIA ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE - CRRH 06.052.204/0001-52 3
= AGEMNCIA ESTADUAL DE PLANEJAMENTO E PESQUISAS DE
Observagio = 05.744.181/0001-84 PE
PERNAMELICO
AGEMNCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA lNK)RF‘ACiCl 06.067.508/0001-10 PE
AGENCIA PERNAMBUCANA DE AGUAS E CLIMA 11,315,612/0001-20 3
CHEFIA DE GABINETE - GABINETE DO GOVERNADOR 11.927.108/000140 3
‘OORPO DE BOMBEIROS - SDS. 00.358.773/000144 PE
DEPARTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGEM DO ESTADDDE 1\ ooy ooy o0 e
PERNAMBEUCO .
Exbindo 55 de 55 registros.
Confirmar Fechar

Figura 32- Pesquisa de Unidade Gestora

Campo 3: Centro de Custo — Neste campo devera ser informado o Centro de custo da Unidade Gestora
ocupante do imdvel através do botdo de pesquisa (lupa).

AFETAGAD - DADOS DA OCUPACAO

Titularidade: Terceino
Instituto juridico de uso  Selecione v Onerosa i NEo . )

Ocupacio:  Fréprio
Unidade gestora

Cantro de custo

Destinagic
Descricio
Situagio ocupacianal Selecione v SELECIONAR CENTRO DE CLISTO
DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
Pesquisar
N9 do instrumento Centrs de custo
Limpar
Vigéncia Data inicio Data términa
. e Cédigo v | Centro de custo v
Valor menssl 5 vsloranusl
161 CENTRC DE CUSTO - 510801 .
Obssrvacio 2473 DIR DA PRESIDENCIA
2435 COORD TECHICA
2485 COORD DE GESTAD
2431 COORD JURIDICA
2500 COORD TEC INFORMACAO E COMUNICACAO
2503 DIR CONTROLE DE FONTES POLUIDORAS
2512 DIR GESTAG TERRITORIAL E RECURS HIDRICOS
18 DIR RECURSOS FLORESTALS E BIODIVERSIDADE
2521 DIR TECNICA AMBIENTAL
2480 GABINETE DA PRESIDENCIA
v
2481 WIAC 81 TMDCT SMATENTAL
G BOIC 1-40 de 43 itens
Confirmar Fachar

Figura 33 - Pesquisa de Centro de Custo

Campo 4: Destinacao — Neste campo devera ser informado a destinacdo da ocupagdo, ou seja,
informar qual sera a finalidade desta ocupagdo através do botao de pesquisa (lupa).
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AFETAGAD - DADOS DA OCUPACAD

Titularidade: Terceio

Instituto juridico de uso | Selecions

Ocupagio:  Prégria

Unidade gestors

Centro de custo

Destinacio

Descrigio

Situaio ocupacional Selecions

SELECIONAR TIPO DE DESTINACAD

DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

Pesquisar

1O do instrumento Destinacio
Limpar
Vigéncia Data inicio Data término

. Destinagio

Valor mensal % Valoranual

Sede de érglo
Observagio Delegacia
prasidio
Haspita
Residénca

Centro socizl urbano

Exprasso cidadio

Complexa industrial

Teatro

Estacionamento

Universidade M
1- 38 da 38 ftens

Confirmar Fechar

Figura 34 - Pesquisa de Destinacao

Campo 5: Descricao — Neste campo devera informado a descricao da ocupacao.

Campo 6: N° do Instrumento — Neste campo devera ser informado o NUmero do instrumento que
formaliza o vinculo entre o proprietario do imével e o ocupante.

Campo 7: Vigéncia— Neste campo devera ser informado o inicio e término de vigéncia da ocupagdo
do imovel.

Campo 8: Valor mensal — Neste campo devera ser informado o valor mensal da ocupagdo do imével.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcado a opgdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 9: Valor anual — Neste campo devera ser informado o valor anual da ocupagdo do imovel.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcado a opcdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 10: Valor global — Neste campo devera ser informado o valor global da ocupacao do imével.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcado a opgdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 11: Observacao — Neste campo podera ser registrado alguma observacao pertinente a
ocupacao do imovel.

Observacgao: Todos os campos em vermelho sdo considerados campos obrigatdrios.
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Apds a inclusdo da ocupacdo no cadastro do bem imoével, a aba “Afetacdo” exibira as informagbes do ocupante.

CADASTRO X GVEL v
ESTADO DE PERNAMELICO rua flor de mandacaru, AFOGADOS DA INGAZEIRA Ativo
Préprio  No compartilhado Area do terreno: 100,0000 M2 Area construida: 50,0000 M2
Area desocupada do terrenat 0,00 Area desocupada construida: 0,00 Unidade gestora responsdvel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAD
Dados gerais | Localizacio | Caractsristicas | Informacfes cartordrias | Afetacio | Termos | Dados financeiros | Anexos | Auditoria
.
Imével compartilhado Sim Mo
Uridade gestora v | Destinagio Inicio v Términ direa do. Percent firea co. Percent Tipo de
4
SECRETARIA DE Residéncia 26/10/2013 100,00 100,00 50,00 100,00 Prépria
ADMINISTRACED
v
HISTORICO DE AFETACAD
Unidade gestora Destinacio Inicio vigéndia Témin vigéncia Area do terreno Area construida
N
Nenhum registro encontrado para esta pesquiza.
Caso vock tenha especificada um filtro, utilize outro e realize a pesquisa novamente.
-
Fachar
Figura 35 - Ocupacdo incluida na afetacao
29/4/2022
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4.3 Incluindo ocupacoes (Imadvel compartilhado)

Passo 1: Na aba “Afetacdo” o usuario devera marcar a opgdo “Sim” no campo Imdvel compartilhado;

Passo 2: Clicar no botao “Incluir”.

CADASTRO DO BEM IMGVEL x

ESTADO DE PERNAMBUCD . Em configuracdo
Préprio | Area do terreno: Araa construida:
Area desccupada do terrenc: Area desocupada construida: Unidade gestora responsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAD
Dados gerais | Locslizagio | Caracteristicas | Informagies cartordrias Termos | Dados financsiros | Anexos | Auditoria
a
Imdvel compartilhado = Sim Mo
SITUAGAD ATUAL
0 -
Unidade gestora Destinacio Inicio vi.. Términ... Area do... Percent... Area co... Percent... Tipo de...
Nenhum registro encontrado para esta pesquisa. =
Caso vocé tenha especificado um filtro, ulilize outro e realize a pesquisa novamente,
-
HISTORICO DE AFETACAD
Unidade gestora Destinacio Inicio vigénda Término vigéncia Area do terreno Area construida
.
Nenhum renistn snenntradn nars st nasmis v
Fachar
Figura 36 - Incluindo ocupacao de imoével compartilhado
. ~
Passo 4: Informar o Tipo da ocupagao
2 Tipo de ocupacao
L
1
Propria "®  Terceiro
Confirmar Cancalar
Figura 37 - Selecionando o tipo da ocupagao
29/4/2022
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4.3.1 Incluindo uma afetacdao de Titularidade prépria e ocupacao propria.
(Compartilhado)

Nesta tela iremos registrar informacdo de uma ocupacao prépria em um imovel de titularidade propria.

AFETAGAD - DADOS DA OCUPAGAO

Titularidade: Prdprio

Unidade gestara
g = Ocupagior Préprio

Centro de custa Q COMPARTILHADO

Destinagie o,
Descricio

Vigéncia Data inicie Data t&mmino

Area ocupada .

2 Area ocupada (terreno) M2
{construgio) M2 v padal ) v

Situsgde ocupacional Selecione v

DADOS DO RESPONSAVEL

Agente responsdvel Q Matricula
Documento de

nomeacia

Data da nomeacio

Observagio

Salvar & fechar Salvar Fechar

Figura 38 - Tela Afetacao - dados ocupagdes “Ocupacao propria”

Campo 1: Unidade Gestora — Neste campo devera ser informado a Unidade Gestora ocupante do
imovel. Se tratando de um imdvel da administracao direta, o usuario devera pesquisar a Unidade Gestora
através do botao de pesquisa (lupa). O sistema exibira apenas as Unidades gestoras da administracao
direta do Estado de PE. No caso de um cadastro de um imdvel da administracdo indireta, o sistema ja
trara automaticamente a Unidade Gestora ocupante automaticamente.

AFETACAO - DADOS DA OCUPACAO

(i) Informe os filros para refinar sus buscs. No resultaco da pesquiss seric spressntades ne méxime 200 fans.
Unidade gestor P
cnPl . Limgar
Empresa ot CPF/CNP] ~ | E
SECRETARIA DA CASA MILITAR PE -
SECRETARIA DA CASA CIVIL ] > PE
D=tz da SECRETARIA DA CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO 10.540.711/0001-02 PE
SECRETARTA D CRIANGA E DA JUVENTUDE 13.329.575/0001-82 PE
Ob: -
== SECRETARIA DA HABITAGAG 21.785.063/0001-70 PE ~
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD 10.572.022/0001-50 e
SECRETARIA DE EDUCACAD 10.572.071/0001-12 PE ahvar e fechar Salvai Fech:
‘SECRETARIA DE SaUDE 10.572.048/0001-28 PE
SECRETARIA DE TRANSPORTES 01.171.481/0001-60 PE
-
Exibindo § de 9 registros.
Confirmar Fech
29/8/2022
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Campo 2: Centro de Custo — Neste campo devera ser informado o Centro de custo da Unidade Gestora
ocupante do imdvel através do botao de pesquisa (lupa).

AFETAGAO - DADOS DA OCUPAGAD

Unidade gestora

Centro de custo

vigs
Situac Centro de custo
capas
gente Codig
S 3954
nnnnn = 184
Data dal 285
953
Ghbse -
1050
185
185
87
150
FE
aa
) = 2

~ | Centro de custo

Pesquisar

Limpar

ADM Taste

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Teste Ana

455 TEC ESPECIAL DE POLITICA DE PESSOAL
CEDIDO

GAEINETE

GER GERAL DE APOIC TEC E JUR AO GABINETE

ahvar e fachar

Titularidade: Proprio
Ocupacio:  Proprio
g
Sahvar Fechar

GERENCLA DE COMUNICACAD
GERENCIA GERAL DE PLANEJAMENTO E GESTAQ
DUVIDGRIA

SEC EXEC NE COMD E LIC DO ESTAN.

4506/ ® ™ 1- 40 de 231 itens

Confirmar Fachar

Figura 40 - Pesquisa do Centro de Custo da Unidade Gestora Ocupante

Campo 3: Destinacao — Neste campo devera ser informado a destinagdo da ocupacdo, ou seja,
informar qual sera a finalidade desta ocupacdo através do botao de pesquisa (lupa).

Titularidade: Préprio
Unidad St
sde gesters o Ocupagda:  Préprio
Centro de custo Qo
Destinacio
Descrigis
|
Situagiol
Pesquisar

DADOS Destinacio
D — Limpar
Agente

Destinagio
Docume: L.
nnnnn - Sede de drg3o -

Delegacia
Data da

Presidio

H ital
Observa lospil .

Residéncia

‘Centro social urbanc

- hvar & fechar Salvar Fechar

Expresso ci idad3o

Complexe industrial

Teatro

Estacionament to

Universidads M

- - > > 1 - 38 de 38 itens
Confirmar Fechar
Figura 41 - Pesquisa da destinacao da ocupacao
29/4/2022
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Campo 4: Descricao — Neste campo devera informado a descricao da ocupacao.

Campo 5: Vigéncia — O campo de inicio de vigéncia de ficara inativo para preenchimento, a data sera
informada automaticamente apds a ativacdo do cadastro do imdvel. Ja a data término de vigéncia apds
a ativacao do bem imdvel ficara editavel para preenchimento.

Campo 6: Area ocupada (Construcao) M2 — Neste campo devera ser informada a area construida
da ocupacdo.

Campo 7: Area ocupada (Terreno) M2 — Neste campo deverd ser informada a area do terreno da
ocupagao.

Campo 8: Situacao ocupacional — Neste campo devera ser informado a situagdo ocupacional do
imovel

Campo 9: Agente responsavel — Neste campo devera ser informado o responsavel pela ocupagao no
imovel.

AFETAGAD - DADOS DA OCUPACAD

Titularidade: Préprio
Unidsd gestors

Ocupagio:  Préprio

Centro de custo

Destinagio

Descrigio

Vigéncia Data inicio Data térming

Situagio ocupacions! Selecione v

DADOS DO OCUPANTE

agente responsdusl Mstriculs

Documents de
nomeagio

Data da nomeagia SELECIONAR USUARIO b

Observagio

(1) Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesquisa sero apressntados no maximo 200 itens.

Emprasa o Pasquisar

Usuarie Limpar

Usudrio ~ | E-mail ~ | Telefone

Paradigma teste testa@bestz.com -

Exibindo 1 de 1 ragistros.

Canfirmar Fechar

Figura 42 - Pesquisa do responsavel pela ocupacgdo do imavel.
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Campo 10: Matricula — Neste campo devera ser preenchido automaticamente com a matricula do
responsavel pela ocupacao do imdvel.

Campo 11: Documento de Nomeacao — Neste campo devera ser informado o documento que
comprova a nomeagao do responsavel pela ocupacdo do imovel.

Campo 12: Data da Nomeacao — Neste campo devera ser informado a data de nomeacao do
responsavel pela ocupacao do imdvel.

Campo 13: Observacao — Neste campo podera ser registrado alguma observagdo pertinente a
ocupacao do imovel.

Observagao: Todos os campos em vermelho sdo considerados campos obrigatdrios.

4.3.2 Incluindo uma afetacao de Titularidade propria e ocupacao de terceiro.
(Compartilhado)

Nesta tela iremos registrar informagGes de uma ocupagdo de terceiro em um imovel de titularidade propria.

Este tipo de ocupagdo s devera ser preenchido por usuarios com perfil de “Gestor Central de Patrim6nio
imovel” no caso de um imdvel de titularidade de uma Unidade Gestora da Administragao direta, ou por usuarios
com perfil de “Gestor Setorial de Patrim6nio imével” quando se tratar de um imével de uma Unidade Gestora
da Administracdo indireta.

AFETAGAD - DADOS DA OCUPAGAD N
.
Titularidade: Bréprio
Instituto juridico de use | Selecione v Onerosa Sim Nio B
Ocupaciio: Terceiro
Unidade gestora o, COMPARTILHADO
Cantro de custo Q,
Destinacic Q,
Descrigio
dres acupada N i P, a
(et 12 = Area ocupada (terrena) M =
Situzcda ocupacional Selecione v
CARACTERISTICAS DO DCUPANTE
Setor Biblico Privads
Esfera administrativa  Selecione v poder Selecione v
Tipo de ocupantz Juridica Fisica
CPF/CNP]
Mome do ccupante
DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
N9 do instrumento
Viggncia Dist inicio Dats bérming
Valor mensal % Valor anual % Valor global =
Observaco
N s v
Salvar & fechar Sahvar Fechar
Figura 43 - Ocupacao de Terceiro
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Campo 1: Instituto Juridico de uso — Neste campo devera ser informado o Instituto juridico de uso
que instrumentaliza a formalizagao entre o proprietario do imdvel e o ocupante.

Campo 2:
ocupagao.

Campo 3: Unidade Gestora — Neste campo devera ser informado a Unidade Gestora responsavel pela

ocupacao.

AFETACAO - DADOS DA OCUPACAD

Instituto juridico de uss | Selecione
Unidade gestora

Centro de custo

Destinagio

Descrigic

Situsgo ocupacional Salecione

CARACTERISTICAS DO OCUPANTE

Setor Piblico

Esferz administrativa | Selecione

Tipo de ocupante Juridica

CPFICNPI

Unidade gestora

=] v

Empresa

AGENCIA DE REGULACAQ DOS SERV, PUE.DELEGADOS DO
ESTADO DE PERNAMBUCO

AGENCIA ESTADUAL DE MEIQ AMEIENTE - CPRH

AGENCIA ESTADUAL DE PLANEJAMENTO E PESQUISAS DE
PERNAMELCO

AGENCIA ESTADUAL DE TECHOLOGIA DA INFORMAGAD

AGENCIA PERNAMBUCANA DE AGUAS E CLIMA

CHEFIA DE GABINETE - GABINETE DO GOVERNADOR
(CORPO DE BOMBEIROS - 5D

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGEM DO ESTADO DE
PERNAMELCO

Exibindo 55 de 55 registros.

Titularidade: Propria

Ocupagio:  Terceire

(1) Informe os filros para refinar sua busca. Ne resultado da pesquisa serfo aprasentades no méxime 200 itens,

v | coF/CNP]

03,206.407/0001-70
06.052.204/0001-52
05.744,181/0001-54

06.067.608/0001-10

1181

12/0001-20
11,527.108/0001-40

00,358,773/0001-44

11,554,474/0001-00

Onerosa — Neste campo deverd ser informado se o ocupante custeard ou ndo a sua

Campo 3: Centro de Custo — Neste campo devera ser informado o Centro de custo da Unidade Gestora

Figura 44- Pesquisa de Unidade Gestora

ocupante do imdvel através do botdo de pesquisa (lupa).

AFETACAO - DADOS DA OCUPACAD

Institute juridico de use | Selecions

Unidade gestors

Cantra de custo

Tipe de ocupante

cPF/CPI

Privade

Centro de custo

Cédigo ~ | Centro de custo
£ CENTRO DE CUSTO - 410201
1682 PRESI AGEMCIA REG SER PUBLICOS DELEGADOS
1658 ASSESS DE IMPRENSA
1653 CHEFIA DE GABINETE
1857 COMISSAC PERMANENTE DE LICITACAD
1854 CONSELHO CONSULTIVG
1885 COORD JURIDICA
1677 DIR ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

e7s DIR DE PLANEJAMENTO
1673 DIR DE REGULACAD ECONOMICO FINANCEIRA
1659 DIR DE REGULACAD TECNICO OPERACIGNAL
1msa AunTRORTA

- .o

1- 26 da 26 mans

Figura 45 - Pesquisa de Centro de Custo
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Campo 4: Destinacao — Neste campo devera ser informado a destinacdo da ocupagdo, ou seja,
informar qual sera a finalidade desta ocupagao através do botao de pesquisa (lupa).

AFETACAO - DADOS DA OCUPAGAD

Titularidade: Préprio

Instituto juridico de uso Selecione v Onsrosa Sim NZa .
Ocupagdo:  Terceio

Unidade gestora o,
Centra de custo (=%
— a
Descricio
Situagio ocupacional Selecione v SELECIONAR TIPO DE DESTINAGAQ
CARACTERISTICAS DO OCUPANTE
Pesquisar
Setor Piblico Brivade Destinagdo
Limpar
Esfers administrativa | Selecione
Destinacio
ipo de ocupants Juridica Fisica Sede de érgio A
Delegscia
CPF/CNPI
Presidio
Haspital
Residéncia
Centro soial urbane
Expresss cidacio
Complexa industrial
Teatro
Estacionamento
Universidade M
1-38 de 38 itens
Confirmar Fachar

Figura 46 - Pesquisa de Destinagao

Campo 5: Descricao — Neste campo devera informado a descricdo da ocupagao.

Campo 6: Area ocupada (Construcdo) M2 — Neste campo deverd ser informada a rea construida da
ocupacao.

Campo 7: Area ocupada (Terreno) M2 — Neste campo devera ser informada a &rea do terreno da
ocupagao.

Campo 8: Situacao ocupacional — Neste campo devera ser informado a situacao ocupacional da ocupagao

Campo 9: Vigéncia — O campo de inicio de vigéncia de ficara inativo para preenchimento, a data serd
informada automaticamente apos a ativagao do cadastro do imével. Ja a data término de vigéncia apds a
ativacao do bem imovel ficara editavel para preenchimento.

Campo 10: Setor — Neste campo devera ser informado se o ocupante € do setor publico ou privado.

Campo 11: Esfera — Neste campo devera ser informado a Esfera administrativa do ocupante. (Federal,
Estadual ou Municipal).

Campo 12: Poder — Neste campo devera ser informado o poder do ocupante. (Executivo, Judiciario ou
Legislativo).

Campo 13: Tipo do ocupante — Neste campo devera ser informado se o ocupante é Pessoa Juridica ou
Pessoa Fisica.
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Campo 14: CPF/CNPJ — Neste campo devera ser informado o CNPJ ou CPF do ocupante.
Campo 15: Nome do ocupante — Neste campo devera ser informado o nome do ocupante.

Campo 16: N° do Instrumento — Neste campo devera ser informado o Numero do instrumento que
formaliza o vinculo entre o proprietario do imével e o ocupante.

Campo 17: Vigéncia— Neste campo devera ser informado o inicio e término de vigéncia da ocupacao do
imovel.

Campo 18: Valor mensal — Neste campo devera ser informado o valor mensal da ocupacdo do imével.
Caso o campo "Oneroso” esteja marcado a opgao "Sim”, este campo devera ser de preenchimento obrigatdrio.

Campo 19: Valor anual — Neste campo devera ser informado o valor anual da ocupacdo do imével. Caso o
campo “Oneroso” esteja marcado a opgao “Sim”, este campo devera ser de preenchimento obrigatdrio.

Campo 20: Valor global — Neste campo devera ser informado o valor global da ocupacgéo do imdvel. Caso
0 campo “Oneroso” esteja marcado a opcdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento obrigatorio.

Campo 21: Observacao — Neste campo podera ser registrado alguma observacdo pertinente a ocupagdo
do imovel.

Observacgao: Todos os campos em vermelho s3o considerados campos obrigatorios.

4.3.3 Incluindo uma afetacao de Titularidade de Terceiro e ocupacao Propria
(Compartilhado)

Nesta tela iremos registrar informagdes de uma ocupacao de terceiro em um imoével de titularidade prépria.

Titularidade: Tercaira

Instituto juridico de uso | Selecione v Onerasa Sim NZa - :
Ocupagio Préprio

Unidzde gestora Q, COMPARTILHADO

Centro de custo 0,
Destinagio 0,
Descricio

frea ocupada a

(construgdo) Mz v Arez ocupada (terrano] M2 s

Situagho ocupacions Selecione v

DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

N® do instrumentn

Vigéncia Data inicio Data término
. .

valor mensal v Valoranual v | valor global =

Observacio

Salvar & fachar Sahar Fachar

Figura 47 - Ocupacdo Propria
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Campo 1: Instituto Juridico de uso — Neste campo devera ser informado o Instituto juridico de uso que
instrumentaliza a formalizacdo entre o proprietario do imével e o ocupante.

Campo 2: Onerosa — Neste campo devera ser informado se o ocupante custeara ou ndo a sua ocupagao.

Campo 3:
ocupagao.

AFETAGAO - DADOS DA OCUPACAD

Instituto juridico de uso | Selecions
Unidade gastors

Centro de custo

Destinagio

Descrigio

Situscio ocupacional | Selecione

DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

Unidade gestora

O do instrumento

Vigéncia Data inicio

Valor mensal

Observagio

Valor anual

Data términa

el v

Empresa

AGENCIA DE REGULACAD DOS SERV. PUB.DELEGADOS DO
ESTADO DE PERMAMELCO

AGENCIA ESTADUAL DE MEIO AMEIENTE - CPRH

AGENCIA ESTADUAL DE PLANEJAMENTC E PESQUISAS DE
PERNAMBUCD

AGENCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD
AGENCIA PERNAMBUCANA DE AGUAS E CLIMA
CHEFIA DE GABINETE - GABINETE DO GOVERNADOR

CORPO DE BOMBEIROS - SDS

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGEM DO ESTADO DE
PERNAMBUCD

Exibindo 55 de 55 ragistros.

Titularidade: Terceio

Ocupacio:  Prpria

(1) Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesquisa serSo apresentados no méximo 200 itens.

~ | CPF/CNP]

03.506,407/0001-70
06.052.204/0001-52
05.744,181/0001-84

06.067.608/0001-10

612/0001-20

108/0001-40

00,358,773/0001-44

11.554,474/0001-00

Unidade Gestora — Neste campo devera ser informado a Unidade Gestora responsavel pela

Pesquisar

Limpar

Confirmar Fachar

Figura 48 - Pesquisa de Unidade Gestora

Campo 4: Centro de Custo — Neste campo devera ser informado o Centro de custo da Unidade Gestora
ocupante do imdvel através do botao de pesquisa (lupa).

AFETAGAO - DADOS DA OCUPAGRD

Institute juridico de use Selecione
Unidade gestora

Centro de custo

Destinagio

Descrico

Situasio ocupaconal Selecione

DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

Ne do instruments

Vigéneia Data inice

Observagio

Centro de custa

Data términa

Csdigo v | Centro de custo
161 CENTRO DE CUSTO - 510801

2479 DIR DA PRESIDENCIA

2435 COGRD TECNICA

2485 COORD DE GESTAD

2491 COORD JURIDICA

2500 COORD TEC INFORMACAQ E COMUNICACAC
2303 CIR CONTROLE DE FONTES POLUIDORAS

2512 CIR GESTAQ TERRITORIAL £ RECURS HIDRICOS
2515 DIR RECURSOS FLGRESTAIS E BIODIVERSIDADE
2521 DIR TECNICA AMBIENTAL

2480 GABINETE DA PRESIDENCIA

2a1 HIIC 8181 TMDACTN BMATENTA!

LRI 2>

Pesquisar

Limpar

-40 de 49 itens

Figura 49 - Pesquisa de Centro de Custo
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Campo 5: Destinagdo — Neste campo devera ser informado a destinacdo da ocupagdo, ou seja, informar
qual sera a finalidade desta ocupacao através do botdo de pesquisa (lupa).

AFETACRO - DADOS DA OCUPACAD x

Titularidade: Tercers

Instbuto juridco de Lo - v Onaross sim Mo "
: : Ocupagio:  Pripro

Cestragio

Vighnea Data inizi @ ostatérmes
Valor mangal s Valor anual

Sede de Grgio
Obsarvagic Delegacia
Preside
Hapits

Resdinca

Cantro social urbanc

Figura 50 — Pesquisa de destinagao

Campo 6: Descricao — Neste campo devera informado a descricdo da ocupagao.

Campo 7: Area ocupada (Construcdo) M2 — Neste campo deverd ser informada a area construida da
ocupagao.

Campo 8: Area ocupada (Terreno) M2 — Neste campo devera ser informada a &rea do terreno da
ocupacao.

Campo 9: N° do Instrumento — Neste campo devera ser informado o NUmero do instrumento que formaliza
o vinculo entre o proprietario do imoével e o ocupante.

Campo 10: Vigéncia— Neste campo devera ser informado o inicio e término de vigéncia da ocupacao do
imdvel.

Campo 11: Valor mensal — Neste campo devera ser informado o valor mensal da ocupagao do imével.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcado a opgdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento obrigatorio.

Campo 12: Valor anual — Neste campo devera ser informado o valor anual da ocupagao do imovel. Caso o
campo "Oneroso” esteja marcado a opgao “Sim”, este campo devera ser de preenchimento obrigatdrio.

Campo 13: Valor global — Neste campo devera ser informado o valor global da ocupacgéo do imével. Caso
o campo “Oneroso” esteja marcado a opgdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento obrigatorio.

Campo 14: Observacao — Neste campo podera ser registrado alguma observacdo pertinente a ocupagao
do imdvel.

Observagao: Todos os campos em vermelho sdo considerados campos obrigatdrios.
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I CADASTRO DO BEM IMOVEL X

ESTADO DE PERNAMBUCO rua flor de mandacaru, 233, AFOGADOS DA INGAZEIRA Afetacdio em ajuste
Prdprio | Nao compartilhado Area do terreno: 100,0000 Mz Area construida: 50,0000 M2
Area desocupada do terrena: 0,00 krea desocupada construida: 0,00 Unidade gestora responsével: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Dados gerais Localizacdo Caracteristicas Informacdes cartordrias | Afetacdo | Termos Dados financeiros | Anexos Auditoria
4
Imével compartilhado sim o

SITUACAQ ATUAL

Excluir Gerar termo & Validar ativacio

Unidade gestora Destinacdo Inicio vi... Términ Area do.. Percent.. Area co.. Percent.. Tipo de
SECRETARIA DE *

LRETARA P Presidio 100,00 100,00 50,00 100,00 Prépria
ADMINISTRACAQ

v
HISTORICO DE AFETACAO

Unidade gestora Destinaciio Inicio vigéncia Término vigénda Area do terreno Area construida
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO | Residéncia 26/10/2019 18/11/2019 100,00 50,00 + v

Fechar

FIGURA 51 - AFETAGAO INCLUIDA NO CADASTRO DO BEM IMOVEL

4.4 Ativacao de cadastro de bem imdvel na situacao “Afetaciao em
ajuste”.

Apds a inclusdo da afetacdo “ocupacdo” no cadastro de bem imével na situacdo “Afetacdo em ajuste”, o
usuario com perfil de Gestor Central de Patriménio Imdvel ou Gestor Setorial de Patrimonio Imével precisara
validar a ativagdo do cadastro do bem imovel. Para validar a ativagdo do cadastro deve-se observar a
titularidade “Propriedade” e a ocupacdo do bem imével, no caso do imével de titularidade “Propria” com
ocupagao de “Terceiro” e imdveis de Titularidade “Terceiro” nao necessitara de Termos de Dependéncia
Administrativa, o usuario podera ativar o imével direto na aba “Afetagdo”. Se tratando do imével de titularidade

“Propria” e ocupagao “Propria” se faz necessario gerar o Termo de Dependéncia Administrativa.

4.4.1 Validando ativacao do cadastro de bem imavel

Para validar a ativacdo do cadastro do bem imovel de titularidade “Prdpria” com ocupacdo de “Terceiro” e

imoveis de Titularidade “Terceiro” o usuario devera seguir os passos descritos:

Passo 01: Acessar a funcionalidade de lista de bens imdveis através do menu:
Patrim6nio>Bem imovel>Lista de Bens Imdveis.

Passo 02: Pesquisar o bem imovel desejado, e que esteja na situagao “Afetacdo em ajuste”;

Passo 03: Clicar no link do “N° patrimonial” do bem imdvel.
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&0 integracio

Arquivoe  Admenistra

BENS IMOVEIS

Patrimdnio

Relatérios
Lista de bens imives

Bens imdveis da minha unidade

Lista de termos de responsabilidade [ 2]

t:c{:npmt:-".a:in Meus termes de responsabiidade FETACAD Evibsir A Pesquisar

woesl Lista de baixas ruksridade N :‘:k_, monia 3, Filtros adiionais

Endereso Bateas da minha unidade 9o de ocupacio v ] | foriem

Musiciplo Inventirios de imdveis da minha unidade cadastio

Lista de operaches

& Incluir i@ Evccuir Registrar baixa Operagies da minha wnidade
(= Tipo de imdvel Enderego Cidade uE Situag
11453 Edificic Presidio Femining rua flor de mandacaru 233 AFOGADOS DA INGAZETRA PE ﬁ ‘ Q -
11448 Casa RUA AMA QUTUBRO RECIFE PE Q D
11139 Casa Dedegacia X Fish preta 123 AGUA PRETA FE OHEE
11014 | TO0D Casa Rus Bela Vists 10,Torre POMBOS PE B,
10973 Bax i i:{"':‘::lm ::;::""’ 50 e PE I 150
10977 casa RUA DA TERRA 765 POCAD eE o
20976 Casa RUA DAS ESTRELAS 4343 AFOGADOS DA INGAZEIRA | PE ok
10973 Casa Rua Oz & Souza RECIFE PE ok
10970 Casa Fua do Aragho 555 AFRANIO PE P 100
10964 Ccasa Rua ABC 12344,Cantro ESCADA rE o

-

L] “ L 1-10 de 10 itens.
Legenda .

Passo 04:

Passo 05:

Passo 06:

Acessar a aba “Afetagao”;

Selecionar a “Ocupacao” na caixa de selegao;

Clicar no botdo “Validar ativacao”.

Passo 07:

clicar a opcao “Nao”.

Clicar na opgao “Sim” para ativar o imével. Caso usuario ndo queira ativar neste momento, devera

Parpart Rua Bela Vista, 10, Torre, POMBOS Afetacio am ajuste
Terceiro | Nao compartilhado Area do terreno: 1.200,0000 M2 Area construida: 500,0000 M2
Area desocupada do terreno: Area desocupada construida: Unidade gestora responsével: SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ
Dados gerais | Localzagio | Caracteristicas | InformagBes cartordrias | A Termos | Dados financeiros | Anexos = Auditoria
a
Imével compartilhade sim ®  nNio
SITUACAOD ATUAL
@ Excluir Gerar termo. < Validar ativacio E
Unidade gestora ~ | Destinagio ~ | Inido vi ~ | Témin ~ | Area do ~ | Percent . ¥  Areaco ~ | Percent . ¥  Tipo de ~
SECRETARIA DE = -
- Presidio 19/11/2019 » 100,00 Prépria
ADMINISTRACAQ il CONFIRMACAO : P
?_ Deseja realmente ativar o imavel?
[ "
HISTORICO DE AFETACAQ Sim NEo
Unidade gestora ~ | Destinagio ~ | Inidio vigéndia ~ | Término vigénda ~ | Area do terreno ~ | Area construida ~
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO | Posto fiscal 10/10/2015 08/08/2019 1.200,00 500,00 Al Ty
Fechar
FIGURA 53 - VALIDANDO ATIVAGAO DE CADASTRO DE BEM IMOVEL
29/4/2022
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Obs.:

e Apds confirmar a ativagao do cadastro do bem imével, o sistema modificara a situacdao do cadastro

do imdvel de “Afetacdo em ajuste” para “Ativo”.

¢ Caso o usuario clique o botdo “Validar ativacdo” depois de ter selecionado uma afetagdo propria de
um imével de titularidade prdpria, o sistema devera apresentar a mensagem “Afetacdo pendente
de encaminhamento e/ou validagdao de termo de dependéncia administrativa. O imével
sera ativado automaticamente apos a validacao do termo”.

4.4.2 Gerando Termo de Dependéncia Administrativa
Para gerar o Termo de Dependéncia o usuario devera executar os passos abaixo descritos:

Passo 01: Acessar a funcionalidade de lista de bens imoéveis através do menu:
Patrimonio>Bem imdvel>Lista de Bens Imoveis.
Passo 02: Pesquisar o bem imovel desejado, e que esteja na situagao “Afetacdo em ajuste”;

Passo 03: Clicar no link do “N° patrimonial” do bem imdvel.

. Arquive  Admiristracio [IPSURBRIDY| Relatdrios  Ajuda © 1r1yz0n
integrado . | Bem imivel Uista de bens imdvess
BENS IMOVEIS ) Usisiric Gestor Cortral de
Bens iméveis da minhs unidade
Lists de spersabilidade
Meus termes de responsabidade ETACAD Exdbir Afetagio em aju; l Pesquisar
4 ituland e - - Ne
Lista de baixas andace patrimonia ), Filtros adscsonais
Baicas da minha unidade ipo de ccupacio clecione v ;,.'\:.1"-.
Mumicip! Inventirios de imdvels da minha unidade cadasino
Lista de operaciies
Q@ Inchuir & Eechuir Registrar baia OperagBes da minha snidade
453 Edificic Presidia Femining wa flor de mandacary 233 SAZEIRA | PE o8B -
445 Casa RUA AMA OUTUBRO REC PE o
11139 000113 Cass Diedegacia X fiss preta 123 AGUA PRETA PE OHEE
11014 0004 Cass Flua Bels Vists 10, Torre POMBOS PE [C+%
s N " Avenids Domngos Femena da Siha | - P
977 | 00001 Casa POCAD PE o B
976 | 000013 Cas AFOGADOS DA INGAZEIRA | PE & By
10973 | 000011 Casa RECIFE PE OB
0970 000009 Casa Rua dio Aragho 555 AFRANIO PE OB
10964 000007 Casa Rua ABC 12344, Centro ESCADA PE OB
- - * 1- 10 de 10 itens.
Legenda v

FIGURA 54 - GERAR TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA
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Passo 04: Acessar

Passo 05: Selecion

a aba “Afetacao”;

ar a “Ocupacao” na caixa de selecao;

Passo 06: Clicar no botao “"Gerar Termo”.

Préprio [ N3o compartil

Imdvel comparti

ESTADO DE PERNAMBUCO

Area desocupada do terreno: 0,00

Dados gerais | Localizagdo | Caracteristicas  Informaciies cartordrias | A

SITUAGAD ATUAL

rua flor de mandacaru, 233, AFOGADOS DA INGAZEIRA
hado Area do terreno: 100,0000 M2

Area desocupada construida: 0,00

Afetaciio em ajuste

Termos Dados financeiros Anexos Auditoria

ilhado sim  *  Nio

—
||

@ Excluir Gerar termo 4 Validar ativacio
Unidade gestora ~ | Destinacio ~ | Inicovi.. v | Términ v | Area do ~ | Percent. v Areaco ~ | Percent
SECRETARIA DE
- Presidio 100,00 100,00 50,00 100,00
ADMINISTRACAQ

HISTORICO DE AFETAGEAO

Unidade gestor:

a ~ | Destinacio ~  Inicio vigéncia ~ | Término vigénda ~ | frea do terreno v

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO | Residéncia 26/10/2019 18/11/2019 100,00

Area construida: 50,0000 M2
Unidade gestora responsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

v | Tipade v

Propria E (O}

a

Area construida v

50,00 LA

Fechar

FIGURA 55 - GERAR TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

Ap0s clicar no botdo “Gerar Termo” o sistema exibird o Termo de Dependéncia Administrativa.

N® Patrimonial

Unidade gestora Gestor responsavel Matricula

= Usudrio Agente responsavel
SECRETARIA DE EDUCACAQ da direta 334455

TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

Documento de nomeagio

Endereco do imovel Descricio Area construida

Data do documenta

Area do terreno

000336

wenida Jodo de Barras, 594, Santo Amara, RECIFE Coneenatoro Pernambucanc | <2> nogo Mz

‘ 2.401,2400 M2 |

B I U ==

revogacdo de pl

Gestor responsavel:

Obs.: Na hipdtese de mais de um drgdo ou entidade ocuparem 0 mesmo imdvel, a responsabilidade pelo vso, guards e conservacdo serd sofiddria.

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FINALIDADE

0 imével objeto deste termo serd utilizado pelo(z) SECRETARIA DE EDUCACAQ, exclusivamente, para a instalac3o da Conservatdrio Pernambucano de Misica.

PARAGRAFO UNICO: E vedado ao{a) SECRETARIA DE EDUCACAQ, transferir ou ceder a qualque_r titulo, no todo ou em parte, o espaco fisico, sob pena de

eno direito, independentemente de gualquer interpretacdo judicial ou exirajudicial.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO
0 imével objeto deste termo serd utilizado pelo(z) SECRETARIA DE EDUCACAQ, exclusivamente, para a instalac3o da Conservatdrio Pernambucano de Misica.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO ORGAO RESPONSAVEL

Data da aprovagdo:

Usudrio Agente responsavel da direta

<f>  Formatar ¥ Fonte herdada ¥ | Tamanho da fonte hen ¥

Salvar Salvar e encaminhar Imprimir Fechar
FIGURA 56 - TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA
29/4/2022
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4.4.3. Encaminhando o Termo de Dependéncia Administrativa para

aceite.

Ao gerar o Termo de Dependéncia Administrativa, o usuario encaminhara o documento para o Agente
responsavel pela ocupacao do imovel para seja realizado o aceite. Antes de encaminhar o termo, o usuario

podera fazer ajustes no documento.

Para encaminhar o Termo de dependéncia, o usuario devera seguir os passos descritos:
Passo 01: Caso haja necessidade, o usuario podera realizar ajustes textuais no termo.
Passo 02: O usuario podera imprimir o Termo através do botdo “Imprimir”

Passo 03: O usuario podera clicar no botao “Salvar” para o sistema guardar os ajustes e posteriormente

permitir ao usuario fazer outros ajustes.

Passo 04: Clicar no botdao “Salvar e encaminhar” para o sistema guardar os ajustes e encaminhar o Termo

para o Agente responsavel realizar o aceite do termo.

Obs.:

Apds o encaminhamento do Termo de Dependéncia Administrativa, 0 mesmo ficara disponivel na aba

“Termos”;

Nao sera possivel edita-lo;

O sistema enviara e-mail para o Agente responsavel tomar ciéncia do Termo;

O cadastro do bem imével modificard a sua situagdo de “Afetagdo em ajuste” para “Termo em

validacao”.

4.5. Aceite o Termo de Dependéncia Administrativa

Aceitar o termo de dependéncia administrativa constitui em assumir a responsabilidade da ocupagdo do imével
no PE integrado. Esta atividade é realizada apenas pelo usuario com perfil de “Agente responsavel”.

Para aceitar o Termo de dependéncia, o usuario devera seguir os passos descritos:

Passo 01: Acessar a funcionalidade de lista de bens iméveis através do menu:
Patrimonio>Bem imovel> Bens imoveis da minha unidade.

Passo 02: Pesquisar o bem imovel desejado, e que esteja na situagao “Termo em validagdo”;

Passo 03: Acessar o cadastro do bem imdvel através do link do “Niémero patrimonial”;
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FIGURA 57 - ACEITANDO O TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

Passo 04: Clica na aba “Termos”;

Passo 05:

Clicar no link do Nimero do Termo;

CADASTRO DO BEM IMOVEL

ESTADO DE PERNAMBUCD
Progrio / Nio compartilhado

Avenida Doutor José Rufino, 859, Afogades, RECIFE
Area do terreno: 1.000,0000 M=

Area desocupada construida: 0,00

Tarmo em vakdacio
Mres construida: 250,0000 M2
E Unidlade gestora responsavel: SECRETARIA DE ;D'&IIJ!STR.’-().G

Area desocupada do berenc: 0,00

ad Local 3 s cartoririas | Afetachs | Termos | Oados financeirss | Aneos | Audtona
TERMOS
Unidade gestora ocupante Destinagio Data de oriacio v
SECRETARIA DE SALUDE Abrigo de animais 11/11/2019

Status

A validar -

v

1-1de1itens

Fachar

FIGURA 58 — ACEITANDO TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

Passo 06:

Passo 07:

Passo 08:

Passo 09:

Clica no botao “Aceitar”;
Caso ndo aceite o termo, o usuario devera clicar no botdo “Nao Aceitar”
Justificar o “N3ao aceite” do Termo.

Clicar no botdo “Confirmar” da justificativa do “Nao aceite” do Termo.

14
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Passo 10: Caso o usuario deseje imprimir o Termo, podera clicar no botdo “Imprimir”.

TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA N° 0368/2019
Informaches geradas em 11/11/2019 14:20:36

Unidade gestora Gestor responsavel Hatricula Documents de nomeacss  Data do documents |Aprovag o tacita
FE

MAD ACETTAR

IN® Patrien il

- Confirma & ndo sceitacio do terme? .
000323 0000 M2

Obs.2 Va A H
Justificativa

) Fldinds

CLAUSU

] it INSAVEL, por
|r|-Dnl::i!l.jn-e!a-I d El Confirmar Fechar po

CLAUSU crgromorrro—oreore -

a) Assinatura do Termo de Recebiments;
b) Entrega das chaves;
c) Apresentac3o do Relatdrio de Vistora stuzlizado e dos comprovantes de guitagdo das contas de 3gua, energia, tributos e demais pagamentos.

CLAUSULA SEXTA — DAS DISPOSIGOES FINALS

O casos omissos serdo resohvidos pelo ORGAD CENTRAL DE PATRIMONIO,

Gestar respansivel: Data da aprevagio:

Usuario agente resporsavel da indireta E

E ACETEr 150 aceitar Impeimir Fechar -

FIGURA 59 - ACEITANDO TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

Observacgao.:

e Apods o aceite do Termo de Dependéncia Administrativa, o cadastro do bem imével modificara a sua
situacdo de “Termo em validacdo” para “Ativo”;

¢ O sistema enviara e-mail para o Gestor de Patrimonio de Bem Imoével e Gestor Central de Patrim6nio
Imoével ou Gestor Central ou Gestor Setorial de Patrimonio Imével informando a ativacao do bem
imovel;

e Caso o Termo de Dependéncia Administrativa ndo seja aceito, o sistema modificara a situagao do
cadastro do bem imovel de “Termo em validacdo” para “Aprovado”, para que o Gestor Central de
Patrimonio imdvel ou Gestor Setorial de Patrim6nio imdvel possa realizar os devidos ajustes no Termo
de Dependéncia Administrativa. O processo de ajuste € o mesmo utilizado no item 6.1 deste
documento.

e Caso o ndo aceite do Termo de Dependéncia seja em fungdo de alguma informacdo registrada por
equivoco no cadastro, ou até mesmo por alguma mudanca de informagdo ao longo do processo de
cadastramento, o Gestor Central de Patrim6nio Imdvel ou Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel podera
solicitar a reconfiguracao do cadastro. O processo de reconfiguracdo do cadastro é o mesmo utilizado
no item 5.3 deste documento.
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5 Inclusao de avaliacao na aba “Dados financeiros”

Apds a ativagdo do cadastro do bem imével, para incluir um novo laudo de avaliagdo, apenas usuarios com perfil
de Gestor Central de Patriménio Imével quando se tratar de imével de uma Unidade Gestora da administragao
direta, ou pelo Gestor Setorial de Patrimonio Imoével quando se tratar de um imdvel de uma Unidade Gestora da
administracdo indireta.

5.1 Incluindo laudo de avaliacao na aba “"Dados financeiros”

Esta aba tem a finalidade de registar os valores do imdvel através de laudo de avaliagdo, incluir informagoes
referentes a data de avaliacdo, valor da construcao nova, area construida, area de terreno. Nesta aba sera
possivel verificar a depreciacdo do bem imdvel, inclusive quando se tratar de um imdvel compartilhado, onde
o sistema apresentara os valores proporcionais a cada ocupagao do imdvel.

CADASTRO DO BEM IMOVEL x

ESTADO DE PERNAMBUCO rua flor de maracuj, 5 EU E LIMA

Prdprio | N3o compartilhado
firea desocupada do terreno: 0,00

n BR
Area do terreno: 500,0000 M2
Area desocupada construida: 0,00

Ativo
Area construida: 600,0000 M2
Unidade gestora responsével: SECRETARIA DE ADMINISTRACEG

Dados gerais | Localizagdo | Caracteristicas | Informagiies cartordrias = Afetacio = Termos | Dados financeiros | Anexos | Auditoria
[ = e
a
Taxa de depreciagdo mensal 0,55 %  Taxa de depreciacdo anual 6,66
Deprediacdic mensal 33,33 Depreciacdo anual 400,00
Valar residual 4.000,00 Valor deprecidvel 6.000,00 Depreciacio acumulada 2.033,13 ::ﬁ’_r'l'ﬁé‘;“ da drea 7.966,87
Valor liquide contabil 27.966,87

Detalhamento contabil

HISTORICO DE AVALTACOES

g-‘-.J Mova avaliagio

Data da valoragdo N2 do documento WValor da drea constru WValor do terreno WValor total avaliado Walor liquido contabil

10/10/2014 RS 10.000,00 RS 20.000,00 RS 30.000,00 RS 30.000,00 &

Salvar e fechar Salvar Fechar

Figura 60 — Aba “Dados financeiros”

O preenchimento da aba “Dados Financeiros” o usuario devera clicar no botdo “Nova avaliacdo” para
preencher os seguintes campos:

Campo 1: Critério da valoracao — Neste campo devera ser informado o critério de valoracdo através de
lista de selecao.

Campo 2: Data de valoragdao — Neste campo devera ser informado a data de valoragdo.

Campo 3: Numero do documento — Neste campo devera ser informado o Numero do laudo de avaliacdo
que estd sendo registrado.

Campo 4: Valor da Construgdao Nova — Neste campo devera ser informado o valor que estd descrito no
Laudo de avaliacao como “Custo de reprodugao”.
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Campo 5: Valor da area construida — Neste campo devera ser informado o valor da area construida de
acordo como esta no Laudo de avaliacao.

Campo 6: Valor do terreno — Neste campo devera ser informado o valor do terreno de acordo como esta
no Laudo de avaliagao.

Campo 7: Observacao — Neste campo podera ser informado observagdes do Laudo de avaliagdo.

Campo 8: Vida util — Este campo sera preenchido automaticamente de acordo com “Tipo do imével” que
foi informado na aba “Dados Gerais”, porém, este campo podera ser editavel para que seja informado um
novo valor para vida Util desse cadastro.

Observagao.: O sistema dispde de um cadastro de tipo de imével onde é registrado a vida util de cada
tipo de imodvel.

Campo 9: Vida util remanescente — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o sistema realiza
um calculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo = (Vida Util * Valor da area construida) / (Valor da Construcdo Nova)

Campo 10: Taxa de depreciacdao mensal — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o sistema
realiza um calculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo = (Taxa de depreciacdo anual) / 12

Campo 11: Taxa de depreciacao anual — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o sistema
realiza um calculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo = (Depreciacdo anual) / (Valor Depreciavel)

Campo 12: Depreciacao mensal — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o sistema realiza
um calculo para apresentar esse valor, o célculo é:

o Calculo = (Depreciacdo anual) / 12

Campo 13: Depreciacao anual — Este campo serd preenchido automaticamente, pois, o sistema realiza
um calculo para apresentar esse valor, o célculo é:

o Calculo = (Valor Depreciavel) / (Vida Util Remanescente)

Campo 14: Valor residual — Este campo sera preenchido automaticamente de acordo com “Tipo do imével”
que foi informado na aba “Dados Gerais”.

o Calculo = (Valor da Construgdo Nova) * (Percentual residual da tabela de tipo de imével)

Observagao.: O sistema disp0e de um cadastro de tipo de imdvel onde é registrado o percentual
residual de cada tipo de imdvel.

Campo 15: Valor depreciavel — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o sistema realiza um
calculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo = (Valor da area construida — Valor residual)
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Campo 16: Depreciacdao acumulada — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o sistema
realiza um calculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo: Soma das depreciacdes mensais até més atual.

Campo 17: Valor liquido da area construida — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o
sistema realiza um calculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo = (Valor Depreciavel +Valor Residual — Depreciacdo acumulada).

Campo 18: Botdo Detalhamento contabil — Este botdo ao ser acionado, exibird informacdes das
ocupagOes apresentando os seguintes dados: Unidade Gestora, Centro de Custo, Valor Liquido contabil,
Depreciacdo acumulada e Valor Residual. Os valores apresentados serdao proporcionais a area ocupada por
cada ocupante atualizados do més.

[ https:/fwww.homologpeintegrado.pe.gov.br/Patrimonio/lmaovel/PatimovelDetalhamentoContabilPorOcupacao.aspxig=7NrudhDtMNaynpsM... — O X
@ homologpeintegrado.pe.gov.br/Patrimonio/Imovel/PatimovelDetalhamentoContabilPorOcupacao.aspx?q=7NrudhDtNaynpsMO4uHV... &,
N
Unidade gestora Centro de Custo Valor liquido conk3b Degpreciagio acumulada Valor residual
- q STO - .
SECRETARIA DE ADMINISTRACAD CENTRO DE CUSTO R$ 2160774 R$ 210,43 R$ 5.000,00
010001
. q STO -
SECRETARIA DE EDUCACAD CENTRO CE €570 RS 37.813,55 RS 368,26 R$ 5.000.00

010001

i« A 1 T > 1-2de 2 itens

Fechar

Figura 61 - Tela "Detalhamento contabil"

Campo 19: Relatoério analitico — Na tela “Detalhamento contabil” serda permitido gerar relatério por
ocupagao apresentando os seguintes dados: Unidade Gestora, Centro de Custo, Valor Liquido contabil,
Depreciacdo acumulada e Valor Residual, com todo o histérico desde o lancamento do imével no sistema.
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Informacies geradas em 0411/

2019 14:45:47

For Usuario Gestor de Patriménio da Adm direts

Detalhes
Unidade gestora SECRETARIA DE ADMINISTRACAD
Centro de custo CENTRO DE CUSTO - 010001
Responsdvel Usudrio Agente responsavel da direta
Exercicio Mas Dipreciacida menszl Depreciacic Valor residuzl Walor liquido contSkil
acumulada
2018 DEZ Rs 0,00 RS 21,04 R$ 5.000,00 R§ 21.797.13
2019 JAN Rs 0,00 Rs542,08 R$ 5.000,00 RS 21.776,09
2019 FEV Rs 0,00 R563,13 RS 5.000,00 RS 21,755,035
2019 MAR Rs 0,00 RS 84,17 R$ 5.000,00 RS 21.734.00
2019 AER Rs 0,00 R$ 105,21 R$ 5.000,00 RS 21.712,9¢
2019 | MAL Rs 0,00 R$ 126,26 R$ 5.000,00 R$ 21.691,92
2019 | JUN Rs 0,00 R$ 147,30 R$ 5.000,00 RS 21.670,87
2019 JUL Rs 0,00 R 168,34 Rs 5.000,00 RS 21.645.83
2019 AGD Rs 0,00 Rf 189,39 R$ 5.000,00 RS 21.628,78
2019 | SET Rs 0,00 R 210,42 R$ 5.000,00 RS 21.607.74
Pagina 1/1 | Relatoricdnaliico.pt-br | 04/11/2019 13:45:54

Figura 62 - Relatdrio Analitico de Bem Imoével

Campo 20: Histodrico de avaliacoes — Nesta secdo serdo exibidas as avaliacbes realizadas no imével.

HISTORICO DE AVALIACOES

Datz da valoracio “ | N do documento | Valbor da area constru... % | Valor do terrenc | Valor total avaliado | Valor liguide contabil

01/01/20139 R% 30.000.00 R% 30.000.00 R% £0.000.00 R% £0.000.00

Figura 63 - Segao Histodrico de avaliagoes
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Fluxo de edicao cadastral

Manutencio de bem imovel

Gestrar de Patriménio

Gestor Central de Patriménio

Aguardande edigio em anilise

para o Gestor da
Patriminio da UG

FIGURA 64 - FLUXO DE EDIGAO CADASTRAL

29/4/2022

60/77



