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1. Introducao

O PE-INTEGRADO é um Sistema de Gestdo que integra todas as areas de negdcios da Administragao Publica
Estadual (Compras, Licitagdes, Contratos, Patrimonio e Almoxarifado) e sera implantado em todos os 6rgdos
e entidades do Poder Executivo, conforme DECRETO N©° 40.222, DE 24 DE DEZEMBRO DE 2013.

O acesso ao sistema PE-INTEGRADO encontra-se disponibilizado no seguinte enderego:

www.peintegrado.pe.gov.br

Este manual tem por objetivo apresentar o modulo de Patriménio imdveis no sistema PE-INTEGRADO, desde
o cadastro do bem imdvel até a sua ativagdo, visando proporcionar aos usuarios do sistema, informacGes que

possam auxiliar no seu aprendizado.
O manual esta organizado da seguinte forma:

» Visdo geral do Cadastro do Bem Imovel;

+ Cadastro do Bem imovel;

» Andlise do Cadastro do bem imoével;

» Criacdo do Termo de Dependéncia Administrativa;

« Aceite do Termo de Dependéncia Administrativa.

2. Visao geral do modulo “Patrimonio de bens imodveis”

Neste capitulo serdo abordadas as principais funcionalidades do sistema no mddulo de Patriménio de Bens

imoveis.

2.1. Descrigao dos perfis de usuario
Nesta secdo estdo listados os perfis relacionados ao Cadastro de Bem Imoveis.

2.1.1. Gestor Central de Patrimonio Imovel

E responsavel pelo gerenciamento de Bens Iméveis das Unidades Gestoras da Administracdo Direta do Estado
de PE. Cabera exclusivamente a esse perfil cadastrar Bens Imdveis Compartilhados, ele realizara também a
analise dos cadastros Bens Imdveis que serdo originados pelos Gestores de Patrimonio das respectivas
Unidades Gestoras - UG.

O usuario com este perfil emitird os Termos de Dependéncia Administrativa de Bens Imdveis para aceitacdo
dos responsaveis pelos Bens Imoveis.

Na etapa de edigdo do cadastro de Bens Imoveis o Gestor Central terda a responsabilidade de aprovar as
solicitacdes de edicdo deste. O Gestor Central realizara as baixas destes bens. Em linhas gerais este perfil tera
autonomia plena de todos os processos do modulo de Patrimonio Imdvel.

17/8/2023

9/77



integrado

2.1.2. Gestor Setorial de Patrimonio Imovel

Esse perfil sera responsavel por aprovar e solicitar reconfiguragao do cadastro de Bens Iméveis de sua Unidade
Gestora quando essa mesma for da administracdo indireta, devera também gerar os Termos de Dependéncia
de seus imdveis.

O perfil denominado Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel tera os mesmos direitos de acessos do Gestor
Central de Patrimonio Imével, porém, restritos a sua respectiva UG.

Desta forma, este usuario s6 podera aprovar cadastro de imdvel, bem como gerar Termo de Dependéncia
Administrativa apenas para sua propria UG e quando essa mesma for da Administragao Indireta.

Quando se tratar de um cadastro de imdvel de uma UG que seja da Administracdo Indireta, o sistema devera
encaminhar esse cadastro para os usuarios que possuirem o perfil de Gestor Setorial de Patrimonio Imovel
daquela UG.

2.1.3. Agente Responsavel

Este perfil sera o responsavel pela ocupacdo do imovel, sera ele que assinara o Termo de Dependéncia
Administrativa da ocupacgao do imdvel.

Este perfil devera ter acesso a funcionalidade de Bens Imdveis da Minha Unidade e devera ter permissdo
apenas para validar o Termo de Dependéncia Administrativa e consultar as demais informagdes do cadastro
de Bens Imdveis.

2.1.4. Administrador

Este perfil podera cadastrar, alterar, excluir, ativar, inativar, gerar relatérios, realizar, portanto, qualquer

operacao no sistema PE Integrado.

2.2. Acessar o modulo Patrimonio de Bens Imoveis

Para acessar o sistema PE-INTEGRADO, o usuario devera executar os Campos descritos a sequir:

Campo 01: Acessar o site do PE-INTEGRADO através do endereco: www.peintegrado.pe.gov.br
Campo 02: Informar o login e a respectiva senha de acesso.
Campo 03: Em seguida, informar as letras e/ou nimeros que aparecem no CAPTCHA.

Obs.: O uso do captcha visa a prevencdo de spam e ataques de boots maliciosos, ampliando a seguranca da
aplicacao web.
Campo 04: Clicar no botdo “Acessar”.
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10/77



-

integrado

[N

B https//www.peintegrado.pe.gov.br/Default.aspy « 1

& integrado SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PERNAMBLC 2

Figura 1 - Login e Senha

Campo 05: Clicar no menu “Patrimonio”, em seguida, clicar na opcdo “Bem imoével”:

Opcao 01: Ao clicar na opgdo “Lista de Bens imoveis”, o sistema apresentara a lista dos cadastros
de bens imdveis ja cadastrados pertencentes a unidade gestora do usuario que esta realizando a
pesquisa.

Opcao 02: Ao clicar na opcao “"Bens Imdveis da minha unidade”, o sistema apresentara a lista

dos Bens imdveis ja cadastrados o qual o usuario que esta realizando a pesquisa esta vinculado.
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Figura 2 - Tela principal lista de Bens imdveis
A numeracao a seguir corresponde aos campos da tela acima:
1. Codigo: Nimero sequencial gerado pelo sistema;
2. Numero patrimonial: Nimero patrimonial do bem imdvel;
3. Tipo do Imével: Classificacdo do Tipo de imdvel do bem imdvel;
4. Descrigdo: Apresenta a descrigdo do bem imdvel cadastrado;
5. Enderego: Informa o endereco do bem imével cadastrado;
6. Cidade: Informa a cidade do bem imdvel cadastrado;
7. UF: Informa a Unidade Federativa do Bem imovel cadastrado;
17/8/2023
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8. Situacdo: Informa a situagao cadastral do bem imovel

b.

% : (Bens em configuracao);
% 1 (Bens em Andlise);
: (Bens Aprovado);

: (Bens nao aprovado);

[Z : (Bens em revis3o);
: (Bens termo em validagdo);
-4 : (Ativo);
1 (Aguardando edigdo em analise);
: (Afetagdo em ajuste);
& : (Bens em processo de baixa);

$

— : (Bens Baixado)

9. Coluna de icones: Apresenta os icones representativos de determinadas caracteristicas disponibilizadas

para consulta, referentes a Titularidade, Ocupacdo e Auditoria do bem imdvel cadastrado, conforme

relagao a seguir:

@ mp oo T o

fcone it : Imével de Titularidade Prépria (Imdvel pertencente ao Estado de PE);
fcone Imovel de Titularidade de Terceiro gratuito (Imdvel pertencente a terceiro);
fcone & : Imdvel com ocupacdo prépria (Imével ocupado pelo Estado de PE);

fcone : Imdvel com ocupacdo de terceiro (Imdvel ocupado por terceiro);

fcone # : Imovel de Titularidade de terceiro oneroso;

fcone TR Imdvel de ocupagdo compartilhada;

Icone Imével baixado com encargo;

R

fcone : Auditoria do cadastro do bem imovel.
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2.3. Explorar as acoes existentes no sistema
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A tela principal da Lista de Bens Imoveis apresenta na barra de agdes, os botGes de comando das seguintes

funcionalidades: Incluir, Excluir, Enviar para analise, Registrar Baixa e Solicitar Edigdo. A visualizagao

destes botdes sera disponibilizada, de acordo com a situacdao do cadastro e do perfil do usuario.

@ Induir

Registrar baa

& !
integre ‘ 3
N

Municipio

@ tncluir

ra andlise Registrar baia solictar edicio

11485

Legenda ..

PROPRIA PROFRIA

11484 Too%0 Edificio MPPE- Sede da Promotoria de Justica
11483 | To0E7 Edificio ico - alexsandro
1482 Edificio de Recife - Edialdo

11481 | Tonss edific SEDE DO GRG0

11480 | T0089 Edific MINISTERIO PUBLICG - ANA PATRICIA

11479 Tooss Edificio Ministério Publico - Ericka

11478 ToDas Edifico MINISTERIO PUBLICO - LEILA
Edifico
Edificio

11472 Casa.

"o 2 il s e ) 8 ) s Y (e )

rua PROPRIA PROPRIA 0L, PROPRIA
PROPRIA

Rua Pedra azul 0589,Cansta Azul
1ua da paula 123
Rua do Imperador - Edjaldo 121

Rua Kétiz, 123,BR 101 - Gov Mirio
Covas

RUA DO SOL - ANA PATRICIA 143
Ruz Mamed

rua de paula 123

Rua do Imoerador, Michelle 473

v | Cidade

RECIFE

AFRANIO

AFRANIO
RECIFE

RECIFE

RECIFE

RECIFE

AFRANIO

RECIFE

de
cadastre

Situag,

BFELLIR % b v 8

@, Filtros adicionais

| € 20/11/2019 09:56:39

B SUPORTE PARADIGHA
LBy

Pesquisar

1-40 de 504 ftens

Figura 3 — Lista de Bens Imoveis - Barra de Agdes — Botoes de Comando

A relagdo a seguir apresenta a agao executada ao ser acionado cada um dos botdes de comando:

= Clicar no botdo

= Clicar no botdo

= Clicar no botao

Clicar no botao

= Clicar no botdo

@ Incluir

@ Exduir

Enviar para andlise

Registrar baixa

Solicitar edicdo

para incluir um novo bem imdvel.

para registrar baixa no bem imdvel.

para excluir um bem imovel na etapa de configuracdo.

para solicitar uma edicdo cadastral do bem imoével.

para encaminhar um bem imovel para analise do cadastro.
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3. Cadastramento de Bem Imovel

Para incluir um bem imdvel, o usuario devera executar os seguintes Campos:
Passo 01: Acessar o menu Patrim6nio> Bem Imoével > “Lista de Bens Iméveis”.

Passo 02: Clicar no botao “Incluir”.

O sistema apresentara a tela “Cadastro do Bem Imdvel”, aba “Dados gerais” para registro dos dados, por

parte do Gestor de Patrimonio.

3.1. Aba “"Dados gerais” do Cadastro de Bem Imadvel

A aba “Dados gerais” apresenta as informacg0es basicas para registro da solicitacdo.

| CADASTRO DO BEM TMOVEL

K@ patrimonial Status
Titularidade ®  prapro Terceira esponsdvel pelo cadastro Q,
Froprietirio i ) Q, Cadigo patrimonial anterior
Situacdo cartordna elzCione v Tipo de imgvel | Selecione v
Forma de ingrasso v RIP
Tipa de documento ¥ Zona v
Numero do documento
Data de ingressa r:'
Observagio

4

Incluirno Mapa TCE @ < Nis Situado Patrimonial ki y
Salvar & fechar Satvar Fechar

Figura 4 - Aba "Dados Gerais"

Para registrar os dados nesta aba, o usuario devera preencher os seguintes campos:

Campo 01: Informar a Titularidade do bem imdvel — Esse campo deve ser informado a titularidade do

bem imoével, ou seja, de quem ¢é propriedade do imdvel.
Campo 02: UG Responsavel pelo cadastro do bem imdvel — O sistema apresenta automaticamente a

Unidade Gestora do usuario que esta logado no sistema cadastrando o bem imoével.

Campo 03: Proprietario — Este campo devera ser informado o proprietario do bem imével. Quando se

tratar de um imovel da Administracdo direta do Estado, o sistema vai apresentar automaticamente o
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proprietario “Estado de Pernambuco”. Quando o imdvel pertencer a uma Unidade da Administracdo da

Indireta, o sistema devera permitir que o usuario informe a Unidade Gestora (Indireta).

Campo 04: Codigo patrimonial anterior - Este campo tem o objetivo de ser preenchido quando este
bem imdvel ja possui algum cddigo patrimonial anterior e o usuario deseja informar em seu cadastro. Este

cédigo patrimonial sera preenchido opcionalmente para efeito de informagao.

Campo 05: Situacgdo cartoraria — Este campo deve ser preenchido para informar a situagdo cartoraria
do bem imdvel. As possiveis situagBes sao: “Em processo de regularizacdo”, “Regularizado” e “Pendente

de regularizacdo”.

Campo 06: Tipo do imdvel - Neste campo deve ser informado o tipo de imével do cadastro do bem

imével.
Campo 07: Forma de ingresso - Neste campo devera ser informado a forma de ingresso do bem imovel.
Campo 08: RIP — Neste campo devera ser informado o Registro Imobilidrio Patrimonial — SPU

Campo 09: Tipo do documento — Neste campo devera ser informado o tipo de documento utilizado no

cadastro do bem imdvel através de selegdo do tipo.

Campo 10: Zona — Neste campo devera ser informado a zona do imdvel (Rural ou Urbana).

Campo 11: Nimero de documento — Neste campo devera ser informado o nimero do documento.
Campo 12: Data de ingresso — Neste campo deve ser informado a data de ingresso do bem imével.
Campo 13: Observagao — Campo observagao

Campo 14: Incluir no Mapa TCE - Informar se o imével que esta sendo cadastrado sera incluso no

Relatdrio de Mapa Demonstrativo de Imdveis — TCE/PE (Sim ou N&o);

Campo 15: Situacao Patrimonial — Neste campo deve ser informado a situagao do imdvel.

Todos os campos que estiverem com sua descricdo em vermelho sdo de preenchimento obrigatdrio, se o
usuario optar por acionar o botdo “Salvar e fechar” ou “Salvar” sem preencher algum campo obrigatério,
o sistema devera apresentar a seguinte mensagem, "O campo [Nome do campo] deve ser preenchido”. Se o
usuario preencher todos os campos obrigatérios da aba dados gerais, em seguida clicar nos botGes “salvar e
fechar” ou “salvar”, as informagOes serdo salvas e o cadastro sera exibido na lista de Bens Imoéveis, na
situagao “Em configuragao”. Caso o usuario cliqgue no botdo “Fechar” o sistema ndo salvara as informagdes
da aba "Dados Gerais”.

Observagao: O campo Situagao Patrimonial perdera a obrigatoriedade, se o usuario selecionar a opcdo Nao

no campo Incluir no Mapa TCE.

Campo 16: Clicar na aba “Auditoria” para consultar o registro da acdo realizada, através da seguinte

mensagem: “Cadastro iniciado. N° de controle [NUmero de controle]”. A aba “Auditoria” apresenta o
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historico de todas as agles realizadas no cadastro do bem imével com o respectivo nimero de controle, a

data e a hora em que a agdo foi realizada, a identificacdo do usuario responsavel pela agdo.

CADASTRO DO BEM IMOVEL

ESTADO DE PERNAMBUCO

Proprio /

Area desocupada do terreno:
Dados gerais

Localizaglo Caractéristicas

Descricho

Descricdo

Em configuracao
Area construida:
Unidade gestora responsavel: SECRETARTA DE ADMINISTRACAO

frea do terreno:
Area desocupada construida:

InformagBes

Pesquisar

Data ¥ | Usudrio

Cadastro iniciada. N9 de controle 11456.

Usuano Gestor e Pammonic da | *
Adm direta

29_}10]1519 15:51

v

1-1delitens

Fechar

Figura 5 - Cadastro de Bem Imével - Aba "Auditoria"

3.2. Aba “Localizacao” do Cadastro de Bem Imdvel.

Apds o preenchimento dos campos da aba “Dados gerais” do cadastro o sistema habilitara

Localizagdo, Caracteristicas,

Auditoria.

as abas:

InformacOes Cartorarias, Afetacdo, Termos, Dados Financeiros, Anexos e

CADASTRO DO BEM IMOVEL %

ESTADO DE PERNAMBUCO
Prdprio |
Area desocupada do terreno:

Dados gerais Localizagio Caracteristicas

Enderega
Complemento

Bairro

Estado

Cidade/Municipio

Regido

Confrontante frente
Confrontante fundo
Confrontante lateral direita
Confrontante lateral esquerda
Ponto de referéncia

Observacio

COORDENADAS

Pais BRASIL
Pernambuco v

Selecione v

Em configuracdo
Area construida:

Unidade gestora responsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Area do terreno:
Area desocupada construida:

InformacBes cortordrias | Afetacdo | Termos | Dados financeiros | Anewos | Auditoria

Mimero

CEP

Coordenada geografica 5

Salvar e fechar Salvar Fechar
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Figura 6 - Aba "Localizagao"

Para incluir a localizagdo do Bem imdvel, o usuario precisara preencher os seguintes campos:

Campo 01: Endereco - Neste campo devera ser informado o endereco do bem imoével.

Campo 02: Niumero — Neste campo devera ser informado o niUmero do bem imdvel.

Campo 03: Complemento — Neste campo podera ser informado algum complemento do enderego do bem
imovel.

Campo 04: Bairro — Neste campo devera ser informado o bairro onde esta localizado o imdvel.

Campo 05: CEP — Neste campo devera ser informado o CEP do endereco onde esta localizado o imével.

Campo 06: Pais — Neste campo o sistema devera deixar informado o pais com Brasil por padréo.

Campo 07: Estado — Neste campo o sistema devera deixar como padrdo “Pernambuco”, porém editavel para
que o usuario possa informar um outro estado.

Campo 08: Cidade/Municipio — Neste campo devera ser informado a cidade/municipio do bem imével
através de lista de selecdo.

Campo 09: Regido — Neste campo o sistema devera apresentar automaticamente a Regido de acordo com
0 municipio selecionado.

Campo 10: Confrontantes:
»  Frente — Devera ser informado o que esta a frente do bem imdvel;
«  Fundo — Devera ser informado o que esta na parte de tras do bem imdvel;
« Lateral Direita — Devera ser informado o que esta ao lado direito do bem imoével;

« Lateral Esquerda — Devera ser informado o que estd ao lado esquerdo do bem imoével;

Campo 11: Ponto de referéncia: Devera ser informado ponto de referéncia do bem imével.
Campo 12: Observacgao — Devera ser registrado observagOes referentes a localizagdo do bem imovel.

Campo 13: Coordenadas Geograficas - Devera ser informado as Coordenadas Geograficas do bem imoével
nos campos “S” e “W".

Observacgao: Todos os campos em vermelho na aba “Localizagdo” sdo considerados campos obrigatdrios.
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3.3 Aba “Caracteristicas” do cadastro do bem imavel.

A Aba “Caracteristicas” tem por objetivo registrar as informagGes referentes as areas, estado de conservacao
e unidades de medidas aplicadas ao imovel.

CADASTRO DO BEM IMOVEL *®

ESTADOQ DE PERNAMBUCC ; Em configuracdo
Proprio / Area do terreno: Area construida:
Area desocupada do terrenc: Area desocupada construida: Unidade gestora responsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Dados gerais Localizagdio Caracteristicas InformagBes cartordrias |~ Afetagio | Termos Dados financeiros | Anexos Auditoria

ARERS

ar

Area construida

ar

Area do terreno
Unidade de medida Selecione v

CARACTERISTICAS ADICIONAIS

Estado de conservagdo Selecione -

Limitag8o administrativa ®  Sim NEo

Descrigae da Limitagde administrativa

Salvar e fechar Salvar Fechar

Figura 7 - Aba “Caracteristicas”

Campo 01: Area do terreno — Deverd ser informado a &rea total do terreno do imével;
Campo 02: Area construida — Deverd ser informado a area total construida do imével;

Campo 03: Unidade de Medida — Devera ser informado a Unidade de medida aplicada para medir as
areas do imovel. Observe que, ao lado das areas constardo as siglas de acordo com a unidade de medida

selecionada.

Campo 04: Estado de conservacgdo — Neste campo devera ser informado o estado de conservacdo do

bem imoével através de uma lista de selegao.

Campo 05: Limitacdo administrativa — Neste campo devera ser informado se o imovel possui limitacdo
administrativa. Caso seja possua, o usuario devera marcar “Sim”, o sistema devera exibir o campo

“Descricao da Limitacao administrativa”.

Campo 06: Descricdo da Limitacdo administrativa — Neste campo deverd ser informado o

detalhamento da Descricao da limitagdo administrativa.

Observacgao: Todos os campos em vermelho na aba “Caracteristicas” sdo considerados campos obrigatorios.
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3.4 Aba “Informacgoes Cartorarias” do Cadastro de bem imovel.
Aba “InformacOes Cartorarias” tem por objetivo registrar as informacdes de registro do imdvel em cartorio.

ESTADO DE PERNAMBUCO ; Em configuracdo

Prdprio / Area do terreno: Area construida:

Area desocupada do terreno: frea desocupada construida: Unidade gestora responsével: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Dados gerais Localizacdo Caracteristicas Informacdes cartordrias Afetacio Termos Dados financeiros | Anexos Auditoria

ESCRITURA

Nome do cartdrio

E-mail do cartério.

Data da escritura
Livro

Folha(s)

REGISTRO

Nome do cartdrio

E-mail do cartdrio.

Ne do registro

Data do registro
Livro

Folha(s)

Proprietdric

Observacdo

Salvar e fechar Salvar Fechar

Figura 8 - Aba "Informagoes Cartorarias"

Campo 1: Nome do cartério — Neste campo devera ser informado o nome do cartério foi registrado
a escritura do imdvel.

Campo 2: E-mail — Neste campo devera ser informado o e-mail do cartério que foi registrado a escritura
do imovel.

Campo 3: Data da escritura — Neste campo devera ser informado a data da escritura do imdvel.
Campo 4: Livro — Neste campo devera ser informado o livro que foi registrado a escritura do imdvel.

Campo 5: Folha — Neste campo devera ser informado a folha do livro que foi registrado a escritura do
imovel.

Campo 6: Nome do cartorio — Neste campo devera ser informado o nome do cartério foi registrado
o imdvel.

Campo 7: E-mail — Neste campo devera ser informado o e-mail do cartério que foi registrado o imovel.
Campo 8: Data do registro — Neste campo devera ser informado a data do registro do imovel.

Campo 9: Livro — Neste campo devera ser informado o livro que foi registrado o imovel.
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Campo 10: Folha — Neste campo devera ser informado a folha do livro que foi registrado o imével.
Campo 11: Proprietario — Neste campo devera ser informado o nome do proprietario do imével

Campo 12: Observacdo— Neste campo devera ser informado alguma observacgdo referente a dados
cartorarios.

Observagao: Caso o campo “Situacdo Cartoraria” da aba “Dados Gerais” esteja selecionado a opgao
(Regularizado), os campos “Nome do cartério”,” N° do registro” e “Data de registro” ficardo obrigatorios o
preenchimento.

Observagao: Caso o campo “Situacdo Cartoraria” da aba “Dados gerais” esteja selecionado a opgao
(Pendente de regularizagao), todos os campos da aba “InformagGes Cartorarias” ndo serao de preenchimento
obrigatdrio

3.5 Aba “Afetacao” do Cadastro de Bem Imovel.
Esta aba tem como objetivo informar a(s) ocupagao(des) do imovel. Nela serd informada o tipo da ocupagdo

gue podera ser (Propria ou Terceiro). Outro ponto importante é que, sera possivel compartilhar imével com
varias ocupacoes.

Tipos de ocupacao:

« Ocupacao propria — Trata-se de uma ocupacdo realizada por uma instituicdo da administracdo direta
do Estado de PE.

« Ocupacao terceiro — Trata-se de uma ocupacado realizada por uma instituicdo da administracao
indireta, ou de outra esfera administrativa, ou outro poder, ou empresa privada.

Titularidade Ocupagao

Prépria (Estado PE) Prépria (Estado PE)
Prépria (Estado PE) Terceiro

Terceiro Prépria (Estado PE)

A cadastro de bem imovel possui algumas restricGes para preenchimento, as restricbes sdo:

« Apenas os usuarios com perfil de Gestor Central de Bem Imdvel poderdo cadastrar bens imdveis
compartilhados;
o Exemplo: Um imdvel de propriedade do Estado de Pernambuco ocupado por duas ou mais
instituicGes, sejam elas, publicas ou privadas.

« Apenas os usuarios com perfil de Gestor Central de Bem Imovel poderdo cadastrar os bens imdveis
de titularidade prdprio e ocupacao de terceiro.

o Exemplo: Um imdvel de propriedade do Estado de Pernambuco e ocupado por uma entidade
de outra esfera, ou poder, ou privada.
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| CADASTRO DO BEM IMOVEL x

ESTADO DE PERNAMBUCO N Em configuracio
Préprio / Area do terreno: Area construida:
Area desocupada do terreno: Area desocupada construida: Unidade gestora responsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD
Dados gerais Localizacio | Caracteristicas Informacdes cartordrias | Afetagio | Termos  Dados financeiros = Anexos Auditoria
a
Imével compartilhado sm ®  nEo

SITUACAD ATUAL

@ Inclir Bxcluir
Unidade gestora ~  Destinacdo ~ | Inicio vi.. ~ Términ. ~ | freado.. ~ Percent.. ~ Areaco.. ~ | Percent.. ™ | Tipode ~

Nenhum registro encontrado para esta pesquisa.
Caso vocé tenha especificado um filtro, utilize outro e realize a pesguisa novamente.

HISTORICO DE AFETAGAQ

Unidade gestora ~ | Destinagio ~ | Inicio vigéncia ~ | Término vigénda ~ | Area do terreno ~ | Area construida .

4y

Fechar

Figura 9 - Aba "Afetacao"

3.5.1 Incluindo uma ocupacao na aba “Afetacao”

Campo 1: Imovel compartilhado — Este campo devera ser informado se o imdvel sera compartilhado
ou ndo. Para os usuarios de perfil de Gestor de Patriménio de Bem Imdvel o campo ficara marcado a
opcao “Nao” e “Nao editavel”. Para os perfis de Gestor Central de Patrimonio Imével e Gestor Setorial de
Patrimonio Imdvel este campo ficara editavel para preenchimento.

Campo 1: Incluir — Este botdo ao ser acionado devera apresentar uma tela com a pergunta sobre o
tipo da ocupacao, para os usuarios de perfil de Gestor de Patrimonio de Bem Imdvel o campo ficara
marcado a opc¢ao “Préprio” e “Nao editavel”. Para os perfis de Gestor Central de Patriménio Imdvel e
Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel este campo ficara editavel para preenchimento.

2 Tipo de ocupacdo

Propria ®  Terceiro

Confirmar Cancelar

Figura 10 - Confirmacao do tipo de ocupacao
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3.5.1.1 Incluindo uma afetacao de Titularidade propria e ocupacao propria.
(Nao compartilhado)

Nesta tela iremos registrar informacdo de uma ocupacao prépria em um imovel de titularidade propria.

AFETAGAD - DADOS DA OCUPACAD ®

Titularidade: Proprio

Unidads gestora . .
Ocupacio:  Prapria

Cantro de custo

Destinag3a

Destricio

Vigneia Data inicio Dats término
Situacio ocupacional Selecions v

DADOS DO OCUPANTE

Agente responsdve Q, Matricula
Documento de
nomeacia
Daka da nomeagio
Observacio
- P
Salvar e fachar Salvar Fechar

Figura 11 - Tela Afetacdo — dados da ocupacdo “Ocupacdao propria”

Campo 1: Unidade Gestora — Neste campo devera ser informado a Unidade Gestora ocupante do
imovel. Se tratando de um imdvel da administracao direta, o usuario devera pesquisar a Unidade Gestora
através do botao de pesquisa (lupa). O sistema exibird apenas as Unidades gestoras da administragao
direta do Estado de PE. No caso de um cadastro de um imdvel da administracao indireta, o sistema ja
trard automaticamente a Unidade Gestora ocupante automaticamente.

AFETACAD - DADOS DA DOUPACRD x
r
Unidade gastara
Centro de custo Q
Q,
R () Informe os filtros pars refinar sua busca. No resultado da pesquisa serSc apresentados no méximo 200 itens.
vigds
Situagio Unidade gestora Pescuisar
DADOS cnel v Limpar
Agents r Emprasa ~ | cPFjcNp) v | E
SECRETARIA DA CASA MILITAR 1-59 PE -
SECRETARIA DA CASA CIVIL 1-13 PE
SECRETARIA DA OONTROLADORIA GERAL DO ESTADO 1-02 PE
SECRETARIA DA CRIANGA E DA JUVENTUDE f0001-62 PE
b .
== SECRETARIA DA HABITACAO pE =
SECRETARIA DE ADMINISTRACAD PE
SECRETARIA DE EDUCACAC 10.572.071/0001-12 PE alvar = fechar = [
SECRETARIA DE SAUDE 10.572.048/0001-28 PE
SECRETARIA DE TRANSPORTES 01.171.481/0001-60 PE
v
Exibinde 9 d= 9 ragistros.
Confirmar Fach
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Figura 12 - Pesquisa de Unidade Gestora ocupante

Campo 2: Centro de Custo — Neste campo devera ser informado o Centro de custo da Unidade Gestora
ocupante do imdvel através do botao de pesquisa (lupa).

‘ AFETACAD - DADOS DA OOUPAGRD
Unidade gestora Q,
Centra de asto
Destinacic
Descricy
Wigncig
Pesquisar
Situscs Cantro d custo
Limpa

DADOS
fgente Codigo v | ‘Gantro de custo

3954 ADM Teste -
Docums
nomeac] 194 SECRETARIA DE ADMINISTRACAD
Data dal 265 SECRETARIA DE ADMINISTRACAD

3853 Tasts Ans
e 531 ASS TEC ESPECIAL DE POLITICA DE PESSOAL i

1060 CEDIDO

185 GABINETE

Falvar e fachar Sahvar Fechar

188 GER. GERAL DE APDIO TEC E JUR AC GABINETE

187 GERENCIA DE COMUNICACAD

190 GERENCIA GERAL DE PLANEJAMENTC E GESTAD

188 CUVIDORIA

e SEr FYEC NE FOMD E1 - B0 ESTARD e

=z (e (s s | (w0 s 1-40 de 231 itens
Confismar Fech

Figura 13 - Pesquisa do Centro de Custo da Unidade Gestora Ocupante

Campo 3: Destinacao — Neste campo devera ser informado a destinacdo da ocupacdo, ou seja,
informar qual sera a finalidade desta ocupacdo através do botao de pesquisa (lupa).

AFETAGAD - DADOS DA DCUPAGAD
Titularidade: Prépria
Unidade gestora . 3
Ocupacgio:  Préprio
Centro de custo
Destinacio
Descrich
I | SELECIONAR TIPO DE DESTIMACAD x |
Vigéncia
Situagsiol )
Pasquisar
DADOS Destinagio
Limpar
Agente
Destinacio
Docume - . .
o Seds de drgla
Delegacia
Data da
Fresidio
Observa Haspital
" y
Residéncia
Centro social urbano
- lvar e fachar Salvar Fachar
Expresso cidado
Complexe industrial
Teatro
Estacionamento
Universidade M
Ml > 1-38 de 38 itens
Canfirmar Fechar
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Figura 14 - Pesquisa da destinacao da ocupacao

Campo 4: Descricao — Neste campo devera informado a descricdo da ocupacao.

Campo 5: Vigéncia — O campo de inicio de vigéncia de ficara inativo para preenchimento, a data sera
informada automaticamente apds a ativacdo do cadastro do imdvel. Ja a data término de vigéncia apds
a ativacao do bem imdvel ficara editavel para preenchimento.

Campo 6: Situacao ocupacional — Neste campo devera ser informado a situagao ocupacional do
imovel

Campo 7: Agente responsavel — Neste campo devera ser informado o responsavel pela ocupagao no
imovel.

AFETACAD - DADOS DA OCUPAGAO

Titularidade: Prdprio
Unidade gestora

Ocupagdo:  Prdprio

Centro de custo

Destinagio

Descricie

Vigéncia Data inicic Data término

Situagio ocupadonal Selecione v

DADOS DO OCUPANTE

Agente responsavel Matricula

Documento de
nomeacic

Data da nomeagio SELECIONAR USUARIO x

Ohservacio

(1) Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesquisa serSc apresentados no maximo 200 itens.

Emprasa Q, Pesquisar
Usudrie Limpar
Usudric * | E-mai “ | Telefone
Paradigma tests teste@beste.com -

Exibinde 1 de 1 registros.

Confirmar Fechar

Figura 15 - Pesquisa do responsavel pela ocupacao do imoével.

Campo 8: Matricula — Neste campo devera ser preenchido automaticamente com a matricula do
responsavel pela ocupacao do imdvel.

17/8/2023
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Campo 9: Documento de Nomeagao — Neste campo devera ser informado o documento que
comprova a nomeacao do responsavel pela ocupacdo do imovel.

Campo 10: Data da Nomeagao — Neste campo devera ser informado a data de nomeagao do
responsavel pela ocupacao do imdvel.

Campo 11: Observacao — Neste campo podera ser registrado alguma observagdo pertinente a
ocupacao do imével.

Observagao: Todos os campos em vermelho s3o considerados campos obrigatdrios.

3.5.1.2 Incluindo uma afetacdao de Titularidade prdopria e ocupacdo de
terceiro. (Nao compartilhado)

Nesta tela iremos registrar informacoes de uma ocupacdo de terceiro em um imdvel de titularidade propria.

Este tipo de ocupagdo s6 devera ser preenchido por usuarios com perfil de “Gestor Central de Patrim6nio
imovel” no caso de um imdvel de titularidade de uma Unidade Gestora da Administracdo direta, ou por usuarios
com perfil de “Gestor Setorial de Patrimonio imdvel” quando se tratar de um imdvel de uma Unidade Gestora
da Administracao indireta.

AFETACAC - DADOS DA OCUPAGAD

Titularidade: Proprio

Inctitute jurdico de use | Selecione v Onerosa Sim Mo Ocupacio:  Tercsiro
Unidade gestara Q,

Centro de custo Q,

Drestinagdo Q,

Drescrigdo

Situagdo ocupadonal Selecione v

CARACTERISTICAS DO OCUPANTE

Setor Publice Privade
Esfera administrativa | Selecione v Poder Selecione ¥
Tipe de ocupante Juridica Fisica

CPR/CNP]
Mome do ccupante

CADOS DO INSTRUMENTO COMTRATUAL

N? do instruments

Vigéncia Data inicio Data tdrmina

. a a
Walor mensal v Walor anusl w» valor global

Observagio

Salvar = fachar Salvar Fachar

FIGURA 16 -TELA AFETACAO - DADOS DA OCUPACAO “OCUPACAO DE TERCEIRO"”

25/77
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Campo 1: Instituto Juridico de uso — Neste campo devera ser informado o Instituto juridico de uso

que instrumentaliza a formalizagdo entre o proprietario do imdvel e o ocupante.

Campo 2:
ocupacao.

Onerosa — Neste campo devera ser informado se o ocupante custeara ou ndo a sua

Campo 3: Unidade Gestora — Neste campo devera ser informado a Unidade Gestora responsavel pela

ocupagao.

AFETAGAO - DADOS DA OOUPACAD

Instituto juridico de uso  Selecione
Unidade gastors

Centro de custo

Destinagio

Descrigio

Situagdo ocupacional Selecione

CARACTERISTICAS DO OCUPANTE

Setor Piblico
Esfers administrativa  Selecione

ipo de ocupante Juridica

CPE/CNPY

Privado

Poder

‘SELECIONAR UNIDADE GESTORA

1) Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesquisa ser3o apresentados n:

Unidade gestars

cnel

Empresa

AGENCIA DE REGULACAQ DOS SERV. PUB.DELEGADOS DO
ESTADO DE PERNAMBUCO

AGENCIA ESTADUAL DE MEIO AMEIENTE - CPRH

AGENCIA ESTADUAL DE PLANEJAMENTO E PESQUISAS DE
PERNAMELCO

AGENCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAD
AGENCIA PERNAMEUCANA DE AGUAS E CLIMA

CHEFIA DE GABINETE - GABINETE DO GOVERNADOR
‘CORPO DE BOMBEIROS - SDS

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGEM DO ESTADO DE
PERNAMBLOD

Exibindo 55 de 55 registros.

~ | CPRICNP]

03.506,407/0001-70
06.052,204/0001-52
05.744,181/0001-84

06.067.608/0001-10
5.612/0001-20

11.554,474/0001-00

0 méxima 200 itens.

Pesquisar

Limpar

Figura 17- Pesquisa de Unidade Gestora

Campo 3: Centro de Custo — Neste campo devera ser informado o Centro de custo da Unidade Gestora
ocupante do imdvel através do botdo de pesquisa (lupa).

‘ AFETAGAO - DADOS DA OOUPACAO

Unidade gestors

Centro de custo

Instituto juridico de use | S=lecione

crr/cE

Tipo de ccupants Juridics

1677

Cantro de custo

v | Gentro de custo

CENTRO DE CUSTO - 410201

PRESI AGENCLA REG SER PUELICOS DELEGADOS.

ASSESS DE IMPRENSA
CHEFIA DE GABINETE

COMISSAC PERMANENTE DE LICITACAO
CONSELHO CONSULTIVO.

COORD JURIDICA

DIR ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

DIR DE PLANEJAMENTO

DIR DE REGULACAD ECONOMICO FINANCEIRA

DIR DE REGULACAQ TECNICO OPERACICNAL

1-26de 26 itens

Confirmar Fachar

17/8/2023
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Fiaura 18 - Pesauisa de Centro de Custo

Campo 4: Destinacao — Neste campo devera ser informado a destinacdo da ocupagdo, ou seja,
informar qual sera a finalidade desta ocupacdo através do botao de pesquisa (lupa).

Titularidade: Propria

Instituto juridico de uso | Selecione v Onerosz Sim N3a i
Ocupacio:  Terceio

Unidade gestora Q,

Centro de custo Q

— o]

Descricic

Situagio ocupacions] Saleciona v SELECIONAR TIPO DE DESTINACAD

CARACTERISTICAS DO OCUPANTE

Pasguisar

Sator Piblica Privade Destinacio .

impar
Efers administrativa  Selecions
Destinacao

Tipo de ocupante 9 Judia Fisic

i

Sede de g0 -
Delegacia

CPF/CNP]
Presidia
Haspit!
Residéncia

Centro socis! urbano,

Expresse didadio
Complexe industrial
Testro
Estacionamento
Universidade

1-38de 38 itens

Confirmar Fechar

Figura 19 - Pesquisa de Destinagao

Campo 5: Descricdao — Neste campo devera informado a descricdo da ocupacao.

Campo 6: Vigéncia — O campo de inicio de vigéncia de ficara inativo para preenchimento, a data sera
informada automaticamente apds a ativagao do cadastro do imdvel. Ja a data término de vigéncia apds
a ativacao do bem imdvel ficara editavel para preenchimento.

Campo 7: Setor — Neste campo devera ser informado se o ocupante é do setor publico ou privado.

Campo 8: Esfera — Neste campo devera ser informado a Esfera administrativa do ocupante. (Federal,
Estadual ou Municipal).

Campo 9: Poder — Neste campo devera ser informado o poder do ocupante. (Executivo, Judiciario ou
Legislativo).

Campo 10: Tipo do ocupante — Neste campo devera ser informado se o ocupante é Pessoa Juridica
ou Pessoa Fisica.

Campo 11: CPF/CNPJ — Neste campo devera ser informado o CNPJ ou CPF do ocupante.

Campo 12: Nome do ocupante — Neste campo devera ser informado o nome do ocupante.

17/8/2023
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Campo 13: N° do Instrumento — Neste campo devera ser informado o Nimero do instrumento que
formaliza o vinculo entre o proprietario do imével e o ocupante.

Campo 14: Vigéncia— Neste campo devera ser informado o inicio e término de vigéncia da ocupacao
do imdvel.

Campo 15: Valor mensal — Neste campo devera ser informado o valor mensal da ocupagao do imovel.
Campo 16: Valor anual — Neste campo devera ser informado o valor anual da ocupagao do imovel.
Campo 17: Valor global — Neste campo devera ser informado o valor global da ocupacao do imdvel.

Campo 18: Observacao — Neste campo podera ser registrado alguma observagdo pertinente a
ocupacao do imével.

Observacgao: Quando no campo “Oneroso” estiver selecionado a opg¢ao “Sim"”, os campos Valor Mensal,
valor Anual e Valor Global n3o serdo de preenchimento obrigatério.

Todos os campos em vermelho sao considerados campos obrigatdrios.

3.5.1.3 Incluindo uma afetacao de Titularidade de Terceiro e ocupacao
Propria (Nao compartilhado)

Nesta tela iremos registrar informagdes de uma ocupacao de terceiro em um imdvel de titularidade propria.

AFETAGAD - DADOS DA OOUPAGAO X

Titularidade: Terceiro
Instituto juridico de use Selecione v Onerosa Sim NEo .

Ocupaciio:  Proprio
Unidade gestora Q,
Cantra de custo Q,
Destinacde Q,
Descricio
Situagiio ocupacdions Selecione v
DADOS DO INSTRUMENTO OONTRATUAL
N® do instrumento
Vigéncia Data inicic Data término
Valor mensal v | Valor anual * | Valor global =
Observagio

e
Salvar & fechar Salvar Fechar

Figura 20 - Ocupacdo Proépria

Campo 1: Instituto Juridico de uso — Neste campo devera ser informado o Instituto juridico de uso
que instrumentaliza a formalizacdo entre o proprietario do imével e o ocupante.

Campo 2: Onerosa — Neste campo devera ser informado se o ocupante custeara ou ndo a sua

ocupagao.

17/8/2023
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Campo 3: Unidade Gestora — Neste campo devera ser informado a Unidade Gestora responsavel pela
ocupacao.

AFETAGAO - DADOS DA OCUPACAD

Titularidade: Terceio

Instituto juridico de uso Selecions . i
Ocupacio:  Prdprio

Unidade gestors

Cantro de custo

Destinagio SELECIONAR UNIDADE GESTORA
Descriie (2) Informe os filtras para refinar sua busca. No resultado da pesquisa serSa apresantados no mximo 200 ftens.
Situscio ocupacionsl  Selecione v
Unidade gestora Pesquisar
DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
cnpl v Limpar
He doinstruments
Empresa ~ | OPF/CNPI ¥ |E b4
Vigénaia pata nidio peta términa AGENCIA DE REGULACAO DOS SERV, PUB.DELEGADOS DO .
. = ’ : 03,306.407/0001-70 PE
ESTADO DE PERMAMBUCO
Valer menszl + walorznuzl
AGENCIA ESTADUAL DE MEID AMBIENTE - CPRH 06.052.204/0001-52 3
= AGENCIA ESTADUAL DE PLANEJAMENTO E PESQUISAS DE
Observagio =2 05.744,181/0001-84 3
PERNAMELICO
AGENCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA lNK)RF‘ACiCl PE
AGENCIA PERNAMBUCANA DE AGUAS E CLIMA 3
'CHEFIA DE GABINETE - GABINETE DO GOVERNADOR PE
CORPO DE BOMEBEIRGS - 505 3
DEPARTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGEM DO ESTADODE 1\ 00 oy 00 e
PERNAMEUCO v
Excbindo 55 de 55 registros.
Confirmar Fechar

Figura 21- Pesquisa de Unidade Gestora

Campo 3: Centro de Custo — Neste campo devera ser informado o Centro de custo da Unidade Gestora
ocupante do imdvel através do botao de pesquisa (lupa).

AFETAGAD - DADOS DA OCUPACAD
Titularidade: Tercsiro
Institute juridico de use Selecions . .
Ocupagio:  Proprio
Unidade gestors
Centro de custo
Destinacio
Descrigie
Situscio ocupacions] v SELECIONAR CENTRO DE QLISTO
DADOS DO INSTRUMENTD CONTRATUAL
Pesquisar
e B el Cantro de custo
Limpar
Vigncia Data inicio [ Dats término
- *  Cantrode csto e

valor mensal 3 valoranual

161 CENTRO DE CUSTO - 610801 a
Obsarvacio 2473 DIR DA PRESIDENCIA

2455 COORD TECNICA

2485 COORD DE GESTAD

2491 COGRD JURIDICA

2500 COGRD TEC INFORMACAD E COMUNICACAD

2503 DIR CONTROLE DE FONTES POLUIDORAS

2512 DIR GESTAO TERRITORIAL E RECURS HIDRICOS

2516 DIR. RECURSOS FLORESTALS E BIODIVERSIDADE

2521 DIR TECNICA AMBIENTAL

2480 GABINETE DA PRESIDENCIA

a8 KW A381 TMDACTM AMATENTAL H

- 20 r H 1-40 da 45 itens

Confirmar Fachar
Figura 22 - Pesquisa de Centro de Custo
17/8/2023
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Campo 4: Destinacao — Neste campo devera ser informado a destinacdo da ocupagdo, ou seja,
informar qual sera a finalidade desta ocupacdo através do botao de pesquisa (lupa).

AFETACAQ - DADOS DA OCUPAGAD

Titularidade; Terceiro
Instituto juridico de usa | Seleciane - it =l i .
Ocupagda:  Prépria

Unidade gestors

Centra de custa

Destinagio

Descrigie

Stusgia scupecansl SEECIONAR TIPO DE DESTINACAO

DADOS DO INSTRUMENTC

Pesquisar

Ne do instrumento Destinacio
Limpar
‘igénci Diata inicio [ Datatérming

a
Valor mensal % Valor anusl

Observacio Delegecia
Presidio
Hospita

Residéncia

Centro social urbano
Exprassa cidadic

“ampl industrial

1-38 da 38 itens

Confirmar Fachar

Figura 23 - Pesquisa de Destinagao

Campo 5: Descricdao — Neste campo devera informado a descricdo da ocupacao.
Campo 6: Situacao ocupacional — Neste campo devera ser informado situagdo ocupacional

Campo 7: N° do Instrumento — Neste campo devera ser informado o NUmero do instrumento que
formaliza o vinculo entre o proprietario do imdvel e o ocupante.

Campo 8: Vigéncia— Neste campo devera ser informado o inicio e término de vigéncia da ocupagdo
do imovel.

Campo 9: Valor mensal — Neste campo devera ser informado o valor mensal da ocupagdo do imével.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcando a opgdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 10: Valor anual — Neste campo devera ser informado o valor anual da ocupagao do imovel.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcando a opgdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 11: Valor global — Neste campo devera ser informado o valor global da ocupagao do imével.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcando a opcdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 12: Observacao — Neste campo podera ser registrado alguma observagdo pertinente a
ocupacao do imovel.

17/8/2023
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Observagao: Todos os campos em vermelho s3o considerados campos obrigatdrios.

3.5.1.4 Ocupacao incluida na aba afetacao

Apds a inclusdo da ocupagdo no cadastro do bem imével, a aba “Afetacdo” exibira as informagdes do ocupante

conforme figura 26.

CADASTRC DO BEM IMOVEL y
ESTADO DE PERNAMBUCO rua flor de mandacaru, AFOGADOS DA INGAZEIRA Ativo
Préprio | N3a compartilhado Area do tereno: 100,0000 M2 Area construida: 50,0000 M2
Area desacupada do terrena: 0,00 Area desocupada construida: 0,00 Unidade gestora responsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAD
Dados gerais | Localizagio | Caracteristicas | InformagBes cartordrias | AfetagBo | Termos | Dados financeiros | Anexes | Auditoria
.
Imével compartilhade Sim No
SITUAGHD ATUAL
Unidade gestora Destinagio Inicio vi Términ Area do Percent. frea co. Percent Tipo de
o o
SECRETARIA E Residéncia 26/10/2015 100,00 100,00 50,00 100,00 Propria
ADMINISTRACED
v
HISTORICO DE AFETACAD
Unidsde gestora Destinagio Inicio vigénda Términa vigéncia Area do terrenc Area construids
N
Nenhum ragistro encontrado para esta pesquisa.
Caso vocs tenha espacificado um filtro, utilize cutro e reslize a pesquisa novamente.
v
Fachar
- ~_ - 3 ~
Figura 24 - Ocupacao incluida na afetacao
17/8/2023
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3.5.2 Incluindo varias ocupacoes (Imovel compartilhado)

Como ja foi citado no item 3.5.1 deste manual, apenas os perfis de “Gestor Central de Patriménio Imével”
e “Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel” cadastrardo os imoéveis compartilhados.

Passo 1: Para o preenchimento de um imével compartilhado, o usudrio devera preencher todas as abas
conforme citadas nos itens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4 deste manual;

Passo 2: Na aba “Afetacdo” o usuario devera marcar a opcao “Sim” no campo Imével compartilhado;

Passo 3: Clicar no botdo “Incluir”.

CADASTRO DO BEM IMOVEL .
ESTADO DE PERNAMBLICO i Em configuragie
Préprio | Area do terrano: Area construida:
Area desocupada do terrenc: Area desooupada construida; Unidade gestora responsavel; SECRETARIA DE ADMINISTRACAD
Dados gerais | Localizagio | Camacteristicas | InformacBes cartordrias Termes | Dados financeiros | Anexos | Auditoria
a
Imdvel compartilhada ®  sim Mo
SITUAGED ATUAL
0 e
Unidade gestora Destinacio Inicio vi... Términ... Area do._. Percent. Area co... Percent... Tipe de...
) ) N
Nenhum registro encontrado para esta pesquisa,
Caso vacé tenha especificado um filtro, utilize outro e realize 2 pesquisa novamente,
v
HISTORICO DE AFETACAD
Unidade gestora Destinacio Inicio vigindia Término vigéncia firea do tarrano firea construida
a
. ) v
MNenhum renistm encnntradn narm esta nesauisa.
Fechar

Figura 25 - Incluindo ocupacao de imével compartilhado

Passo 4: Informar o Tipo da ocupacao

|iiE%iiiiiiiiHE%Eiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii%ii]

2 Tipo de ocupacado

Propria Terceiro

Confirmar Cancelar

Figura 26 - Selecionando o tipo da ocupacao

17/8/2023
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3.5.2.1 Incluindo uma afetacao de Titularidade propria e ocupacao propria.
(Compartilhado)

Nesta tela iremos registrar informacdo de uma ocupacao prépria em um imovel de titularidade propria.

AFETAGAD - DADOS DA OOUPAGAO

Titularidade: Préprio

Unidade gestora
B = Ocupagsor Préprio

Centro de custo o, COMPARTILHADO

Destinagio Q,
Descrigio
Vigncia Data inicic Data término

Area ocupada a i .
- e Area ocupada {terrenc) M2 =
{construgia) M2

Situagio ocupadional Selecione v

DADOS DO RESPONSAVEL

Agents responssvel Q Matriculs
Documents de
nemeagic

Data da nomeagio

Ohservacio
" %

Salvar e fechar Salvar Fechar

Figura 27 - Tela Afetacdo - dados ocupagoes “Ocupagao propria”

Campo 1: Unidade Gestora — Neste campo devera ser informado a Unidade Gestora ocupante do
imovel. Se tratando de um imével da administracao direta, o usuario devera pesquisar a Unidade Gestora
através do botao de pesquisa (lupa). O sistema exibird apenas as Unidades gestoras da administragao
direta do Estado de PE. No caso de um cadastro de um imdvel da administracdo indireta, o sistema ja
trard automaticamente a Unidade Gestora ocupante automaticamente.

AFETAGAD - DADOS DA OCUPAGAC b
i
Unidade gestors
Centro de custo o,
Q
1) Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesquisa ser3o apresentados no maximo 200 itens.
Unidade gestora Pesquisar

crea v Limpar
Agente Emprasa ~ | corjcnes ~ E
Docume SECRETARIA D CASA MILITAR PE -
nemeacy SECRETARIA DA CASA CIVIL Z 1- PE
Data da SECRETARIA DA CGNTROLADGRIA GERAL DG ESTADO 10.540.711/0001-02 PE

SECRETARIA DA CRIANGA E DA JUVENTUDE 13.329.573/0001-82 3
Obse N

SECRETARIA D& HABITACAQ 21.785.063/0002-70 PE #

SECRETARIA DE ADMINISTRACAD 10.572.022/0001-60 3

SECRETARIA DE EDUCACAD 10.572.0714/0001-12 PE alvar = fechar = [

SECRETARIA DE SAUDE 10.572.048/0001-28 PE

SECRETARIA DE TRANSPORTES 01.171.481/0001-60 PE

v
Exibinde 9 da o ragistros.
Confirmar Fach

Figura 28 - Pesquisa de Unidade Gestora ocupante

L//8]2UL3
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Campo 2: Centro de Custo — Neste campo devera ser informado o Centro de custo da Unidade Gestora
ocupante do imdvel através do botao de pesquisa (lupa).

‘ AFETAGAD - DADOS DA OCUPACAD

Titularidade: Bréprio
Unidade gestors Q,
Ocupaciio:  Prépria
Cantro de custo
Destinacio
RS | SELECIONAR CENTRO DE CUSTO
Wigss
Pesquisar
Situmes Cantro de custo
Limpar

DADOS
Agente Codigo “ | Cantro de cists

3954 ADM Tast= &
nomeag) 184 SECRETARTA CE ADMINISTRACAC
Data d 265 SECRETARIA DE ADMINISTRACAD

3953 Teste Ana
- 521 &S5 TEC ESPECIAL DE FOLITICA DE PESSOAL “

1050 CEDIDO

185 GABINETE

Falvar e fachar Salvar Fechar

185 GER GERAL DE APOIO TEC E JUR AC GABINETE

187 GERENCIA DE COMUNICACAD

190 GERENCIA GERAL DE PLANEJAMENTOC E GESTAQ

188 OUVIDORIA

a1 SECFYRS DE COMD.E1TE- 00 ESTAND. -

z It )50 10w 0 1-40 de 231 itens
Confirmar Fechar

Figura 29 - Pesquisa do Centro de Custo da Unidade Gestora Ocupante

Campo 3: Destinacao — Neste campo devera ser informado a destinacdo da ocupacdo, ou seja,
informar qual sera a finalidade desta ocupacdo através do botao de pesquisa (lupa).

AFETAGAD - DADOS DA OCUPAGAO

Unidade gestora Q.
Centro de custo Q.
Destinagic

Descrics

Vigéncia
Situagiol
Pesquisa
DADOS Diestinacio
Limpar

Agente r]

Destinagic
Docurme: - R
nomenc Sede de drgdo .

Delegacia
Data da

Presidio
Observa: Hospital

" 4

Residéncia

Centro social urbanc

Expresse cdadEo tvar = fachar Salvar Fachar

Complexo industrial

Teatro

Estacicnamento

Universidade v

- - - - 1 - 38 de 38 itens.
Confirmar Fech:

Figura 30 - Pesquisa da destinacao da ocupagao

17/8/2023
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Campo 4: Descricao — Neste campo devera informado a descricdo da ocupacao.

Campo 5: Vigéncia — O campo de inicio de vigéncia de ficara inativo para preenchimento, a data sera
informada automaticamente apds a ativagao do cadastro do imdvel. Ja a data término de vigéncia apds
a ativacao do bem imdvel ficara editavel para preenchimento.

Campo 6: Area ocupada (Construcdo) M2 — Neste campo deverd ser informada a area construida
da ocupacgao.

Campo 7: Area ocupada (Terreno) M2 — Neste campo deverd ser informada a area do terreno da
ocupagao.

Campo 8: Situacao ocupacional — Neste campo devera ser informado a situagao ocupacional do
imovel

Campo 9: Agente responsavel — Neste campo devera ser informado o responsavel pela ocupagao no
imovel.

AFETAGAD - DADOS DA OCUPACAD

Titularidade: Préprio
Unidade gestora

Ocupagdo:  Prdgrio

Centra de custo

Destnacie

Descricio

Vigéncia Data inicic: Data térming

Situagdo acupacianal Selecione v

DADOS DO OCUPANTE

Agente responsével Matricula

Documente de
nemeaci

Data da nomesacio SELECIONAR USUARIO -

Observagio

(i) Informe os filtros para refinar sua busca. No resultsdo da pesquisa sero aprasentados no méxima 200 itens.

Emprasa o, Pesquisar

Usudric Limpar

Usuario v | E-mai ¥ | Telefone

Paradigma teste teste@teste.com -

Exibindo 1 de 1 registros.

Confirmar Fachar

Figura 31 - Pesquisa do responsavel pela ocupacédo do imével.
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Campo 10: Matricula — Neste campo devera ser preenchido automaticamente com a matricula do
responsavel pela ocupagao do imével.

Campo 11: Documento de Nomeacao — Neste campo devera ser informado o documento que
comprova a nomeagao do responsavel pela ocupacao do imovel.

Campo 12: Data da Nomeacao — Neste campo devera ser informado a data de nomeacao do
responsavel pela ocupagao do imével.

Campo 13: Observacao — Neste campo podera ser registrado alguma observagdo pertinente a
ocupacao do imovel.

Observagao: Todos os campos em vermelho s3ao considerados campos obrigatdrios.

3.5.2.2 Incluindo uma afetacao de Titularidade prdopria e ocupacao de
terceiro. (Compartilhado)

Nesta tela iremos registrar informagdes de uma ocupacao de terceiro em um imdvel de titularidade propria.

Este tipo de ocupagdo sé devera ser preenchido por usuarios com perfil de “Gestor Central de Patriménio
imovel” no caso de um imdvel de titularidade de uma Unidade Gestora da Administragdo direta, ou por usuarios
com perfil de “Gestor Setorial de Patrimonio imdvel” quando se tratar de um imdvel de uma Unidade Gestora
da Administragao indireta.

AFETAGAO - DADOS DA OOUPAGRD *®
N
Titularidade: Bréprio
Instituto juridico de uso  Selecione v Oneross Sim YES .
Ocupagiio: Terceiro
Unidade gestors Q COMPARTILHADO
Cantro de custo Q
Destinagde Q,
Descricio
Area ocupada a i P, .
(et o 1z = Area ocupada (terrena) M =
SituagSo ocupadional Selecions v
CARACTERISTICAS DO OCUPANTE
Setor Piblico Privade
Esfers administrativa  S=lecione v Poder Selecione v
Tipo de ocupante Juridica Fisica
CPF/CHP]
Nome do ccupante
DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
N do instrumento
Vigéncia Dats inicio Data térming
Valor menssl 5 Valor anusl +  Valor global .
Chsarvacio
s v
Salvar & fachar Salvar Fachar
Figura 32 - Ocupacdo de Terceiro
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Campo 1: Instituto Juridico de uso — Neste campo devera ser informado o Instituto juridico de uso
que instrumentaliza a formalizacdo entre o proprietario do imével e o ocupante.

Campo 2: Onerosa — Neste campo devera ser informado se o ocupante custeara ou ndo a sua

ocupagao.

Campo 3: Unidade Gestora — Neste campo devera ser informado a Unidade Gestora responsavel pela

ocupacao.

AFETAGAQ - DADOS DA OCUPAGAD

Instituto juridico de uso | Selecions
Unidsde gestors
Centro de custo

Destinagio

CARACTERISTICAS DO OCUPANTE

Esfers administrativa | Selecionz

Tips de acupants Juridica Fisics

CPF/CNPI

Setor Piblico Privade

Unidade gestors

e
Poder Empress

AGENCIA DE REGULACAD DOS SERY. PUB.DELEGADOS DO
ESTADO DE PERNAMBUCO

AGENCIA ESTADUAL DE METO AMBIENTE - CPRH

AGENCIA ESTADUAL DE PLANEJAMENTO E PESQUISAS DE
PERNAMBUCO

AGENCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD

AGENCIA PERMAMEUCANA DE AGUAS E CLIMA

(CHEFIA DE GABINETE - GABINETE DO GOVERNADOR
(OORPO DE EOMEEIROS - SDS

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGEM DO ESTADO DE
PERNAMBUCD

Exibindo 55 de 55 ragistros.

(3) Informe os filtrs para refinar sua busca. No resultado da pe:

cquisa serSo apresentados

v | cPricPI

03.206.407/0001-70
06.052.204/0001-52
05,744,181/0001-84

06.067,608/0001-10
11,915,612/0001-20
11,927.108/0001-40

00.358.773/0001-44

11,554,474/0001-00

no méxima 200 itens.

Figura 33- Pesquisa de Unidade Gestora

Campo 3: Centro de Custo — Neste campo devera ser informado o Centro de custo da Unidade Gestora
ocupante do imovel através do botdo de pesquisa (lupa).

‘ AFETAGRO - DADOS DA OCUPACAD

Instihuto juridico de use | Ssleciane

Unidade gesters

Cantro de custo

Situagia o

CARACTERISTICAS DO OCUPANTE
_ Gentro de custa
Setor Publica Privedo
Esfars administrabua | Selecions
Codige | Cmtro de custs
Tipe de scupants uridica Fisica
83 CENTRO DE CUSTO - 410201
[ 1852 PRESI AGENCIA REG SER PUBLICOS DELEGADOS
1856 ASSESS DE IMPRENSA
1583 CHEFIA DE GABINETE
ss COMISSAC PERMANENTE DE LICITACAD
158 CONSELHO CONSULTIVG:
86 COORD JURIDICA
1677 DIR ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
1675 DIR DE PLANEIAMENTO
1673 DIR DE REGULACAD ECONOMICO FINANCEIRA
1859 DIR DE REGULACAD TECNICO OPERACIONAL

1-26de 26 it=ns

Confirmar Fachar

Figura 34 - Pesquisa de Centro de Custo
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Campo 4: Destinacao — Neste campo devera ser informado a destinacdo da ocupagdo, ou seja,
informar qual sera a finalidade desta ocupacdo através do botao de pesquisa (lupa).

Titularidade: Propria

Instituto juridico de uso | Selecione v Onerosz Sim N3a i
Ocupacio:  Terceio

Unidade gestora Q,

Centro de custo Q

— o]

Descricic

Situagio ocupacions] Saleciona v SELECIONAR TIPO DE DESTINACAD

CARACTERISTICAS DO OCUPANTE

Pasguisar

Sator Piblica Privade Destinacio .

impar
Efers administrativa  Selecions
Destinacao

Tipo de ocupante 9 Judia Fisic

i

Sede de g0 -
Delegacia

CPF/CNP]
Presidia
Haspit!
Residéncia

Centro socis! urbano,

Expresse didadio
Complexe industrial
Testro
Estacionamento
Universidade

1-38de 38 itens

Confirmar Fechar

Figura 35 - Pesquisa de Destinagao

Campo 5: Descricao — Neste campo devera informado a descricao da ocupacao.

Campo 6: Area ocupada (Construcdo) M2 — Neste campo deverd ser informada a area construida
da ocupacdo.

Campo 7: Area ocupada (Terreno) M2 — Neste campo deverd ser informada a area do terreno da
ocupacao.

Campo 8: Situacao ocupacional — Neste campo devera ser informado a situagdo ocupacional.

Campo 9: Vigéncia — O campo de inicio de vigéncia de ficara inativo para preenchimento, a data sera
informada automaticamente apds a ativacdo do cadastro do imdvel. Ja a data término de vigéncia apds
a ativacao do bem imdvel ficara editavel para preenchimento.

Campo 10: Setor — Neste campo devera ser informado se o ocupante € do setor publico ou privado.

Campo 11: Esfera — Neste campo devera ser informado a Esfera administrativa do ocupante. (Federal,
Estadual ou Municipal).

Campo 12: Poder — Neste campo devera ser informado o poder do ocupante. (Executivo, Judiciario ou
Legislativo).

Campo 13: Tipo do ocupante — Neste campo devera ser informado se o ocupante é Pessoa Juridica
ou Pessoa Fisica.
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38/77



integrado

Campo 14: CPF/CNPJ — Neste campo devera ser informado o CPF ou CNPJ do ocupante.
Campo 15: Nome do ocupante — Neste campo devera ser informado o nome do ocupante.

Campo 16: N° do Instrumento — Neste campo devera ser informado o Nimero do instrumento que
formaliza o vinculo entre o proprietario do imével e o ocupante.

Campo 17: Vigéncia— Neste campo devera ser informado o inicio e término de vigéncia da ocupagao
do imovel.

Campo 18: Valor mensal — Neste campo devera ser informado o valor mensal da ocupacdo do imdvel.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcando a opgdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 19: Valor anual — Neste campo devera ser informado o valor anual da ocupagao do imovel.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcando a opgdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 20: Valor global — Neste campo devera ser informado o valor global da ocupacao do imével.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcando a opcao “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 21: Observacao — Neste campo podera ser registrado alguma observagdo pertinente a
ocupacao do imovel.

Observagao: Todos os campos em vermelho s3ao considerados campos obrigatdrios.

3.5.2.3 Incluindo uma afetacao de Titularidade de Terceiro e ocupacao
Propria (Compartilhado)

Nesta tela iremos registrar informagoes de uma ocupacdo de terceiro em um imdvel de titularidade propria.

Titularidade: Terceiro

Institute juridico de use | Selecione v Onerosa Sim NEo .
Ocupagio: Bréprio

Unidade gestora [} COMPARTILHADO

Centro de custa Q
Destinacio o,
Descricio

irea ocupada ry

; S . /rea ocupada {terrena) Mz =
{construgio) M2

Situagio ocupaciona Selecione v

DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

N do instrumento

Vigéncia Data inicio Data término

Walor mensal

a»

al A,
4 valoranusl 4 valor global

Obsarvagio
# v

Salvar e fechar Sahvar Fechar

Figura 36 - Ocupacdo Propria
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Campo 1: Instituto Juridico de uso — Neste campo devera ser informado o Instituto juridico de uso
que instrumentaliza a formalizacdo entre o proprietario do imével e o ocupante.

Campo 2: Onerosa — Neste campo devera ser informado se o ocupante custeara ou ndo a sua
ocupagao.

Campo 3: Unidade Gestora — Neste campo devera ser informado a Unidade Gestora responsavel pela
ocupacao.

AFETAGAO - DADOS DA OCUPACAD

Titularidade: Terceia
Instituto juridico de usa | Selecione

Ocupagio:  Prégria

Unidade gestora

Centro de custo

Destinacio SELECIONAR UNIDADE GESTORA
Descricie (3) Informe os filtros para refinar sua busca. No resultado da pesquisa sero apresentados no mixima 200 tans.
Situacio ocupacional | Selecione v
Unidsde gestors Pesquisar
DADOS DO INSTRUMENTO QONTRATUAL
el v Limpar
NO do instrumento
Empresa v | CPFfCNPI ¥ | E
Vigénaia peta inieie Data término AGENCIA DE REGULACAQ DOS SERY, PUB.DELEGADOS DO
- = e 03.908.407/0001-70 PE
ESTADO DE PERNAMBUCO
Valor mensz| + valoranual
AGENCIA ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE - CRRH 06.052.204/0001-52 3
= AGENCIA ESTADUAL DE PLANEJAMENTO E PESQUISAS DE
Observagio =2 05.744.181/0001-84 3
PERHAMBLCD
AGENCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA INFCRF|Mxﬂ 06.067.608/0001-10 PE
AGENCIA PERNAMEUCANA DE AGUAS E CLIMA 11.515,612/0001-20 3
'CHEFIA DE GABINETE - GABINETE DO GOVERNADOR 11.927,108/0001~40 PE
CORPO DE BOMEEIROS - 505 00.358.773/0001-44 PE
DEPARTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGEM DO ESTADODE | 1\ ooy ooy oo v
PERNAMBUCO .
Excbinda 55 de 55 registres.
Confirmar Fech:

Figura 37 - Pesquisa de Unidade Gestora
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Campo 4: Centro de Custo — Neste campo devera ser informado o Centro de custo da Unidade Gestora
ocupante do imdvel através do botao de pesquisa (lupa).

AFETAGAO - DADOS DA OCUPAGAD

Titularidade: Tercero
Instituto juridico deusa Selecione

Unidade gestorz

Centro de custo

Destinaio
Descricie
Situsgio ocupscions] Selecione v SELECIONAR CENTRO DE CUISTO
DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
Pesquisar
i e Cantro de custo -
Limpar

Vigencia Data inicio [ Dats términa
Valor mensal * | Valor anual il A $en oo

161 CENTRO DE CUSTO - 610801 [ .
Cbsarvacio 2479 DIR DA PRESIDENCLA

2436 GOORD TECNICA

2486 GOORD DE GESTAD

2451 COORD JURIDICA

2500 GDORD TEC INFORMACAD E COMUNICACAD

2503 DIR CONTROLE DE FONTES POLUIDORAS

512 DIR GESTAC TERRITORIAL E RECURS HIDRICOS

2516 DIR RECURSOS FLORESTALS E BIODIVERSIDADE

251 DIR. TECNICA AMBIENTAL

2480 GABINETE DA PRESIDENCIA

2a81 NI 2VAI TMDACTN AMETENT A1 *

o 4 2\ > in 1-40 de 49 itens
Confirmar Fechar

Figura 38 - Pesquisa de Centro de Custo

Campo 5: Destinacao — Neste campo devera ser informado a destinacdo da ocupacdo, ou seja,
informar qual sera a finalidade desta ocupacdo através do botao de pesquisa (lupa).

AFETACAO - DADOS DA OCUPAGAO X

Titularidade: Tercero
nstuto purideo de uso v Orerosa ™~ Mo =
Ocupagho  Propro
Jnidade gestors Q
Cantro de custo Q
Destragio E
Descrgio
Stuacho ocupacionsl elecione v SELECIONAR TIPO DE DESTINAGAO
Pesquisar
st do Fnsbraments Destragio
Umpar
2 ® o
vigince B owstiemns
—— o st

Sede de drgio
Observagio Delegaca

Presdo

Hotots

Resdénca

Cantro socal urbano

Expresso odadio

Complaxo industral

Teatro

1-38de 38 tens
Confirmar Fechar
Figura 39 — Pesquisa de destinagao
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Campo 6: Situagao ocupacional — Neste campo devera ser informado a situacdo ocupacional
Campo 7: Descricao — Neste campo devera informado a descricdo da ocupacao.

Campo 8: Area ocupada (Construcao) M2 — Neste campo devera ser informada a area construida
da ocupacdo.

Campo 9: Area ocupada (Terreno) M2 — Neste campo devera ser informada a area do terreno da
ocupagao.

Campo 10: N° do Instrumento — Neste campo devera ser informado o Nimero do instrumento que
formaliza o vinculo entre o proprietario do imével e o ocupante.

Campo 11: Vigéncia— Neste campo devera ser informado o inicio e término de vigéncia da ocupacao
do imdvel.

Campo 12: Valor mensal — Neste campo devera ser informado o valor mensal da ocupacdo do imdvel.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcando a opgdo “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 13: Valor anual — Neste campo devera ser informado o valor anual da ocupagao do imovel.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcando a opcao “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 14: Valor global — Neste campo devera ser informado o valor global da ocupacao do imoével.
Caso o campo “Oneroso” esteja marcando a opcao “Sim”, este campo devera ser de preenchimento
obrigatorio.

Campo 15: Observacao — Neste campo podera ser registrado alguma observagdo pertinente a
ocupacao do imdvel.

Observagao: Todos os campos em vermelho s3o considerados campos obrigatdrios.
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3.6 Aba “Termos” do Cadastro de bem imoével

Esta aba tem a finalidade de armazenar os Termos de Dependéncia Administrativa gerados pelo Gestor Central
de Patrimonio de Imovel ou Gestor Setorial de Patrimonio imével. Através desta aba o usuario Responsavel
pelo imovel devera realizar o aceite do termo de dependéncia, e permitira aos demais usuarios visualizarem e

imprimir todos os termos gerados. Iremos explicar com mais detalhes esta aba na parte de realizar o aceite
do termo de dependéncia administrativa.

CADASTRO DO BEM IMGVEL X

ESTADO DE PERNAMEUCO Em configuracio

Praprio | Area do terreno: Area construida;
firea desocupada do terrena: Area desocupada construida: Unidade gestora responsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAD
Dados gerais | Localizagie | Caracteristicas | Informagdes cartordrizs | AfetacBo | Termos | Dados financairos | Anexos | Auditoria
TERMOS
N9 da termo Unidade gestora ocupante Destinacio Data de criagSo Status
N
Nenhum registro encontrade para esta pesquisa.
Caso vocé tenha especificado um filtro, utilize cutra e realize a pesquisa novamente.

Sem dados

Fechar

Figura 40 - Aba "Termos"

Observagoes:

+ Todos os campos em vermelho sao considerados campos obrigatdrios.
+ Os Termos de Dependéncia Administrativa so é exibido apds a sua geragao e encaminhamento para
o aceite do Agente responsavel do imdvel.
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3.7 Aba “Dados Financeiros” do Cadastro de Bem Imoével

Esta aba tem a finalidade de registar os valores do imdvel através de laudo de avaliacdo, incluir informagoes
referentes a data de avaliagdo, valor da construcao nova, area construida, area de terreno. Nesta aba sera
possivel verificar a depreciagdo do bem imdvel, inclusive quando se tratar de um imével compartilhado, onde
o sistema apresentara os valores proporcionais a cada ocupacdo do imével.

CADASTRD DO BEM IMOVEL x

ESTADO DE PERNAMBLCO Em configuragdo
Préprio | Area do tameno: Ares construida:

Ares desocupada do terreno: Area desocupada construsidat Unidade gestora rasponsavel: SECRETARIA DE AD—:\’-[NIS_RAC_A;G

cartordrias | Afetacio | Termos | Dadosfinanceiros | Anexos | Auditoria

Dados gersis | Localizagio | Carscteristicas

Critéria ca valeragio Selecionas v Datz dz valorsgia

Ne do documento

\alor da construgio nova

Vvalor da dres construids = alor do terrana =] Valortotal 0,00

Observagio

DADOS CONTABEIS

Vida dtil &0 s anos Vida (til remanescents 0 anos
Taxa de depreciacio mensal 0.00 % Tz de depreciagio anual 0,00 %
Dapraciagia mensal 0,00 Depracacio anusl 0,00

Valor liquido da 4rea

Valor residual 000 Walar depracizvel 0,00 Depreciagic acumulada 2,00
construida

Valor iguido contsbi 0,00

Detalhamento cont3hil

HISTORICO DE AVALIACOES

Valar do terreno Valor total avafiada Valor liguide contabil

09/10/2013 Rs 500,00 R$ 100,00 R$ 600,00 RS 600,00 A

Salvar & fechar Salvar Fechar

Figura 41 — Aba “Dados financeiros”

O preenchimento da aba “Dados Financeiros” se dara através dos seguintes campos:

Campo 1: Critério da valoracao — Neste campo devera ser informado o critério de valoragdo através
de lista de selegao.

Campo 2: Data de valoragao — Neste campo devera ser informado a data de valoracdo.

Campo 3: Numero do documento — Neste campo devera ser informado o Nimero do laudo de
avaliacao que esta sendo registrado.

Campo 4: Valor da Construcao Nova — Neste campo devera ser informado o valor que esta descrito
no Laudo de avaliagdo como “Custo de reproducao”.
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Campo 5: Valor da area construida — Neste campo devera ser informado o valor da area construida
de acordo como esta no Laudo de avaliacao.

Campo 6: Valor do terreno — Neste campo devera ser informado o valor do terreno de acordo como
estd no Laudo de avaliagao.

Campo 7: Observacao — Neste campo podera ser informado observacoes do Laudo de avaliacdo.

Campo 8: Vida util — Este campo sera preenchido automaticamente de acordo com “Tipo do imével”
que foi informado na aba “Dados Gerais”, porém, este campo podera ser editavel para que seja informado
um novo valor para vida util desse cadastro.

Obs.: O sistema dispde de um cadastro de tipo de imével onde é registrado a vida util de cada tipo
de imdvel.

Campo 9: Vida util remanescente — Este campo serd preenchido automaticamente, pois, o sistema
realiza um calculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo = (Vida Util * Valor da area construida) / (Valor da Construcdo Nova)

Campo 10: Taxa de depreciacao mensal — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o
sistema realiza um calculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo = (Taxa de depreciagdo anual) / 12

Campo 11: Taxa de depreciacao anual — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o
sistema realiza um calculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo = (Depreciagdo anual) / (Valor Depreciavel)

Campo 12: Depreciacao mensal — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o sistema
realiza um cdlculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo = (Depreciacdo anual) / 12

Campo 13: Depreciacdao anual — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o sistema
realiza um cdlculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo = (Valor Depreciavel) / (Vida Util Remanescente)

Campo 14: Valor residual — Este campo sera preenchido automaticamente de acordo com “Tipo do
imovel” que foi informado na aba “Dados Gerais”.

o Calculo = (Valor da Construcdo Nova) * (Percentual residual da tabela de tipo de imdvel)

Obs.: O sistema dispde de um cadastro de tipo de imdvel onde é registrado o percentual residual
de cada tipo de imdvel.

Campo 15: Valor depreciavel — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o sistema realiza
um calculo para apresentar esse valor, o calculo é:
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o Calculo = (Valor da area construida — Valor residual)

Campo 16: Depreciacao acumulada — Este campo sera preenchido automaticamente, pois, o sistema
realiza um calculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo: Soma das depreciacdes mensais até més atual.

Campo 17: Valor liquido da area construida — Este campo sera preenchido automaticamente, pois,
o sistema realiza um cdlculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo = (Valor Depreciavel +Valor Residual — Depreciacao acumulada).

Campo 18: Valor Liquido contabil — Este campo sera preenchido automaticamente, pois o sistema
realiza um calculo para apresentar esse valor, o calculo é:

o Calculo = (Valor liquido da area construida + Valor do Terreno).

Campo 19 Botao Detalhamento contabil — Este botdo ao ser acionado, exibira informagOes das
ocupacoes apresentando os seguintes dados: Unidade Gestora, Centro de Custo, Valor Liquido contabil,
Depreciacao acumulada e Valor Residual. Os valores apresentados serdo proporcionais a area ocupada
por cada ocupante atualizados do més.

[ https:/fwww.homologpeintegrado.pe.gov.br/Patrimonio/Imovel/Patlmovel DetalhamentoContabilPorOcupacac.aspx?g=7NrudhDtNaynpsM... — O X
(@ homologpeintegrado.pe.gov.br/Patrimonio/Imovel/PatimovelDetalhamentoContabilPorOcupacac.aspx?q=7NrudhDtNaynpsMO4uHV... €
a
Unidade gestora Centro de Custo Valor liguido contabi Depreciagio acumulada Valor residual
. NTRS sTO- a
SECRETARIA DE ADMINISTRACAD CENTR ;—EE;J_ ° RS 21.607.74 RS 210,42 R 5.000,00
. TR STO -
SECRETARIA DE EDUCAGED CENTRO DE CUSTO RS 37.813,55 RS 368,26 R 5.000,00
010001

v

41 e 1-2deZitens

Fachar

Figura 42 - Tela "Detalhamento contabil"

Campo 19: Relatorio analitico — Na tela “Detalhamento contabil” sera permitido gerar relatdrio por
ocupacao apresentando os seguintes dados: Unidade Gestora, Centro de Custo, Valor Liquido contabil,
Depreciagao acumulada e Valor Residual, com todo o histérico desde o lancamento do imdvel no sistema.
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RELATORIO ANALITICO
integrado

Informagies geradas em 04/11/2019 14:45:47

For Usuario Gestor de Patriménio da Adm direts

Dietalhes
Unidade gestora SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Centro de custo CEMTRO DE CUSTO - 010001
Responsdvel Usudrio Agenta responsavel da direta
Exercicio Mas Dapraciacdo mensal Depraciacic Valor residusal Valar liquido contahil
acumulada
2018 DEZ Rs 0,00 Rs 21,04 R3 5.000,00 RS 21.797,13
2019 JAN Rs 0,00 Rs 42,08 Rs 5.000,00 Rs 21.776,09
2019 FEV Rs 0,00 RS 63,13 Rs 5.000,00 Rs 21,755,05
2019 MAR Rs 0,00 RS 84,17 Rs 5.000,00 Rs 21.724.00
2019 ABR Rs 0,00 R$ 105,21 Rs 5.000,00 Rs5 21.712,9¢
2019 MAI Rs 0,00 R 126,26 R£ 5.000,00 R& 21.691,92
2019 | JUN Rs 0,00 R 147,30 Rs 5.000,00 RS 21.670,87
2019 JUL Rs 0,00 R 168,34 Rs 5.000,00 RS 21.649.83
2019 AGD Rs 0,00 R$ 189,39 Rs 5.000,00 RS 21.628,78
2019 SET Rs 0,00 R$ 210,42 Rs 5.000,00 RS 21.807.74
Paginal/1 | Relatorichnalitico.pb-br | 04/11/2019 13:45:54

Find | Mext

Figura 43 - Relatorio Analitico de Bem Imavel

Campo 20: Historico de avaliagdes — Nesta secao serdo exibidas as avaliagdes realizadas no imovel.

HISTORICO DE AVALTACOES

Datz da valoragio NC do documents Valor da drea constru.... Valor do terrenc Valor total avaliado

01/01/2019 R$ 30.000.00 Rs 30.000.00 R$ 60.000.00

valor liquido cont3hil

R$ 60.000.00 =

Figura 44 - Secao Historico de avaliagoes

3.8 Aba “Anexos” do Cadastro de Bem Imovel

A tela “Anexos” tem por objetivo consolidar todos os documentos anexados a um processo de cadastro de

bem imovel. Esta aba é dividida em 04 partes:

13, Campos para anexar documentos
23, Parametros para pesquisar documentos
33, BotOes de acdes

4a, Lista de documentos anexados

17/8/2023

47/77



integrado

CADASTRO DO TMOVEL .

ESTADO DE PERNAMELCO RUA CANAR, 32321, CUMARU Ativo
Préprio | Compartilhada Area do te 00,0000 M2 Area construida: 600,0000 M2
Area desacupada do terrenc: 0,00 Area desocupada construida: 0,00 Unidade gestora responsdvel: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
Dados gerais | Localizagio | Caraceristicas | Informagdes o Termos | Dados financeiros | Anexos | Auditoria
a
Escolner arquiva | Nenhum arquivo ssledonado Tipo de documents Q Anexar
DOCUMENTOS DO PROCESSO
Anexado em Selecione v Tipe de documento o, Status | Sslacione v Pasquisar
B validar doc. [F Tornar sem afeito . Assinar documento 2 sutenticar documents

Tipo de docum... | Nome do arquive | Doc. Origina Anexado em Status Data Usudrio Visibilidade Cédigo de valid.

Nenhum registra encontrado para
Cas vack tenha especificada um filtra, utilze outro &

Fachar

Figura 45 - Cadastro de bem imdvel - Aba "Anexos"

Campos para anexar documentos:

1.
2.
3.

Escolher arquivo: botdo para acessar as pastas de documentos e selecionar o arquivo a ser anexado.
Tipo de documento: campo para selecdo do tipo de documento que classifica o arquivo a ser anexado.

Anexar: botdo para executar a acao de inclusao do arquivo na lista de documentos.

Parametros para pesquisar documentos:

4.
5.
6.

Anexado em: campo para pesquisa dos documentos anexados por modulo.
Tipo de documento: campo para pesquisa dos documentos anexados por tipo de documento.

Status: campo para pesquisa dos documentos anexados, por status, se “Validos” ou “Sem efeito”.

Botoes de acgoes:

i@ Exchuir [E vaiidar doc. £L Tomar sem efeito .~ Assinar documento B Autenticar decuments

Lista de documentos anexados:

7.
8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.

Tipo de documento: descricdo de identificacdo do tipo de documento anexado ao processo.

Nome do arquivo: nome do arquivo anexado ao processo.

Doc. original: campo para apresentacdo do icone de acesso ao documento original, quando este for
assinado eletronicamente ou autenticado.

Anexado em: descrigdo de identificacdo do mddulo em que o documento foi anexado ao processo.
Status: identificacdo do status do documento anexado, se “Valido” ou “Sem efeito”.

Data: dia, més, ano, hora, minuto e segundo em que o documento foi anexado ao processo.

Usuario: nome do usuario responsavel pela anexacdo do documento ao processo.

Codigo de validacdao: cddigo de validacdo do documento anexado ao processo, assinado

eletronicamente ou autenticado.
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3.8.1 Anexando um arquivo no cadastro de bem imovel

Para anexar os documentos no cadastro de imdvel, o usuario devera executar os passos abaixo descritos:

Passo 01: Clicar na aba "Anexos” e o sistema apresentara a tela, contendo os campos para anexacgao de
documentos.

Passo 02: Clicar no botao “Escolher arquivo” para acessar a pasta de arquivos.

Passo 03: Selecionar o arquivo a ser anexado e clicar no botdo “Abrir” ou “Open”.

4 |« Documents + Patiménic »

Grganize = Mew folder e W @

Médules o Narne

My Received Files | Dividas no sistena

G2 EN-PA-PE-04.2016 - Aprovago de avaliagho de dade:
B Erros ds POC

62 Fluo a construir

@ Fluxo Cadastramento de Bem Imével - Vers3o Final
By Fluro Cadastraments de Bem Imavel - Vr 22012018
Pacote § -26082018 @ Fhuso Cadastramento de Bem Imével - Vr.03102018
Pacote 64 & Fluvo Cadastramento de Bem [mavel - Vr.03102018

OCR 2018
Pacote d

Pacote 6 25102018

Figura 46 - Cadastro de bem imdvel - Aba "Anexos"

Passo 04: Selecionar o tipo de documento que classifica 0 documento anexado, clicando no icone da lupa

0 . 4 A\Y H H n”n
* e o sistema apresentara a tela “Selecionar tipo de documento”.

NOTA: Os tipos de documentos estdo registrados no “Cadastro de Tipos de Documentos”, cuja administracao
¢é de responsabilidade do Administrador do sistema e estdo parametrizados para serem exibidos, de
acordo com o(s) modulo(s) em que estdo vinculados.

Caso ndo exista o tipo de documento necessario, 0 usuario devera solicitar o seu cadastramento,

através do e-mail do Suporte Técnico da SAD.

Passo 05: Informar no campo “Tipo de documento” da tela “Selecionar tipo de documento”, uma ou mais
palavras-chave da descricao do tipo de documento a ser selecionado e clicar no botdo “Pesquisar”. O sistema

apresentara na lista abaixo a relagdo dos tipos de documentos que atendem o parametro de pesquisa.

Passo 06: Selecionar o tipo de documento, clicando no botdo de radio ® correspondente e clicar no botdo
“Confirmar”.
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SELECIONAR. TIPD DE DOCUMENTO x
Tipo de documants E FELET
Limpar
Codigo Tipe de documento
Certid3o de Registro -
20 Documento de Bans imdveis
v
< - O 1-3de3itens
Confirmar Fechar

Figura 47 - Pesquisa de Tipo de documento

Passo 07: Clicar no botdo “Anexar” e o documento sera apresentada na lista de documentos, conforme
demonstrado no modelo abaixo:

Escalner aruive | Nenhum arquive seleconade Tipa de documents. o Anexar

DOCUMENTOS DO PROCESS0

Anexadoem | Selecione M Tipo de documento Q Status | Selecione Pesquisar

B vabdar doc. . Assinar documents & rutenticar documento

Anexado em Status Data

Certidio de Erosda T i 0411/2019
Registro POC.dosc rmene v 16:16:45

Fechar

Figura 48 - Arquivo anexado

A numeragao a seguir corresponde aos campos da tela acima:

1. Tipo de documento: descricio de identificacdo do tipo de documento selecionado ao anexar o
documento.

2. Nome do arquivo: nome do arquivo anexado. Este campo apresentara um link para consulta do arquivo.
Ao clicar neste link, sera realizado o download do arquivo.

3. Doc. original: este campo apresentar-se-a preenchido quando o documento anexado tiver sido assinado
ou autenticado.

4. Anexado em: identificacdo do mddulo em que o documento foi anexado.

Status: identificacdao do status do documento, se “Valido” ou “Sem efeito”. Ao anexar o documento, este
campo apresentar-se-a preenchido com a opcao “Valido”.

6. Usuario: nome do usuario, responsavel pela anexacao do documento.
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7. Codigo de validagdo: codigo gerado automaticamente pelo sistema, ao assinar eletronicamente ou

autenticar o documento.
Passo 08: Clicar no botao “Fechar”.

O Cadastro de Tipos de Documentos apresenta alguns parametros, quais sejam:
3.8.2 Anexos — Excluir documentos

A exclusdo de documentos no cadastro de bem imével sera realizada, de acordo com os perfis autorizados

para cada etapa do processo, conforme descrito na tabela abaixo:

Etapa Perfil autorizado a excluir documentos

Bens em configuragdo o Gestor de Patrimonio de Bem Imovel;
o Gestor Central de Patrimonio Imdvel;
o Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel.

Bens em Andlise o Gestor Central de Patrimonio Imdvel;
o Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel.

Bens cadastro aprovado o Gestor Central de Patrimonio Imdvel;
o Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel.

Bens cadastro ndo aprovado o Gestor Central de Patriménio Imdvel;
o Gestor Setorial de Patrim6nio Imovel.

Bens Termo em Validacao o  Gestor Central de Patrimonio Imoével;
o  Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel.

Bens Ativo o  Gestor Central de Patrimonio Imoével;
o Gestor Setorial de Patrimonio Imovel.

Aguardando edicdo em analise o Gestor Central de Patriménio Imdvel;
o Gestor Setorial de Patrim6nio Imovel.

Afetacdo em Ajuste Nao se aplica
Bens Processo de Baixa Nao se aplica
Bens Baixados Nao se aplica

Para excluir um documento anexado no cadastro de bem imével, o usuario devera executar 0s passos abaixo

descritos:

Passo 01: Clicar na aba “"Anexos” e o sistema apresentara a tela, contendo os documentos anexados ao

processo.
Passo 02: Selecionar o documento a ser excluido, clicando na caixa de selegdo de sua linha de registro ¥/,

Passo 03: Clicar no botdao “Excluir”.
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CADASTRC DO TMOVEL %

PERNAMBLUCO PARTICIPACOES E INVESTIMENTOS

Préprio / Compartilhada Area do terreno: 400,0000 M2

5/A RUA LEONARDO ARALIIO, 444, CENTRO, ABREU E LIMA

Area desocupada do terrenc: 0,00

firea desocupada construida: 0,00

Ativo

Airea construida: 400,0000 M2

Unidade gestara respansdvel: PERNAMEUCO PARTICIPAQOES E INVESTIMENTOS /A
Dados gerais | Localizagdc | Caracteristicas | Informagfes cartordrias | Afetaco | Termos | Dados financeiros | Anexos : toria

N
Escalher anquivo | Nenhum arquive seleconada

Tipo da documents Q, Anesar

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Ansxzda em Seleciona -

Tipo de documento Q Status | Selecione A Pesquisar
@ Excluir & Altersr visibilidade [ validar doc, [7} Tornar sem efeito “. Assinzr documento 8 Autenticar documents
Tipo de docum... | Nome do arquive | Doc. Original Anesxade em Status Data Usudrio Visibilidade Cédigo da valid...
Usuario Gesto -
Certic3o de I R Vi 12/09/2015 diu:r:: = ,da . .
Regisir relatorioDiratriz... riménia lido P e Patriménia ico

Indirsta ’

Fechar
Figura 49 - Excluindo documentos na aba "anexos"
O sistema apresentara a seguinte mensagem na tela para confirmagao:
7 Vocé deseja realmente excluir o documento
'y selecionado?
4 - Sim Nio
Figura 50 — Tela de mensagem de confirmagao de exclusdao
Passo 04: Clicar no botdo “Sim” e o documento sera excluido da lista.
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3.8.3 Anexos — Alterar Visibilidade

A alteracao da visibilidade de documentos anexados no Cadastro do bem imdvel sera realizado, de acordo

com os perfis autorizados para cada etapa do processo, conforme descrito na tabela abaixo:

Perfil autorizado a alterar a visibilidade do documento

Bens em configuragao o Gestor Central de Patriménio Imdvel;
o Gestor Setorial de Patrim6nio Imével.

Bens em Analise o Gestor Central de Patriménio Imdvel;

o Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel.

Bens cadastro aprovado o Gestor Central de Patriménio Imdvel;
o Gestor Setorial de Patrim6nio Imovel.

Bens cadastro ndo aprovado o Gestor Central de Patriménio Imdvel;
o Gestor Setorial de Patriménio Imovel.

Bens Termo em Validacao o  Gestor Central de Patrimonio Imovel;
o  Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel.

Bens Ativo o  Gestor Central de Patrimonio Imovel;
o Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel.

Aguardando edicdo em analise o Gestor Central de Patrim6nio Imovel;
o Gestor Setorial de Patrim6nio Imovel.

Afetacdo em Ajuste Nao se aplica
Bens Processo de Baixa Nao se aplica
Bens Baixados Nao se aplica

Para alterar a visibilidade de um documento anexado no Cadastro do bem imével, o usuario devera executar

0S passos abaixo descritos:

Passo 01: Clicar na aba “Anexos” e o sistema apresentara a tela, contendo os documentos anexados ao

processo.

Passo 02: Selecionar o documento, cuja visibilidade sera alterada, clicando na caixa de selecdo de sua linha

de registro ¥/,

Passo 03: Clicar no botdo “Alterar visibilidade”.
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CADASTRO DO BEM TMOVEL
ESTADO DE PERNAMBUCO i) flor d= mandacary, AFCGADOS DA TNGAZETRA Ativa
Pragria [ N3o compartilhada Area do terrena; 100,0000 M2 Area construidar 50,0000 M2
Are= desocupads do terrenc: 5,00 Araa desocupada construida: 0,00 Unidade gestara responsavel: SEER{A DE QBMINITRAC_»&D
Dados gerais | Localizagls | Carcteristicas | Informagies cartordnias | Afetaga | Termos | Dades financeires | Anexos dtoria
A
| Ezcolner arguiva | Nenhum arquivo ssleconade Tipa de documento o, Anesar
DOCUMENTOS DO PROCESSO
Ansado em Saledone » Tipo de documanta Q, Status | Selecions v Pesquisar
8 Excluir - @mr visibilidade B validar doc, [ Tornar sem efeito - Assinar documenta B ‘utenticar documenta
Tipo dedocum... | Nome do arquivo | Doc, Original Anexadn em Status Dtz Ususrio Vishiidade | Cadigode valid_ |
Usudirio Gestor .
Certid3o de il f Central de
= - Batrimanic Valide iy piblico - 7
Registro Patriménic
patriméniodoc S
imdvais
v
Fechar

FIGURA 51 — ALTERANDO A VISIBILIDADE DO DOCUMENTO DO CADASTRO DO BEM IMOVEL

O sistema apresentara a tela para registro do motivo que justifica esta alteracao.

Passo 04: Informar o motivo que justifica a alteracdo da visibilidade do documento para “Sigiloso” ou
“PUblico”

Passo 05: Clicar no botdao “Confirmar”.

Alterar a visibilidade de “Publico” para “Sigiloso”:

JUSTIFHCATIVA *

Vack deseja realmente tomar siglose o documento selecionada?

Justificativa ﬁ 4

5 III'} Confirmar Fechar

FIGURA 52 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — ALTERAR VISIBILIDADE - "JUSTIFICATIVA"

Alterar a visibilidade de “Sigiloso” para “Publico”:
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JUSTIFICATIVA =3

Vock deseja realmente tornar poblice o documento selecionada?

sscos El

‘ Confirmar Fechar

FIGURA 53 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — ALTERAR VISIBILIDADE - "JUSTIFICATIVA"

O sistema apresentara na coluna “Visibilidade”, a informagao da nova visibilidade do documento €, ao lado do
nome do arquivo, o icone que representa a funcionalidade “Alterar visibilidade”, conforme demonstrado nos

modelos abaixo:

CADASTRO DO BEM IMOVEL b

ESTADO DE PERMAMBLCO ru2 flor de mandacar, AFOGADOS DA INGAZEIRA Ativo
Prapria | N3a compartithada Area do tereno: 100,0000 M2 Area construida: 50,0000 M2
Arez desocupada do terrenct 0,00 Area desocupata construida: 0,00 Unidade gestora raspansdvel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAD
Dados gerais | Localzacdo | Caractesisticss | InformacBes cartordrias | Afetagio | Termos | Dadosfinancaires | Ansxos | Auditoria
.
| Escolner arquive | Nenhum arguive selecionado Tipo de documento Q Anexar

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Anexado em Selecions v Tipe de documento o, Status | Selecions b i Pesquisar

@ Exlurr & Alterar visibilidade [E valdar doc, [+ Tomnar sem efeito - Assinar documento B iutenticar documento

Tipa de docom me do arquive: | Doc, Ongieal Anaxade em Status Data Usudrio visihilidade Codiga de valid.. | LI
Usudrio Gestor -

Certidio de Central d= iy
! sigitoso
Patriménio

Registra =
patrimanio.docx imaveis

Patriménia Valide

Fechar

FIGURA 54 — VISIBILIDADE ALTERADA DO DOCUMENTO DO CADASTRO DE BEM IMOVEL

3.8.4 Anexos — Tornar sem efeito

"

A alteracdo do status dos documentos anexados no Cadastro de bem imdvel de “Valido” para “Sem efeito

sera realizada, de acordo com os perfis autorizados para cada etapa do processo, conforme descrito na tabela

abaixo:
Etapa Perfil autorizado a tornar sem efeito o0 documento
Bens em configuragao o Gestor de Patrimonio de Bem Imdvel;
o Gestor Central de Patrimonio de Bem Imovel;
o Gestor Setorial de Patrimonio de Bem Imovel.
Bens em Analise o Gestor Central de Patriménio Imdvel;
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o Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel.

Bens cadastro aprovado o Gestor Central de Patrimonio Imdvel;
o Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel.

Bens cadastro ndo aprovado o Gestor Central de Patriménio Imdvel;
o Gestor Setorial de Patrim6nio Imével.

Bens Termo em Validacao o  Gestor Central de Patrimonio Imoével;
o  Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel.

Bens Ativo o  Gestor Central de Patrimonio Imoével;
o Gestor Setorial de Patrimonio Imaovel.

Aguardando edicdo em analise o Gestor Central de Patriménio Imdvel;
o Gestor Setorial de Patrim6nio Imovel.

Afetacdo em Ajuste Nao se aplica
Bens Processo de Baixa Nao se aplica
Bens Baixados Nao se aplica

Para alterar o status de um documento anexado no Cadastro de bem imdvel, o usuario devera executar os

passos abaixo descritos:

Passo 01: Clicar na aba “Anexos” e o sistema apresentara a tela, contendo os documentos anexados ao

processo.

Passo 02: Selecionar o documento, cujo status sera alterado para “Sem efeito”, clicando na caixa de selegdo

de sua linha de registro ¥/,

Passo 03: Clicar no botdao “Tornar sem efeito”.

| Escalher amquivo | Menhum arquivo selecionado Tipo da documents (=} Answar

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Ansado em Salacions - Tipo de documenta Q, Status | Selecions v Pesquisar

& Exeluir @ Altersr visicilidads B wvalidar doc, [ Tornar sem . Mssinar documento B utenticar documenta
ES

Tipo de docum Name do arquive | Doc: Original Anesxado em Status Dats Usudeio Visibilidade Codigs de valid
Usudric Gestor

Certidio d=

Registro

LEGENDAS.dock Fatriménic wilido

FIGURA 55 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — ABA “ANEX0S"” — TORNAR SEM EFEITO

O sistema apresentara a tela para registro do motivo que justifica esta alteracao.

Passo 04: Informar o motivo que justifica a alteracdo do status do documento para “"Sem efeito”.
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Passo 05: Clicar no botdo “Confirmar”.

JUSTIFICATIVA

Voce deseja realmente tornar sem efeito o documento selecionado?

Justificativa - 4

5 - Confirmar

Fechar

FIGURA 56 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — TORNAR SEM EFEITO - "JUSTIFICATIVA"

O sistema apresentara os dados da linha de registro do documento selecionado com a cor da fonte alterada e

apresentara na coluna “Status”, a informacdo “Sem efeito”, conforme demonstrado no modelo abaixo:

CADASTRO DO BEM IMOVEL X

ESTADO DE PERNAMBUCO

Em configuracio
Préprio |

Ares construida:
Unidade gestora responsével: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD

Area do temeno:

Area desocupada do terrena: Area desocupada construids:

Dados gerais | Localizagio | Caracteristicas | Informagies cartorsrias | Afetago | Termos | Dados financeiros | Anexos | Auditoria
a
Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionade Tipo de documento Q, Anexar
DOCUMENTOS DO PROCESSO
Ansxado em Selecione v Tipo de documenta Q, Status | Selecione v Pesquisar
@ Excluir @ pleerar visibilidade B validar doc, [F Tornar s=m efsito “. Assinar documento 2 Jutenticar documento
Tipo de docum..._|_Nome do arguivo |_Doc, Original Anexado em Status Data Ususrio Vigbilidade  Codigo de valid. .

Fechar

FIGURA 57 - CADASTRO DE BEM IMOVEL — ABA “ANEXOS"” — TORNAR SEM EFEITO
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CADASTRC DO BEM IMOVEL x

ESTADC DE PERNAMEUCO )
Proprio | Area do tereno:

Em configuracio
Area construida:

Area desacupada de terrena: Area desocupada construidal

Dados gerais | Localizago | Caracteristicas | InformagBes cartordrias | AfetacSo

.
Escolher arquive | Nenhum arguivo ssledonade l N 54 & permitido assinar um documento valido. Anexar
DOCUMENTOS DO PROCESSO
oK
Ansxado am Saleciona v Tipe de documenta v Pasquisar
© Excuir @ lterar visibilidade B validar doc. [F Tornar s=m efeits . Assinar documento B Autenticar documento

Tipo de docum... | Nome do arquivo | Doc. Original Anaxado em Status Data Usudrio Visibilidade Cédigo de valid... |

Fechar

FIGURA 58 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — ABA “"ANEX0S"” — TORNAR SEM EFEITO

3.8.5 Anexos — Validar doc.

A alteracao do status dos documentos anexados no cadastro de bem imével de “Sem efeito” para “Valido”
sera realizada, de acordo com os perfis autorizados para cada etapa do processo, conforme descrito na tabela

abaixo:

Etapa Perfil autorizado a validar documento

Bens em configuragao o Gestor de Patrimonio de Bem Imdvel;
o Gestor Central de Patrimonio de Bem Imovel;
o  Gestor Setorial de Patriménio de Bem Imovel.
Bens em Analise o Gestor Central de Patriménio Imdvel;
o  Gestor Setorial de Patriménio Imdvel.
Bens cadastro aprovado o Gestor Central de Patriménio Imdvel;
o  Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel.
Bens cadastro ndo aprovado o Gestor Central de Patrimonio Imdvel;
o  Gestor Setorial de Patrimonio Imdével.
Bens Termo em Validacao o  Gestor Central de Patrimonio Imovel;
o  Gestor Setorial de Patrim6nio Imdvel.
Bens Ativo o  Gestor Central de Patrimonio Imovel;
o  Gestor Setorial de Patrimonio Imdvel.
Aguardando edicdo em analise o Gestor Central de Patrim6nio Imovel;
o  Gestor Setorial de Patriménio Imdvel.
Afetacdo em Ajuste N3o se aplica
Bens Processo de Baixa Nao se aplica

17/8/2023

58/77



integrado

‘ Bens Baixados Nao se aplica

Para alterar o status de um documento anexado no cadastro do bem imovel, o usuario devera executar os

passos abaixo descritos:

Passo 01: Clicar na aba “"Anexos” e o sistema apresentara a tela, contendo os documentos anexados ao

processo.

Passo 02: Selecionar o documento, cujo status “Sem efeito” sera alterado para “Valido”, clicando na caixa

de selecdo de sua linha de registro ¥/,

Passo 03: Clicar no botdo “Validar doc.”.

CADASTRO DO BEM IMOVEL x

ESTADO DE PERNAMBUCO Em configuraciio

Proprio | Area do tereno: Area construida:
Area desocupada do terrenc: Area desorupada construida: Unidade gestora responsavel: SECRETARTA DE ADMINISTRACAQ
Dados gerais | Localizago | Caracteristicas | Informacfes cartordrias | Afetacio | Termos | Dados financeires | Ansxos | Auditoria
A
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Tipo de documento Q, Anexar

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Ansxado =m Selecione v Tips de documento Q, Ststus | Selecione v Pesquisar
Exccluir @ plterar visibilidade [ validar doc. [ Tornar sem efeite - Assinar documanto B sutenticar documento
Tipo de docum... | Nome do arquivo | Doc. Original Ansxado em Status Data Usuério Visibilidade | Codigo de valid... | [
N
L4

Fachar

FIGURA 59 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — ABA “"ANEXOS"” — VALIDAR DOC.

O sistema apresentara a tela para registro do motivo que justifica esta alteracao.
Passo 04: Informar o motivo que justifica a alteragdo do status do documento para “Valido”.

Passo 05: Clicar no botdao “Confirmar”.

JUSTIFICATIVA

Voce deseja realmente revalidar o documents selecionada?

Justificativa « 4

3 # Confirmar Fachar

FIGURA 60 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — VALIDAR DOC. - "JUSTIFICATIVA"
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O sistema apresentara na coluna “Status”, a informagao “Valido” e, ao lado do nome do arquivo, o icone que

representa a funcionalidade “Validar doc.”, conforme demonstrado no modelo abaixo:

CADASTRO DO BEM IMOVEL it

ESTADO DE PERNAMBUCO - Em configuracdo
Proprio | Area do terrenc: Area construida:
Arez desocupads do terrenc: Arsa descoupsds construids: Unidade gestora responsdivel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAD
Diados gerais T Anexos Auditoria
.
| Escalher arguiva | Henhum arguivo seleconada Tipo da documento Q, Anexar
DOCUMENTOS DO PROCESSO
Anexado em Selecione v Tipo de documento 0, Status | 5 v Pesquisar
& Excluir & alterer visibilidade [ validar doc. [F Tomnar sem efsite . Assinar documento B Autenticar documento
Tipo da docum. Nome do arquivo Doc, Original Anexade em Status Data Usuzrio v e Cadiga de valid
Usuric Gastor A
e i3 entral de
CertidZa de ‘ N patrimicio R e pitlica
Registro TEGENDAS. doc 7 Patriménio
imdsis
v
Fechar

FIGURA 61 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — ABA “ANEXO0S” — VALIDAR DOC.

3.8.6 Anexos — Assinar Documento

Para assinar eletronicamente um documento anexado no Cadastro de Bem Imdvel, o usuario devera executar

0S passos abaixo descritos:

Passo 01: Clicar na aba “Anexos” e o sistema apresentara a tela, contendo os documentos anexados ao

processo.

Passo 02: Selecionar o documento a ser assinado eletronicamente, clicando na caixa de selegao de sua linha

de registro ¥/,
Obs.: Apenas arquivos editaveis do tipo “docx”, “odt”, entre outros, e com extensdo “pdf” poderdo ser

assinados eletronicamente.

Passo 03: Clicar no botdo “Assinar documento”.
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CADASTRO DO BEM IMOVEL X

ESTADO DE PERNAMELICO . Em configuracic
Prégria [ Ares do tamena: Aras construida:
Airea desocupads do terrenc: strui Unidade gesk sévels SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD
Dados gerais | Localizacio | Caracteristic Termos Dados exos | Auditori
.
Escolner arquivo | Nenhum arquive selecionado Tipo de documento. Q Angxar
DOCUMENTOS DO PROCESSO
Anexado =m Selecione v Tipo de document to o, Status | Selecione v Pesquissr
@ Exchir & Alterar visibilidade B validar doc. [5 Tomar sm efeito . Assinar documento B autenticar documento

Tipo de docum... | Nome do arquive | Doc, Original Anexzdo em Shatus Data Usudrio Visibilidsde | Cdigo de valid.
Usudrio Gestor -

Cantral é2 . i -
Patriménic

CertidZe de

r Patriméy wlid
Registro LEGENDMS. docx rimene =hde

Fachar

FIGURA 62 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — ABA “ANEXOS"” — ASSINAR DOCUMENTO
O sistema apresentara a tela para registro dos dados do responsavel pela assinatura e execucao da acdo,
conforme demonstrado no modelo abaixo.

O campo “Nome” apresentar-se-a automaticamente preenchido com o nome do usuario que esta conectado

no sistema, executando a agao.

O campo “Matricula” apresentar-se-a automaticamente preenchido com o nimero da matricula do usuario

que esta conectado no sistema, executando a acdo.

ASSINATURA ELETRONICA by

Nome: Solicitante da UG 110402
Cargo: « 4
Matricula; solictante

Senha de acesso ao 5
sistema:

Para garantir a integridade do conteddo, o documento assinado sera
gerade no formato .PDF

6 ‘ Assinar Fechar

FIGURA 63 - CADASTRO DE BEM IMOVEL — ABA “ANEX0S" — ASSINAR DOCUMENTO

Passo 04: Informar no campo “Cargo”, a identificacdo do cargo que o usuario ocupa, conforme registrado
no SADRH.

Passo 05: Informar no campo “Senha de acesso ao sistema”, a senha do usuario, que corresponde a
mesma senha utilizada para acessar o sistema.

Passo 06: Clicar no botdo “Assinar”.

Caso o usuario digite uma senha incorreta, o sistema apresentara a seguinte mensagem na tela:

Passo 07: Clicar no botdo “"OK"” e informar a senha correta.
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ALERTA W

! i senha incorreta

7 (mp ox

FIGURA 64 - CADASTRO DE BEM IMOVEL — ABA “ANEXO0S" — ASSINAR DOCUMENTO

O sistema gerara automaticamente um arquivo no formato “PDF” que substituira o arquivo original, contendo
as etiquetas da assinatura eletronica e do respectivo codigo de validacdo. Este arquivo sera apresentado na

coluna “Nome do arquivo” com um link para acesso ao documento. Ao lado do nome do arquivo, sera
apresentado o icone que identifica que este documento foi assinado eletronicamente =-.

III

O documento original sera apresentado na coluna “Doc. Original” em forma de icone para acesso ao

documento que foi originalmente anexado ao processo.

A coluna “Cédigo de validacao” apresentara o cddigo gerado pelo sistema, a ser utilizado para validagao

do documento assinado eletronicamente.

CADASTRO DO BEM IMOVEL x

ESTADO DE PERNAMBLCO i Em configuragio
Prapric [ frea do terreno: Ares construida:
Jirea desocupada do terrenc: Area desorupada construida: Unidade gestora responsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAD
Dados gerais | Localizagio | Caracteristicas | InformacBes cartorrias | Afetscio | Termos | Dados financeires | Anexos | Auditoria
N
Escolher arquiva | Nenhum arquivo selecionade Tipa de documento Q Anexar

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Anexado em Selecione A Tipo de documento Q Status  Selecione A Pesquisar
@ Excluir & lerar visibilidade B validar doc. [£5 Tomar sem efeito - Assinar documento 2 Autenticar documento
Tipo de docum... | Nome do arquive | Doc. Original Anexado em Status Data Ususrio Visibilidada Cédigo de valid. td

- .
Ususio Gestor be4c8110-dabs-

o /11/201 e . -
Eemctac de [lgn‘c - m Patriménia Vilida ?i 11 \S o Eat"t'aAde Publica 4264-9865-
sgictra 15313 riménic rmadboai0s

imduais

Fechar

FIGURA 65 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — ABA “ANEX0S"” — ASSINAR DOCUMENTO

Passo 8: Clicar no link do documento no campo “"Nome do arquivo” e o sistema apresentara o documento
no formato “pdf”, contendo as etiquetas da assinatura e da validacdo, conforme demonstrado no modelo

abaixo:
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Documento assinado eletromicaments por Orgamento da UG 110402, solicitante ¢ matriculs orcamento, em 200520149,
ds 11:25.

A mntenticidade deste documento pode ser conferida no site hitps:/'www homologpeintegrado pe. gov_ br/'Validocao aspx,
mformando o codigo de validagio cad20906-4072-4451-bTch-b6252ah TR0SC

FIGURA 66 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — ABA “ANEXOS"” — ASSINAR DOCUMENTO

Obs.: Um documento podera ser assinado eletronicamente por mais de um usuario, entretanto, um usuario

ndo podera assinar eletronicamente um mesmo documento mais de uma vez.

Somente os usuarios servidores do estado que possuem matricula no sistema PE-Integrado poderao
assinar os documentos anexados no processo, eletronicamente. Os funcionarios terceirizados ndo estao

habilitados para essa funcionalidade.

3.8.7 Anexos — Autenticar Documento

Para autenticar um documento, o usuario devera executar os passos abaixo descritos:

Passo 01: Clicar na aba “"Anexos” e o sistema apresentara a tela, contendo os documentos anexados ao

processo.

Passo 02: Selecionar o documento a ser autenticado, clicando na caixa de selecdo de sua linha de registro
v

Obs.: Apenas arquivos com extensao “pdf” poderdo ser autenticados eletronicamente.

Passo 03: Clicar no botdo “Autenticar documento”.

‘CADASTRO DO BEM TMOVEL X
X S0
rea a:

DE PERNAMBLCO

Tipo de documento Q Anexar
Anscada =m v Tipe de documenta o, Status | Sslecions v Pasquissr
@ Excluir & firsrvisibilidade [ validar doc. [ Tornar s=m efsito - Assinar documento & Aubsnbicar documanto E

Tipo de docum.. | Nome doarquiva | Doc, Original fnexado =m Status Dats Usudrio vishiidade | Codige de valid
s -
- bedcS110-dabs-
Piblico 4264-9565-
D25ccka=0104

CertidZo de
Registro

Centrsl de

4 Patriménic Vlido

Documents de TermoRespons R o
Bens imdveis br.pef 11:18:13

Fechar

FIGURA 67 - CADASTRO DE BEM IMOVEL - ABA "ANEXO" - AUTENTICAR DOCUMENTO
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O sistema apresentara a tela para registro dos dados do responsavel pela execucdo da acgdo, conforme

demonstrado no modelo abaixo.

O campo “Nome” apresentar-se-a automaticamente preenchido com o nome do usuario que esta conectado

no sistema, executando a agdo.

O campo “Matricula” apresentar-se-a automaticamente preenchido com o nimero da matricula do usuario

que esta conectado no sistema, executando a acdo.

AUTENTICACAD D0 DOCUMENTO s

Home Sodcitante da UG Ao0dnd

" -

Carg

Matricula soficitante

Origem do documente (7

senha de acesso 80 sistema h 6

7 - Autenticar Fachar

FIGURA 68 - CADASTRO DE BEM IMOVEL — ABA “ANEXO0S"” — AUTENTICAR DOCUMENTO

Passo 04: Informar no campo “Cargo”, a identificacdo do cargo que o usuario ocupa, conforme registrado
no SADRH.

Passo 05: Selecionar no campo “Origem do documento”, a identificacdo do tipo de autenticacao realizada,

qual seja: “Copia autenticada administrativamente”, “Copia autenticada por cartério” ou “Documento original”.

Passo 06: Informar no campo “Senha de acesso ao sistema”, a senha do usuario, que corresponde a

mesma senha utilizada para acessar o sistema.
Passo 07: Clicar no botdo “Autenticar”.
Caso o usuario digite uma senha incorreta, o sistema apresentara a seguinte mensagem na tela:

Passo 08: Clicar no botdo “"OK"” e informar a senha correta.

ALERTA %

Senha incorreta

\.—.

S‘DK

FIGURA 69 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — ANEXOS — AUTENTICAR DOCUMENTO

O sistema gerara automaticamente outro arquivo no formato “PDF” que substituira o arquivo original, contendo

as etiquetas da autenticacdo e do respectivo codigo de validagao.
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Este arquivo sera apresentado na coluna “Nome do arquivo” com um link para acesso ao documento. Ao
[

lado do nome do arquivo, sera apresentado o icone que identifica que este documento foi autenticado .

CADASTRO DO BEM TMOVEL
ESTADO DE PERNAMBLICO Em configuracio
Prégria | hrea do tarano: Area canstruida:
irea desocupads do terreno: Area desocupada construids: Unidade gestors responsdvel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAG
Dados gerais rmo Ane uditos
N
| Essolner amuivo | Henhum srquiva seleconado Tipa da documents Q, Anaxar
DOCUMENTOS D) PROCESSO
Anexada em Selecione v Tipe de documenta Q Status | Selecions v Pesquisar
B Exclur & alterar visibilidade [B validar dac. |5 Tomar sem efeito = Assinar documants B sutenticar documanta
Tipa-d= docum. Nome do arquiva Doc. Original Anexado em Status. Dsta Usuzno Visihilidade Codiga de valid
Ususric Sasto I -
— B E:”:“ el bedcB110-dabs-
PE "::“ = el a Patriménia Vilide . t" i Pusblico 4264-9865-
LEGENDAS.pdf atrimén
g, A 025dch0a0104
iméveis
Ususrio Gesto
g 2 b el e dssft-a304]
B:'"_' ennc® | TermoRespons @ Patrimidnio Valido pa;_ Gk Pablico i33-ben1-
eris imdveis b rimGnio R
imévais
v
Fachar

FIGURA 70 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — ANEXOS — AUTENTICAR DOCUMENTO

Os documentos autenticados eletronicamente poderdo ser visualizados, executando os passos descritos a

seguir:

Passo 09: Clicar no link do documento no campo “Nome do arquivo” e o sistema apresentara o documento
no formato “pdf”, contendo as etiquetas da autenticacdo e da validagao, conforme demonstrado no modelo

abaixo:

Documento sutenticado por Orgamente da UG 110402, solicitante ¢ matricula orcamento, apos conferencia com Copaa
autenticada administrativamente |, em 200052019, as 11:30.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://'www homologpemtegrado pe_gov br/Validscao aspx,
imformando o codigo de validagao Tie81698-b04F-4635-b91-61 2calobfed2

FIGURA 71 — CADASTRO DE BEM IMOVEL — ANEXOS — AUTENTICAR DOCUMENTO

Obs.: Um documento s6 podera ser autenticado uma vez.

Somente os usuarios servidores do estado que possuem matricula no sistema PE-Integrado poderao
autenticar os documentos anexados no processo, eletronicamente. Os funcionarios terceirizados nao

estdo habilitados para essa funcionalidade.
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3.9 Aba “Auditoria” do Cadastro de bem imovel

A aba “Auditoria” apresenta o histérico das agOes realizadas no cadastro do Bem Imdvel.

Passo 01: Clicar na aba “Auditoria” e sera apresentada a tela com o histdrico das acoOes realizadas no

cadastro do Bem Imdvel, suas respectivas datas/horas, os usuarios que as executaram.

CADASTRO DO BEM IMOVEL .

ESTADO DE PERNAMELCO ) Em configuragia
Proprio | Area do tarreno: Area construida:
Area desocupada do terrence Area desocupada construida: Unidade gestora rasponsavel: SECRETARIA DE ADMINISTRACAD

Termos Dados financeires Anaxos Auditoria E

pa Pasquisar
Descricia Data Usugrio
Autenticado o snexo "TermoResponsabildadelmovel p-brpdf' com o tpo de documento ‘Documento deBons | o Usudrio Gestor Cantral da .
5/11/2015 11:5 : }
imdveis” neste processa. ; Patriménia imdveis
Inclsids em anexs o documents TermoRespansablidadslmovel ot or.pd” com a bpo de documents "Documen. | ool Usudrio Gestor Cantral d=
5/11/2019 11: :
de Bens imdveis” neste procassa, ! Patriménia imdveis
. . s . Usudrio Gestor Cantral de
Assinado o anexo "LEGENDAS,dock” com o tipo de documento "Certidio d Registra” neste processo, 05/11/2019 10:57 AR
Patriménio imdvais
Alterada o status para "vilido” do documentn anexade LEGENDAS.docx com o tipo de documento Cartiddo de e Usudrio Gestor Cantral d=
i 5112012 10:2 % 5
Registro para esss processo. Justficativa: ok Patriménia imdveis
Alberadhy o status para "sam sfeito” o documento anskada LEGENDAS dook com o po de decumento Certidla | o0 o Ususrie Gestar Cantral d=
de Registro para esse processo. Justificativa; ol i s Patriménio imdvais
Incluido em anexo o documents *LEGENDAS.dorx” com @ Eipo de documento "Certid3o de Registro” naste i e Ususrio Gestor Cantral d=
11/2019 17153 :
processa, Patrimanio imdveis
, Usudric Gestor da Patrimanio d
Cadastro iniciado, NO de controle 11456. 25/10/2019 15:51 M"af "f ot e
« D 1-7de 7 itens

Fachar

FIGURA 72 - CADASTRO DE BEM IMOVEL - ABA "AUDITORIA"

Parédmetros para consulta:

Passo 02: Informar uma ou mais palavras chaves no campo “Descrigao” correspondente a(s) agao(bes)

a serem consultadas.

Passo 03: Clicar no botao “Pesquisar” e o sistema apresentara na lista abaixo, as agdes que atendem ao

parametro de pesquisa;

A numeracao a seguir corresponde aos campos dos dados da consulta da tela acima:

1. Data: dia, més, ano, hora, minuto e segundo em que a agao foi realizada.

2. Descrigdo: descrigao da agao realizada no Cadastro do bem imdvel.

3. Usuario: nome do responsavel pela execucdo da agao em referéncia. Obs.: Quando a agao for realizada
pelo sistema e ndo por um usuario, por exemplo, encaminhamento do cadastro do bem imovel para

analise, este campo apresentar-se-a preenchido com a descrigao “Gerado pelo sistema”.
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4 Enviando cadastro de Bem Imovel para analise.

Ap0ds o preenchimento de todas as informagdes do cadastro, é necessario o seu encaminhamento para aprovacao.
Se tratando de um cadastro de imével pertencente a uma Unidade Gestora da administracdo direta, essa analise
seguird para o usudrio com perfil de “Gestor Central de Patrimo6nio Imével”. No caso de um cadastro de imével
pertencente a uma Unidade Gestora da administra¢do indireta, a andlise sera realizada pelo usuario com perfil

“Gestor Setorial de Patrimonio imével” daquela Unidade Gestora.

Para encaminhar o cadastro do bem imdvel para analise, o usuario devera executar os passos abaixo descritos:
Passo 01: Acessar a funcionalidade de lista de bens imdveis através do menu:

Patrim6nio>Bem imovel>Lista de Bens Imoveis.

Passo 02: Pesquisar o bem imovel a ser encaminhado através dos campos de busca.

Passo 03: Selecionar o bem imovel, clicando na caixa de selegao de sua linha de registro
Passo 04: Clicar no botdo “Enviar para analise”.

Passo 05: Clicar no botdao "OK"” na mensagem de confirmagao de envio.

@ v @ Exdir Env - Seiciar edicia

RECFE
~AFOGADOS DA INGAZEIRA

——— ? S

=l =

TR RECFE

RecrE

== IMEVEL PLANC £ COM FORMATO IRREGULR caRuAR

RECFE

[ R NN NNEENENEN NN

FIGURA 73 - CADASTRO DE BEM IMOVEL - ENVIANDO CADASTRO DE BEM IMOVEL PARA ANALISE

Obs.:

1. O cadastro do bem imdvel s6 podera ser enviado para analise se estiver nas situagdes “Em
configuracdo” ou “Em Revisdo”. Caso o usuario tente enviar um cadastro que esteja em uma
situacdo diferente, o sistema devera apresentar a seguinte mensagem “Somente imdveis em

configuracdo ou em revisdo podem ser enviados para analise”.

2. O cadastro do bem imovel s6 podera ser enviado para analise se todos os campos obrigatdrios

estiverem devidamente preenchidos. Caso o usuario tente enviar um cadastro que esteja
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incompleto, o sistema devera apresentar a mensagem “Nao é possivel enviar o imdvel para analise,

pois 0 mesmo se encontra incompleto. A Aba [Nome da aba] esta incompleta”.

3. Apods o envio do cadastro do bem imdvel para andlise, 0 mesmo mudard a situagdo de “Em

configuragdo” para “Em analise”.

4. O sistema enviara e-mail de aviso para o Gestor Central de Patrimonio de Imével ou para o Gestor
Setorial de Patrimonial da Unidade Gestora da administracdo da “Indireta”, informando que o

cadastro necessita de analise.

5 Analisando cadastro do Bem Imadvel.

O objetivo da analise do cadastro do bem imdvel é verificar as informagGes registradas no sistema. Essa
atividade é realizada no sistema exclusivamente por usuarios com perfis de Gestor Central de Patrimonio
Imdvel quando se tratar de um imdvel de uma Unidade Gestora da Administracdo “Direta”, ou Gestor Setorial
de Patrimonio Imdvel quando se tratar de um imdvel de uma Unidade Gestora da Administragdo “Indireta”.
Durante a analise o usuario podera aprovar, nao aprovar ou solicitar uma reconfiguracdo do bem imével. O

cadastro do bem imdvel sé podera ser analisado se estiver na situagao “Em andlise”.

5.1 Aprovando cadastro de Bem Imdvel.

Para realizar essa atividade o usuario devera executar os passos abaixo descritos:
Passo 01: Acessar a funcionalidade de lista de bens imdveis através do menu:
Patrimonio>Bem imovel>Lista de Bens Imoveis.

Passo 02: Pesquisar o bem imovel que esteja na situagdo “Em analise”;

Passo 03: Acessar o cadastro do bem imdvel através do link codigo;
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FIGURA 74 — APROVANDO CADASTRO DO BEM IMOVEL

Na Aba “Dados Gerais” clicar no botao “Deliberar”;
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FIGURA 75- APROVANDO CADASTRO DE IMOVEL
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Passo 05: Clicar no botdo “Confirmar”;

DELIBERACAO SOBRE APROVAGAO DE CADASTRO DE IMOVEL

Dados gerais

Informar resultado da & -
andlise Aprovar M3o aprovar

Justificativa

E Confirmar Fechar

FIGURA 76— APROVANDO CADASTRO DO BEM IMOVEL

Apds a aprovagdo, o bem imével mudara a situagcdo de “Em analise” para “Aprovado”.

&« C @ homologpeintegrado.pe.gov.br/core/default.aspx?U=637088021465920830 o Ir 6
) Arquive  Administracio  Patriménio  Relatérios  Ajuda B 08/11/2018 09:30:36
integrado
BENS IMOVEIS i Ususrio Gestor Central de..
UG i i Exibir Todos os bens M Pesquisar
ocupante/Razio o, AFETACAO
socia Titularidade Selecione v w a iciona
patrimonial ©, Filtros adicionais
Endereso Tipo de ocupagio | Selecion v || forsem " 000352
3
Municipio o cadastro
@ Incluir @ Excluir Enviar para andlise Registrar baixa
€.~ Nopaimonial /. | Tipo de imdvel ~ | Descriio ~ | Endereco ~ | Cidade ~ | UF ~ | situa v
10975 | 000352 Casa i Rua ABC 12356 BODOCO e E HESE .

Figura 77 - Cadastro do bem imavel aprovado

5.2 Nao aprovando cadastro de Bem Imovel
Para realizar essa atividade o usuario devera executar os passos abaixo descritos:

Passo 01: Acessar a funcionalidade de lista de bens imdveis através do menu:
Patrimonio>Bem imdvel>Lista de Bens Imoveis.
Passo 02: Pesquisar o bem imovel que esteja na situagdo “Em analise”;

Passo 03: Acessar o cadastro do bem imdvel através do link codigo;

17/8/2023

70/77



integrado

br/core/default.aspx?U=63708!
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FIGURA 78 — NAO APROVANDO CADASTRO DO BEM IMOVEL

Passo 04: Na Aba “Dados Gerais” clicar no botdo “Deliberar”;

CADASTRO DO BEM IMOVEL

ESTADD DE PERNAMBUCO
Pripria { Nao compartiade

Ares desocupada da terrens: 0,00

W patrimanisl

Rus ABC, 12

58, BODOCO
#rea do temena: 390,0000 M2

hrea desoeupads comstruids; 0,00

Afuplizada em

Status

Em Andlsa

Titularidade *  Priprio Tesosing UG responsivel pelo cadastre  SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD
Proprietario ESTADD DE PERMAMBUCD Codigo patrimanial anterior
SuagBo cartordnia Em processo de reqularizacio Tipa de imdvel  Case
Forma de ingresso Selecions RIP
Tipa de documents Selecions Zons  Pural
Humers do dacuments R
Data de ingressa
DObserdagio
Reconfigurar Deliberar Fechar
FIGURA 79- NAO APROVANDO CADASTRO DE IMOVEL
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Passo 05: Clicar na opcdo “Nao aprovar”;
Passo 06: Justificar a ndo aprovagdo do cadastro do bem imoével;

Passo 07: Clicar no botdo “Confirmar;

Dados gerais

Informar resultado da —
anslize Aprovar MNao aprovar

[£]

Justificativa

Confirmar Fechar

FIGURA 80 - NAO APROVANDO CADASTRO DE IMOVEL

Apds a ndo aprovagdo, o bem imdvel mudara a situagdo de “Em analise” para “Ndo aprovado”
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FIGURA 81 - CADASTRO DO BEM IMOVEL NAO APROVADO

Obs.:
» Com o cadastro do bem imdvel ndo aprovado, o usuario nao podera mais realizar nenhuma
acdo, o processo se dara por finalizado.
« O sistema enviara e-mail para o Gestor de patriménio informando a ndo aprovacdo e a

justificativa.
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5.3 Reconfiguracao do cadastro do bem imovel

O Cadastro do bem imével na situagdo “Em andlise” podera ser reconfigurado, caso o Gestor Central de
Patrimonio Imdvel ou Gestor Setorial de Patrimonial Imdvel identifique alguma ndo conformidade no cadastro,
ele podera solicitar a reconfiguracdo do cadastro do bem imdvel para o Gestor patrimonio de bem imovel
responsavel pelo cadastro.

Para realizar essa atividade o usuario devera executar os passos abaixo descritos:
Passo 01: Acessar a funcionalidade de lista de bens imdveis através do menu:
Patrimonio>Bem imovel>Lista de Bens Imoveis.

Passo 02: Pesquisar o bem imovel que esteja na situagao “Em analise”;

Passo 03: Acessar o cadastro do bem imdvel através do link codigo;

€« C @ homologpeintegrado.pe.gov.br/core/defaultaspx?U=¢ o % &
. Arquivo [IPIRmGNGN Ajuda  os/11/2015 13:52:05
interado s |1
BENS INGS B s Gestor de otz
Bens iméveis da minha unidade
Meus tarmos de responsabiidade
Baias da minha unidade Q AFETACAO Bxbic E Bens em andlise M Pesquisar
Titularidade Selecione " a
Inventirios de iméveis da minha unidade — patrimonial / \, Filtros adicionais
: 5
Tipo d Selecione v || Ordem de
Operagdes da minha unidade 00 0% ocupaco | Seledon cadastro
Municipio o
@ Incuir Excuir
cédigo Ne patrimonial / Descric Endereco Cidade uF Situagio
10975 E Casa i Rua ABC 12356 BODOCO PE e fny 158

1-1del

FIGURA 82 — APROVANDO CADASTRO DO BEM IMOVEL

Passo 04: Na Aba “"Dados Gerais” clicar no botao “"Reconfigurar”;

Passo 05: Justificar a solicitagdo de reconfiguracdo.

Passo 06: Clicar no botdo “Confirmar”.
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CADSETR O BEM TOVEL

EFTRCG O FERMAHEL D SRR mM, TSI | RECIFE
Sedpdn | K

e cerapasetady dyua cla larmana: 200003030 Ha 22 M
Arua o comsds 2o beenec 10,08 00 dyman chacoupadis toredhakie: 24.5900,00 Uriglsde gashery pesposainel: SECAETARLA DE ATMIMISTRACAD
Do g R DRI, AT I SR bowis  Tame Padar Sawaissn o it

W pain el
Tiulaidade eroa i
" Diessii resbrente recerlijarie o cxdnin da b rivels nsAscia
Frapreiiie
Bt ptien

Sleazko cabeniig
]

Fvrra @8 e
Ty dedaiumesia
v e da e

Dot du irgressa

F— E Confrmas Tt
|

E Facenbgurn Cwikaemr Fachwr

FIGURA 83 - SOLICITANDO RECONFIGURAGCAO DO BEM IMOVEL

Apds a solicitagao de reconfiguracdo, o bem imdvel mudara a situagao de “Em analise” para “Em revisao”.
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FIGURA 84 - CADASTRO DE BEM IMOVEL EM REVISAO

Obs.:
«  Com o cadastro do bem imével em revisdo, o sistema enviara e-mail para o Gestor de patrimdnio
informando a reconfiguragdao do cadastro.
+ O cadastro ficara editavel para ser ajustado.

« Apos o fim dos ajustes sera necessario enviar o cadastro para analise novamente.
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6 Termo de Dependéncia Administrativa do Bem Imovel

O Termo de Dependéncia Administrativa é o instrumento que da ciéncia da responsabilidade pela ocupacao
do bem imével para o Agente responsavel. Este documento é gerado no sistema exclusivamente pelo usuario
gue tenha o perfil de “Gestor Central de Patrim6nio Imdvel” se o imdvel for de uma Unidade Gestora da
Administragdo “Direta” ou por um “Gestor Setorial de Patriménio imdvel” se o imével for de uma Unidade
Gestora da Administracao “Indireta”. O Termo de dependéncia administrativa s6 devera ser gerado nos casos
em que o imovel for de Titularidade “propria” e ocupacao “propria” e esteja na situacdo “Aprovado”. Para os
casos Titularidade prdpria com ocupagao de terceiro e Titularidade de Terceiro, apds a aprovacdo do cadastro
o0 sistema tornara ativo automaticamente. O Termo de dependéncia administrativa é gerado por ocupacdo,
neste caso, se o imdvel for compartilhado com mais de uma ocupacao propria, o sistema exigira a geragao
dos termos.

6.1 Gerando Termo de Dependéncia Administrativa

Para gerar o Termo de Dependéncia o usuario devera executar os passos abaixo descritos:
Passo 01: Acessar a funcionalidade de lista de bens imdveis através do menu:
Patrimonio>Bem imovel>Lista de Bens Imoveis.

Passo 02: Pesquisar o bem imovel desejado, e que esteja na situagdo “Aprovado”;

Passo 03: Acessar o cadastro do bem imdvel através do link do “Niumero patrimonial”;

i = atoric " | @ 21/11/2018 1122009
" @in'egradn I

BENS IMOVEIS | i Usurio Gestor Cantral de.

UG

5 Exibir
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e
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@ Inclur © Exdur Enviar para analise Registrar b On

rua PROPRIA PROPRIA 01,PROPRIA =
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FIGURA 85 - GERAR TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

Passo 04: Acessar a aba "Afetacao”;
Passo 05: Selecionar a "Ocupagao” na caixa de selecdo;

Passo 06: Clicar no bot3ao “Gerar Termo”.
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FIGURA 86 - GERAR TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

Ap0s clicar no botdo “Gerar Termo” o sistema exibird o Termo de Dependéncia Administrativa.

ICIA ADMINISTRATIVA

TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA
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SECRETARIA DE EDUCACAQ da direta
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Obs.: Na hipctese de mais de um drgdo ov entidade ocuparem o mesmo imdvel, a responsabilidade pelo uso, guarda e conservacdo serd soliddria.
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CLAUSULA PRIMEIRA — DA FINALIDADE
O imével abjeto desta termo sers utilizado pelo(a) SECRETARIA DE EDUCACAD, exclusivamente, para a instalacio da Conservatdrio Pernambucano de Musica.

PARAGRAFO UNICO: E vedado z0{a) SECRETARIA DE EDUCACAQ, transferir ou ceder a qualquer titulo, no tode ou em parte, o espaco fisico, sob pena de
revegacio de plena direito, independentemente de qualquer interpretacdo judicial ou extrajudicial.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO
0 imével objeto deste termo serd utilizado pelo(a) SECRETARIA DE EDUCAGAOD, exclusivamente, para a instalacio da Conservatdrio Pernambucano de Misica,

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO ORGAQ RESPONSAVEL

Gestor responsdvel: Data da aprovagdo:
Usudrio Agente responsavel da direta

Salvar Salvar e encaminhar Imprimir Fechar

FIGURA 87 - TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA
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6.2 Encaminhando o Termo de Dependéncia Administrativa para

aceite.

Ao gerar o Termo de Dependéncia Administrativa, o usuario encaminhara o documento para o Agente
responsavel pela ocupagao do imdvel para seja realizado o aceite. Antes de encaminhar o termo, o usuario

podera fazer ajustes no documento.

Para encaminhar o Termo de dependéncia, o usuario devera seguir os passos descritos:
Passo 01: Caso haja necessidade, o usuario podera realizar ajustes textuais no termo.
Passo 02: O usuario podera imprimir o Termo através do botdo “Imprimir”

Passo 03: O usuario podera clicar no botdo “Salvar” para o sistema guardar os ajustes e posteriormente

permitir ao usuario fazer outros ajustes.

Passo 04: Clicar no botdo “Salvar e encaminhar” para o sistema guardar os ajustes e encaminhar o Termo

para o Agente responsavel realizar o aceite do termo.
Obs.:

» Apds o encaminhamento do Termo de Dependéncia Administrativa, o mesmo ficara disponivel na aba
“Termos”;
» N3o sera possivel edita-lo;

+ O sistema enviara e-mail para o Agente responsavel tomar ciéncia do Termo;

O cadastro do bem imovel modificara a sua situacdo de “Aprovado” para “Termo em validagdo”.

7 Aceite o Termo de Dependéncia Administrativa

Aceitar o termo de dependéncia administrativa constitui em assumir a responsabilidade da ocupagao do imdvel
no PE integrado. Esta atividade é realizada apenas pelo usuario com perfil de “Agente responsavel”.

Para aceitar o Termo de dependéncia, o usuario devera seguir os passos descritos:

Passo 01: Acessar a funcionalidade de lista de bens imdveis através do menu:
Patrimonio>Bem imovel> Bens imoveis da minha unidade.

Passo 02: Pesquisar o bem imovel desejado, e que esteja na situagao “Termo em validacdo”;

Passo 03: Acessar o cadastro do bem imdvel através do link do “Nimero patrimonial”;
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FIGURA 88 - ACEITANDO O TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

Passo 04: Clica na aba “"Termos”;

Passo 05: Clicar no link do N° do Termo;

CADASTRO DO BEM IMOVEL

Abrgo de sramas A validar —
L] - » L 1-1de1tens
Fechar
FIGURA 89 — ACEITANDO TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA
Passo 06: Clica no botdo “Aceitar”;
Passo 07: Caso ndo aceite o termo, o usuario devera clicar no botdo “"Nao Aceitar”;
Passo 08: Justificar o “Ndo aceite” do Termo.
Passo 09: Clicar no botao “Confirmar” da justificativa do “Nao aceite” do Termo.
Passo 10: Caso o usuario deseje imprimir o Termo, podera clicar no botdo “Imprimir”.
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TERMO DE DEPENDENCIA ADMINIS TRATIVA s

TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA N° 0368/2019 :
Informacies geradas em 11/11/2019 14:30:36

-Iva'rulu :Dummem de nomeagdo  Data do dotumento Aprovagdo thota
{ 1
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B A0 ACEITAR
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b} Entrega das chaves;
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CLAUSULA SEXTA — DAS DISPOSICOES FINAIS
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Gestor responsivel: Data da aprovagio:

USuann agents resporaavsl da mareta - B m
Aceitar o aceitar mpeimir Fechar =

FIGURA 90 - ACEITANDO TERMO DE DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

Obs.:

» Apds o aceite do Termo de Dependéncia Administrativa, o cadastro do bem imdvel modificara a sua
situacdo de “Termo em validacdo” para “Ativo”;

» O sistema enviara e-mail para o Gestor de Patrimonio de Bem Imdvel e Gestor Central de Patrimonio
Imoével ou Gestor Central ou Gestor Setorial de Patriménio Imovel informando a ativagdo do bem
imovel;

+ Caso o Termo de Dependéncia Administrativa ndo seja aceito, o sistema modificara a situagcdo do
cadastro do bem imével de “Termo em validacdo” para “Aprovado”, para que o Gestor Central de
Patrimonio imovel ou Gestor Setorial de Patrimonio imoével possa realizar os devidos ajustes no Termo
de Dependéncia Administrativa. O processo de ajuste € o mesmo utilizado no item 6.1 deste
documento.

» Caso o ndo aceite do Termo de Dependéncia seja em funcdo de alguma informacdo registrada por
equivoco no cadastro, ou até mesmo por alguma mudanga de informacdo ao longo do processo de
cadastramento, o Gestor Central de Patrimonio Imovel ou Gestor Setorial de Patrim6nio Imovel podera
solicitar a reconfiguragao do cadastro. O processo de reconfiguragao do cadastro € o mesmo utilizado
no item 5.3 deste documento.
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8 Legenda das Situagodes do cadastro do Bem Imovel

SITUACAO

Bens em configuragao

Bens em analise

Bens aprovado

Bens ndo aprovado

Bens em revisao

Bens termo em validacdo

Bens ativos

Bens aguardando edicao em
analise

Bens em processo de baixa
Bens baixados

Afetagcdo em ajuste

IMAGEM

B

¥

%

=

[

[«

DESCRICAO

O cadastro do bem imével foi criado no sistema e ainda nao foi
encaminhada para analise.

O cadastro do bem imdvel estd em analise.
O cadastro do bem imdvel esta aprovado.

O cadastro do bem imdvel nao foi aprovado.

O cadastro do bem imdvel esta em revisdo para ajustes.

O cadastro do bem imdvel possui um Termo de Dependéncia
Administrativa para ser aceito.

O cadastro do bem imoével esta ativo.

O cadastro estd aguardando aprovacdo da edicdo cadastral
O cadastro do bem imdvel esta no processo de baixa.
O cadastro do bem imdvel foi baixado.

O cadastro do bem imdvel esta sem afetagdo “Ocupagdo”.

9 Cadastro de Situacao Patrimonial

Cadastro de Situacdo Patrimonial, tem por objetivo informa a real situagao do imdvel cadastrado para fins do

envio do Relatdrio Demonstrativo de Imoéveis TCE/PE para ser apresentado ao TCE/PE (Tribunal de Contas do

Estado). Este cadastro é exclusivamente realizado pelo usuario que tenha o perfil de “Administrador”.

9.1 Listar Cadastro Situagao Patrimonial

Para realizar essa atividade o usuario devera executar os passos abaixo descritos:

Passo 01: Acessar a funcionalidade de Situagdo Patrimonial através do menu:

Patrim6nio> Bem imével > Parametros > Situacao Patrimonial.

Passo 02: Informar uma ou mais palavras chaves da situacao Patrimonial no campo “Descricdao”;

Passo 03: Selecionar no campo “Exibir”, a opgao correspondente a situagdo Patrimonial a ser consultada,

clicando no drop down list

T
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Passo 04: Clicar no botdo “Pesquisar” e o sistema apresentara na lista abaixo, a(s) situacdo(des) patrimonial

que atende(m) ao(s) parametro(s) selecionado(s).

of Parimetros

Mapa demonstratvo de iméve:

Aquvo  Admeistiaglo  Negocaglo  Ata de Regstro de Preces  Contrato
\ integrado

SITUAGAO PATRIMONIAL

FIGURA 91 — SITUACAO PATRIMONIAL
A relagdo a seguir apresenta a agao executada ao ser acionado cada um dos botdes de comando:

@ Incluir

¢ Clicar no botdo para incluir uma nova situagao patrimonial.

« Clicar no botdo @  para ativar uma situagdo patrimonial inativa selecionada na lista.

@ Inativar

« Clicar no botao para inativar uma situacao patrimonial existente no sistema.

« Clicar no botdo © " para excluir uma situacdo patrimonial existente no sistema.

9.2 Cadastro de Situacao Patrimonial

Para incluir uma situagdo Patrimonial no sistema, o usuario devera executar os seguintes passos:

Passo 01: Acessar o menu Patrim6nio> Bem imovel > Parametros > Situacdo Patrimonial.

Passo 02: Clicar no botdo “Incluir”, O sistema apresentara a tela “Manutencdo da Situacado

|ll

Patrimonia
Passo 03: Preencher o campo “Descricao”

Passo 04: Clicar no botao “Salvar e Fechar” ou “Salvar”.
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© fem mivel Usta de bans imdvess

W Bem ntangivel » Bans iméveis da minha unidade

Uista Ge teemos de responsabildade
Meus termos de responsabiidade

Lista Ge Davaas

Batas da minha unidade

Usta Ge inventénos

Inventinos de moveis da minha undade
Lista Ge operagles

OperacBes da minha undade

of Parimetros Tipo S imbvel

Mapa demonstratvo de imdvess - TCE/PE Formas Ge ingresso

Tipo de destinagdo
IastR. Juridico de uso
Comissbes

Tipos de bataa
Critéeso G valoragso

Stuaclo Patrmonial

FIGURA 92 — CADASTRO DA SITUAGAO PATRIMONIAL — BOTAO “INCLUIR"

Observagao: O campo “Coédigo” devera ser preenchido automaticamente apds o acionamento do botdo

“Salvar e Fechar” ou “Salvar”.

10 Gerar Relatoério De Mapa De Imdveis — TCE

Este relatério tem por objetivo disponibilizar informagdes precisas e detalhadas dos imdveis do Estado de
Pernambuco para prestacao de conta ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco (TCE-PE) com
periocidade anual. Este relatdrio é realizado pelo usuario que tenha o perfil de “Gestor de Patriménio de

Bem Imodvel e Gestor Central de Patrimonio Imoével”.

Para gerar o Relatério de Mapa Demonstrativo de Imdveis — TCE/PE, o usuario devera seguir os passos
descritos:

Passo 01: Acessar a funcionalidade de lista de bens imdveis através do menu:

Patrimonio>Bem imodvel>Lista de Bens Imoveis.
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FIGURA 93 — GERAR MAPA — TCE/PE

Observagao: Quando o usuario com permissdo para gerar relatério de Mapa Demonstrativo, clicar no botao

“Gerar Mapa — TCE” o sistema podera exibir as seguintes mensagens de alerta:

1. Se a Unidade Gestora constar algum imével cadastrado sem marcagao no campo “Incluir no Mapa
TCE” sistema exibira a mensagem: “N&o foi possivel gerar o mapa, porque existem imoveis
sem informagao no campo: Incluir no Mapa TCE"”. Ao clicar no botdo Ok o sistema retorna para
tela Bens Imdveis.

2. Caso exista algum Relatério de Mapa Demonstrativo de Imdveis — TCE/PE ja gerado, o sistema
apresenta a mensagem “Ja existe um arquivo deste tipo gerado. O arquivo atual ira
substituir o anterior. Vocé confirma esta acao? Confirma/Cancelar”. Se clicar em Confirma o
sistema gera o novo Relatério de Mapa de Imodveis. Se clicar em Cancelar, volta para tela inicial de

Bens Imoveis, sem gerar o relatorio.

10.1 Consultar Relatorio Mapa Demonstrativo de Imdveis — TCE/PE

Para consultar e acessar o Relatério Mapa Demonstrativo de Imdveis, o usuario devera seguir os passos
descritos:

Passo 01: Acessar a funcionalidade de Mapa Demonstrativo de Iméveis através do menu:
Patrimonio>Bem imovel>Mapa Demonstrativo de Imoveis-TCE/PE.
Passo 02: Na tela Relatdrio Mapa Demonstrativo de Iméveis-TCE/PE, selecionar o ano-exercicio e clicar em

pesquisar;

17/8/2023

83/77



integrado

Passo 03: Clicar no link do relatdrio desejado.

Relatérios  Ajuda
Bem mével b
® Bem imével Usta de bens iméveis

- Bens iméveis da minha unidade

Lista de termos de responsabilidade

Meus termos de responsabilidade

Lista de baixas

Baixas da minha unidade

Usta de inventdrios

Inventarios de iméveis da minha unidade

Lista de operagdes

Operagdes da minha unidade

Mapa demonstrativo de iméveis - TCE/PE

N

MAPA DEMONSTRATIVO DE IMOVELS - TCE/PE

FIGURA 94 — LISTA DE MAPAS GERADOS - PERFIL GESTOR DE PATRIMONIO DE IMOVEIS

Observacgao: Para os usuarios com perfil de Gestor Central de Patrimonio, na tela de Relatério Mapa
Demonstrativo de Imoveis — TCE/PE sera exibido os campos de buscar por Unidade Gestora e Ano-

Exercicio.

4 Ngave  AMmentiaxk  Pdredeo  Reldticen  Apda
")mteqradu

Relatério Mapa Demonstrativo de Iméveis — TCE/PE

Unidade Gestora | Todos v Ano-Exercicio | 2022 v Pesquisar

, GRUPO DE RILATORIO: MAPA TMOVEL .

1-10deiitem

FIGURA 95 — LISTA DE MAPAS GERADOS - PERFIL GESTOR CENTRAL DE PATRIMONIO DE IMOVEIS

Sistema exibe o Relatério Mapa Demonstrativo de Imdveis — TCE/PE.
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