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MANUAL DE OPERAÇÃO DO MÓDULO CEO COM 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS (ARP)  INTEGRADA 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Introdução 
 

 

 

Este manual tem por objetivo instruir sobre a operação do Módulo do CEO, 

pertencente ao Sistema GBP/E-Fisco, já incluindo as alterações sofridas em função 
da integração com o Sistema PE Integrado da SAD, referente às Atas de Registro 

de Preços (ARPs), geradas nas três esferas de governo do estado de Pernambuco.  

 

O Módulo CEO envolve o cadastramento dos Contratos Administrativos celebrados 

pelos diversos órgãos estaduais com seus fornecedores de materiais e serviços, 

vencedores de Licitações e titulares das ARPs geradas a partir dos referidos 

certames. Além dos Contratos, podem ser cadastrados os eventuais TACs, 

utilizados pelos órgãos do estado. Aliado aos Contratos e TACs, são cadastrados os 

Cronogramas de Execução Orçamentária (CEO), que possibilita o planejamento da 

execução orçamentária pactuada nos instrumentos contratuais. Assim sendo, este 

Manual trata, exclusivamente, da operação do referido Módulo. 
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1. MENU E-FISCO 
 

 

Tela Menu Geral – Clicar em “Financeiro”. 
 

 
 

Tela Menu de Negócio – Clicar em “Licitações e Contratos”. 
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2. Cadastro de Licitação 
 

 

Tela Menu de Licitações e Contratos – Gestão de Banco de Preços – GBP 

 

Para cadastrar uma Licitação, clicar em “Cadastro de Licitação” 

 

 
 

 

Tela da Funcionalidade “CADASTRO DE LICITAÇÃO” 

 

 
 

 

 



 

4 

3. Consultar ARPs Importadas do PE Integrado 
 

 

Tela Menu de Licitações e Contratos – Gestão de Banco de Preços – GBP 

 

Para consultar ARPs importadas do PE Integrado, clicar em “Atas do PEIntegrado” 

 

 
 

 

 

Tela da Funcionalidade “Atas do PEIntegrado” 
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Para ver as Adesões/Consumos de uma ARP, clicar sobre o “Código Ata Efisco”. 
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4. Consultar Adesões/Consumos de ARPs Importadas do PE 
Integrado 

 
 

Tela Menu de Licitações e Contratos – Gestão de Banco de Preços – GBP 

 

Para consultar Adesões/Consumos de ARPs importadas do PE Integrado, clicar em 

“Adesões/Consumo Atas do PEInteg.” 

 

 
 

Tela da Funcionalidade “Adesões/Consumo Atas do PEInteg.” 
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5. Cadastro de Contratos 
 

Tela Menu de Licitações e Contratos – Gestão de Banco de Preços – GBP 

 

Para cadastrar um Contrato, clicar em “Cadastro de Contratos” 

 

 
 

Tela da Funcionalidade “Cadastro de Contratos” 
 

Para consultar Contratos, basta preencher os campos “Unidade Gestora Executora”, 

“Ano do Contrato/TAC” e “Sequencial do Contrato/TAC”, e clicar no botão 

“Localizar”. O usuário poderá, também, utilizar quaisquer campos de filtro para realizar a 

consulta, conforme sua necessidade. 
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Funções da Funcionalidade “Cadastro de Contratos”: 

 DETALHAR – Exibe todas as informações referentes a um determinado 

Contrato/TAC, organizadas em suas várias ABAS; 

 INCLUIR – Possibilita o cadastramento de uma Minuta de Contrato, Contrato 

Legado (Inicio de Vigência anterior ao ano de 2017) ou TAC; 

 ALTERAR – Possibilita a alteração de uma Minuta de Contrato, inclusive para 
transformá-la em um Contrato com Situação “EM EXECUÇÃO”; 

 ALTERAR ITENS – Possibilita alteração da associação dos itens de uma ARP em um 

determinado Contrato. Esse tipo de alteração não poderá ocorrer no caso de 

contratos que tenha Solicitação de Empenho associada ou possuam itens que não se 

originem de uma ARP; 

 Ajuste Contratual – Possibilitam o cadastramento de Aditivos, Apostilamentos, 

Rerratificações e outros documentos de manutenção de Contrato/TAC; 
 EXCLUIR – Possibilita a exclusão de uma Minuta de Contrato que não tenha 

Empenho associado; 

 ATIVAR/INATIVAR – Possibilita a Inativação e Reativação de um Contrato/TAC; 

 HISTÓRICO CONTRATO – Possibilita consultar o histórico da manutenção de um 

Contrato/TAC; 

 SUSPENSÃO/REINÍCIO – Possibilita registrar a suspensão e Reinicio da execução 
de um Contrato; 

 ALTERAÇÃO MULTIPLA DE CEOs – Possibilita a alteração dos múltiplos CEOs de 

determinado Contrato/TAC, quando for o caso; 

 GERAR PLANILHA – Possibilita a geração de uma planilha no formato Excel, 

contendo os dados de contratos resultantes de uma determinada consulta; 

 CEO – Executa a funcionalidade “Cronograma de Execução Orçamentária (CEO) 
diretamente, ou seja, sem a necessidade de voltar ao Menu Principal; 

 BAIXAR PLANILHA – Possibilita baixar planilha no formato Excel, para adição de 

um ou mais itens de Material/Serviço, através de Termo Aditivo ou Ajuste TAC, 

ao conjunto de itens associados a um Contrato/TAC; 

 ENQUADRAMENTO TRIBUTÁRIO – Função ainda não implantada. 

 

5.1. Detalhar Contratos 
 
Para detalhar um Contrato ou TAC, o usuário deve consultá-lo na tela anterior (Consulta), 

selecioná-lo e acionar a função DETALHAR. O sistema apresentará a tela abaixo, exibindo 

todas as informações do contrato selecionado, organizadas em ABAS. Clicando sobre as 

referidas ABAS, o usuário terá acesso à informação desejada. 
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5.2. Incluir Contratos 
 

 

Para incluir um Contrato ou TAC, basta clicar no botão “Incluir”. 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Para incluir um novo Contrato/TAC, 

basta acionar a função “Incluir”. 
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1. Tela de Associação de Itens ao Contrato – Itens da Licitação 

Dentro desta tela, o usuário deverá preencher os seguintes campos: 

a) Pergunta sobre execução do Contrato: SIM(Contratos atuais)  NÃO(Contratos 

Legados Iniciados antes de 2017); 

b) Contrato/TAC: Indicar o documento a ser incluído (Contrato) ou (TAC); 

c) Unidade Gestora Executora (UGE) que executará o Contrato/TAC; 
d) Contrato com Base em Licitação ou ATA: Indicar se o Contrato terá origem de uma 

Licitação, Inexigibilidade ou Dispensa, ou se originará a partir de uma Ata de Registro 

de Preços – ARP; 

e) Código da Licitação: O usuário deverá incluir o Código da Licitação, conforme 

escolha do campo anterior. 

 

Após o preenchimento dos campos acima, o usuário deverá selecionar o Fornecedor que 
será parte do Contrato/TAC. Clicando sobre o CNPJ do Fornecedor, o usuário poderá ver os 

itens que irão compor o documento. Por fim, o usuário deverá clicar no Botão “Próximo”. 

Contrato originado de Licitação, diretamente.
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2. Tela de Associação de Itens ao Contrato – Itens da Ata de Registro de Preços 

 

 

Este Item terá redação semelhante ao Item 1. Apenas a letra (e), sofrerá alteração na 

redação, conforme abaixo: 

 
e) Ata PEIntegrado: O usuário deverá incluir o código da ARP gerado pelo Pe 

Integrado, conforme escolha do campo mencionado na letra (d) do Item 1. O 

sistema exibirá os seguintes campos: Código da Ata gerado pelo E-Fisco, Código da Ata 

gerado pelo PE Integrado e o(s) Código(s) de Adesão/Consumo referente à ARP 

consultada. 

 

Conceito de Adesão: Consumo efetuado por uma UGE à ARP selecionada, da qual NÃO É 

participante. 

 

Conceito de Consumo: Consumo efetuado por uma UGE à ARP selecionada, da qual É 

participante. 

 

Após o preenchimento dos campos, o usuário deverá selecionar a(s) 

Adesõe(s)/Consumo(s) cujos itens irão compor o Contrato/TAC. Clicando sobre a ARP, o 
usuário poderá selecionar os referidos itens. O preenchimento dos Itens da ARP será 

comentado na próxima tela. Por fim, o usuário deverá clicar no Botão “Próximo”. 

 

Contrato originado de uma ARP. 

 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

Três Consumos da ARP 

1501012021-ATA-4 

1515 
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Ao clicar sobre um ou mais códigos da ARP selecionada, o usuário poderá preencher os 

campos do(s) Item(ns) de material/serviço, referente(s) a cada Adesão/Consumo, os quais 

comporão seu Contrato/TAC. A seleção dos itens obedecerá às seguintes regras: 

 

 O usuário poderá selecionar mais de um item, desde que pertença a um mesmo 

Fornecedor; 
 

 Os Itens contratados podem pertencer a mais de um Adesão/Consumo; 

 

 O usuário poderá contratar o total de um Adesão/Consumo ou parte deste; 

 

 No caso de contratação parcial de um item, o saldo será contabilizado no campo 

“Quantidade a Contratar” (saldo); 
 

 O campo “Quantidade Contratada” deve ser preenchido com o quantitativo a ser 

contratado; 

 

 A quantidade preenchida no campo “Quantidade Contratada”, será abatida do campo 

“Quantidade a Contratar” (saldo) até o saldo do item ser totalmente consumido por 
outros contratos. 
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3. Tela de INCLUSÃO dos dados do Contrato 

 

Após o acionamento do botão “Próximo”, na tela anterior, o usuário deverá preencher os 

campos da Minuta do Contrato, conforme tela abaixo. 

 

 
 

a) Código do Contrato/TAC (Atribuído pela UG) – Corresponde ao código de 

tombamento do contrato que cada UGE atribui ao documento quando da sua efetiva 
celebração, ou seja, após a assinatura das partes; 

b) Tipo de Contrato/TAC – Corresponde ao tipo de contratação a ser efetuada, 

podendo ser serviço ou aquisição de materiais; 

c) Período de Vigência do Contrato/TAC – Corresponde ao período de validade do 

contrato. Os dois campos de data, início e fim de vigência, deverão ser preenchidos 

após a efetiva celebração, ou seja, após a assinatura das partes, quando a minuta 

será reconhecida, pelo sistema, como contrato EM EXECUÇÃO; 
d) Fornecedor – Corresponde à parte contratada, vencedora da licitação ou titular da 

Ata de Registro de Preços (ARP); 

e) Célula Orçamentária – Corresponde à dotação orçamentária para execução do 

Contrato/TAC. Poderá ser uma ou mais. Caso seja necessário, o usuário poderá 

incluir uma nova C.O., utilizando a LUPA e o botão INCLUIR. Para cada uma C.O., 

será necessária a inclusão de um CEO, Cronograma de Execução Orçamentária; 
f) Valor Total do Contrato Original(R$) – Corresponde ao valor total do 

Contrato/TAC, resultado do somatório dos Itens do Fornecedor escolhido da licitação 

ou da ARP selecionada, na tela anterior, Associação de Itens ao Contrato; 

g) Valor Total Executado no Contrato/TAC(R$) – Este campo só deverá ser 

utilizado quando da inclusão de um Contrato Legado, termo utilizado para os 

contratos com início de vigência anterior ao ano de 2017, quando foi implantado o 
módulo do CEO, no sistema GBP/E-Fisco. Corresponde ao valor total liquidado 

no contrato até o dia 31/12/2016. Para os contratos com inicio de vigência no 

ano de 2017, este campo deve permanecer igual a ZERO. 

h) Valor Total a Executar no Contrato/TAC(R$) – Corresponde ao valor total 

disponível a ser executado no Contrato/TAC, resultado da operação entre os dois 

campos acima especificados: (Valor Total do Contrato Original(R$)  -  Valor 

Total Executado no Contrato/TAC(R$)); 
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i) Observação – Este campo está disponível para observações diversas, caso sejam 

necessárias; 

j) Arquivos em Anexo – Este campo deverá ser utilizado para anexar documentos 

referentes à contratação; 

k) Botão “EXECUTAR CONTRATO” – Acionando este botão, o sistema concluirá a 

inclusão da Minuta do Contrato, que assumirá a SITUAÇÃO: “AGUARDANDO 
ASSINATURA”. No caso do TAC, assumirá a SITUAÇÃO: “EM EXECUÇÃO”; 

l) Botão “SALVAR” – Acionando este botão, o sistema concluirá a inclusão da Minuta 

do Contrato ou TAC, que assumirá a SITUAÇÃO: “EM CADASTRAMENTO”; 

m) Botão “ANTERIOR” – Acionando este botão, o sistema retornará à tela anterior, 

“Associação de Itens ao Contrato”, perdendo o preenchimento dos campos; 

n) Botão “DESISTIR” – Acionando este botão, o sistema retornará à tela de Consulta, 

perdendo o preenchimento dos campos desta tela, como também, a associação dos 
itens efetuada na tela anterior. 

 

Após o preenchimento de todos os campos da tela acima, o usuário deverá acionar os 

botões “SALVAR” ou “EXECUTAR CONTRATO”, para concluir a operação de inclusão da 

minuta do contrato. O CEO só poderá ser incluído, para as minutas com Situação: 

“AGUARDANDO ASSINATURA”. Para a Minuta de Contrato com Situação “EM 
CADASTRAMENTO”, o usuário deverá utilizar a função “ALTERAR” para transformá-la em 

“AGUARDANDO ASSINATURA”.  
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5.3. Alterar Contratos 
 
Para alterar um Contrato ou TAC, o usuário deve consultá-lo, selecioná-lo e clicar na função  
“Alterar”. O sistema apresentará a tela abaixo. 

 
 

 
 

A minuta de Contrato poderá ser alterada livremente enquanto permanecer com a Situação 

“Aguardando Assinatura”, respeitando, é claro, a regra de datas e do valor alocado no(s) 

respectivo(s) CEO(s). 

 

Para transformar a Minuta em um Contrato EM EXECUÇÃO, é exigido o preenchimento dos 
campos: Código do Contrato/TAC (Atribuído pela UG), Período de Vigência do 

Contrato/TAC, Justificativa, como também, anexar o instrumento contratual 

devidamente assinado, e respectivos anexos. Após o devido preenchimento desses 

campos, o usuário deverá acionar o botão “Executar Contrato”. 
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5.4. Alterar Itens 
 

 
Para alterar a associação dos itens de um Contrato/TAC, o usuário necessitará 
consulta-lo, selecioná-lo e clicar na função “Alterar Item”. Esse tipo de alteração não 

poderá ocorrer no caso de contratos que tenha Solicitação de Empenho associada ou 

possuam itens que não se originem de uma ARP. Conforme a tela abaixo, os itens podem 

ser alterados livremente, observando as regras o Item 5.2, subitem 2, da segunda tela. 
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5.5. Ajuste Contratual 
 

Esta função possibilita a realização de alterações e correções nos Contratos, quando já 

estão EM EXECUÇÃO. O sistema possibilita a alteração de 5 campos: Fornecedor, 

Valores (Acréscimo/Supressão e Reajuste), Prazo e Célula Orçamentária. Além 

disso, é possível aditar itens de Material/Serviço não previsto na licitação. Os campos a 

serem preenchidos estão abaixo especificados. Solicitar o Manual de Aditivo de Item. 

 

 
 

 
 

 
 Tipo de Ajuste – Instrumentos de alteração contratual previstos pela Lei de 

Licitações e Contratos (Aditivo, Apostilamento, Rerratificação, Termo de 

Rescisão e Ordem de Serviço/Termo de Recebimento). Além disso, dispõe, 

também, de duas opções para correção de erros na digitação do Contrato: 
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(Retificação Contratual) e do instrumento de alteração contratual (Retificação 

de Ajuste Contratual). 

 Tipo de Contrato/TAC – Poderá sofrer correção; 

 Fornecedor – Parte do Contrato/TAC, que poderá ser alterado; 

 Valor do Aditivo (Acréscimo/Supressão)(R$) – Valor a ser acrescido ou 

suprimido ao Contrato/TAC; 
 Valor do Reajuste – Valor de reajuste do Contrato; 

 Período de Vigência do Contrato/TAC – Período de vigência do Contrato/TAC, 

que pode ser prorrogado ou antecipado; 

 Célula(s) Orçamentária(s) Externa(s) – Possibilita a alteração da dotação 

orçamentária do Contrato/TAC. 

 Justificativa – Preencher a justificativa do ajuste contratual. 

 
Após o preenchimento de todos os campos de ajuste contratual, o usuário deverá acionar o 

botão “Confirmar” para efetivar a alteração do Contrato/TAC. 

 

O instrumento de alteração deverá ser anexado após sua assinatura, através do Tipo de 

Ajuste “Retificação de Ajuste Contratual”. 

 
A alteração de um TAC só poderá ser realizada através do Tipo de Ajuste “Ajuste TAC”, 

conforme tela abaixo. 

 

 

Ajuste TAC 
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ABA para aditamento de Itens de Material/Serviço 

 
 

A ABA “Alterar/Aditar Itens” possibilita o aditamento de Itens não previstos na licitação. 

O Manual de Aditamento de Itens deve ser solicitado à gestão do GBP. 

 
 

 

5.6. Excluir Contratos 
 

Para excluir um Contrato ou TAC, o usuário deve consultá-lo, selecioná-lo e clicar na função 

“Excluir”. Esta função possibilita a exclusão de Contratos ou TAC que não tenha empenho 

associado ao mesmo. Caso haja empenho associado, o sistema exibirá mensagem de erro, 

conforme tela abaixo. 
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5.7. Ativar/Inativar Contratos 
 

Para Inativar ou Reativar um Contrato/TAC, o usuário deve consultá-lo, selecioná-lo e clicar 

na função “Ativar/Inativar”. A inativação deverá ocorrer quando da impossibilidade da 

exclusão do Contrato/TAC. 

 

5.8. Histórico de Contratos 
 

Para acessar o histórico de um Contrato/TAC, o usuário deve consultá-lo, selecioná-lo e 
clicar na função “Histórico Contrato”. 

 

5.9. Suspensão/Reinício do Contrato 
Para registrar a Suspensão ou Reinício da execução de um Contrato, o usuário deve 

consultá-lo, selecioná-lo e clicar na função “Suspensão/Reinício”. Os campos a serem 

preenchidos são: “Início de vigência Termo de Suspensão ou Paralisação” ou “Início de 

vigência Ordem de Reinício” e “Justificativa”. 
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5.10. Alteração Múltipla de CEOs 
 

Para alterar os CEOs de um Contrato/TAC em uma só tela, o usuário deve consultá-lo, 

selecioná-lo e clicar na função “Alteração Múltipla de CEOs”, conforme tela abaixo. A 

primeira ABA corresponde aos Valores Totais do Contrato/TAC. A segunda ABA corresponde 

ao Total Geral dos CEOs. Logo abaixo da segunda ABA, estão os campos dos CEOs de um 

mesmo Contrato/TAC, para serem alterados. Após realizar as alterações, o usuário deve 

acionar o botão “Confirmar” ou “Desistir”. 
 

 

 
 

 
 
 
 

Dois CEOs de um 

mesmo Contrato 
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6. Cadastro de CEO 
 
 

Tela Menu de Licitações e Contratos – Gestão de Banco de Preços – GBP 

 

Para cadastrar um CEO, clicar em “Cronograma de Execução Orçamentária - CEO”. 
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Tela da Funcionalidade “Cronograma de Execução Orçamentária - CEO” 
 

Para consultar o CEO, basta preencher os campos “Unidade Gestora Executora”, “Ano 

do Código CEO”, “Sequencial do CEO”, e clicar no botão “Localizar”. O usuário 

poderá, também, utilizar quaisquer campos de filtro para realizar a consulta, conforme sua 

necessidade. 
 
 

 
 

 

Funções da Funcionalidade “Cronograma de Execução Orçamentária - CEO”: 
 

 DETALHAR – Exibe todas as informações referentes a um determinado CEO, 

organizadas em suas várias ABAS; 

 
 INCLUIR – Possibilita o cadastramento de um novo CEO; 

 

 ALTERAR – Possibilita a alteração de um CEO; 

 

 EXCLUIR – Possibilita a exclusão de um CEO; 

 
 ATIVAR/INATIVAR – Possibilita a Inativação e Reativação de um CEO; 

 

 HISTÓRICO CEO – Possibilita consultar o histórico da manutenção de um CEO; 

 

 ALTERAÇÃO MULTIPLA DE CEOs – Possibilita a alteração dos múltiplos CEOs de 

determinado Contrato/TAC. 
 
 
 
 
 
 
 

Para incluir um novo CEO, basta 

acionar a função “Incluir”. 
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6.1. Incluir CEO 
 
Acessando a função “Inclusão do CEO”, o usuário deverá consultar o Contrato/TAC para 

o qual o CEO será incluído. 

 

 
 

 

Após a consulta ao Contrato/TAC, o sistema exibirá os campos do CEO para 

preenchimento, conforme abaixo. Após o cadastramento de todos os CEOs de um 

Contrato/TAC, o “Saldo Disp.” tem que ficar igual a zero, indicando que o saldo total do 

Contrato/TAC está alocado no(s) seu(s) respectivo(s) CEO(s). O empenho só considerará o 

saldo alocado e planejado no CEO. 
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a) Célula Orçamentária – Corresponde à dotação orçamentária para execução do 

Contrato/TAC para a qual será gerado o Cronograma de Execução Orçamentária 

(CEO). Poderá haver mais de uma Célula Orçamentária, portanto mais de um CEO.  
b) Período de Vigência do CEO – Corresponde ao período de validade do CEO. A data 

de início de vigência deverá ser igual ou maior que a Data de Homologação da 

Licitação ou Data de Aprovação da Ata de Registro Preços (ARP). A Data de Fim de 

Vigência deve ser incluída aleatoriamente, pelo menos 12 meses maior que a Data 

de Início de Vigência. Quando da assinatura do Contrato, o sistema copiará a Data 

de Fim de Vigência do Contrato para o(s) respectivo(s) CEO(s). VEJA A REGRA DE 

NEGÓCIO LOGO ABAIXO, no item 6.2; 
c) Valor Total do CEO(R$) – Corresponde ao valor alocado no CEO, referente ao 

saldo total ou parcial a Executar no respectivo Contrato/TAC. Este valor deverá ser 

planejado no Cronograma a ser exibido pelo sistema; 

d) Cronograma Planejado – O Valor Total do CEO deverá ser planejado neste 

Cronograma, conforme celebrado em Contrato; 

e) Botão “EXECUTAR CEO” – Acionando este botão, o sistema concluirá a inclusão do 
CEO, que assumirá a SITUAÇÃO: “EM EXECUÇÃO”; 

f) Botão “SALVAR” – Acionando este botão, o sistema concluirá a inclusão CEO, que 

assumirá a SITUAÇÃO: “EM CADASTRAMENTO”; 

g) Botão “DESISTIR” – Acionando este botão, o sistema retornará à tela de Consulta, 

perdendo o preenchimento dos campos desta tela. 

 
 

Após o preenchimento de todos os campos da tela acima, o usuário deverá acionar os 

botões “SALVAR” ou “EXECUTAR CONTRATO”, para concluir a operação de inclusão do 

CEO. A Solicitação de Empenho só poderá ser incluída, para os CEOs com Situação: “EM 

EXECUÇÃO”. Para os CEOs com Situação “EM CADASTRAMENTO”, o usuário deverá utilizar 

a função “ALTERAR” e mudar a Situação para “EM EXECUÇÃO”.  
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6.2. Alterar CEO 
 

 

Para alterar um CEO, o usuário deve consultá-lo, selecioná-lo e clicar na função “Alterar”. 

O sistema apresentará a tela abaixo. 

 

O usuário poderá alterar os campos de data, respeitando a respectiva regra de negócio. No 

caso de alteração do campo “Valor Total do CEO”, o usuário necessitará ajustar o 
Cronograma de Planejamento na mesma proporção do acréscimo ou supressão de valor. 

Enquanto o ajuste não ocorrer, o sistema exibirá a diferença em vermelho, conforme 

segunda tela abaixo. 

 

Regra de negócio referente às datas de início e fim de vigência do Contrato, CEO e data do 

Empenho: 
 

1. A Data de Inicio de Vigência do CEO deve ser MAIOR OU IGUAL à Data de 

Homologação da Licitação, quando não houver ARP,  ou Data de Aprovação do 

Consumo da ARP e MENOR OU IGUAL à Data de Fim de Vigência da ARP; 

2. A Data de Fim de Vigência do CEO PODE ser MAIOR que a Data de Fim de Vigência 

da ARP; 
3. A Data o Empenho deve ser MAIOR OU IGUAL à Data de Inicio de Vigência do 

CEO; 

4. A Data de Inicio de Vigência do CONTRATO deve ser MAIOR OU IGUAL à Data do 

Empenho e MENOR OU IGUAL à Data de Fim de Vigência da ARP; 

5. A Data de Fim de Vigência do CONTRATO PODE ser MAIOR que a Data de Fim de 

Vigência da ARP; 

6. A Data do primeiro Empenho deve ser MAIOR OU IGUAL à Data de Inicio de 
Vigência do CEO e MENOR OU IGUAL à Data de Fim de Vigência da ARP. 
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6.3. Excluir CEO 
 
Para excluir um CEO, o usuário deve consultá-lo, selecioná-lo e clicar na função  “Excluir”. 

Esta função possibilita a exclusão de CEOs que não tenham empenho associado ao mesmo. 

Caso haja empenho associado, o sistema exibirá mensagem de erro, conforme tela abaixo. 

 

 
 

6.4. Ativar/Inativar CEO 
 

Para Inativar ou Reativar um Contrato/TAC, o usuário deve consultá-lo, selecioná-lo e clicar 
na função “Ativar/Inativar”. A inativação deverá ocorrer quando da impossibilidade da 

exclusão do CEO. 
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6.5. Histórico do CEO 
 

Para acessar o histórico de um Contrato/TAC, o usuário deve consultá-lo, selecioná-lo e 

clicar na função “Histórico CEO”. 

 

6.6. Alteração Múltipla de CEOs 
 

Para alterar os CEOs de um Contrato/TAC em uma só tela, o usuário deve consultá-lo, 

selecioná-lo e clicar na função “Alteração Múltipla de CEOs”, conforme tela abaixo. A 
primeira ABA corresponde aos Valores Totais do Contrato/TAC. A segunda ABA ao Total 

Geral dos CEOs. Logo abaixo da segunda ABA estão os campos dos CEOs de um mesmo 

Contrato/TAC, para serem alterados. Após realizar as alterações, o usuário deve acionar o 

botão “Confirmar” ou “Desistir”. 

 

 

 

Dois CEOs de um 

mesmo Contrato 
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7. Menu para Empenhamento 
 

 

Tela Menu de Execução Orçamentária e Financeira 

 

Para Gerar um Empenho , clicar em “Solicitação de Empenho”. 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

7.1. Solicitação de Empenho 
 

A solicitação de empenho exigirá a regra de negócios referente aos seguintes campos: 

 

 Data do Empenho – que deve obedecer à Regra de Negócio, definida no Item 6.2, 
deste Manual; 

 Célula Orçamentária – A Célula Orçamentária do CEO a ser empenhado, deverá 

ser selecionada; 

 Código da Licitação – Consultar a Licitação da qual se originou o Contrato/TAC a 

ser empenhado; 

 Código do Contrato – Após a consulta da Licitação, será requerida a consulta do 
Contrato/TAC a ser empenhado. 
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Para empenhamento de Licitação SEM ARP, o usuário deverá selecionar a 

Solicitação de Aquisição a ser empenhada, conforme tela abaixo.  

 
Para empenhamento de ARP, o usuário deverá selecionar o Contrato/TAC 

consultado. O sistema apresentará todas as Adesões/Consumos da ARP ligadas 

ao Contrato/TAC, conforme tela abaixo.  

 
Uma vez feita a devida seleção acima, o usuário devera acionar o botão “Selecionar”. O 

sistema o conduzirá à conclusão da Solicitação de Empenho e disponibilizará a possibilidade 

de gerar do Empenho. 

Em caso de dúvidas, enviar e-mail para dmaf@sefaz.pe.gov.br ou 
jaza.pontes@sefaz.pe.gov.br, em nome de Jaza Pontes. 

 

Marcos Vinício P. Mnteiro 

AFTE II – Gestor GBP/E-Fisco. 

GEDF/DSCF/CTE/SEFAZ. 

Consumos 

da ARP 

ATA.PE.4 

Contrato 

consultado 

S.A. a ser 

selecionada 

Contrato 

consultado 
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